POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU BUDOWLANEGO W DABROWIE GORNICZE]

OGLOSZENIE O NABORZE W CELU ZASTEPSTWA NA CZAS OKRESLONY NIEOBECNEGO

UL. GRANICZNA 21, 41-300 DABROWA GORNICZA

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

GLOWNY KSIEGOWY W WYMIARZE % ETATU

CZEONKA KORPUSU SEUZBY CYWILNEJ

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w
Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Dabrowie Gorniczej, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Liczba etatu: 1

Wymiar czasu pracy: 1/2 etatn

Przewidywany termin rozpocz¢cia pracy: 10.09.2015r.

Miejsce wykonywania pracy: ul. Graniczna 21, 41-300 Dgbrowa Gérnicza

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

petna obstuga ksiggowa jednostki,

sporzadzanie sprawozdan obowigzujacych jednostke,
obstuga kadrowo-placowa jednostki,

opracowywarnie 1 nadzor nad planem finansowym jednostki,
elektroniczna obstuga systemu bankowego.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy

minimum s$rednie ekonomiczne,
minimum 6 letnie doswiadczenie w ksiggowosci,

pozostale wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

ukoniczenie jednolitych ekonomicznych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow
zawodowych, uzupehiajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub podyplomowych i posiadanie 3-
letniej praktyki w ksiggowosci,

ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie 6-letniej praktyki w
ksiggowosci

Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem pracy:

* & & & & ¢

znajomosé przepisow prawa z zakresu rachunkowosci oraz sprawozdawczos$ci budzetowej,

znajomos¢é systemu F-K firmy Rekord Sp z 0.0. z siedzibg w Bielsku -Biale;j,

znajomosé programu Kadry —Place firmy Reset2 Sp zoo z siedziba we Wroclawiu oraz programu Platnik ,
Znajomos¢ zasad ksiggowania rozliczen budzetowych jednostek sektora finanséw publicznych,

obsluga urzadzen biurowych,

odpornos¢ na stres,

komunikatywnosé.



Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

o$wiadczenie kandydata o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umy$ine

przestepstwo skarbowe

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

o kopie swiadectw pracy oraz rownorzedne zaswiadczenia {informacje o okresach przebywania na zasitku
dla bezrobotnych z PUP, inne)

» kopia dowodu osobistego

Termin skiadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w zamknigtych kopertach w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego w Dabrowie Gérniczej osobiscie lub za posrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru w terminie do 28.08.2015r do godz. 15.30, z dopiskiem na kopercie: ,Nabor na stanowisko Gtéwnego
ksiggowego™ na wskazany adres:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Dabrowie Gorniczej,

ul. Graniczna 21,

41-300 Dabrowa Gomicza.

Dokumenty, ktére wplyna po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wplywu do PINB w DG).

Informacija o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie bip@dabrowa-gornicza.pl oraz bip@kprm.gov.pl

Inne informacje:

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerami tel. 032 295-69-24 lub 032 295-68-04.

Osoby dopuszczone do postegpowania rekrutacyjnego zostang powiadomione telefonicznie. Osoby ktorych oferty
zostana odrzucone z powodu niezlozenia wymaganych dokumentéw i o$wiadczen lub niespetnienia wymagan
niczbednych nie bgda powiadamiane.

W ciggu 3 miesigcy od daty ogloszenia wynikow naboru istnieje mozliwos¢ odbioru ziozonych
dokumentow. Po tym terminie dokumenty zostang zniszczone.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Dabrowie Gomiczej
Zdzistaw Wéjcik
Dabrowa Goérnicza, dn. 17.08.2015r.



