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Podstawa prawna

* Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieCmi
w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2011 roku, Nr 45, poz. 235

Z pozn. zm.)

* Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
25 marca 2011 r. w sprawie wymagan lokalowych
| sanitarnych dotyczacych ztobkow i klubow dzieciecych
(Dz.U. z 2011 roku, Nr 69, poz. 367)




Kto moze tworzy¢ i prowadzic¢ ztobki
badz kluby dzieciece

osoba fizyczna

osoby prawne | jednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawne;

gminy




Zadania ziobka i klubu dzieciecego

* Zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych
zblizonych do warunkow domowych

* Zagwarantowanie dziecku wtasciwej opieki pielegnacyjne;
oraz edukacyjnej, przez prowadzenie zajeCc zabawowych
z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb dziecka

* Prowadzenie zajeC opiekunczo-wychowawczych
| edukacyjnych, uwzgledniajgcych rozwoj
psychomotoryczny dziecka, wtasciwych do wieku dziecka

W ramach opieki realizowane sg funkcje: opiekuncza,
wychowawcza oraz edukacyjna.




Wiek dzieci

Godziny pracy

Lokal

Opiekunowie

Ztobek a klub dzieciecy

ZLOBEK

Od 20 tygodnia zycia

Zapewnienie opieki w wymiarze do
10'godzin

Posiada co nagmme j 2
pomieszczenia, w tym jedno
przystosowane’'do wypoczynku dzieci

1 opiekun sprawu e OplekQ nad max 8
dZIeCI W przy gw grupie
zna w] SI nlemow gt dZIeCI
nleré]e osprawne, badz dzieci

W wyma flaé%? szczegolnej opieki max

KLUB DZIECIECY

Od ukonczenia 1 roku zycia

Zapewnienie opieki w wymiarze do 5
godzin

Posiada co najmniej 1
pomieszczenie, rz czym zapewnia
sie miejsce na odp czynek dzieci

1 opiekun sprawu e OplekQ nad max 8
ZIeCI wprzdp gru pie
zngj léj ZIeCI nle etnosprawne,
Z ZIeCI wymagajac szczegolnej
oplekl max nad 5 dzieci




Utworzenie ztobka badz klubu dzieciecego

Krok 1 — zapewnienie odpowiednich warunkow
lokalowych i sanitarnych

Krok 2 — przygotowanie dokumentacji regulujgcej
dziatalnosc

Krok 3 — zatrudnienie wykwalifikowanej kadry

Krok 4 - uzyskanie wpisu do Rejestru




Utworzenie ziobka badz klubu dzieciecego

Krok 1

* Zapewnienie odpowiednich warunkow lokalowych
| sanitarnych

Wymagania lokalowe | sanitarne dotyczgace ztobkow i klubow
dzieciecych uwzgledniajgce koniecznosc¢ zapewnienia
odpowiedniej jakosci sprawowanej opieki nad dzieCmi i warunki
ochrony przeciwpozarowej oraz liczbe dzieci nad ktorymi
sprawowana jest opieka okreslone sg w Rozporzadzeniu MPIPS
z dnia 25 marca 2011 roku w sprawie wymagan lokalowych
| sanitarnych dotyczacych ztobkow i klubow dzieciecych.

Potwierdzeniem spetnienia warunkow sg pozytywne opinie:
- Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej,
- Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.




Utworzenie ztobka badz klubu dzieciecego
Krok 2

* Przygotowanie dokumentacji regulujgcej dziatalnosc, tzn:

- STATUTU - okreslajgcego w szczegolnosci nazwe i miejsce
prowadzenia placowki, cele i zadania oraz sposob ich realizacij,
warunki przyjmowania dzieci, zasady ustalania optat za pobyt

| wyzywienie (zgodnie z art. 11 ustawy); ustalany przez podmiot, ktory
utworzyt ztobek badz klub dzieciecy

- REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO - okreslajgcego organizacije
wewnetrzng, w tym godziny pracy; nadawany przez dyrektora ztobka
badz osobe kierujgcg klubem dzieciecym




Utworzenie ztobka badz klubu dzieciecego
Krok 3

* Zatrudnienie wykwalifikowanej kadry

Opiekunem moze byC¢ osoba posiadajgca kwalifikacje:

- pielegniarki,

- potoznej,

- opiekunki dzieciecej,

- nauczyciela wychowania przedszkolnego,
- nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej,

- pedagoga opiekunczo — wychowawczego.

Opiekunem moze bycC rowniez osoba, ktéra posiada co najmniej
wyksztatcenie srednie i co najmniej dwuletnie doswiadczenie
w pracy z dziecmi w wieku do lat 3.




Utworzenie ztobka badz klubu dzieciecego

Krok 3

 Zatrudnienie wykwalifikowanej kadry

Praca ztobka kieruje dyrektor, ktéry powinien posiadac:

- wyksztatcenie wyzsze i co najmniej 3 lata doswiadczenia
W pracy z dziecmi

LUB

= co najmniej wyksztatcenie srednie oraz 5 letnie doswiadczenie
W pracy z dziecmi

Osoba kierujgca klubem dzieciecym powinna posiadac¢ kwalifikacje
tozsame co do wymagan na opiekuna.




Utworzenie ziobka badz klubu dzieciecego
Krok 4

* Uzyskanie wpisu do Rejestru

Prowadzenie ztobka lub klubu dzieciecego jest dziatalnoscig regulowang
w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci

gospodarczej i wymaga WPISU do Rejestru Ztobkow i Klubow
Dzieciecych.

Wopis dokonywany jest na podstawie pisemnego wniosku.

Nie mozna prowadzic tego typu dziatalnosci bez wpisu.

Dla ztobkéw i kKlubow dzieciecych funkcjonujgcych na terenie miasta
Dabrowa Goérnicza Rejestr prowadzony jest przez Prezydenta Miasta.

Rejestr jest jawny i publikowany na http://www.bip.dabrowa-gornicza.pl




Wpis do Rejestru — Wniosek

* Formularz wniosku mozna pobrac:

- w Urzedzie Miejskim, w Biurze Obstugi Interesanta (Tablica
z Kartami Informacyjnymi) badz w Wydziale Zdrowia, Polityki
Spotecznej i Aktywizacji Zawodowej (Il pietro, pokoj 225)

- ze strony: www.bip.dabrowa-gornicza.pl (zaktadka: Sposoby
zatatwiania spraw — Pomoc i opieka spoteczna — rejestracja,
zmiana w rejestrze i wykreslenie z Rejestru Ztobkow i Klubéw
Dzieciecych)




Wpis do Rejestru — Wniosek

* Wypetnianie wniosku

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola wyszczegolnione we wniosku oraz
zatgczyC wymienione dokumenty:

- wycigg z rejestru publicznego potwierdzajacy status
podmiotu zamierzajgcego prowadzi¢ dziatalnosc,

- oswiadczenie o numerze REGON i NIP o ile
wnioskodawcy ten numer nadano (badz kserokopie
dokumentu poswiadczajgcego nadanie ww numerow),

- oswiadczenie o spetnianiu warunkow lokalowych,

- w przypadku osoby fizycznej oswiadczenie
0 niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie.




Wpis do Rejestru — Wniosek

* Optata za wpis

Whnioskodawca jest zobowigzany dokonac optaty za wpis do
Rejestru w wysokosci 300 zt.

Optate nalezy uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego; stanowiska
kasowe znajdujg sie w Biurze Obstugi Interesanta, w holu
gtownym na parterze Urzedu; czynne w dniach:

- poniedziatek i czwartek: w godz. 7.30 - 16.30
- wtorek, sroda i pigtek: w godz. 7.30 - 15.00




Wpis do Rejestru — Wniosek

* Ztozenie wniosku

Whnioskodawca sktada wniosek wraz z zatgcznikami w Biurze

Podawczym Urzedu Miejskiego (stanowisko nr 13: Informacja, w holu
gtdbwnym na parterze budynku).

Niezwtocznie, pracownicy Wydziatu Zdrowia, Polityki Spotecznej
| Aktywizacji Zawodowej weryfikujg wniosek pod wzgledem formalnym.

Jezeli wniosek jest kompletny i poprawny — upowazniony pracownik
Wydziatu Zdrowia, Polityki Spotecznej i Aktywizacji Zawodowej
kontaktuje sie z wnioskodawcag w celu ustalenia terminu wizytacii.

Jezeli ztozony wniosek wymaga uzupetnienia, wnioskodawca zostanie

wezwany do uzupetnienia dokumentow badz ztozenia dodatkowych
informaciji.




Wpis do Rejestru — Wizytacja

- Wizytacja lokalu przed dokonaniem wpisu ma na celu ustalenie czy
zapewnione sg bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i opieki nad
dzieCmi (zgodnie z Art 29 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3).

Podczas wizytaciji:

weryfikacja dokumentow dotyczacych wymagan lokalowych
| sanitarnych,

kontrola pomieszczen,

weryfikacja wymogow zwigzanych m.in. z zatrudnieniem, kompetencjami
pracownikow, iloscig grup dzieciecych, wyzywieniem, dokumentacjg regulujacq
prowadzenie ztobka badz klubu dzieciecego.

Po dokonaniu wizytacji sporzgdzany jest protokot, ktorego kopie otrzymuje wnioskodawca.

Pozytywny wynik wizytacji jest podstawg do wpisania podmiotu do Rejestru.




Wpis do Rejestru — Wydanie zaswiadczenia

Po spetnieniu przez Wnioskodawce wyszczegolnionych warunkow
organ prowadzacy Rejestr dokonuje wpisu do Rejestru Ztobkow
| Klubéw Dzieciecych.

Whnioskodawca otrzymuje zaswiadczenie o wpisie do Rejestru, ktore
wydawane jest niezwtocznie.

Whnioskodawca odbierajgc zaswiadczenie zobowigzuje sie do
informowania Organu prowadzgcego Rejestr o wszystkich zmianach
danych wskazanych we wniosku bgdz dokumentach stanowigcych
zatgczniki do wniosku w terminie 14 dni od zaistnienia zmian.
(wniosek o dokonanie zmian w Rejestrze mozna pobrac jak wniosek
o wpis do Rejestru).




Plan nadzoru

- Ztobki i Kluby Dzieciece, ktore wpisane sg do Rejestru
podlegajg nadzorowi Prezydenta Miasta w zakresie
warunkow i jakosci swiadczonej opieki.

* Rada Miejska Uchwatg Nr VII/115/11 z dnia 22 czerwca
2011 roku przyjeta Plan Nadzoru, w ramach ktorego
ztobki 1 kluby dzieciece prowadzone przez podmioty inne
niz Gmina Dagbrowa Gornicza poddawane sg kontroli
minimum raz do roku.

* Niezaleznie od planu nadzoru pierwszg kontrole Organ
prowadzacy Rejestr przeprowadza w okresie 1 miesigca
od rozpoczecia dziatalnosci (1 miesigca od wpisu do
Rejestru).




Najczesciej zadawane pytania

- Czy lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ziobek badz klub dzieciecy powinien
posiadaé ogréd badz plac zabaw?

W lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzony ztobek badz klub dzieciecy powinno sie zapewnic
w miare mozliwosci bezposrednie wyjscie na teren otwarty wyposazony w urzadzenia do
zabaw, niedostepny dla os6b postronnych, tak wiec jego brak nie uniemozliwi utworzenie
ztobka.

. Czy Zlobek powinien posiadaé kuchnie do samodzielnego przygotowywania
positkéw?

Wyzywienie w Ztobku moze by¢ realizowane w ramach kuchni witasnej jak rowniez
w ramach ustug cateringowych. Pomieszczenia kuchenne muszg by¢ jednak
przystosowane do potrzeb cateringu. Zaplecze kuchenne powinno by¢ podzielone na
dwie czesci. Jedna z nich powinna by¢ przeznaczona na zmywanie naczyn, druga do
rozdzielania positkbw przywozonych przez firme cateringowg oraz do przygotowywania
mieszanek mlecznych.




Najczesciej zadawane pytania
- Kto ustala wysokos¢ optaty za pobyt dziecka?

Zarowno wysokosc¢ opfaty za pobyt dziecka jak i wyzywienie ustala podmiot,
ktory utworzyt ztobek badz klub dzieciecy, w statucie.

« Czy w lokalu powinna by¢ osobna szatnia dla pracownikéw a osobna
dla dzieci?

Zgodnie ze stanowiskiem Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w sprawie oceny
warunkow sanitarno - higienicznych lokali przeznaczonych na prowadzenie
dziatalnosci w postaci sprawowania opieki nad dzieCmi w wieku do trzech
lat, zostawianie odziezy wierzchniej i butow przez personel w szatni, ktora
jest przeznaczona dla dzieci jest mozliwe, o ile jest ona odpowiednio duza.




Najczesciej zadawane pytania

- Gdzie znajduja sie programy wymaganych szkolen dla oséb
opiekujacych sie dziecmi w wieku do lat 37?

Szczegotowy zakres programow szkolen wyszczegolnia Rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 roku w sprawie
zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku, klubie dzieciecym,
wolontariusza oraz dziennego opiekuna (Dz.U. z 2011 roku, Nr 69, poz.
368).

- Gdzie znajde informacje ktore placowki realizujg szkolenia?

Szczegotowa lista placéwek organizujgcych szkolenia znajduje sie na stronie
internetowej Ministerstwa Pracy i Polityki Spoteczney:
http://www.mpips.gov.pl




Najczesciej zadawane pytania

Czy istnieje obowiazek zatrudniania w ztobku pielegniarki?

W ztobku, do ktorego uczeszcza wiece] niz dwadziescioro dzieci
Istnieje obowigzek zatrudnienia przynajmniej jednej pielegniarki lub
potoznej.

Czy przy zapewnieniu opieki dzieciom w ztobku badz klubie
dzieciecym mozna korzysta¢ z pomocy wolontariuszy?

Tak, mozna korzystac z pomocy wolontariuszy. Wolontariusz musi
odbyC szkolenie przed rozpoczeciem pracy, chyba, ze posiada
kwalifikacje opiekuna wymienione w ustawie w art. 16.




Najczesciej zadawane pytania

- Czy mozna otworzy¢ ztobek w mieszkaniu?
TAK

Ztobek lub Klub Dzieciecy moze zosta¢ zatozony w mieszkaniu, o ile jest przeznaczony dla
nie wiecej niz 15 dzieci i znajduje sie na parterze budynku. Lokal musi spetniac takze inne
wymogi techniczne, okreslone szczegotowo w par. 2 rozporzgdzenia MPIPS z 25 marca
2011 roku w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych dotyczgacych ztobkow i klubow
dzieciecych. Koniecznym jest posiadanie pozytywnej opinii Komendanta Miejskiego
Panstwowej Strazy Pozarnej oraz Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

- Jaka jest minimalna wielkos¢ lokalu przeznaczonego na ztobek badz klub?
Wielkos¢ pomieszczen jest uzalezniona od liczby dzieci i wynosi:

- minimum 16 mkw w przypadku pomieszczenia, w ktérym bedzie przebywa¢ od 3 do 5
dzieci,

- w przypadku liczby wiekszej niz 5 dzieci, powierzchnia ulega odpowiedniemu zwiekszeniu
na kazde kolejne dziecko: 2 mkw jezeli czas pobytu dziecka nie przekracza 5 godzin
dziennie i 2,5 mkw jezeli czas pobytu dziecka przekracza 5 godzin dziennie,

- wysokos¢ pomieszczen nie moze by¢ mniejsza niz 2,5 m.




Wszelkich informacji dotyczacych tworzenia Ztobkéw i Klubéw Dzieciecych udziela:

Wydziat Zdrowia, Polityki Spotecznej i Aktywizacji Zawodowej
Referat Zdrowia i Pomocy Spotecznej

tel. (032) 295 — 96 — 63 lub (032) 295 — 67 — 65

Urzad Miejski w Dgbrowie Gérniczej, ul. Graniczna 21

pokoj 224, 1l pietro
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