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PREZYDENT MIASTA DABROWY GORNICZEJ

ogtasza nabor wolne stanowisko: Inspektor w Biurze Organizacji Pozarzadowych -
o zakresie obowigzkéw Koordynator Inkubatora Spotecznej Przedsiebiorczosci - zatrudnienie na
czas realizacji projektu od 01.05.2010r. do 31.03.2012 .

O przedmiotowe stanowisko mogg ubiegaé sie osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, bedace
obywatelami Unii Europejskiej oraz obywatele panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych
lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — posiadajgcy znajomos$é jezyka polskiego potwierdzong dokumentem
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilne;.

1. Wymagania formalne:
- Whyksztatcenie: wyzsze o specjalnosci politologia, socjologia, prawo lub ekonomia.
- Doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 letni staz pracy, w tym 2 letnie doswiadczenie
w pracy w administracji publicznej lub w projekcie finansowanym ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego.

2. Wymagania dodatkowe:

- Dobra organizacji pracy,

- Umiejetnosé pracy w grupie,

- Dokfadnosé,

- Punktualnosg¢,

- Sumiennosé,

- znajomosc¢ przepiséw prawa regulujacych funkcjonowanie samorzadu oraz podmiotéw
trzeciego sektora i ekonomii spotecznej: ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, ustawy prawo o stowarzyszeniach, ustawy o fundacjach, ustawy
0 spotdzielniach socjalnych, ustawy o samorzadzie gminnym; znajomosc¢ problematyki
zwigzanej z realizacjg projektow finansowanych z Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

l. Zadania gtéwne:

— Odpowiadanie za biezacg wspétprace z Biurem Organizacji Pozarzadowych, wymiane
z zakresu dziatalnosci ISP.

— Sporzgdzanie harmonogramu dziatahh ISP i monitoring ich realizacji.

— Gromadzenie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem ISP.

— Sporzgdzanie comiesiecznych sprawozdan merytorycznych z funkcjonowania Inkubatora
Spotecznej Przedsigbiorczosci,

— Sprawowanie nadzoru nad poprawnoscig i terminowoscig przygotowania sprawozdan
finansowanych z funkcjonowania Inkubatora Spotecznej Przedsiebiorczosci.

— Dbatos¢ o jakos¢ ustug doradczych i szkoleniowych swiadczonych przez ISP.
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— Monitoring kontaktow ze wspieranymi podmiotami i osobami indywidualnymi
wspotpracujgcymi z ISP oraz cztonkami partnerstwa w ramach projektu pt. ,Sieé
Inkubatoréw Spotecznej Przedsigbiorczosci”.

— Prowadzenie promociji ISP.

— Sprawowanie nadzoru nad poprawnoscig wykorzystania sal i wyposazenia Inkubatora
oraz wpiséw do wtasciwego rejestru.

— Inne sprawy biezace zlecane przez przetozonego.

Il. Zadania pomochnicze

— Udziat w spotkaniach grupy roboczej ds. ISP w ramach projektu pt. ,Sie¢ Inkubatorow
Spotecznej Przedsiebiorczosci”.

— Biezace posrednictwo dla podmiotéw ekonomii spotecznej i grup nieformalnych oraz oséb
indywidualnych w/g biezacego zapotrzebowania.

4. Wymagane dokumenty:

— list motywacyijny,

— CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

— oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

— kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztatlcenie i kwalifikacje zawodowe
potwierdzone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem,

— kserokopie Swiadectw pracy lub zaswiadczenia /w przypadku pozostawania
w zatrudnieniu/ potwierdzone przez kandydata za zgodno$c¢ z oryginatem,

— os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie on do
niewykonywania zajeC¢ tozsamych, pozostajagcych w sprzecznosci lub zwigzanych
z zajeciami, ktére bedzie wykonywat w ramach zaje¢ obowigzkow stuzbowych,
wywotujgcych uzasadnione podejrzenie o stronniczos¢ lub interesownosgé,

— os$wiadczenie — zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych,

— oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych,

— kserokopie dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego, zgodny
z wymogami okreSlonymi w przepisach o stuzbie cywilnej /w przypadku oséb nie
posiadajgcych obywatelstwa polskiego/ potwierdzong przez kandydata za zgodnosc
z oryginatem

— inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnorecznie podpisane oraz poswiadczone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem i ztozone osobiscie lub doreczone listownie
w terminie do dnia 13.04.2010 r. godz. 15.30 pod adresem:

Urzad Miejski w Dabrowie Gérniczej
ul. Graniczna 21
41-300 Dabrowa Gérnicza

w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»,Nabor na wolne stanowisko — Inspektor w Biurze Organizacji Pozarzadowych”
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Aplikacje, ktére wplynga po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wptywu do kancelarii
Urzedu Miejskiego), nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32 295-67-40 /Wydziat
Administracyjno — Personalny, Referat Spraw Personalnych i Szkoler/.

Liczba kandydatow spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do drugiego etapu
Konkursu wraz z terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu przy ul. Granicznej 21.

. Aplikacje, zlozone przez kandydatow w ramach naboru, nie podlegajg zwrotowi i sg
archiwizowane na zasadach wynikajacych z przepiséw szczegolnych.

Prezydent Miasta
Dabrowa Gérnicza
Zbigniew Podraza



