Dabrowa Gadrnicza, dnia 17.06.2008. r.
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Urzad Miejski w Dabrowie Gorniczej
ul. Graniczna 21
41-300 Dabrowa Gérnicza

PREZYDENT MIASTA DABROWY GORNICZEJ

ogtasza nabdér na wolne stanowisko : Podinspektor
w Wydziale Wymiaru, Ewidenciji i Egzekucji Podatkow

1. Wymagania formalne:

- wyksztatcenie wyzsze,

- minimum 3 letni staz pracy,

- udokumentowane doswiadczenie w stuzbach finansowych sektora finanséw
publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

- uczciwos$é, odpowiedzialnosé,

- odpornos¢ na stres, komunikatywnosc¢

- dyspozycyjnosc,

- umiejetno$¢ sprawnej obstugi klientéw,

- znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy
Ordynacja podatkowa, rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji- znajomos¢ w zakresie przepisow dotyczacych wystawiania
upomnien i tytutdbw wykonawczych.

3. Zakres wykonywanych zada n na stanowisku:

|. Zadania gtowne :

ewidencja ksiegowa podatkéw: od nieruchomosci, rolnego, lesnego,
ewidencja ksiegowa optaty od posiadania pséw,
windykacja zalegtosci podatkowych.
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|. Zadania pomocnicze

1. pelnienie dyzuréw przy obstudze klientéw w Biurze Obstugi Interesanta.

4. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

- oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

- kserokopie dokumentow potwierdzajgce wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

- kserokopie dokumentow potwierdzajgcych minimum 3 letni staz pracy lub
zaswiadczenie w przypadku pozostawania w zatrudnieniu,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie w stuzbach finansowych
sektora finanséw publicznych lub zaswiadczenie w przypadku pozostawania
w zatrudnieniu,



- oSwiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo umysine,

- oSwiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie on do
niewykonywania zaje¢ tozsamych, pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z
zajeciami, ktore bedzie wykonywat w ramach zaje¢ obowigzkéw stuzbowych,
wywotujgcych uzasadnione podejrzenie o stronniczos¢ lub interesownosc,

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne winny byé wlasnorecznie podpisane oraz
poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem i zlozone osobiscie lub
doreczone listownie w terminie do dnia 01.07.2008 r. godz. 15.30 pod adresem:

Urzad Miejski w D gbrowie Gorniczej
ul. Graniczna 21
41-300 Dabrowa Gérnicza

w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

.,Nabor na wolne stanowisko —Podinspektor w Wydziale Wymiaru, Ewidencji
i Egzekucji Podatkow”

Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wplywu do
kancelarii Urzedu Miejskiego), nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu: 32 295 67 40 /Wydziat
Administracyjno — Personalny, Referat Spraw Personalnych i Szkolen/.

6. Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne i dopuszczonych do drugiego
etapu Konkursu wraz z terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogtoszona
w Biuletynie Informacji Publicznej.

7. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu przy ul. Granicznej 21.

Zbigniew Podraza
Prezydent Miasta
Dabrowa Goérnicza



