
 
 
 
 

Dąbrowa Górnicza, dnia 17.06.2008. r. 
WAP.I.1110- 42  /08 

 
 

Urząd Miejski w Dąbrowie Górniczej 
ul. Graniczna 21 

41-300 Dąbrowa Górnicza 
     
 

PREZYDENT MIASTA DĄBROWY GÓRNICZEJ 
 

ogłasza nabór na wolne stanowisko : Podinspektor 
w Wydziale Wymiaru, Ewidencji i Egzekucji Podatków 
 

1. Wymagania formalne: 
 

- wykształcenie wyŜsze,  
- minimum  3 letni staŜ pracy,  
- udokumentowane doświadczenie w słuŜbach finansowych sektora finansów 

publicznych. 
 

2. Wymagania dodatkowe: 
 

- uczciwość, odpowiedzialność, 
- odporność na stres, komunikatywność 
- dyspozycyjność, 
- umiejętność sprawnej obsługi klientów, 
- znajomość ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, ustawy 

Ordynacja podatkowa, rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie 
wykonania niektórych przepisów ustawy o postępowaniu egzekucyjnym               
w administracji- znajomość w zakresie przepisów dotyczących wystawiania 
upomnień i tytułów wykonawczych. 

 
 
3. Zakres wykonywanych zada ń na stanowisku: 
 

I. Zadania główne : 
 
1. ewidencja księgowa podatków: od nieruchomości, rolnego, leśnego,  
2. ewidencja księgowa opłaty od posiadania psów, 
3. windykacja zaległości podatkowych. 

 
II. Zadania pomocnicze  

  
1. pełnienie dyŜurów przy obsłudze klientów w Biurze Obsługi Interesanta. 
 

 
 

4. Wymagane dokumenty: 
 
- list motywacyjny, 
- CV z dokładnym opisem przebiegu pracy zawodowej, 
- oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, 
- kserokopie dokumentów potwierdzające wykształcenie i kwalifikacje zawodowe, 
- kserokopie dokumentów potwierdzających minimum 3 letni staŜ pracy lub 
  zaświadczenie w przypadku pozostawania w zatrudnieniu,  
- kserokopie dokumentów potwierdzających doświadczenie w słuŜbach finansowych    
  sektora finansów publicznych lub zaświadczenie w przypadku pozostawania                        
  w zatrudnieniu,  
    



 
 
- oświadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestępstwo umyślne,  
- oświadczenie kandydata, Ŝe w przypadku wyboru jego oferty zobowiązuje się on do   
  niewykonywania zajęć toŜsamych, pozostających w sprzeczności lub związanych z  
  zajęciami, które będzie wykonywał w ramach zajęć obowiązków słuŜbowych,  
  wywołujących uzasadnione podejrzenie o stronniczość lub interesowność, 
 
 
 
5. Wymagane dokumenty aplikacyjne winny być własnoręcznie podpisane oraz 

poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem i złoŜone osobiście lub 
doręczone listownie w terminie do dnia 01.07.2008 r. godz. 15.30 pod adresem: 

  
Urząd Miejski w D ąbrowie Górniczej  
ul. Graniczna 21 
41-300 Dąbrowa Górnicza 
 

 w zaklejonych kopertach z dopiskiem: 
 

„Nabór na wolne stanowisko –Podinspektor w Wydziale  Wymiaru, Ewidencji                
i Egzekucji Podatków” 

    
 

Aplikacje, które wpłyną po wyŜej określonym terminie (decyduje data wpływu do 
kancelarii Urzędu Miejskiego), nie będą rozpatrywane. 
 
Dodatkowe informacje moŜna uzyskać pod numerem telefonu: 32 295 67 40 /Wydział 
Administracyjno – Personalny, Referat Spraw Personalnych i Szkoleń/. 

 
6. Lista kandydatów spełniających wymagania formalne i dopuszczonych do drugiego 

etapu Konkursu wraz z terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogłoszona                            
w Biuletynie Informacji Publicznej. 

 
7. Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu 

Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzędu przy ul. Granicznej 21. 
 
 
 
 

Zbigniew Podraza 
Prezydent Miasta 
Dąbrowa Górnicza 

 


