KONKURS
Dyrekcja Miejskiego Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych
w Dabrowie Gorniczej ul. Tysiaclecia 20, oglasza konkurs

na stanowisko: Rewident Zaktadowy
forma zatrudnienia: umowa o prace

Oferty sktadane przez kandydata powinny zawieraé:
1.Pisemne zgtoszenie oraz CV,

2.Kwestionariusz osobowy,

3.Kopie dyplomoéw i innych dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,
4.Kopie swiadectw pracy,

5.Aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia,

6.Zaswiadczenie o niekaralnosci,

7.0swiadczenie wyrazajgce zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
dla potrzeb rekrutacji - zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002r nr 101, poz. 926 z pdézn.zm.).

Ustala sie nastepujace wymagania niezbedne dla kandydatow:
1.Bardzo dobra znajomos$¢ zagadnien i przepisow prawa z zakresu finanséw publicznych,

zamowien publicznych, wiasnosci lokali, mieszkaniowym zasobie gminy oraz znajomos¢
przepiséw z zakresu prawa budowlanego
2.Umiejetnos¢ sporzadzania wymaganej dokumentacji.
3.Samodzielnosc¢ i bardzo dobra organizacja pracy oraz umiejetnos¢ efektywnej pracy pod
presjq czasu.
4.Zdolnos¢ analizy i syntezy probleméw oraz poszukiwanie ich rozwigzan.
5.Umiejetnosc zarzadzania budzetem.
6.0dpowiedzialno$¢ za wynik.
7.0bstuga komputera.
8.Wyksztatcenie:wyzsze lub ukonczone studia podyplomowe z zakresu zarzadzania.
9.Minimum 4 letnie doswiadczenie zawodowe.
Wymagania dodatkowe dla kandydatéow:
1.Inicjatywa i zaangazowanie.
2.Zorientowanie na dziatanie i osigganie celow.
3.Zaufanie do wtasnych kompetencji i kwalifikacji zawodowych.
Do zadan Rewidenta Zakiadowego nalezec bedzie:
1.Przeprowadzanie kontroli dziatalnosci poszczegdlnych komdrek organizacyjnych.
2.0pracowywanie okresowych plandéw kontroli.
3.Przeprowadzenie planowanych kontroli dziatalnosci poszczegdlnych komdérek
organizacyjnych ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na przestrzeganie
obowigzujacych przepiséw, rzetelnos¢ i prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji.
4.Przeprowadzanie kontroli doraznych na polecenie Dyrektora Zaktadu.
5.Sporzadzanie z przeprowadzonych kontroli: protokotéw, sprawozdan, notatek
stuzbowych oraz opracowywanie wnioskoéw pokontrolnych i kontrola ich realizacji.
6.Przeprowadzanie postepowan wyjasniajacych.
7.Przeprowadzanie kontroli sprawdzajqcych.
8.Biezgce informowanie o wynikach kontroli Dyrektora Zaktadu.
9.Prowadzenie i aktualizacja instrukcji obiegu dokumentdw.
10.0Opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczgcych wynikéw kontroli.

Zainteresowane osoby powinny sklada¢ swoje oferty konkursowe

w siedzibie Dyrekcji Miejskiego Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych

w Dabrowie Goérniczej ul. Tysiaclecia 20 w terminie do 27.02.2008r
(pok. nr 1a).

Oferty nalezy sktadaé¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem” Konkurs”

Podpisat: Marek Sekiewicz
Dyrektor



