Zarzadzenie 2515/06
Prezydenta Miasta Dabrowy Gorniczej
z dnia 31.10.2006r.

w sprawie : zmiany do Zarzadzenia Nr 2174/06 z dnia 31.05.2006r. Prezydenta Miasta
Dabrowy Gorniczej w sprawie: Polityki rachunkowosci obowiazujacej w Urzedzie Miejskim
w Dabrowie Gorniczej

Na podstawie art. 33 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

/Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 2001 roku z p6zn. zm./ i art.10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
roku o rachunkowosci /Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002 roku z pézn. zm./ oraz Rozporzadzenia
Ministra Finansow z 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U. Nr 142 poz.1020/ i
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci 1 planu kont w zakresie ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
/Dz.U. Nr 112 poz. 761/ Prezydent Miasta zarzadza, co nastgpuje:

§1

W zataczniku do Zarzadzenia Nr 2174/06 z dnia 31.05.2006r. Prezydenta Miasta Dabrowy
Gorniczej w sprawie: Polityki rachunkowos$ci obowiazujacej w Urzedzie Miejskim w
Dabrowie Goérniczej wprowadzic:

I. Zmiany do polityki rachunkowosci polegajace na:

1/ Zmianie rozdziatu I Podstawa prawna do opracowania polityki rachunkowosci, ktory
otrzymuje brzmienie:

Ponizsze zarzadzenie zostato opracowane na podstawie nast¢pujacych aktow prawnych:

- Ustawy o rachunkowosci z 29 wrze$nia 1994r. /Dz. U. 76 poz. 694 z 2002r. z p6zn.
zm./

- Ustawy o finansach publicznych z 30 czerwca 2005r. /Dz. U. 249 poz. 2104 z 2005r. z
pozn. zm./

- Rozporzadzenia Ministra Finansow z 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U. Nr 142
poz.1020 z 2006r./

- Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, optat 1 niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego /Dz.U. Nr 112 poz. 761 z 2006r./

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej /Dz. U. 115 poz. 781 z 2006r./

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 19 czerwca 2006r. w sprawie



w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i
gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztatcaniu w inna
formg organizacyjno-prawna /Dz. U. 116 poz. 783 z 2006r./.

- Ustawy ordynacja podatkowa z 29 sierpnia 1997r. /Dz. U. 8 poz. 60 z 2005r. z pdzn.
zm./.

2/ W rozdziale 111 Zasady rachunkowosci obowiazujace w budzecie miasta —
pkt 2. ppkt b otrzymuje brzmienie:

»Ksiggowania w roku nast¢gpnym pod data zatwierdzenia

sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni:

konto Wn 960 — Ma 961 (w przypadku wystapienia niedoboru budzetu
za dany rok budzetowy)

konto Wn 961 — Ma 960 (w przypadku wystapienia nadwyzki budzetu
za dany rok budzetowy)

konto Wn 962 — Ma 960 (w przypadku wystapienia przychodow
finansowych)

konto Wn 960 — Ma 962 (w przypadku wystapienia kosztow
finansowych)

konto Wn 968 — Ma 960 (przeniesienie srodkéw z tytutu prywatyzacji do
wysokosci potrzeb na sfinansowanie
niedoboru na zasobach budzetu)

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu.

Saldo Ma konta 960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetowe;j”.

3/ W rozdziale III Zasady rachunkowos$ci obowiazujace w budzecie miasta —

w pkt 2. ppkt ¢ zapis:
,Bilans jest sporzadzany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18.12.2001r.
(Dz.U.Nr 153/2001, poz.1752), wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do wymienionego
rozporzadzenia.”
otrzymuje nowe brzmienie:

,,Bilans jest sporzadzany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w tym zakresie”.

4/ W rozdziale IV Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych w jednostce budzetowej Urzad
Miejski pkt 2 ppkt 2.5 ¢ zapis:

,»W przypadku zwrotow z tytutu podatkow 1 optat lokalnych zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ustawa ordynacja podatkowa ( tekst jednolity Dz. U. 8
poz. 60 z 2005r. z pdzn. zmianami).”

otrzymuje nowe brzmienie:

»W przypadku zwrotow z tytutu podatkdéw i optat lokalnych zastosowanie maja przepisy
ustawy ordynacja podatkowa.”



5/'W rozdziale IV Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych w jednostce budzetowej Urzad
Miejski pkt 2 ppkt 2.6 zapis:

»Sprawozdawczo$¢ budzetowa, ustalenie wyniku finansowego 1 bilans”
otrzymuje nowe brzmienie:

»Sprawozdawczo$¢ budzetowa, ustalenie wyniku finansowego 1 bilans oraz rachunek zyskow
1 strat jednostki (wariant poréwnawczy) i zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych (na dzien 31 grudnia)”.

6/ W rozdziale IV Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych w jednostce budzetowej Urzad
Miejski pkt 2 ppkt 2.6 dodaje sig:

,,€) Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy) sporzadza si¢ zgodnie z
rozporzadzeniem w tym zakresie.

f) zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych (na
dzien 31 grudnia) sporzadza si¢ zgodnie z rozporzadzeniem w tym zakresie”.

7/ W rozdziale V Ogoélne zasady rachunkowosci funduszy pomocowych —
w tresci pkt 1. zapis:

,»Do ewidencji wykonania budzetu na zasobach funduszy pomocowych stosuje sig
nastgpujace konta:

137 rachunki funduszy pomocowych

227 rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych

228 rozliczenie wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych

907 dochody funduszy pomocowych

908 wydatki funduszy pomocowych

967 fundusze pomocowe

Powyzsze konta funkcjonuja analogicznie jak konta dla budzetu krajowego (133, 222, 223,
901, 902, 961). Konto 967 taczy w sobie jednoczesnie funkcje konta 961 ,Niedobor lub
nadwyzka budzetu” i konta 904 , Niewygasajace wydatki”.

Korespondencja migdzy kontami zostata opisana szczegétowo w planie kont dla budzetu”.

otrzymuje nowe brzmienie:

,»Do ewidencji wykonania budzetu na zasobach funduszy pomocowych stosuje sig
nast¢pujace konta:

137 rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138 rachunki srodkow na prefinansowanie

227 rozliczenie dochoddéw ze srodkow funduszy pomocowych

228 rozliczenie wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych

268 zobowiazania z tytulu prefinansowania

907 dochody funduszy pomocowych

908 wydatki funduszy pomocowych

967 fundusze pomocowe



Powyzsze konta funkcjonuja analogicznie jak konta dla budzetu krajowego (133, 222, 223,
901, 902, 961). Konto 967 taczy w sobie jednoczesnie funkcje konta 961 ,Niedobor lub
nadwyzka budzetu” i konta 904 , Niewygasajace wydatki”.

Korespondencja migdzy kontami zostata opisana szczegélowo w planie kont dla budzetu.”

8/ W rozdziale V Ogolne zasady rachunkowosci srodkoéw pomocowych pkt 3 dodaje si¢
ppkt b w brzmieniu:

,»Projekty realizowane przy udziale podmiotu trzeciego (np. Funduszy PHARE ).
Ewidencja operacji gospodarczych w jednostce budzetowej Urzad Miejski:

- zobowigzanie wobec dostawcy dotyczace inwestycji Wn — 080 / Ma — 201
(klasyfikacja budzetowa do konta inwestycji 1 do konta zobowiazan); ksiggowanie nastgpuje
na podstawie kserokopii faktury potwierdzonej przez wydziat merytoryczny za zgodnos$¢ z
oryginatem i opisem zgodnym z instrukcja obiegu dokumentoéw , oryginat jest
przekazywany do podmiotu dokonujacego zaptaty tego zobowiazania w terminie zgodnym z
zawartg umowa,

- zaplata zobowigzania wobec dostawcy przez podmiot trzeci (otrzymanie ksero wyciagu
bankowego potwierdzajacego zaptate do kontrahenta) Wn — 201 / Ma — 228 (klasyfikacja
budzetowa do konta zobowigzan i klasyfikacja budzetowa wydatkéw do konta 228).

Ewidencja operacji gospodarczych w budzecie miasta — organ:

- przypis dochodéw — na podstawie PK sporzadzonego w oparciu o otrzymany dokument
potwierdzajacy realizacje wydatku Wn - 228 / Ma —907”.

9/ W rozdziale VI Bilans skonsolidowany jednostki samorzadu zdanie:

,,Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 18.12.2001r. natozyto obowiazek sporzadzania
skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry powstaje w procesie
taczenia danych finansowych wykazanych w bilansach jednostek samorzadu terytorialnego
oraz jednostek podleglych, zaleznych i wspotzaleznych.”

otrzymuje nowe brzmienie:

»Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego powstaje w procesie taczenia
danych finansowych wykazanych w bilansach jednostek samorzadu terytorialnego oraz
jednostek podlegtych, zaleznych 1 wspotzaleznych.”

II. Zmiany do zatacznika nr 1 do Polityki rachunkowos$ci — Plan kont dla budzetu miasta
Dabrowy Gorniczej /jednolity tekst stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia/
polegajace na:

1. dodaniu kont w budzecie miasta

138 - Rachunki $rodkéw na prefinansowanie
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow



268 - Zobowiazania z tytutu prefinansowania,

2. wprowadzeniu zmian w opisach do kont ksiggowych.

[II. Zmiany do zalacznika nr 2 do Polityki rachunkowos$ci — Plan kont jednostki budzetowe;j
Urzedu Miejskiego /jednolity tekst stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia/
polegajace na::

1. zmianie nazwy konta 130

z ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”
na ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”,

2. dodaniu kont w jednostce budzetowej Urzad Miejski:

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno$ci
za zobowiazanie podatkowe

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw”

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

138 - Rachunki srodkow na refinansowanie,

3. wprowadzeniu zmian w opisach do kont ksiegowych.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Dabrowy Gorniczej
mgr Jerzy Talkowski



Zalacznik nr 1 do Polityki rachunkowosci

PLAN KONT DLA BUDZETU MIASTA DABROWA GORNICZA

Sporzadzony na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowos$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1020.)

Ksiggowos$¢ organu gminy prowadzona jest w komputerowym programie
finansowo-ksiggowym zawartym w pakiecie ,,Finanse” opracowanym przez
Zaktad Ustug Informatycznych ,,Rekord” z siedziba w Bielsku-Biate;.

. WYKAZ KONT:

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek biezacy budzetu

134 — Kredyty bankowe

137 — Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138 — Rachunki srodkéw na prefinansowanie

140 — Inne srodki pieniezne

222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

227 — Rozliczenie dochoddéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkéw ze srodkoéw funduszy pomocowych
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

268 — Zobowigzania z tytutu prefinansowania

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach



967 — Fundusze pomocowe
968 — Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Il. OPIS KONT:

1. Konta bilansowe:

Konto 133 — ,,Rachunek biezacy budzetu” stuzy do ewidencji operaciji
pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku
biezgcym budzetu.

Zapisy ksiggowe na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie

dowodow bankowych.

Po stronie ,,Wn” tego konta ujmuje sie:
- wpltywy srodkow pienieznych na rachunek biezacy budzetu,
- wptywy kredytdw przelanych gminie przez bank na rachunek
biezgcy budzetu (w korespondencji z kontem 134),
- wplywy pozyczek (w korespondenciji z kontem 260)

Po stronie ,Ma” ujmuje sie:
- wyptaty z rachunku biezgcego budzetu,
- wyptaty z tytutu sptaty kredytow (w korespondenciji z kontem 134),
- wyptaty z tytutu sptaty pozyczek (w korespondencji z kontem 260).

Na koncie 133 ujmuje si¢ takze lokaty dokonywane ze srodkow rachunku
biezacego budzetu.

Do konta 133 prowadzona jest analityka :
- 133-01,... — okreslaja stan $srodkéw na rachunkach
w poszczeg6dlnych bankach obstugujacych budzet miasta,

- 133-03 — okresla stan srodkow na lokatach.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.



Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
biezacym budzetu gminy lub stan srodkéw pienieznych na lokatach, a
saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank w rachunku biezgcym budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytow
bankowych zaciggnietych przez gmine na finansowanie
budzetu i przelanych przez bank na rachunek biezacy
budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ksiegowane sg sptaty rat kredytu (w
korespondenciji z kontem 133), a takze umorzenie kredytu zaciggnietego
przez gmine (w korespondencji z kontem 962).

Po stronie Ma konta 134 ksiegowany jest wptyw srodkéw na rachunek
biezacy budzetu z tytulu zaciggnietego kredytu przez gmine (w
korespondencji z kontem 133).

Do konta 134 prowadzona jest analityka odrebnie dla kazdego kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza kwote kredytu
zaciggnietego przez gmine przeznaczonego na finansowanie budzetu i
pozostatego do sptaty.

Konto 137 — ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych” stuzy do
ewidencji Srodkow pienieznych otrzymanych w ramach
realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie
ktorych umowa lub przepis okreslajg koniecznos¢
wydzielenia srodkéw pomocowych na odrebnym rachunku
bankowym.

Po stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na
rachunek wyodrebnionego funduszu pomocowego ( w korespondenc;ji

z kontem 907), odsetki od zgromadzonych srodkéw pomocowych
przekazane przez jednostke budzetowg (w korespondencji z kontem
227) oraz zwroty przez jednostki budzetowe niewykorzystanych srodkéw
funduszy pomocowych (w korespondenciji z kontem 228).



Po stronie Ma konta 137 ujmuje sie wyptaty srodkow z rachunku
wyodrebnionego funduszu pomocowego (w korespondencji z kontem
228).

Konto 137 moze wykazywacC saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw
pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 — ,,Rachunki srodkéw na prefinansowanie” stuzy do
ewidencji operaciji pienieznych dokonywanych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych na
potrzeby operaciji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciggnietych z
budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z
udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej.

Po stronie Wn konta 138 ujmuje sie:

- wptywy zaciggnietych pozyczek (w korespondencji z kontem 268)

- srodki przeznaczone na ich spfate z refundacji UE (w korespondencji z
kontem 907) oraz z budzetu jst. (w korespondenciji z kontem 133).

Po stronie Ma konta 138 ujmuje sie:

- wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki (w korespondencji z
kontem 228)

- sptaty pozyczek (w korespondenciji z kontem 268).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢

podziat sSrodkoéw wg rachunkéw bankowych oraz sposobu ich

wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow

pienieznych znajdujgcych sie na wydzielonych rachunkach bankowych

pozyczek na prefinansowanie.

Konto 140 — ,,Inne srodki pieniezne” stuzy do ewidencji sSrodkéw
pienieznych w drodze.

Zalicza sie do nich :

1) Srodki otrzymane od innych budzetéw w wypadku, gdy srodki te
dotyczga poprzedniego okresu sprawozdawczego, lecz sg objete
wyciagiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego
(wptywy z Urzedow Skarbowych, wptywy nalezne budzetowi panstwa i
inne)



2) przelewy dochodow budzetowych zrealizowane przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym, lecz objete wyciggami bankowymi z
rachunku biezgcego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Po stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pienieznych w drodze (w korespondencji
z kontem 222,223,224), a na stronie Ma wplyw §rodkow pieni¢znych w drodze na rachunek

budzetu (w korespondencji z kontem 133).

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochoddéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan
jednostek budzetowych ( w korespondencji z kontem 901).

Ksiegowanie takie odbywa sie co najmniej raz na kwartat.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu, dokonywane przez jednostki budzetowe, (w
korespondenciji z kontem 133,140).

Do konta 222 prowadzi sie ewidencje analityczng, z podziatem na
poszczegolne jednostki budzetowe, umozliwiajgcg ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych (222-01...... 222-21)

W ramach powyzszego uktadu analityki do konta 222 mozliwe jest jego
rozbudowanie w przypadku powstania nowych jednostek budzetowych
do rozliczenia z budzetem.

Konto moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych
przez jednostki budzetowe i objgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie
przekazanych na rachunek budzetu.
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Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objgtych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi
z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
- srodki przelane z rachunku biezgcego budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych (w korespondencji z kontem
133),

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie:

- zwrot niewykorzystanych srodkow przez jednostki budzetowe z
tytutu realizacji wydatkdw budzetowych (w korespondencji z
kontem 133, 140 i rbwnoczesnym zapisem technicznym Wn 223
Ma 223 ze znakiem ujemnym dla zachowania czystosci obrotow).

- wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosSci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, (w
korespondencji z kontem 902). Ksiegowanie takie odbywa sie co
najmniej raz na kwartat.

Do konta 223 prowadzona jest analityka z podziatem na poszczegdlne jednostki
budzetowe, umozliwiajaca ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkow
budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych (223-01....... 223-21).

W ramach powyzszego uktadu analityki do konta 223 mozliwe jest jego
rozbudowanie w przypadku powstania nowych jednostek budzetowych do
rozliczenia z budzetem.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace §rodki pieniezne przekazane
jednostkom budzetowym i nie wykorzystane na realizacj¢ wydatkoéw
budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu” stuzy do ewidenciji
rozrachunkéw z innymi budzetami
w tym:
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- rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

- rozrachunkow z tytutu udziatéw w podatkach stanowigcych dochdd
budzetu panstwa,

- rozrachunkow z tytutu dotacji,

- rozrachunkéw z tytutu dochodoéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznos$ci i zobowiazan

wedlug poszczegdlnych tytutdéw oraz wedlug poszczegodlnych budzetow.

Do konta 224 prowadzona jest analityka z podziatem na poszczegdlne
rozrachunki:

-224-02 — rozrachunki z tytutu dotacji,

-224-03 — rozrachunki z tytutu udziatbw w podatkach
stanowigcych dochod budzetu panstwa,

-224-04 — rozrachunki z Urzedami Skarbowymi z tytutu realizacji
dochodoéw naleznych gminie,

-224-05 — rozrachunki z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu
panstwa.

W ramach powyzszego uktadu analityki do konta 224 mozliwe jest jego
rozbudowanie w przypadku pojawienia sie nowych zrédet dochodow.

Po stronie Wn konta 224 ujmuje sie:

- zarachowanie udziatbw w podatkach stanowigcych dochdd
budzetu panstwa naleznych za dany okres sprawozdawczy  (w
korespondencji z kontem 901),

- przelew srodkow do budzetu panstwa z tytulu dochodow
realizowanych przez podlegte jednostki na rzecz budzetu panstwa
(w korespondenciji z kontem 133),

- zwrot niewykorzystanych dotacji celowych za poprzedni rok w roku
nastepnym — do 15 stycznia (w korespondenciji z kontem 133),

- zarachowanie otrzymanych dochodow zrealizowanych przez
Urzedy Skarbowe w miesigcach nie konczacych kwartatu ( w
korespondenciji z kontem 901),

12



- zarachowanie naleznych dochodoéw budzetowych zrealizowanych
przez Urzedy Skarbowe, na podstawie ich kwartalnych sprawozdan
finansowych ( w korespondenciji z kontem 901),

- zwroty nadptaconych dochodéw zrealizowanych przez Urzedy
Skarbowe ( w korespondenciji z kontem 133 i rownoczesnym
zapisem technicznym Wn 224 Ma 224 ze znakiem ujemnym dla
zachowania czystosci obrotow).

Po stronie Ma konta 224 ujmuje sie:

- wptyw udziatow w podatkach stanowigcych dochod budzetu
panstwa, (w korespondencji z kontem 133),

- wplyw dochodow zrealizowanych przez Urzedy Skarbowe (w
korespondenciji z kontem 133 i 140),

- wpltyw srodkdéw na rachunek biezacy budzetu z tytutu dochodow
realizowanych przez podlegte jednostki budzetowe na rzecz
budzetu panstwa (w korespondenciji z kontem 133 i 140),

- odpis niewykorzystanych dotacji w danym roku, a zwrdéconych do
15 stycznia nastepnego roku (w korespondenciji z kontem 901) ,

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn — oznacza stan naleznosci od innych budzetéw z tytutow
opisanych jak wyzej,
Saldo Ma — oznacza stan zobowigzan gminy wobec innych budzetow.

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw” stuzy do
ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z
tyt.zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych
wydatkow.

Po stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu
(Ma 133) na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek
budzetowych.

Po stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe na podstawie sprawozdan budzetowych (w korespondenciji z
kontem 904).
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢
mozliwosc¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami
budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkéw na realizacje
niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
nierozliczonych srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na
realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodoéw ze srodkéw funduszy
pomocowych" stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
z tytutu zrealizowanych dochodéw dotyczacych funduszy
pomocowych.

Po stronie Wn tego konta ujmuje sie dochody zrealizowane przez
jednostke w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan (w
korespondencji z kontem 907)

Po stronie Ma konta 227 ujmuje sie srodki przekazane przez jednostki

budzetowe jako dochody funduszy pomocowych (w korespondencji z

kontem 137).

Na koniec okresu sprawozdawczego konto to moze wykazywac dwa

salda :

- saldo Wn — oznacza stan dochodow zrealizowanych przez jednostki i
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na
rachunek srodkéw funduszy pomocowych,

- saldo Ma — oznacza stan dochodow przekazanych przez jednostki na
rachunek srodkéw funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy
pomocowych" stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jednostki
wydatkow ze sSrodkéw funduszy pomocowych.

Po stronie Wn tego konta ujmuje sie przekazanie srodkow jednostce
budzetowej na realizacje zadania finansowanego 2z funduszy
pomocowych (w korespondenciji z kontem 137).

Po stronie Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki
w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek
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(w korespondencji z kontem 908) oraz zwroty przez jednostki
budzetowe niewykorzystanych srodkéw funduszy pomocowych

(w korespondencji z kontem 137 i rbwnoczesnym zapisem technicznym
Wn 228 Ma 228 ze znakiem ujemnym dla zachowania czystosci
obrotow).

Konto 228 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce srodki pieniezne z
funduszy pomocowych, przekazane jednostkom i niewykorzystane na
realizacje wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki” stuzy do ewidencji innych
rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu.

Po stronie Wn tego konta ujmuje sie :
- prowizje bankowe (w korespondenciji z kontem 133),
- zwroty wptywow wynikajgcych z pomytek bankowych i innych
(w korespondencji z kontem 133).

Po stronie Ma konta 240 ujmuje sie :
- refundacje prowizji bankowych (w korespondenciji z kontem 133),
- wplywy wynikajgce z pomytek bankowych i innych (w
korespondenciji z kontem 133).

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240
stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe” stuzy do ewidencji pozyczek
udzielonych przez gmine ze srodkow budzetu
innym podmiotom.

Po stronie Wn ujmuje sie naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek (w
korespondencji z kontem 133) oraz naliczone odsetki od udzielonych
pozyczek (w korespondencji z kontem 909).
Po stronie Ma konta 250 ujmuje sie sptaty udzielonych pozyczek i
odsetek (w korespondencji z kontem 133) oraz umorzenie udzielonych
pozyczek (w korespondencji z kontem 962).
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Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznoéci finansowych, a saldo Ma stan
nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe” stuzy do ewidencji
zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych przez gmine.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosC sptaconych zobowigzan
finansowych 2z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych (w korespondencji z kontem 133) oraz
umorzenie zaciggnietych pozyczek (w korespondenciji z kontem 962).

Na stronie Ma konta 260 ujmuje sie wartoS¢ zaciggnietych zobowigzan
finansowych z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych (w korespondenciji z kontem 133) oraz koszty
zwigzane z wykupem instrumentow finansowych (w korespondencji z
kontem 962).

Do konta 260 prowadzona jest analityka odrebnie dla kazdej zaciggnietej
pozyczki i wyemitowanego instrumentu finansowego.

Konto 260 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma oznacza kwote zaciggnietych
pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych przez gmine,
przeznaczonych na finansowanie budzetu, a pozostatych do sptaty.

Konto 268 — ,,Zobowigzania z tytutu prefinansowania”
stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek
otrzymanych z budzetu panstwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z
udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej.

Po stronie Wn konta 268 ujmuje sie sptaty zaciggnietych pozyczek w
ramach prefinansowania (w korespondenciji z kontem 138).

Po stronie Ma konta 268 ujmuje sie wptyw pozyczek zaciggnietych z

budzetu panstwa w ramach prefinansowania (w korespondenciji z
kontem 138).
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 268 powinna umozliwiac
ustalenie stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn oznacza nadptaconych zobowigzan z tytutu pozyczek
zaciggnietych w ramach prefinansowania

- saldo Ma oznacza stan zaciggnietych zobowigzan z tytutu pozyczek na
prefinansowanie.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu” stuzy do ewidencji dochodow
osiggnietych przez budzet gminy w danym roku
budzetowym.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu
poszczegodlnych dochoddw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Do konta 901 prowadzona jest analityka:
901-01 — dochody z tytutu subwencji
901-02 — dochody z tytutu dotacji

901-03 — dochody z tytutu udziatow w podatkach stanowigcych dochdéd
budzetu panstwa,

901-04 — dochody zrealizowane na rzecz budzetu gminy
przez Urzedy Skarbowe

901-05 — dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe

901-06 — pozostate dochody wptywajace bezposrednio na rachunek
biezacy budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:

- zwroty niewykorzystanych dotacji celowych w danym roku
budzetowym (w korespondencji z kontem 133 i réwnoczesnym
zapisem technicznym Wn 901 Ma 901 ze znakiem ujemnym dla
zachowania czystosci obrotéw),

- odpis niewykorzystanych dotacji celowych w danym roku, a
zwroconych do 15 stycznia nastepnego roku (w korespondencji z
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kontem 224 i réwnoczesnym zapisem technicznym Wn 901 Ma
901 ze znakiem ujemnym dla zachowania czystosci obrotow),

- przeniesienie na koniec roku, pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego, sumy osiggnietych dochodow budzetu (w
korespondencji z kontem 961).

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie :

- dochody budzetu na podstawie sprawozdan finansowych jednostek
budzetowych (w korespondencji z kontem 222 ) - ksiegowanie co
najmniej raz na kwartat.

Podziat analityczny tych wplywow wg podziatek klasyfikacji
budzetowej stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
zaksiegowane bezposrednio w programie ,Budzet”.

- przypis otrzymanych dochodow zrealizowanych przez Urzedy
Skarbowe w miesigcach nie konczacych kwartatu
( w korespondenciji z kontem 224),

- przypis dochoddéw zrealizowanych przez Urzedy Skarbowe, na
podstawie ich kwartalnych sprawozdan finansowych (w
korespondencji z kontem 224),

- subwencje i dotacje (w korespondencji z kontem 133),

- przypis otrzymanych udziatdow w podatkach stanowigcych dochod
budzetu panstwa ( w korespondencji z kontem 224 ),

- przypis subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za
styczeh nastepnego roku ( w korespondenciji z kontem 909),

- przypis dotacji, na zadania wtasne i zlecone miasta i powiatu,
otrzymanych z budzetu panstwa w grudniu, a naleznych za styczen
nastepnego roku ( w korespondencji z kontem 909),

- pozostate dochody budzetu ( w korespondenciji z kontem 133),

- przeniesienie srodkow niewykorzystanych na realizacje planu
wydatkéw niewygasajgcych (w korespondencji z kontem 904).

Konto 901 jest kontem bilansowym.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw za dany
rok budzetowy, co ma odzwierciedlenie w  kwartalnej
sprawozdawczosci budzetowe,;.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi
sie na konto 961.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu” stuzy do ewidencji dokonanych
wydatkow budzetowych budzetu
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Na stronie Wn tego konta ujmuje sie:
- wydatki budzetowe na podstawie sprawozdan finansowych
jednostek budzetowych (w korespondenciji z kontem 223 ) —
ksiegowanie co najmniej raz na kwartat.

Podziat analityczny tych wydatkdw wg podziatek klasyfikacji
budzetowej stanowig sprawozdania o wydatkach budzetowych
zaksiegowane bezposrednio w programie ,Budzet”.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie:
- przeniesienie na koniec roku, pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego, sumy dokonanych wydatkéw budzetowych (w

korespondenciji z kontem 961).

Konto 902 jest kontem bilansowym .

Saldo Wn konta 902 oznacza sume zrealizowanych wydatkéw budzetu
za dany rok budzetowy, co ma odzwierciedlenie w kwartalnej
sprawozdawczosci budzetowe;j.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi
sie na konto 961.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki” stuzy do ewidencji
niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartoS¢ niewykorzystanych
wydatkow okreslonych uchwatg Rady Miejskiej do realizacji w latach
nastepnych (w korespondenciji z kontem 904).

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi

sie na konto 961.
Na koniec roku konto 903 nie wykazuje salda.

Konto 904 - ,,Niewygasajace wydatki” stuzy do ewidenc;ji
niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
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- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu
niewygasajacych wydatkdbw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych (w korespondenciji z kontem 225),

- przeniesienie srodkow niewykorzystanych na realizacje planu
wydatkéw niewygasajgcych (w korespondencji z kontem 901).

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ okreslonych uchwatg Rady
Miejskiej niewygasajacych wydatkow do realizacji w nastepnych latach
(w korespondenciji z kontem 903).

Konto 904 moze wykazywacC saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajagcych wydatkow Ilub do czasu wygasniecia planu
niewygasajacych wydatkow.

Konto 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych” stuzy do ewidenc;ji
osiggnietych dochoddw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie przeniesienie na koniec roku sumy
osiggnietych dochoddéw (w korespondenciji z kontem 967).

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie:

- wptywy sSrodkow pienieznych na rachunek funduszy pomocowych
(w korespondenciji z kontem 137)

- dochody zrealizowane przez jednostki, w wysokosci wynikajgcej z
okresowych sprawozdan (w korespondenciji z kontem 227).

Na koniec roku budzetowego konto nie wykazuje salda.

Konto 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji
dokonywanych wydatkow w ciezar srodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan
finansowych jednostek z realizacji wydatkdw ze srodkéw funduszy
pomocowych (w korespondenciji z kontem 228).

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie przeniesienie na koniec roku sumy
dokonanych wydatkow (w korespondencji z kontem 967).

Na koniec roku budzetowego konto 908 nie wykazuje salda.
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Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe” stuzy do ewidencji
rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie:

- przeksiegowanie salda konta 909 na dochody budzetu wtasciwego roku
budzetowego (w korespondencji z kontem 901)

- przeniesienie otrzymanych odsetek od udzielonych pozyczek —
réownolegle do ich sptaty Wn 133 Ma 250 — ( w korespondencji z kontem
962 ),

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie:

- przelew subwencji oswiatowej, dotacji dla stuzb, strazy i inspekcji z
budzetu panstwa na nastepny rok budzetowy (w korespondencji z
kontem 133)

- naliczone z goéry odsetki od udzielonych pozyczek ( w korespondencji z
kontem 250 ).

Ewidencja szczegotowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,.Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach
budzetu” stuzy do ewidencji stanu skumulowanych
niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z lat ubiegtych.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji
dotyczacych zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych niedoborow
lub nadwyzek budzetu.

Na stronie Wn tego konta ujmie sie :

- przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, salda konta 962.

- przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, niedoboru budzetu za poprzedni rok
(w korespondenciji z kontem 961).

Na stronie Ma konta ujmuje sie :

- przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, salda konta 962,

21



- przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, nadwyzki budzetowej za poprzedni rok
(w korespondenciji z kontem 961),

- przeniesienie srodkéw z prywatyzacji do wysokosci pokrycia niedoboru
pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
(w korespondenciji z kontem 968).

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960

— stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu” stuzy do ewidencji
wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z
wyjatkiem czesci dotyczacej finansowania programow ze
srodkdbw pomocowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie :

- pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie poniesionych
w ciggu roku wydatkéw budzetu (w korespondencji z kontem 902),

- przeniesienie na koniec roku budzetowego niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych uchwatg Rady Miejskiej do realizacji w latach
nastepnych ( w korespondenciji z kontem 903 )

- przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, nadwyzki budzetowej za rok poprzedni
(w korespondenciji z kontem 960).

Na stronie Ma konta 961 ujmuje sie :

- pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu (w korespondencji z
kontem 901),

- przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, niedoboru budzetu za poprzedni rok
(w korespondenciji z kontem 960).

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn oznacza stan niedoboru budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki
budzetu za dany rok budzetowy.
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Konto 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach” stuzy do ewidencji
pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie :

- umorzenie udzielonych pozyczek (w korespondencji z kontem 250),

- koszty zwigzane z wykupem instrumentow finansowych (w
korespondencji z kontem 260),

- przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, przychodow finansowych, zwigzanych m.in. z
umorzeniem zaciggnietych kredytow i pozyczek oraz odsetek od
udzielonych pozyczek (w korespondencji z kontem 960).

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie :

- odsetki od udzielonych pozyczek (w korespondenciji z kontem 909),

- umorzenie zaciggnietych kredytéw i pozyczek (w korespondencji z
kontem 134,260),

- przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, kosztow finansowych, zwigzanych m.in. z
umorzeniem udzielonych pozyczek oraz kosztow zwigzanych z
wykupem instrumentow finansowych (w korespondenciji z kontem 960).

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 967 — ,,Fundusze pomocowe” stuzy do ewidencji stanu
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie przeniesienie w koncu roku sumy
dokonanych wydatkéw (w korespondencji z kontem 908).

Na stronie Ma konta 967 ujmuje sie przeniesienie, pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego, wykonanych dochodow =z funduszy
pomocowych (w korespondenciji z kontem 907).

Ewidencje szczegotowg do konta 967 prowadzi sie dla poszczegolnych
funduszy pomocowych wedtug zasad okreslonych w przepisach
dotyczacych kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazywacC saldo Wn lub Ma oznaczajgce stan
zaangazowania funduszy pomocowych.
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Konto 968 — ,,Prywatyzacja” stuzy do ewidencji przychodow
i rozchoddéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ :

- rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji,

- przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, srodkdéw z prywatyzacji do wysokosci niedoboru
na zasobach budzetu (w korespondencji z kontem 960).

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie :
- przychody z tytutu prywatyzacji ( w korespondencji z kontem 133 ).

Konto 968 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajgce stan Srodkow
Z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe:

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidenciji
planu dochoddéw budzetowych oraz jego zmian
w ciggu roku.

Po stronie Wn tego konta ujmuje sie:
- zmiany w budzecie miasta, powodujgce zmniejszenie planu
dochoddéw budzetowych.

Po stronie Ma tego konta ujmuje sie:
- plan budzetu gminy w zakresie dochodow budzetowych,
uchwalany przez Rade Miasta
- zmiany w budzecie w ciggu roku, powodujgce zwiekszenie
dochodow budzetowych.
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Do konta 991 nie prowadzi sie analityki, gdyz prowadzona jest w
odrebnym programie komputerowym pod nazwg ,Budzet” -
umozliwiajgcym szczegotowe ujecie budzetu miasta zgodnie z
klasyfikacjg budzetowg oraz poszczegodlne zmiany w planie dochodow w
ciggu roku.

Konto 991 wykazuje saldo Ma — oznaczajgce wysokos¢ planu budzetu

w zakresie dochoddow budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu Ma konta

991 ujmuje sie na stronie Wn konta 991 i w ten sposob rownowazy sie

obroty konta.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu” stuzy do ewidencji planu
wydatkow budzetu oraz jego zmian w ciggu roku.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz
zmiany budzetu zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan
wydatkow budzetu.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych
wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu Wn
konta 992 ujmuje sie na stronie Ma konta 992 i w ten sposdb rownowazy
sie obroty konta.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami” — przeznaczone
do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami
w ciggu roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach
bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie:
- naleznosci od innych budzetow,
- spfate zobowigzan wobec innych budzetéw.

Na stronie Ma ujmuje sie:
- wptaty naleznosci otrzymane od innych budzetow,
- zobowigzania wobec innych budzetéw .

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a
saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.
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Ksiegi rachunkowe prowadzone w oparciu o opisany plan kont dla
budzetu miasta Dagbrowa Gornicza umozliwiajg sporzgadzanie
sprawozdan finansowych zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw
z dnia 27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U.Nr 115, poz.781 z 2006r.) na koniec okresu sprawozdawczego,
tj. na koniec kazdego kwartatu.
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Zalacznik nr 2 do Polityki rachunkowosci

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwale
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych
1 prawnych
073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zesp6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych
135 - Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - Rachunki srodkow funduszy pomocowych
138 — Rachunki $rodkoéw na prefinansowanie
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krotkoterminowe papiery warto$ciowe 1 inne $rodki pienigzne

Zespol 2 - RozrachunkKi i roszczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe
227 - Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materiaty
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Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
401 - Amortyzacja
411 - Zuzycie materiatow
419 - Energia
426 - Uslugi transportowe
427 - Ustugi remontowe
429 - Pozostate ustugi obce
430 - Wynagrodzenia
441 - Ubezpieczenia spoteczne
445 - Odpisy na ZFSS
449 - Pozostate swiadczenia na rzecz pracownikow
450 - Podatki i1 optaty
460 - Pozostate koszty rodzajowe
490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 6 - Produkty
640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
700 - Sprzedaz produktoéw 1 koszt ich wytworzenia
750 - Przychody i koszty finansowe
760 - Pozostale przychody 1 koszty
761 - Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
853 - Fundusze pozabudzetowe
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 - Straty i1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

011 - Srodki trwate

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

291 - Naleznosci warunkowe

310 - Materialy

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno$ci
za zobowiazanie podatkowe

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw”

997 - Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - "Majatek trwaly'"'

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,
4) umorzenia majatku,
5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalno$cia Urzedu oraz zwigkszenia
wartosci srodkow trwalych z tytulu zaptaty podatku dokonanej w formie niepienigznej, ktore
nie podlegaja ujeciu na kontach 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkoéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow §rodkow trwatych,

2) ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Ewidencje szczegdtowa dotyczaca wykorzystania majatku Urzedu prowadzi Wydziat

Budzetowy.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub
ulepszenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwate”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Przyjecie do eksploatacji srodkoéw trwalych uzyskiwanych w
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wyniku:

-zakupu gotowych srodkéw trwatych niewymagajacych montazu | 080,201,300
(W cenie nabycia)
-nabycia gruntu (zaliczenie gruntow do §rodkow trwatych 240
nastepuje z dniem nabycia prawa wlasnosci),
-zakonczenia inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie, 080
-nieodptatnego otrzymania, darowizny, spadku, 800
-ujawnienia nadwyzek (w wartosci godziwej), 240
-otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji srodka 201
niesprawnego na $rodek sprawny.
2 Wartos¢ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych. 080
3 Zwigkszenie warto$ci poczatkowej posiadanego $rodka trwatego o | 080
koszty ulepszenia.
4 Zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku 800
urzedowej aktualizacji wyceny.
5 Zaptata podatku dokonana przez przeniesienie wtasnos$ci rzeczy 221
lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego.
Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwate”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacji z tytutu:
-postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona, 800
-zwrotu dostawcy w okresie gwarancji: 201
-sprzedazy:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
2 Zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodka trwalego na skutek
czesciowej likwidacji (warto$¢ dotyczaca likwidowanej czgsci):
-dotychczasowe umorzenia, 071
-warto$¢ nieumorzona. 800
3 Nieodptatne przekazanie §rodkéw trwatych (na podstawie decyzji
wlasciwego organu):
-dotychczasowe umorzenia, 071
-warto$¢ nieumorzona. 800
4 Obnizenie wartos$ci poczatkowej srodka trwatego na skutek 800
urzedowej aktualizacji wyceny.
5 Rozchdd niedoboroéw (warto$¢ poczatkowa). 240
6 Nieumorzona warto$¢ ulepszen w obcych §rodkach trwatych, ktore | 800

po wygasnigciu umowy sa zwracane.
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Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostalych srodkoéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki lub dziatalnos$ci finansowo
wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu jednorazowo w momencie zakupu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

1 warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia uyymowanego na koncie 072.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowej
srodkow trwalych oddanych do uzywania oraz osob lub komoérek organizacyjnych, u ktérych
znajduja si¢ pozostate srodki trwate.

Ewidencjg szczegolowa dotyczaca wykorzystania majatku Urzedu prowadzi Wydziat

Administracyjny 1 Wydziat Ksiggowo-Budzetowy w jednym programie komputerowym.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ poczatkowa pozostatych

srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostate Srodki trwate w
uzywaniu”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Przyjecie pozostatych srodkow trwatych:
-bezposrednio z zakupu, 101,201,300
-z inwestycji (pierwsze wyposazenie), 080
-Z magazynu. 310
2 Ujawnione nadwyzki. 240
3 Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkow:
-od innych jednostek na podstawie decyzji wlasciwego organu 072
(w dotychczasowej wartosci),
-darowizny od innych jednostek i 0s6b (w warto$ci godziwej z 760
dnia nabycia z uwzlgdnieniem stopnia zuzycia, jednak nie
wyzszej od okreslonej w umowie z darczynca).

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale srodki trwafte w
uzywaniu”
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Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Rozchdéd pozostatych §rodkow trwatych na skutek:
-zuzycia lub sprzedazy, 072
-niedoborow i szkod (rownoczesnie wyksiggowaé umorzenie z 240
konta 072 na Ma 240).
2 Nieodptatne przekazanie. 072
3 Rozchdéd pozostatych $rodkow trwatych w zwiazku z wytaczeniem | 072
ich z ewidencji ilosciowo — warto$ciowe;.

Konto 015 - ""Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejgtego
przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjne;j.

Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami wedlug poszczegolnych
likwidowanych jednostek.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajacej

z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego
lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejgtego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego

W inny sposob.

Typowe zapisy strony Wn konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanego 855
przedsigbiorstwa panstwowego lub komunalnego albo innej
podlegtej jednostki wedtug wartosci wynikajacej z bilansu
likwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki.

2 Zwigkszenie warto$ci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa 855
o nadwyzke wartos$ci wynikajacej z wyceny ponad warto$¢
bilansowa mienia przekazanego spotce do odptatnego korzystania.
3 Przyjecie przez organ zatozycielski lub nadzorujacy mienia 226
zwroconego przez spotke.
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Typowe zapisy strony Ma konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Przekazanie mienia (pozostatego po zlikwidowanym 226
przedsigbiorstwie lub innej jednostce) sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego lub oddanego do odptatnego korzystania.

2 Zmniejszenie warto$ci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa o | 855
roznic¢ migdzy wycena mienia przekazanego spodtce a jego
wartoscia bilansowa.

3 Warto$¢ mienia zaptaconego lub przekazanego spotkom jako 855

udziatlu Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
albo przejetego na wlasne cele (zapis rownolegly Wn wilasciwe
aktywa Ma 800).

4 Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zatozycielski lub | 855
nadzorujacy.

Konto 020 - ""Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych zwigkszenia warto$ci niematerialnych i prawnych z
tytulu zaptaty podatku dokonanej w formie niepieni¢zne;.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug tytutow wartosci
niematerialnych i prawnych lub os6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,,Wartosci niematerialne i
prawne”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
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N —

Zakup wartosci niematerialnych i prawnych.
Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne:
-umarzane stopniowo,

a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych na podstawie
decyzji administracyjnej (w dotychczasowej wartosci
poczatkowej) réwnolegly zapis dotychczasowego umorzenia
Wn 800 Ma 071.

b) z tytutu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej /godziwej/ na
dzien otrzymania),

-umarzane w 100% w miesiacu przyjgcia do uzywania:

a) od jednostek i zaktadow budzetowych (w dotychczasowej
wartosci):
* nowe
* uzywane,

b) od innych jednostek i 0s6b prawnych (dary) w wartos$ci
rynkowej (godziwej) na dzien otrzymania.

Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwiazku z
zakonczeniem inwestycji.

Zaptate podatku dokonang przez przeniesienie wtasno$ci praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

201,240,300

800

800

760
072
760
080

221

Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Wartosci niematerialne i
prawne”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

Rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa
wygasly lub sa nieprzydatne gospodarczo:
a) podstawowych umarzanych stopniowo,
* warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
* warto$¢ nieumorzona,
b) pozostatych umorzonych w 100%.

071
800
072

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegolnosci:
1)akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,
2)akcji 1 innych dlugoterminowych papieréw warto$ciowych, traktowanych jako lokaty o

terminie wykupu dtuzszym niz rok,
3)innych dtugotrwatych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci

poszczegolnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywéw finansowych wedtug

poszczegolnych podmiotow.
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Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Dfugoterminowe aktywa

finansowe”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Nabycie dlugoterminowych papieréw wartosciowych i innych 101,130,240
aktywow za $rodki platnicze.
2. Warto$¢ nominalna udziatow objetych za:
-$rodki ptatnicze, 101,130,240
-wktady niepieni¢zne w postaci mienia ze zlikwidowanych 800
jednostek (rownolegly zapis Wn 855, Ma 015).
3. Podwyzszenie wartosci udziatléw (akcji) w drodze przeznaczenia na | 750
ten cel kapitatu zapasowego lub rezerwowego jednostki, w ktorej
dana jednostka posiada udzialy (akcje).
4. Kapitalizowane odsetki od obligacji 1 innych dluznych 750

dlugoterminowych papieréw warto$ciowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Diugoterminowe aktywa

finansowe”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Sprzedaz akcji 1 udzialéw (warto$¢ ewidencyjna-jesli sprzedaz taka | 750
byta objg¢ta odpisem aktualizujacym, to rownolegle nalezy
skorygowaé ceng ewidencyjna, ksiggujac Wn 073 ma 750);
) warto$¢ w cenie sprzedazy ksigguje sig Wn 100,130,240 Ma 750. 750
Wykup przez emitenta lub sprzedaz posiadanych obligacji (warto$¢
ewidencyjna z uwzglednieniem naliczonych odsetek) — wptyw
srodkéw Wn 101,130, Ma 750.
3 Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiadata
udzialy (akcje), sktadniki masy likwidacjnej lub upadtosciowej w
postaci:
-§rodkéw pieni¢znych, 101,130
-Srodkow trwalych (w wartos$ci wg wyceny), 011
. . 013
-pozostatych §rodkéw trwatych, 3110
4 -materiatow. 140

Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywéw finansowych do
krotkoterminowych aktywoéw finansowych.
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Konto 071 - "Umorzenie $srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych

1 prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 401.
Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolna ewidencje szczegotowa.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071

,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
srodkow trwalych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych
i prawnych wycofanych z eksploatacji
-w wyniku:
a) postawienia §rodkow trwatych w stan likwidacji na skutek 011
zniszczenia lub zuzycia,
b) rozchodowania podstawowych warto$ci niematerialnych i 020
prawnych,
-z tytutu sprzedaz lub nieodptatnego przekazania:
a) srodkow trwatych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych, 020
-rozchodowania z tytulu niedoborow. 240
2 Urzgdowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek aktualizacji 800

wartosci srodkow trwalych.
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Typowe zapisy strony Ma konta 071

,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkéw trwatych
oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych.
Umorzenie dotychczasowe podstawowych srodkow trwatych oraz
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych
na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego.

Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja
wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych
podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

401

800

800

niematerialnych i prawnych"

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w momencie
zakupu.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne
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Wyksiggowanie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych oraz
pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych rozchodowanych
z tytutu:

-likwidacji, sprzedazy,

-nieodptatnego przekazania,

-niedoboru lub szkody,

-wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo — wartosciowe;.

013,020
013,020
240

013,020

Typowe zapisy strony Ma konta 072

,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzywania
pozostatych srodkoéw trwatych, pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych (sfinansowanych ze §rodkéw na
wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie) do:

-dziatalno$ci operacyjnej,

-dziatalno$ci funduszy celowych.

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkow
na inwestycje.

Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych darow 1
ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych oraz
pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych w uzywaniu.
Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych oraz
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego.

401
851,853
800

401

013

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji skutkow trwalej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow
finansowych ewidencjonowanych w cenie nabycia. Odpisow tych dokonuje sig¢ nie pdzniej

niz na koniec okresu sprawozdawczego
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.
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Typowe zapisy strony Wn konta 073

,,Odpisy aktualizujace dfugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych 750
aktywow finansowych, jezeli ich ewidencj¢ prowadzi si¢ w cenach
nabycia (zakupu).

2 Korekty ceny nabycia (zakupu) dlugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwalej utraty

wartosci:
-w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wlasnosci, 030
-w razie przekwalifikowania ich do krotkoterminowych. 030

Typowe zapisy strony Ma konta 073

,,Odpisy aktualizujace dfugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Odpis aktualizujacy z tytulu dtugotrwatej utraty wartosci 750
dhlugoterminowych aktywdéw finansowych, jezeli ich ewidencjg
prowadzi si¢ w cenach nabycia (zakupu).

Konto 080 - "Inwestycje ($rodki trwate w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie)

oraz do rozliczenia tych kosztow.

Na koncie 080 ksiggowane sa rowniez koszty dotyczace zakupdéw gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow
inwestycji wedlug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji (Srodkow trwatych w
budowie).
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Typowe zapisy strony Wn konta 080

,Inwestycje (srodki trwate w budowie)”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Roboty, dostawy 1 ustugi zwiazane z przygotowaniem i realizacja 101,201,240,300
inwestycji wykonane przez zewngtrznych kontrahentow.
2 Zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie lub 201, 240
obiektow wymagajacych ulepszenia.
3 Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie. 800
4 Réwnowartos$¢ pierwotnie odpisanej, a nast¢pnie wykorzystanej 800
dokumentacji projektowej inwestycji.
5 Rownowartos$¢ nieodptatnych §wiadczen na rzecz na rzecz 800
realizowanych inwestycji (np. czyndw spotecznych).
6 Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub stanowiacych | 101,201,240,300
pierwsze wyposazenie budowanych obiektow
7 Opfaty za nabyte grunty w okresie budowy oraz z tytutu uzyskania |101,225,240
lokalizacji pod budowe
8 Réwnowartos¢ robdt inwestycyjnych wykonywanych w ramach 800
zatrudnienia bezrobotnych (jako zadanie refundowane ze srodkow
Funduszu Pracy)
9 Straty zwiazane z usuwaniem skutkow wydarzen losowych 101,201,234,240
dotyczacych $rodkéw trwatych w budowie (np. spowodowane
powodzia, huraganem itp.)
10 Wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych i1 jednostek 101,130,139,240
gospodarczych zwiazanych z wykonana budowa (np. za zasadzenie
wieloletnie, utracone plony itp.)
H Koszty likwidacji budynkow oraz obiektow inzynierii ladowej i 201,240,300,700
12 wodnej na terenie przeznaczonym pod nowa zabudowg. 225.240
Clo i inne optaty zwiazane z nabyciem sktadnikoéw lub praw ’
13 zwiazanych z inwestycjami. 200
Rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami.
14 Réwnowartos¢ kosztow inwestycji kupé t h 800
ycji oraz zakupow gotowyc
srodkow trwatych finansowanych ze srodkéw samorzadowych
funduszy celowych (jako zapis réwnolegly do faktur, rachunkow i
innych dowodow obciazajacych fundusze celowe z tytulu
dzialalnosci inwestycyjnej).
Typowe zapisy strony Ma konta 080
,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
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1 Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz wartosci 011,020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji.
2 Rozliczenie kosztow ulepszenia wlasnych srodkow trwatych. 011
3 Rozliczenie kosztéw ulepszenia obcych obiektow. 011
4 Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi. 800
5 Nieodptatne przekazanie srodkoéw trwatych w budowie. 800
6 Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkéw trwatych w | 240
budowie.
7 Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych. 800
8 Wyksiggowanie kosztow poniesionych na sprzedane $rodki trwate | 800
w budowie.
9 Przyznanie odszkodowania z tytulu wydarzen losowych dotyczace |240
srodkow trwatych w budowie (zyski nadzwyczajne).
10 Odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej lub inwestycji 800
zaniechane;j.
11 Rozliczenie kosztow inwestycji oraz zakupu gotowych srodkéw 800
trwatych finansowanych ze §rodkéw samorzadowych funduszy
celowych.

Zespol 1 - "Srodki pienieine i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papieréw warto$ciowych,

3) krajowych i zagranicznych §rodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) 1innych krajowych i1 zagranicznych srodkow pieni¢znych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki a takze gotéwki, ktora podatnicy reguluja swoje zobowigzania w kasie Urzedu oraz
gotéwki wptaconej przez inkasentéw do kasy Urzedu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101, prowadzona w formie raportow kasowych
powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej, z podziatem na rachunki bankowe, z ktérych gotéwka
zostala pobrana lub na ktore bgdzie odprowadzona,
2) stanu gotowki w walucie obcej z podziatem na poszczeg6lne waluty obce z jednoczesnym
przeliczeniem na ztote polskie wedlug obowiazujacych kurséw dnia wplywu do kasy,
3) wartos$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym
(kasjerom), w celu umozliwienia ich rozliczenia.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

41



Typowe zapisy strony Wn konta 101

,Kasa”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Podjgcie gotowki z banku:
-z rachunku biezacego jednostki budzetowej, 140
-z innych rachunkéw bankowych. 140

2 | Wplyw srodkéw pienigznych w drodze. 140

3 | Wptaty z tytulu naleznos$ci ujgtych na kontach rozrachunkow. 201,221,231,234,240

4 | Wptlaty przychodéw nie przypisanych na kontach rozrachunkow z
tytutu:
-finansowych dochodéw budzetowych, 750
-sprzedazy materiatow, srodkoéw trwatych oraz wartosci 760
niematerialnych i prawnych,
-otrzymanych kar 1 odszkodowan, 760
-otrzymanych darowizn gotowki. 760

5 | Wptaty sum depozytowych (w tym wadidéw przetargowych i 240
kaucji) i sum na zlecenie.

6 | Wptaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu |201,231,234,240
wydatkow.

7 | Wptlaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod. 234,240

8 |Nadwyzki srodkéw pienigznych w kasie. 240

9 | Wptaty z tytulu zwrotu kosztow nieujetych uprzednio jako Zespot ,4”
nalezno$ci od kontrahentow (z wyjatkiem finansowanych z
funduszy celowych).

10 | Wptlaty z tytulu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztow 851,853
zwiazanych z dziatalnos$cia finansowana z ZFSS lub innych
funduszy celowych.

11 | Wptaty z tytulu zwrotu pozyczek i1 innych przypisanych 234,240
naleznoéci dotyczacych ZFSS.

12 | Wptaty z tytulu nieprzypisanych kar i grzywien:
-dziatalnosci eksploatacyjnej, 760
-dziatalnosci socjalne;, 851
-pozostatych funduszy celowych. 853

13 | Wptaty z tytulu zyskéw nadzwyczajnych (nieujetych uprzednio 860
jako naleznosci).

14 | Przedptaty na poczet przychodoéw zaliczanych do przysztych 840
okresow (np. z gory pobrane optaty za przyszte ustugi).

15 | Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy czek 140
gotowkowy 1 wykupiony weksel obcy.

16 | Wptaty z tytulu darow pieni¢znych na:
-dziatalno$¢ operacyjna (w jednostkach budzetowych te srodki 760
pieni¢zne wplaca si¢ do banku na rachunek $rodkow specjalnych).
-dziatalno$¢ inwestycyjna, 800
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17
18

851
853
240
750

-dziatalno$¢ socjalna,

-pozostate fundusze celowe.

Whptaty sum na zlecenie, wadiéw przetargowych i kaucji.
Dodatnie réznice kursowe w walutach obcych znajdujacych sig w
kasie, powstate w zwiazku z wycena na koniec kwartatu.

Typowe zapisy strony Ma konta 101

,Kasa”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

W

11

Wyptata zaliczek do rozliczenia.

Zaptata gotdwka zobowigzan nieujgtych na kontach rozrachunkow z
tytutu:

a) zakupow:

-srodkow trwatych w budowie,

-pozostatych §rodkow trwatych,

-materialoéw,

b) swiadczonych ustug dla dziatalnosci:

-operacyjnej,

-inwestycyjnej (Srodkow trwatych w budowie),
-finansowanej z funduszy celowych.

Wyptaty z tytulu pokrycia zobowiazan ujetych na kontach
rozrachunkow.

Wyplaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:

-srodkow trwatych w budowie,

-dziatalno$ci operacyjnej,

-dziatalnos$ci funduszy celowych.

Wyptaty pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Wyptata z tytutu kar 1 grzywien:

-dziatalnosci operacyjnej,

-dziatalnosci ZFSS,

-pozostatych funduszy celowych.

Odprowadzenie gotowki na wiasne rachunki bankowe (wszystkie lub
tylko te, ktore sa przekazywane za posrednictwem innych bankow lub
poczty).

Whtaty gotéwki do banku na wiasny rachunek bankowy:

-biezacy jednostki budzetowej (dochody budzetowe 1 zwrot
wydatkow),

-inne rachunki bankowe.

Niedobory kasowe.

Wyptaty sum depozytowych, kaucji i wadiow przetargowych oraz z
sum na zlecenie.

Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych.

234,240

080

013
310,Zespot
»47,851,853

Zespot ,,4”,760
080

851,853
201,234,240

080
860
851,853
234,240

760
851
853
140

140
140
240
240

221
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12 | Ujemne réznice kursowe gotowki w walutach obcych powstate w 750
zwiazku z wycena na dzien sprawozdawczy.
13 | Fatszywe znaki pienigzne zatrzymane przez policjg przekazane do 240
ekspertyzy NBP.

Konto 130 - ""Rachunki bieiqce jednostek budietowych'

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i1 dochodow (wpltywow) budzetowych
objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagoéw bankowych, w zwiazku

z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisOw, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych na
rachunku biezacym jednostki budzetowe;.

Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej
dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacjg wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,

2) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130

,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wplywy $rodkow budzetowych (od dysponenta wyzszego 223
stopnia lub z budzetu samorzadu terytorialnego)
przeznaczonych na wydatki jednostki.

2 | Wptywy $rodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego 223
stopnia przeznaczonych dla podporzadkowanych
dysponentdw nizszego stopnia.

3 | Sumy zwrdcone na rachunek wydatkow budzetowych w roku
ich dokonania (do zwrotow wydatkow ksiggowanych na Wn
130 konieczny jest techniczny zapis ujemny po obu stronach
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konta 130 w celu zmniejszenia sumy obrotow):
-z kasy,
-z innych rachunkow bankowych jednostek,
-z sum pienigznych w drodze,
-przelewem od dtuznikéw z tytutu zwrotu wydatkow:
a) nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkow,
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych

101,140
240
140

201,225,229,231,234,240
Zespot ,.4”

kosztow.
4 | Zwroty pozostatosci akredytywy i niezrealizowanych czekéw | 139
potwierdzonych.
5 | Wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe 240
obcigzenia bankowe.
6 | Zwrot dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224
7 | Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych:
-z kasy (bez posrednictwa konta 140) 101
-z sum pienig¢znych w drodze, 140
-z innych rachunkéw bankowych jednostki, 240
-z tytutu nalezno$ci przypisanych, 221
-z tytulu naleznosci nieprzypisanych. 700,750,760
8 |Przypisane przez banki oprocentowania srodkoéw na rachunku | 221
biezacym samorzadowych jednostek budzetowych.
9 | Wptata bezgotowkowa odsetek za zwloke w zaplacie 201,221,240,750
10 |naleznosci. 140
Wptyw z tytutu réwnowartosci wykupionego obcego czeku
11 | rozrachunkowego. 221
Zwroty nadptat oraz ich oprocentowania za posrednictwem
12 | banku. 221
Zwroty podatnikom za posrednictwem banku wplat bedacych
13 | kwotami nienaleznymi. 240
Wptyw $rodkow tytutu refundacji optat za ustugi bankowe
pobranych z rachunku biezacego a obciazajacych fundusze
celowe na podstawie odrebnych przepisow
Typowe zapisy strony Ma konta 130
,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem
wlasnej dziatalnosci w formie:
-gotowki pobranej z banku do kasy 101,140
-gotowki pobranej za posrednictwem innego banku, 140
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-przelewow z tytutu sptaty zobowiazan ujetych na kontach
rozrachunkowych (dotyczacych dziatalno$ci biezacej i
inwestycyjnej) rownolegly zapis Wn 810 Ma 800.

-przelewdw rownowartosci odpisoéw na ZFSS i refundacji
wydatkoéw dotyczacych dziatalno$ci socjalnej jednostki,

-zaplaty odsetek za zwtoke w zaptacie zobowiazan.

201,225,229,231,234,240

-przelewow z tytutu optat ksiggowanych bezposrednio w Zespoét , .47
cigzar kosztéw z pominigciem kont rozrachunkowych,
-wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia, 234,240

240, Zespot ,,4”

-przelewu $rodkéw na otwarty rachunek akredytywy 139
budzetowej,
-przelewow na wyodrgbniony rachunek rownowartosci 139
wiasnych czekow potwierdzonych,
-przelewoéw refundacyjnych na rachunek srodkéw funduszy | 240
celowych,
-zaptlaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sadowych:
a) obciazajacych pozostale koszty operacyjne, 240,760
b) obciazajace pracownikéw lub inne osoby, 234,240

201,225,229,240,750

2 | Przekazanie dotacji budzetowych. 224

3 | Omytkowe obciazenia bankowe. 240

4 | Comiesigczne przelewy zrealizowanych dochodow 222
budzetowych odprowadzanych na rachunek biezacy budzetu
samorzadu terytorialnego.

5 | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221,700,750,760

6 |Opfaty za uslugi bankowe pobrane przez banki komercyjne. | Zespot ,,4”

7 | W jednostce budzetowej zwrot pozostatosci srodkow 223

budzetowych na rachunek biezacy budzetu samorzadu
terytorialnego.

Konto 135 - "Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu §rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienig¢znych, na
rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

,Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
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Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wplata rownowarto$ci odpisow na wiasny zaktadowy fundusz | 851
swiadczen socjalnych.

2 | Wplywy nalezno$ci za $wiadczenia dziatalnosci finansowane;j
z funduszy specjalnego przeznaczenia:
-przypisanych, 201,234,240
-nieprzypisanych. 851,853

3 | Przypisane odsetki od srodkow funduszy specjalnego 851,853
przeznaczenia znajdujacych sig¢ na rachunkach bankowych
(jesli nie podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetowe).

4 | Wptaty gotowki z kasy. 140

5 | Zwrot $rodkéw przelanych uprzednio na rachunek czekow 135
potwierdzonych.

6 | Otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowizny pieni¢zne. | 851,853

7 | Wplywy $rodkow z tytuhu rozliczen migdzy poszczegdlnymi | 240
funduszami specjalnego przeznaczenia.

8 |Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z 234,240
naleznymi odsetkami ujetymi jako naleznosci.

9 | Obciazenia z tytulu btedow 1 omytek bankowych. 240

10 | Wplywy srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia na 140
rachunki lokat terminowych.

11 | Wplyw $rodkoéw z tytutu likwidacji lokat utworzonych ze 140
srodkow funduszy celowych (konieczny zapis ujemny do
obrotow na koncie 135)

12 | Przypisane odsetki od lokat utworzonych ze srodkéw funduszy | 240
specjalnego przeznaczenia, podlegajace przekazaniu na
dochody gminy.

13 | Wplyw potraconych z wynagrodzen zaliczek na podatek 234

dochodowy od 0sob fizycznych z tytutu otrzymanych
swiadczen z ZFSS

Typowe zapisy strony Ma konta 135

,Rachunki Srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytutu dostaw i ustugna  |201,231,234,240
rzecz dziatalno$ci finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia oraz z tytutu udzielonych pozyczek i zaliczek.
2 | Przelewy $rodkéw zaktadowego funduszu swiadczen 240,851
socjalnych przekazanych poza jednostke (np. na finansowanie
wspolnych urzadzen kulturalnych, ogrodkéw dziatkowych
3 [itp.). 240
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Przelewy $rodkow z rachunku jednego funduszu na rachunek

4 |innego funduszu. 240
Przelew z tytutu refundacji wydatkéw pokrytych z innych

5 |rachunkow bankowych. 135
Przelewy na rachunek czekow potwierdzonych lub

6 |akredytywy bankowej funduszy specjalnych. 225

Przekazanie zobowiazan wobec budzetu (np. z tytutu zaliczek
7 |na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, optat lokalnych). |229
Przekazanie zobowiazan wobec ZUS i urzedéw celnych oraz

8 | PFRON. 851,853
Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe i inne dotyczace
9 | dziatalno$ci funduszy specjalnego przeznaczenia. 201,240

Wykup wlasnych czekéw rozrachunkowych
(niepotwierdzonych) pokrywanych ze §rodkow funduszy

10 |specjalnego przeznaczenia. 240,851,853
Zwrot niewykorzystanych §rodkéw otrzymanych na okreslone

11 | zadania zlecone i inne. 135
Przekazanie srodkéw funduszy specjalnych na rachunki lokat

12 | terminowych. 240

13 | Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240

Przekazanie na dochody gminy odsetek przypisanych od lokat
utworzonych ze srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
nie naleznych funduszom (konieczny zapis techniczny ujemny
14 | po obu stronach konta 135). 240
Refundacja odsetek przypisanych od srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia znajdujacych si¢ na rachunkach
bankowych (jesli podlegaja odprowadzeniu na dochody
budzetowe)

Konto 137 - "Rachunki Srodkow funduszy pomocowych"

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacj¢ wyodrgbnionych zadan, projektow lub programéw, a w szczego6lnosci
srodkdw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $§rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 137 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw, a na stronie Ma - wyptaty srodkow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 137 zapewnia podziat §rodkow wedhug rachunkéw
bankowych oraz sposob ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy tego konta ksiggowego sa analogiczne jak do konta 130.
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Konto 138 - ""Rachunki srodkow na prefianasowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych
refinansowania w ramach pozyczek zaciagnig¢tych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
Na koncie ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wptywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa;

2) wykorzystania pozyczek;

3) zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wpltywy zaciagnigtych pozyczek oraz srodki przeznaczone na
ich sptate.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wptaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz zwroty
pozyczek.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat srodkow
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢
na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnoscei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencjg obrotdw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) $rodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych,
z zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowos$cia
jednostki a ksiggowoscia banku.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych
srodkow na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 139

,Inne rachunki bankowe”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wpltywy na rachunek pomocniczy rownowarto$ci 240
wstrzymanych kaucji gwarancyjnych przy zaptacie za ustugi
remontowo-budowlane wykonane dla jednostki budzetowe;.
2 | Wplyw na pomocniczy rachunek bankowy jednostki 240
budzetowej sum depozytowych, z tytutu: kaucji, wadiow i
zabezpieczenia pieni¢znego.
3 | Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
4 | Odsetki od sum depozytowych stanowiacych wtasnos¢ osob | 240
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych.
(Wadium lub zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
wniesione w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z
odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego
pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pienigdzy na rachunek dostawcy lub
wnioskodawcy).
Typowe zapisy strony Ma konta 139
,,Inne rachunki bankowe”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Przelewy z tytutu zwrotu kaucji i wadiow i innych sum 240
depozytowych.
2 | Przelewy z tytutu zaplaty zobowiazan pokrywanych z sum na |201,240
zlecenie lub z wstrzymanych kaucji.
3 | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
4 | Obciazenia bankowe z tytutu kosztow prowadzenia rachunku i | 240
optat za operacje dotyczace obcych sum.
5 | Wplata na dochody budzetowe z tytulu wygasnigcia prawa 240
wiasciciela do depozytu.

Konto 140 - "Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki
pieni¢zne"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych srodkow
pieni¢znych, ktorych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak
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1 w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce), a takze srodkéw pienigznych w drodze.
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkow pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych
papierow warto$ciowych i innych §rodkow pienigznych z podziatem na poszczegdlne
waluty obce,

3) wartos$ci krétkoterminowych papierow warto$ciowych i innych $rodkdw pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkow pienig¢znych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140

,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne sSrodki pieniezne”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci(przed
terminem jego platnosci):

-wartos$¢ netto, tj. po potraceniu dyskonta, 201
-dyskonto. 750
2 | Zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta. 140
3 |Dokonywanie za posrednictwem innych bankow lub
wszystkie: 101
-wplaty z kasy na rachunki bankowe, 130,135
4 |-pobrania z rachunkéw bankowych do kasy. 130,135,139

W

Przelewy $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki. | 750
Poprzedniej warto$ci krotkoterminowych papieréw
warto$ciowych w przypadku ustapienia przyczyn jej
obnizenia.

Typowe zapisy strony Ma konta 140

,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”

|Lp.| Tres¢ operacii | Konta
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przeciwstawne

1 | Wykup weksli przez dtuznika lub bank. 101,130,135
2 | Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub
przekazanie weksla obcego do skupu:
-warto$¢ netto (po potraceniu dyskonta), 201,240
-dyskonto. 750
3 240
4 | Niedobory inwentaryzacyjne innych srodkow
pienieznych. 101
130,135,139

Wplywy §rodkéw pieni¢znych w drodze:

-do kasy,

-na rachunki bankowe.

Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciagalnych.

760,851,853

Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia'

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczego6lnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem
wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug
poszczegolnych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami'

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robo6t i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia naleznosci
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i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

(o2¢]

10

Naleznosci z tytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych
faktur lub rachunkow):

-ushug

-produktow dziatalnosci funduszy celowych,

-materiatow i §rodkow trwatych dziatalnosci socjalnej,
-VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach.
Objete faktura VAT kwoty zaliczek na poczet przysztych
dostaw i ustug, ktore przekraczaja 50% spodziewanej wartosci
Swiadczenia obejmujace:

-przychody przysztych okreséw (suma faktury pomniejszona
o VAT),

-VAT nalezny od fakturowanej zaliczki.

Naleznosci od odbiorcow i dostawcoOw wynikajace z
prawomocnych tytutow egzekucyjnych, ktore nie podlegaja
zaliczeniu do dochodéw budzetowych:

-suma podstawowa,

-zasadzone koszty postgpowania spornego,

-odsetki za zwloke.

Naliczone réznice kursowe walut obcych zwigkszajace
warto$¢ naleznos$ci od odbiorcoOw wyrazonych w walutach
obcych 1 zmniejszajace warto$¢ zobowiazan wobec
dostawcow:

-dziatalno$ci operacyjnej,

-dziatalno$ci inwestycyjnej (srodkow trwatych w budowie),
-dziatalno$ci funduszy celowych.

Warto$¢ niedobordéw i szkod w dostawach, za ktore
odpowiada dostawca oraz inne tytuly zmniejszenia
zobowiazan wobec dostawcow (np. uznane reklamacje).
Naliczone naleznosci od dostawcow z tytutu kar 1
odszkodowan umownych zwiazanych z dostawami.
Naliczone naleznosci od odbiorcéw z tytutu wymagalnych
odsetek za zwloke w zaplacie.

Zaptaty zobowiazan za dostawy 1 ustugi.

Odpisanie zobowiazan (przedawnionych i umorzonych):
-dziatalnos$ci eksploatacyjnej,

-dziatalno$ci finansowanej z funduszy celowych,
-dziatalno$ci inwestycyjnej (Srodkow trwalych w budowie).
Roéwnowartos$¢ potraconej przy zaptacie zobowiazan kaucji

700,760
851,853
851
225

840

225

240
840
750

750

080

851,853

080,300,310, Zespot ,,4”
851,853

840

750
101,130,135,136,139
760

851,853

080
240
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gwarancyjnych, ktorych réwnowarto$¢ w jednostkach
budzetowych jest przelewana na rachunek pomocniczy sum
depozytowych (zapis rownolegly do przelewu $rodkow na

11 |rachunek sum depozytowych — ksiggowanego Wn 139 Ma 290
130).
12 | Przypisanie na koniec kazdego kwartatu naliczenia odsetek od | 853
nieterminowych zaptat naleznosci.
13 | Naliczone naleznosci od dostawcow z tytutu kar i 853
odszkodowan umownych zwiazanych z dostawami.
Naliczone naleznosci od odbiorcéw z tytutu wymagalnych
odsetek za zwloke w zaplacie.
Typowe zapisy strony Ma konta 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Zobowiazania wynikajace z faktury VAT lub rachunkow z
tytutu dostaw robdt 1 ustug dotyczace:
-dziatalnos$ci eksploatacyjnej, 013,300,310, Zespot ,,4”
-dziatalno$ci inwestycyjnej (Srodkow trwatych w budowie), 300,011,080
-dziatalno$ci finansowanej z funduszy celowych, 013,300,310,851,853
-sum na zlecenie, 240
-wartos$ci naliczonego w fakturach VAT podlegajacego 225,300
odliczeniu lub rozliczeniu.
2 | Zobowiazania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych
odsetek
1 kar umownych:
-dziatalnos$ci eksploatacyjnej: 760
a) kary, 750
b) odsetki za zwlokg w zaptacie, 080
-dziatalno$ci inwestycyjnej (kary umowne 1 odsetki za 851,853
3 |zwloke), 101,130,135
-dziatalnos$ci finansowanej z funduszy celowych.
4 | Wptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy lub na
rachunki bankowe.
Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych, na ktore: 760
a) nie dokonano odpisu aktualizujacego: 851,853
-dziatalnosci eksploatacyjnej, 080
-dziatalno$ci finansowanej z funduszy celowych, 290
5 -dziatalno$ci inwestycyjnej.
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b) dokonano odpisu aktualizujacego.
Naliczone réznice kursowe walut obcych zmniejszajace
naleznosci od odbiorcéw 1 zwigkszajace zobowiazania wobec | 750
dostawcow: 080
-dziatalno$ci operacyjnej, 851,853
-dziatalno$ci inwestycyjnej (Srodkow trwatych w budowie),
-dziatalno$ci funduszy celowych.

Konto 221 - "NaleZnosci z tytutu dochodow budzetowych'

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych, w ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznos$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadplaty).

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji 1 dotacji zaliczanych do dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow 1
podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221

,Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Naleznosci jednostek budzetowych:
-za ushugi, 750,760
-za sprzedane $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, | 760

inwestycje oraz materialy,

-z tytutu podatkow i optat administracyjnych, 750
-z tytutlu odsetek za zwloke w zaplacie, 750
-z tytutu kar i1 grzywien. 760
2 | Obciagzenie inkasentow 1 bankow z tytutu pobranych od 221

podatnika podatkow i optat (do czasu wptacenia na konto
organu) oraz jednostek budzetowych z tytutu potracenia
wymagalnej wierzytelnosci podatnika.

3 | Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wptaconych lub | 101,130
orzeczonych do zwrotu oraz nadptat i wyptat oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadplat.

4 | Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do 226
krotkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za dany rok
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budzetowy) — réwnolegly zapis Wn 840, Ma 760 a w zakresie
dochoddéw finansowych Ma 750.

5 |Przypisanie na koniec kazdego kwartatu niezaptaconych 290
odsetek od nalezno$ci podatkowych
6 |Przypisanie na koniec kazdego kwartatu naliczenia odsetek od | 290
nieterminowych zaplat naleznosci
Typowe zapisy strony Ma konta 221
,Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wyptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow
budzetowych:
-do kasy, 101
-czekiem rozrachunkowym, 140
-do banku jednostki, 130
-inkasentowi lub innemu bankowi. 221
2 | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 750,760
dotyczacych dochodow budzetowych.
3 | Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu 750
nieterminowego zwrotu nadptat podatku.
4 | Zaptata dokonana przez potracenie bezspornych i 221
wymagalnych od jednostek budzetowych wierzytelnosci
5 |podatnika. 750,760
Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych (w tym umorzonych, przedawnionych i
6 |niesciagalnych naleznosci). 011,020,310
Zaptata przez przeniesienie wtasnos$ci rzeczy lub praw
7 |majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. 226
8 | Zabezpieczenie hipoteka naleznosci podatkowych. 240

Roszczenia sporne z tytutu dostaw i sprzedazy i innych
naleznosci,

Konto 222 - ""Rozliczenie dochodow budZetowych'
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Konto 222 stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

Konto 222 stuzy do ewidencjonowania i rozliczania zrealizowanych przez jednostke
dochoddw na rzecz budzetu panstwa, ktore sa ewidencjonowane w odrgbnych ksiggach
rachunkowych a nie podlegaja rozliczeniu z budzetem na zasadach typowego rozliczenia
dochodéw budzetowych jednostki. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie
przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222

»Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Przelew zrealizowanych dochodow budzetowych na rachunek | 130
jednostki samorzadu terytorialnego.
2 | Przekazanie dochodéw zrealizowanych na rzecz budzetu 130
panstwa w terminach zgodnych z rozporzadzeniem w tym
zakresie.

Typowe zapisy strony Ma konta 222

»Rozliczenie dochodoéw budzetowych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie na podstawie kwartalnego sprawozdania 800
budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych i
dochoddéw realizowanych na rzecz budzetu panstwa.

Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkow budzetowych.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.
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Typowe zapisy strony Wn konta 223

,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do | 130
konca roku $rodkow na wydatki budzetowe.
2 | Kwartalne przeniesienie na podstawie sprawozdan 800
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych
jednostek.
Typowe zapisy strony Ma konta 223
,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptywy $rodkdéw budzetowych otrzymanych od dysponenta | 130

wyzszego stopnia (na pokrycie wtasnych wydatkéw
budzetowych jednostki).

Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ warto$¢ przekazanych dotacji, wedlug jednostek
oraz przeznaczenia dotacji.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sa uyymowane na koncie 221 na podstawie dyspozycji z wydziatu
merytorycznego).

Typowe zapisy strony Wn
»Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”
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Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przekazanie dotacji przez organ dotujacy 130
Typowe zapisy strony Ma
»Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone. 810

Konto 225 - "Rozrachunki 7 budietami'”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkow,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z
budzetami.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedtug kazdego z tytutdow rozrachunkow z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

,Rozrachunki z budzetem”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Przelewy z tytutu innych zobowiazan wobec budzetu
finansowanych ze srodkow:

-budzetowych, 130
-funduszy celowych. 135

2 | Naleznosci od budzetu z tytulu nadptat podatkéw uprzednio
naliczonych:
-dotyczace kosztow dziatalnos$ci eksploatacyjnej, Zespot ,,4”
-dotyczace kosztéw dzialalnos$ci finansowanej 1 funduszy 851,853
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specjalnego przeznaczenia (celowych),

-wptaconych w imieniu pracownika (np. podatku
dochodowego od 0sob fizycznych).

VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych
dostawcow (w przypadku jego bezposredniego rozliczenia z
urz¢dem skarbowym) — (VAT naliczony potracony
bezposrednio od VAT naleznego ksigguje si¢ na Wn konta
analitycznego ,,Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu
VAT?”, natomiast VAT rozliczony ksigguje si¢ na Wn konta
analitycznego ,,Rozliczenie naliczonego VAT”).
Przeksiggowanie VAT rozliczonego podlegajacego potraceniu
z VAT naleznego budzetowi (po spetnieniu okreslonych
warunkow) (zapis Wn konto analityczne ,,Rozrachunki z
urz¢dem skarbowym z tytutu VAT”, a Ma konto analityczne
,Rozliczenie naliczonego VAT”.

231

201,225,300

225

Typowe zapisy strony Ma konta 225

,Rozrachunki z budzetem”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

Naliczone zobowiazania podatkowe, obciazajace koszty lub
fundusze.

Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od
0s0b fizycznych.

Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki w
zaplacie zobowiazan.

VAT nalezny od sprzedazy (na koncie analitycznym
»Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT”):
-wynikajacych z wystawionych faktur i faktur korygujacych.
VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych sktadnikow
majatku oraz nieodptatnych swiadczen i ustug
(dokumentowany faktura wewngtrzna) (na koncie
analitycznym ,,Rozrachunki z urzegdem skarbowym z tytutu
VAT”):

-na potrzeby reprezentacji 1 reklamy,

-na deputaty pracownicze,

-od darowizn oraz bezptatnych $wiadczen i ustug.
Przeksiggowanie VAT naliczonego, ale nie podlegajacego
zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego budzetowi (na
koncie analitycznym ,,Rozliczenie naliczonego VAT”).
Przeksiggowanie VAT rozliczonego podlegajacego potraceniu
z VAT naleznego (Przeksiggowanie na kontach analitycznych
Wn ,,Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT”, a Ma
,»Rozliczenie naliczonego VAT”).

Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji

080, Zespot ,,47,851,853
231

080,750,851,853

101,130,201,221

Zespot ;47,851,853

231

760,851,853
011,020,080, Zespot ,,4”
851,853

225

760
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wtladz skarbowych.
Naliczony i potracony z list wyptat $wiadczen finansowych z
ZFSS — podatek dochodowy od 0so6b fizycznych.

234

Konto 226 - ""Dtugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegdlnosci naleznos$ci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych
lub sprzedawanych przedsigbiorstw innych podlegtych jednostek, naleznosci
zahipotekowanych oraz naleznosci dlugoterminowych, ktoérych termin zaptaty ustalony w
decyzji o ich powstaniu przypada

na lata nastgpujace po roku, w ktorym dokonywane sa ksiggowania.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek, przekazanego do odptatnego korzystania, oraz warto$¢ naleznosci
zahipotekowanych, oraz warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 226

,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przekazanie mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub 015
podlegtych jednostek spoétkom lub innym podmiotom do
odptatnego uzywania lub sprzedanego na warunkach
wieloletniej sptaty (w warto$ci ustalonej w umowie).
2 | Przypisanie innych dtugoterminowych naleznosci 840
podlegajacych zaliczeniu do dochodéw budzetowych w
3 | przysztych latach. 221
Zabezpieczenie hipoteka nalezno$ci podatkowych
Typowe zapisy strony Ma konta 226
,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
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Réwnowartos¢ sptaconego sprzedanego mienia. 855
Zwrot mienia wydanego do odptatnego uzytkowania. 015
3 |Likwidacja mienia znajdujacego si¢ w spotkach (z udziatem 855
organu zalozycielskiego).
4 | Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych na 221
krétkoterminowe (w wysokosci raty naleznej za dany rok
budzetowy) (Réwnolegly zapis Wn 840, Ma 760).

5 |Ustanie hipoteki z tytutu:

N —

-przejecia nieruchomosci, 011
-umorzenia naleznosci. 840
6 | Zaptata naleznos$ci podatkowych zabezpieczonych hipoteka. 130
7 | Umorzenie nalezno$ci podatkowych zabezpieczonych 760
hipoteka.

Konto 227 - "Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych"

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
dotyczqcych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodow na odpowiednie rachunki srodkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodow na zwiekszenie srodkow funduszy
pomocowych. Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie zrealizowane przez jednostke dochody
dotyczqce funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegotowq do konta 227 prowadzi sie w sposob umozliwiajqcy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegolnych programow pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodow.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow zrealizowanych przez
Jjednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu zrealizowanych dochodow na
rachunek srodkow funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodow na zwiekszenie srodkow
funduszy pomocowych.

Typowe zapisy tego konta ksiggowego sa analogiczne jak do konta 222.

Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych'

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkow
Sfunduszy pomocowych lub srodkow otrzymanych tytutem prefinansowania lubinnych srodkow,
z ktorych dokonane wydatki podlegajq refundacji ze srodkow funduszy pomocowych, a w
szczegolnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkow pochodzqcych ze zZrodet
zagranicznych niepodlegajqcych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz srodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie srodki otrzymane na pokrycie wydatkow dokonywanych
przez jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.
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Ewidencje szczegotowq do konta 228 prowadzi sie w sposob umozliwiajqcy ustalenie stanu
rozliczen srodkow poszczegolnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych srodkow z funduszy
pomocowych, tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Typowe zapisy tego konta ksiggowego sa analogiczne jak do konta 223.

Konto 229 - ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne'’

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegblnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznos$ci 1 zobowiazan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotoéw, z ktorymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen 130,135,139

Spotecznych i Fundusz Pracy oraz PFRON.
2 | Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na 231
listach wynagrodzen.
3 | Wyptaty §wiadczen ZUS nieobjetych lista wynagrodzen. 101,130,135
4 | Naliczone nalezno$ci z tytutu inkasa sktadek (w jednostkach | 760
budzetowych rownowarto$¢ potraconej naleznosci z tytutu
inkasa podlega odprowadzeniu na dochody budzetowe).

5 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760,851,853

Typowe zapisy strony Ma konta 229

,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
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1 | Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od
wynagrodzen:

-dziatalno$ci operacyjnej,

-dziatalno$ci inwestycyjnej (Srodki trwate w budowie),
-dziatalno$ci finansowanej z funduszy celowych,
-pokrywanych z sum na zlecenie.

2 | Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez
pracownika, ktore sa potracane z wynagrodzen.

3 |Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu przewyzki wyptaconych
swiadczen ponad sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptat
sktadek.

4 | Odpisanie nalezno$ci umorzonych i przedawnionych.

Zespot ,4”
080
851,853
240

231

130,135

760,851,853

Konto 231 - "Rozrachunki 7 tytutu wynagrodzen'"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywana
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Lp. | Tre$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1 | Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkow chorobowych oraz zasitkéw rodzinnych i innych
pokrywanych ze $rodkow ZUS, oraz ujgtych na listach plac:
ekwiwalentu pieni¢znego za deputaty, ekwiwalentu za
uzywanie wlasnej odziezy roboczej, materiatéw 1 narzedzi:
-gotowka z kasy,

-przelewem na konta pracownikdw.

2 | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu (moga by¢
dokonywane tylko z tytutow okreslonych w odpowiednie;j
ustawie lub na podstawie pisemnej zgody pracownika):
-podatku dochodowego od 0sob fizycznych,

-sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych
przez pracownikow z wiasnych srodkow,

-sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe,

-sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy

101
130,135,139

225
229

240
240
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zapomogowo — pozyczkowej oraz alimentéw i innych

zobowiazan pracownikow, 234
-nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od 851
3 |pracownikow, 201,300
-oplat za §wiadczenia dziatalno$ci socjalnej (nieprzypisanych). | 310
Przekazane §wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen: |225
-z zakupu,
-z zapasu materiatow,
-naliczony od wydanych produktéw VAT (w jednostkach
4 | bedacych podatnikiem VAT na Ma 225 — konto ,,Rozrachunki
z urzedem skarbowym z tytutu VAT”).
Odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytutu wynagrodzen |760
dotyczacych: 851,853
5 | -dzialalnosci operacyjnej,
-dziatalno$ci funduszy celowych. Zespoét ,,4”
Obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen: 851,853
-dziatalno$ci operacyjnej,
-dziatalnos$ci funduszy celowych.
Typowe zapisy strony Ma konta 231
,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obciazajace:
-koszty dziatalnosci operacyjnej, Zespot ,,4”
-koszty inwestycji (Srodkow trwatych w budowie), 080
-straty nadzwyczajne dzialalno$ci operacyjnej, 860
-fundusze celowe. 851,853
2 |Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktore pokrywa ZUS) 229
wyplacane na podstawie listy wynagrodzen.
3 | Naliczenie kosztéw z tytutu naleznych pracownikom

swiadczen rzeczowych (w jednostkach bedacych podatnikiem
VAT wycenionych tacznie z VAT i dokumentowanych
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fakturami wewngtrznymi):
-dziatalno$ci operacyjnej, Zespot ,4”
-dziatalno$ci funduszy celowych. 851,853

4 | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych:
-dziatalno$ci operacyjnej, 760
-dziatalno$ci funduszy celowych. 851,853

5 | Przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych 240

6 |wynagrodzen. 240
Wynagrodzenia pokrywane ze §rodkéw otrzymanych do

7 | wyplaty od innych jednostek (z sum na zlecenie). Zespoét ,4”
Warto$¢ naleznego pracownikowi umundurowania.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami'

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow

z innych tytutow niz wynagrodzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowiazan z poszczegolnymi pracownikami wedlug tytutéw
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234

,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowiazan
wobec pracownikow:

-gotowka, 101

-z rachunkow bankowych. 130,135
2 | Naleznosci z tytutu:

-sprzedazy wyrobow, ustug, towarow i sktadnikow
majatkowych dziatalnosci operacyjne;:

a) przychdd ze sprzedazy, 760
b) nalezny VAT, 225
-$wiadczen odptatnych dziatalnos$ci zaktadowego funduszu 851
socjalnego,
-pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, 101,135
-odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS 851

3 [(wymagalnych). 240

4 | Naleznosci z tytulu niedoborow i szkod.
Odpisanie zobowigzan przedawnionych: 760
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-dziatalnosci eksploatacyjnej, 851,853
5 |-dzialalnosci funduszy celowych.
Naleznosci z tytulu roszczen spornych zasadzonych na rzecz
jednostki: 240
-roszczenia podstawowe, 840
6 |-zasadzone naleznosci dodatkowe. 201
Obciazenie warto$cia nominalna $wiadczen rzeczowych i
bonéw zakupionych ze srodkéw ZFSS, pracownika
7 | odpowiedzialnego za ich rozprowadzenie. 225
Naliczony i potracony z list wyptat $wiadczen finansowych z
8 |ZFSS — podatek dochodowy od 0sob fizycznych. 225
Obciazenie podatkiem dochodowym od os6b fizycznych
pracownikow, ktorym przyznano bony i inne $wiadczenia z
ZFSS podlegajace opodatkowaniu.
Typowe zapisy strony Ma konta 234
,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych
srodkow:
-koszty:
a) dzialalnos$ci operacyjne;j Zespot ,.4”
b) inwestycji (Srodkow trwalych w budowie), 080
¢) dziatalnosci funduszy celowych, 851,853
-naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu, 225
-materiaty przyjete do magazynu. 300,310
2 | Wptlaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na pokrycie
nalezno$ci od pracownikéw z pozostatych tytutow:
-do kasy, 101
-na rachunki bankowe 130,135
3 |Zobowiazania z tytutu ekwiwalentdw za uzywanie przez
pracownikow wlasnej odziezy, materiatow 1 sprzetu do:
-dziatalno$ci operacyjnej, Zespot 47
-dziatalnos$ci funduszy celowych. 851,853
4 | Naleznosci od pracownikoéw potracone na liscie wynagrodzen. |231
5 | Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub o
nieistotnej wartosci:
-dziatalnos$ci operacyjnej, 760
-dziatalno$ci funduszy celowych. 851,853
6 | Skierowanie roszczen do sadu. 240
7 | Odpisanie naleznosci, na ktore uprzednio ksiggowano odpis 290
aktualizujacy naleznos$ci w cigzar pozostatych kosztow
operacyjnych.
8 | Przyznane pracownikom z ZFSS doptaty w wartosci brutto 851
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(np. doptaty do wypoczynku zorganizowanego we wlasnym
zakresie ,,wczasy pod grusza”)

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki'

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dhlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

,,Pozostate rozrachunki”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi dotyczace sum na 201,234,300
zlecenie lub sum depozytowych.

2 | Wynagrodzenia obciazajace sumy na zlecenie. 231

3 | Sktadki na FUS 1 Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen 229
wyplacanych z sum na zlecenie.

4 | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, wadiow 1 sum 101,139
zabezpieczenia oraz wyptat sum depozytowych.

5 | Obciazenie wilascicieli wadiéw 1 kwot zabezpieczenia 131,139,400
wlasciwego wykonania robdt kosztami operacji bankowych
zwiazanych z dokonywanymi rozliczeniami tych kwot.

6 | Udzielone pozyczki mieszkaniowe osobom niebedacym 101,135
pracownikami.

7 |Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z 851
ZFSS (np. emerytalnym).

8 [Naleznosci od jednostek i 0sob fizycznych niebedacych 101,130,135
pracownikami z tytulu zwrotu poniesionych w ich imieniu
wydatkow.

9 | Ujawnione niedobory 1 szkody:
-gotowki, 101
-materiatbw w magazynie 1 przerobie, 310
-podstawowych srodkéw trwatych (warto$¢ poczatkowa), 011
-pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu, 013
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10
11

12

13
14

15

16
17

18

19
20
21
22

23

24

25

26

-krotkoterminowych papieréw warto§ciowych i1 innych
srodkow pienigznych,

-inwestycji (Srodkoéw trwatych w budowie),

-obcych sktadnikow majatkowych.

Kompensata nadwyzek z niedoborami.

Zmniejszenie kosztow z tytutu nadwyzek uznanych za
krygujace zuzycie materiatow.

Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych i
zbior6w bibliotecznych.

Rozliczenie nadwyzek dobr kultury.

Rozliczenie nadwyzki §rodkow trwatych umarzanych
stopniowo oraz inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).
Nadwyzki srodkow obrotowych zaliczone do pozostatych
przychodéw operacyjnych.

Wyksiggowanie nadwyzek pozornych.

Roszczenia z tytutu niedoborow:

-warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto),

-dodatnia r6znica migdzy wartos$cia ewidencyjna netto a
wycenionym roszczeniem.

Roszczenia sporne:

-z tytutu dostaw i sprzedazy i innych naleznosci,

-z tytulu naleznosci od pracownikow.

Zasadzone naleznosci (koszty postgpowania i odsetki).
Nalezna od spoétki dywidenda.

Wyptaty z kasy dotyczace sum na zlecenie i depozytowych.
Niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan
bankowych.

Odpisanie zobowiazan przedawnionych dotyczacych
dziatalno$ci:

-operacyjnej,

-inwestycyjnej — nierozliczonych §rodkow trwatych w
budowie,

-funduszy celowych.

Zaptata zobowiazan z tytulu naliczonych przelewow
redystrybucyjnych w ramach funduszy celowych.

Zaptata zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkéw w
funduszach specjalnego przeznaczenia.

Koszty dziatalnosci obciazajace fundusze celowe ujete jako
zobowiazania z tytulu pozostatych rozrachunkow.

030,140

080
201,240
240
Zespoét ,.4”

760

800
800

760
011,013,101,310,

240
840

201,221
231,234
840

750

101
130,135,139

760
080
851,853
135

135

853
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Typowe zapisy strony Ma konta 240

,,Pozostate rozrachunki”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta

przeciwstawne

1

W

10

11

12

13
14

Whplaty naleznosci.

Otrzymane sumy na zlecenie oraz wptaty sum depozytowych:
-do kasy,

-na inne rachunki jednostki budzetowe;,

Zobowiazania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac na
rzecz jednostek innych niz budzet i ZUS.

Wplyw naleznej dywidendy.

Umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie naleznos$ci
przedawnionych lub nieistotnych obciazajacych:

-pozostate koszty operacyjne,

-koszty dziatalno$ci inwestycyjnej (Srodki trwate w budowie),
-koszty dziatalno$ci funduszy specjalnych.

Wplywy naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z ZFSS.
Ujawnione nadwyzki:

-gotowki w kasie,

-materialow,

-srodkow trwalych umarzanych stopniowo,

-pozostatych §rodkow trwatych w uzywaniu,

-inwestycji (srodkow trwatych w budowie).

Dotychczasowe umorzenie niedoborow:

-podstawowych srodkéw trwatych,

-pozostatych srodkow trwatych.

Przyjecie efektow inwestycji wspolnych od innego inwestora.
Rozliczenie niedoboroéw i szkod w wyniku:

-kompensaty z nadwyzkami,

-uznania za straty,

-uznania za pozostate koszty operacyjne,

-uznania za zwigkszajace koszty dziatalnosci,

-uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory
podstawowych $rodkéw trwatych w warto$ci nieumorzone;),
-obciazenia osob i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity
na to zgodg.

Roszczenia oddalone przez sad, na ktore uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego.

Odpisanie przychodow przysztych okresow obejmujacych
roéznicg migdzy suma roszczenia 1 warto$cig niedoboru w
zwiazku z oddaleniem roszczenia przez sad lub uznaniem za
niesciagalne.

Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych.
Zwigkszenie zobowiazan zwiazanych z depozytami
pieni¢znymi z tytutu oprocentowania obcych srodkéw
pieni¢znych na rachunku bankowym.

101,130,135,139

101
139
231

130

760
080
851,853
101,135

101
310
011
013
080

071
072
011,020

240
080,851,853,860
760
080,400,851,853
800

234,240

290

840

130,135,139
139
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Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewplaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych nalezno$ci oraz warto$¢
naleznych, a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentéw jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaptata:
-naleznosci gtéwnej i ewentualnych kosztow postgpowania

dotyczacych:
a) dzialalno$ci eksploatacyjne;j, 760
b) operacji finansowych, 750
c¢) funduszy celowych, 851,853
-odsetek zwloki dziatalno$ci operacyjnej, 750
-odsetek zwloki funduszy celowych. 851,853

2 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z 201,234,240
umorzeniem oraz odpisaniem naleznos$ci przedawnionych lub

3 | niesciagalnych. 760,851,853

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku z
ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu.

Typowe zapisy strony Ma konta 290

,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Odpis aktualizujacy watpliwe nalezno$ci funduszy celowych. |851,853
Zwigkszenie odpisu aktualizujacego o rownowartosé 240

zwigkszenia naleznosci z tytutu zasadzonych kosztow
postepowania sadowego i odsetek.

3 | Warto$¢ przypisanych 1 niezaptaconych do dnia bilansowego
odsetek od naleznosci:

-dziatalnos$ci eksploatacyjnej, 750
-dziatalno$ci funduszy celowych. 851,853
4 | Przewyzka roszczenia z tytutu niedoboru sktadnikéw 240
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majatkowych ponad warto$¢ bilansowa brakujacych

5 |sktadnikow. 221
Przypisanie na koniec kazdego kwartalu niezaptaconych
6 | odsetek od naleznosci podatkowych 201,221

Przypisanie na koniec kazdego kwartatlu naliczenia odsetek od
nieterminowych zaplat naleznosci

Zespol 3 - "Materialy i towary"

Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardw, robot i ushug,

a w szczegoOlnosci do ustalenia warto$ci materiatow, towardw w drodze oraz warto$ci dostaw
niefakturowanych.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i
towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Typowe zapisy strony Wn konta 300

,Rozliczenie zakupu”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Faktury lub rachunki za dostawy oraz ustugi. 201
Reklamacje i korekty podwyzszajace warto$¢ fakturowanych | 201
dostaw i ustug.
3 | Nadwyzki materiatow i towaréw ujawnione w toku odbioru 201
dostawy.
4 | Przedawnione zobowiazania za dostawy niefakturowane. 760,851

Typowe zapisy strony Ma konta 300

»Rozliczenie zakupu”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Materialy otrzymane z zakupu i przyjete do magazynu w cenie | 310
ewidencyjnej.
2 | Przyjete do uzywania $rodki trwatle i pozostate §rodki trwate. |011,013
3 | Przyjete dostawy dotyczace inwestycji (Srodkow trwatychw | 080
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(9]

budowie).

Warto$¢ zafakturowanych ustug obciazajacych koszty:
-dziatalnosci,

a) eksploatacyjnej

b) inwestycyjne;j,

¢) finansowanej z funduszy specjalnych.

-pozostale operacyjne

Obciazenia dostawcow wynikajace z uznanych przez nich
reklamacji i faktur korygujacych.

Koszty zakupu ujete w fakturach lub rachunkach dostawcow.
Niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru:

-obciazajace dostawce,

-obcigzajace koszty.

Przeksiggowanie fakturowanego podatku VAT podlegajacego
rozliczeniu.

VAT ujety w fakturach ale niepodlegajacy odliczeniu z VAT
naleznego:

-dotyczacy srodkéw trwatych 1 inwestycji oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

-dotyczacy pozostatych dostaw.

Wydanie pracownikom $wiadczen rzeczowych i bonow
zakupionych ze srodkéw ZFSS (w przypadku gdy
odpowiedzialno$¢ za pobranie , rozprowadzenie nie zostata
przypisana imiennie wybranemu pracownikowi

Zespot ,4”
080
851,853
760

201

080, Zespot ,,47,851,853
201,240

080, Zespot ,,47,851,853
225

011,013,020,080

Zespot ,,4”,851,853
851

Konto 310 - ""Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatdéw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.
Konto to takze stuzy do ewidencji zwigkszenia warto$ci materialow z tytutu podatku

dokonanej w formie niepienigzne;.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow,
w cenach zakupu.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

,,Materiaty”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne
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1 | Przychod materialéw z zakupu od dostawcow. 101,201,225,234,300
2 | Nadwyzki zapaséw w magazynie. 240
3 | Nieodptatne otrzymanie materialow. 760
4 | Zwrot materiatéw do magazynu. Zespot ,4”
5 |Zaptata podatku dokonana przez przeniesienie wtasnosci 221
rzeczy nie bedacych srodkami trwatymi.

Typowe zapisy strony Ma konta 310
,,Materiaty”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Rozchéd z magazynu materialdw przeznaczonych do zuzycia. |Zespot ,,.4”
Obnizenie warto$ci zapasow na skutek uszkodzenia, uptywu | 240,760

daty przydatnosci itp.
3 | Nieodptatne przekazanie materiatow. 760

Zespol 4 - ""Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie’

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespolu 4 ujmuje si¢ réwniez koszty finansowane ze srodkdéw specjalnych. Nie
ksigeguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrgbnymi przepisami
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztoéw operacyjnych,
kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa kosztow prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 401 - ""Amortyzacja"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw amortyzacji od srodkoéw trwatych i warto$ci

niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.
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Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego
na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401

s,Amortyzacja”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Naliczona amortyzacja 071

Typowe zapisy strony Ma konta 401

,Amortyzacja”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow | 071
amortyzacji.
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji. 860

Konto 411 — ,,Zuzycie materialow”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow: materialdéw biurowych, gospodarczych, ksiazek,
wydawnictw, drukow, paliw ciektych i gazowych i innych materiatow.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, ustalonej dla
wydatkow.

Konto 411 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 411 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Typowe zapisy strony Wn konta 411

,Zuzycie materiatow”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |koszty: materiatow biurowych, gospodarczych, ksiazek, Zespoty kont ,,17, ,,2”,
wydawnictw, drukow, paliw ciektych i gazowych i innych »3
materialow.

Typowe zapisy strony Ma konta 411

»Zuzycie materiatow”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoty kont ,,17, ,,2”,
”3,’
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Konto 419 — ,,Energia”

Konto 419 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia energii elektrycznej, cieplnej, wody i §ciekow.
Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, ustalonej dla
wydatkow.

Konto 419 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 419 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 419

»Energia”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |koszty: zuzycia energii elektrycznej, cieplnej, wody i $ciekow. | Zespoty kont ,,17, ,,27,
’,3”
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Typowe zapisy strony Ma konta 419

»Energia”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoty kont ,,17, ,,2”,
,,3”
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Konto 426 — ,,Uslugi transportowe”

Konto 426 stuzy do ewidencji kosztow: przewozu osob i rzeczy 1 innych ustug
transportowych.

Konto 426 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 426 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 426

,Ustugi transportowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |koszty: przewozu 0sob 1 rzeczy i innych ustug transportowych. | Zespoty kont ,,17, ,,2”,
’,3”

Typowe zapisy strony Ma konta 426

,Ustugi transportowe”

| Lp.| Tres¢ operacji Konta
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przeciwstawne

1 | Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoty kont ,,17, ,,2”,
”3”
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Konto 427 — ,,Uslugi remontowe”
Konto 427 stuzy do ewidencji kosztoéw: remontdéw i konserwacji budynkéw, budowli,
urzadzen, maszyn i sprzetu, sSrodkow transportowych, remonty 1 konserwacje pozostate.

Konto 427 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 427 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 427

,Ustugi remontowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | koszty: remontéw i konserwacji budynkéw, budowli, Zespoty kont ,,17, ,,2”,

urzadzen, maszyn i sprzgtu, Srodkéw transportowych, remonty |,,3”
1 konserwacje pozostate.

Typowe zapisy strony Ma konta 427

,Ustugi remontowe”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoty kont ,,17, ,,2”,
,,3”
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860
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Konto 429 — ,,Pozostale ustugi obce”

Konto 429 stuzy do ewidencji kosztoéw: najmu pomieszczen, ustug telefonicznych, ushug
pocztowych, ustug informatycznych, dozoru mienia, sprzatania, ogloszen

w masowych $rodkach przekazu, ekspertyz i poradnictwa, inne ustugi obce.

Konto 429 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 429 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 429

,,Pozostate ustugi obce”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |koszty: najmu pomieszczen, ustug telefonicznych, ustug Zespoty kont ,,17, ,,2”,
pocztowych, ustug informatycznych, dozoru mienia, 3

sprzatania, ogloszen w masowych $rodkach przekazu,
ekspertyz i poradnictwa, inne ustugi obce.

Typowe zapisy strony Ma konta 429

,,Pozostate ustugi obce”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoty kont ,,17, ,,2”,
”3”
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Konto 430 — ,,Wynagrodzenia”

79




Konto 430 stuzy do ewidencji kosztéw: wynagrodzen osobowych pracownikow z tytutu
umow o pracg, uméw zlecen, o dzieto i innych.

Konto 430 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 430 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 430

»Wynagrodzenia”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |koszty: wynagrodzen osobowych pracownikow z tytulu uméw | Zespoty kont ,,17, ,,2”,
o pracg, umow zlecen, o dzieto i innych. 03
Typowe zapisy strony Ma konta 430
»Wynagrodzenia”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoty kont ,,17, ,,2”,
,,3”
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Konto 441- ,,Ubezpieczenia spoleczne”

Konto 441 stuzy do ewidencji kosztow: sktadek ZUS 1 Funduszu Pracy od wynagrodzen
pracownikow z tytutu umow o prace, zlecen i inne.

Konto 441 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 441 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Typowe zapisy strony Wn konta 441

,Ubezpieczenia spoteczne”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |koszty: sktadek ZUS i1 Funduszu Pracy od wynagrodzen Zespoty kont ,,17,,,2”,
pracownikow z tytulu umow o pracg, zlecen i inne. 3

Typowe zapisy strony Ma konta 441

,Ubezpieczenia spoteczne”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoty kont ,,17, ,,2”,
”3,’
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Konto 445— ,,0dpisy na ZFSS”

Konto 445 stuzy do ewidencji odpisow na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
Konto 445 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych odpisow. Saldo konta 445 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 445

,,Odpisy na ZFSS”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Zespoly kont ,,17, ,,2”,

3’)
2

81




Typowe zapisy strony Ma konta 445

,,Odpisy na ZFSS””
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoty kont ,,17, ,,2”,
”3,’
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Konto 449- ,,Pozostale Swiadczenia na rzecz pracownikow”

Konto 449 stuzy do ewidencji kosztow: odziezy ochronnej 1 roboczej, ekwiwalentow z tytutu
uzywania, prania i reperacji odziezy ochronnej i roboczej, szkolen pracownikéw, refundacji
opflat za studia pracownikow, §wiadczen rzeczowych

na rzecz pracownikow odchodzacych na emeryturg, $wiadczen rzeczowych

1 ekwiwalentow zwiazanych z bezpieczenstwem i higiena pracy.

Konto 449 moze wykazywacé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 449 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 449

,,Pozostale Swiadczenia na rzecz pracownikow”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |koszty: odziezy ochronnej i roboczej, ekwiwalentéw z tytutu | Zespoty kont ,,17, ,,2”,
uzywania, prania i reperacji odziezy ochronnej i roboczej, »3

szkolen pracownikow, refundacji oplat za studia pracownikow,
Swiadczen rzeczowych na rzecz pracownikow odchodzacych
na emeryturg, $wiadczen rzeczowych i ekwiwalentow
zwiazanych z bezpieczenstwem 1 higiena pracy.
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Typowe zapisy strony Ma konta 449

,,Pozostate Swiadczenia na rzecz pracownikow”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoty kont ,,17, ,,2”,
”3"}
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Konto 450- ,,Podatki i oplaty”

Konto 450 stuzy do ewidencji kosztow: podatku VAT, podatku od nieruchomosci, podatku od
srodkow transportowych, optat za uzytkowanie wieczyste gruntow, optat skarbowych,
notarialnych, sadowych, urzedowych optat manipulacyjnych i administracyjnych, optat na
ochrong $rodowiska, wptat na PFRON i innych.

Konto 450 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 450 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 450

,Podatki i optaty”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |koszty: podatku VAT, podatku od nieruchomosci, podatku od | Zespoty kont ,,17, ,,2”,
srodkow transportowych, optat za uzytkowanie wieczyste 3
gruntow, optat skarbowych, notarialnych, sadowych,
urz¢gdowych optat manipulacyjnych i administracyjnych, optat
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na ochrong srodowiska, wptat na PFRON i innych.

Typowe zapisy strony Ma konta 450

,Podatki i optaty””
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoty kont ,,17, ,,2”,
,,3”
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Konto 460- ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 460 stuzy do ewidencji kosztow: Komendy Miejskiej Policji (umowa z KWP
Katowice), ustug bankowych, podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych, ryczattow za
uzywanie pojazdow samochodowych pracownikéw w sprawach jednostki, ubezpieczenia
mienia i inne, sktadki cztonkowskie w zwiazkach gmin i powiatéw, wyptat pienigznych na
rzecz 0sob fizycznych niezaliczanych do wynagrodzen, §wiadczen spotecznych (np.: dodatki
mieszkaniowe), stypendiéw dla ucznidow i studentéw, jubileuszy pozycia matzenskiego i
rocznicy urodzin mieszkancéw miasta, umorzenia pozostatych srodkow trwatych, zakupu
biletow komunikacji miejskiej i inne koszty.

Konto 460 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 460 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 460

,»,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |koszty: Komendy Miejskiej Policji (umowa z KWP Zespoty kont ,,17, ,,2”,

Katowice), ustug bankowych, podrozy stuzbowych krajowych |,,3”
i zagranicznych, ryczattow za uzywanie pojazdow
samochodowych pracownikéw w sprawach jednostki,
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ubezpieczenia mienia i inne, sktadki cztonkowskie w
zwiazkach gmin i powiatow, wyptat pienigznych na rzecz osob
fizycznych niezaliczanych do wynagrodzen, $wiadczen
spotecznych (np.: dodatki mieszkaniowe), stypendiow dla
ucznidw i studentéw, jubileuszy pozycia matzenskiego i
rocznicy urodzin mieszkancéw miasta, umorzenia pozostatych
srodkow trwatych, zakupu biletow komunikacji miejskiej i
inne koszty.

Typowe zapisy strony Ma konta 460

,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie uprzednio naliczonych kosztow. Zespoty kont ,,17, ,,2”,
,,3”
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Konto 490- ,,Rozliczenie kosztow”
Konto 490 stuzy do rozliczenia kosztow dotyczacych rozliczenia migdzyokresowego
kosztow.

Konto 490 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 490 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 490

,Rozliczenie kosztow”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 640
rozliczenia w przysztych okresach.
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Typowe zapisy strony Ma konta 490

,Rozliczenie kosztow”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie

640
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Zespol 6 - ""Produkty’’

Konto 640 - '"Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia czynne).
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedtug ich
tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow.

Typowe zapisy strony Wn konta 640

,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 490
rozliczenia w przysztych okresach.

Typowe zapisy strony Ma konta 640

,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie 490
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Zespol 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania'’

Konta zespolu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towarow,
przychodéw i1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw
operacyjnych,

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ dat¢ wykonania dostawy lub ustugi, a wigc date
wysylki lub datg postawienia dostawy do dyspozycji odbiorcy albo datg przyjecia przez
odbiorce wyrobow, ustug lub innych sktadnikéw majatkowych

(w zalezno$ci od postanowien umowy kupna — sprzedazy), a w handlu detalicznym datg
zaplaty.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji oraz

dostosowang do potrzeb wymiaru podatkdw.

Konto 700 - " Sprzedaz produktow i koszty ich wytworzenia "

Konto 700 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy na rzecz obcych jednostek
Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 700

»Sprzedaz produktow i koszty ich wytworzenia”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
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1 | Zwroty ze sprzedazy i korekty btedow w wystawionych 201,221
fakturach lub rachunkach zmniejszajace przychody ze
sprzedazy produktow.

2 | Przeniesienie w koncu roku przychodéw ze sprzedazy 860
produktow.

Typowe zapisy strony Ma konta 700

»Sprzedaz produktow i koszty ich wytworzenia”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Sprzedaz zewngtrzna produktow. 201,221
Korekty zwigkszajace sprzedaz. 201,221

Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wedhlug przepisow o rachunkowosci
podatkowych i1 niepodatkowych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochoddéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego:

1) w zakresie przychodow finansowych - przychody z tytulu udziatow w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od
naleznosci,

2) w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Typowe zapisy strony Wn konta 750

»Przychody i koszty finansowe”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkow i optat |221,240
oraz naleznos$ci z operacji finansowych.
2 |Nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu |221
zaplaty podatku.
3 | Wartos$¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych. 030,140
4 | Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekow obcych. 140
5 | Zaptacone odsetki od zobowiazan. 101,130,
6 | Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od 201,225,229,240
niezaptaconych w terminie zobowiazan.
7 | Warto$¢ naliczonych a niezaplaconych do dnia bilansowego | 290
odsetek od naleznosci.
8 |Zmniejszenie warto$ci finansowych aktywow trwatych w 073
zwiazku z aktualizacja ich wartos$ci.
9 | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow 860
finansowych.
Typowe zapisy strony Ma konta 750
,Przychody i koszty finansowe”
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
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1 |Przychody z tytutu finansowych dochodéw budzetowych
-przypisanych jako nalezno$ci. 221

2 | Przychody ze sprzedazy aktywow finansowych (w cenie 101,130,240
sprzedazy).

3 | Dywidendy z tytutu udzialéw w obcych podmiotach. 130,221

4 | Oprocentowanie wtasnych srodkow na rachunkach 221

5 | bankowych. 140

6 | Dyskonto przy zakupie weksli i czekow obcych. 290
Zmniejszenia odpiséw aktualizujacych nalezno$ci dotyczacych

7 | przychodéw finansowych. 073
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego dotyczacego

8 |finansowych aktywow trwatych. 860

9 | Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych. | 221
Naliczone odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w
kwocie wptaconej-na podstawie dokumentu wptaty.

Konto 760 - '"Pozostale przychody i koszty"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykta
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
koncie 750.

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j

Typowe zapisy strony Wn konta 760
,,Pozostale przychody i koszty”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Warto$¢ sprzedanych materiatow (w cenie ewidencyjnej). 310, Zespot ,,4”

Warto$¢ darowizn i przekazanych nieodptatnie rzeczowych 310
aktywow obrotowych.

3 | Niezawinione niedobory aktywow obrotowych. 240

4 | Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i 101,130,201,225,240
koszty postgpowania spornego.

5 | Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz 201,231,234,240
zwiazane z przychodami finansowymi lub funduszami
celowymi, jezeli nie obciazaja uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego.

6 |Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciagalnych. | 140

7 | Korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy materialow, |201,221,234,240
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srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie).

8 |Odpisy aktualizujace naleznos$ci watpliwe. 290
9 | Koszty likwidacji srodkéw trwatych. 101,130,201,234
10 |Przeniesienie na koniec roku warto$ci pozostatych 860
11 |przychodow. 221
Odpisanie umorzonych, przedawnionych i niesciagalnych
naleznosci podatkowych.
Typowe zapisy strony Ma konta 760
,Pozostate przychody i koszty”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci 101,130,201,221,240
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materialow i
odpaddéw po likwidacji sktadnikow majatkowych oraz najmu
1 dzierzawy.
2 | Korekty uprzednio zaksiggowanych pozostatych kosztow. 130,201,225,240,310
3 | Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201,231,234,240
Odszkodowania, kary i1 grzywny oraz uprzednio odpisane
4 | nalezno$ci. 101,130,201,234,240,840
Darowizny oraz nieodplatnie przyjete materiaty i srodki
5 |pienigzne do dziatalno$ci operacyjne;. 101,310
6 | Otrzymane nieodptatnie nowe pozostate srodki trwate. 013
7 |Rozliczone nadwyzki aktywow obrotowych, jesli nie uznano |240
8 |ich za uprzednio ujete korygujace koszty zuzycia. 290
Odpisanie rownowartosci catosci lub czgéci uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujacego wartos¢ naleznosci
9 |wobec ustania przyczyn ich dokonania. 840
Przypadajace na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
sprzedazy majatku ujgte uprzednio jako przychody
10 | przysztych okresow (zapis rownolegty Wn 221, Ma 226). 860

Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow
operacyjnych.
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Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji'

Konto 761 stuzy do ewidencji warto$ci amortyzacji uj¢tej na koncie 401.

Typowe zapisy strony Wn konta 761

,,POKrycie amortyzacji”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Przeniesienie salda w koncu roku. 860

Typowe zapisy strony Ma konta 761

,,POKrycie amortyzacji”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Rownowarto$¢ naliczonej amortyzacji (pod data ujgcia na 800
koncie 401)

93




Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszu jednostki i funduszy celowych, dotacji z
budzetu , rozliczen miedzyokresowych oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku finansowego.
Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

»Fundusz jednostki”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (ksiggowania w 860
ksiggach roku nastgpnego pod data przyjecia sprawozdania
finansowego za rok ubiegly).

2 | Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostkg¢ dochodéw | 222
budzetowych i dochodoéw realizowanych na rzecz budzetu
panstwa (pod data sprawozdania budzetowego o tych
dochodach lub 31 grudnia).

3 |Przeksiggowanie rownowarto$ci przekazanych w danym roku | 810
dotacji budzetowych oraz srodkow budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wlasnych
jednostek budzetowych (pod data 31 grudnia).

4 | Wartos$¢ nieumorzona $rodkow trwatych wycofanych z 011
eksploatacji na skutek zuzycia (pod data postawienia srodkow
trwatlych w stan likwidacji).

5 | Dotychczasowe umorzenie uzywanych podstawowych 071
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srodkow trwalych otrzymanych nieodptatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu.

6 | Warto$¢ nieumorzona sprzedanych §rodkow trwatych. 011

7 | Wyksiggowanie kosztow sprzedanych inwestycji (Srodkoéw 080
trwatych w budowie).

8 |Nieodptatne przekazanie:

-srodkow trwatych (warto$¢ nieumorzona), 011
-dziet sztuki i zbior6w muzealnych, 016
-inwestycji (Srodkoéw trwatych w budowie. 080

9 | Przeksiggowanie pokrycia amortyzacji podstawowych 761
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

10 | Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazane z | 071
podwyzszeniem warto$ci poczatkowej srodkow trwatych w
zwiazku z aktualizacja ich warto$ci poczatkowe;.

11 | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie srodkow 071
trwatych od innych jednostek.

12 | Zmniejszenie warto$ci ewidencyjnej srodkow trwalych na 011
skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny (wartos$¢ brutto).

13 | Warto$¢ nieumorzona srodkéw trwatych uznanych za 240
niedobory niezawinione.

14 | Wyksiggowanie poniesionych kosztoéw na zaniechane 080
inwestycje (Srodki trwale w budowie).

Typowe zapisy strony Ma konta 800

»Fundusz jednostki”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Dodatni wynik finansowy roku ubieglego (zapis w ksiggach 860
roku nastgpnego pod data przyjecia sprawozdania

2 | finansowego). 223
Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych (pod data sprawozdania budzetowego o

4 |wydatkach lub 31 grudnia). 810
Roéwnowartos¢ wydatkow budzetowych jednostki budzetowej
na sfinansowanie wtasnych inwestycji (zapis dodatkowy na

5 |dowodzie zaptaty).

Otrzymane nieodplatnie z tytutu darowizny: 011,020
-Srodki trwate oraz wartosci niematerialne 1 prawne (w

wartos$ci wynikajacej z wyceny), 080
-inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujacego lub

6 |wedlug wyceny).

Otrzymanie nieodplatnie od jednostek budzetowych 1 ich
gospodarstw pomocniczych oraz zaktadow budzetowych: 011
-srodkéw trwatych (warto$¢ dotychczasowa brutto), 080
-inwestycji, 020
7 |-wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. |011
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Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na
8 |skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto). 080
Réwnowartos$¢ kosztow inwestycji oraz zakupow gotowych
srodkow trwalych finansowanych z funduszy celowych (jako
zapis rownolegly do faktur, rachunkow i innych dowodow
obciazajacych fundusze celowe z tytutu dziatalno$ci
inwestycyjnej).

Konto 810 - "Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow srodkow budzetu w czgséci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,
2) rownowarto$ci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie inwestycji.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Dotacje przekazane przez dysponentow §rodkow budzetu w 224
czgsci uznanej za wykorzystane.
2 | Rownowarto$¢ srodkéw budzetowych wykorzystanych na 800
finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 810

,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
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1 |Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda §rodkoéw 800
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostki
budzetowe;.

Konto 840 - '"Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu
rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytuldw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840

,Rezerwy i rozliczenia miedzy okresowe przychodow”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Przeksiggowanie czg$ci dlugoterminowych nalezno$ci 750,760
budzetowych podlegajacych sptacie w danym roku
(rownolegty zapis Wn 221, Ma 226) np. z tytulu sprzedazy
majatku trwatego.

Typowe zapisy strony Ma konta 840

,Rezerwy i rozliczenia miedzy okresowe przychodow”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Fakturowane zaliczki i przedptaty przewyzszajace 201,234,240

50%przysztych dostaw lub ustug wykonywanych przez
podatnikow VAT (na podstawie wystawionych faktur w
warto$ci netto, to znaczy po odliczeniu naleznego VAT, ktory
ksigguje si¢ na Ma 225).

2 | Przypisanie dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych 226
podlegajacych zaptacie w latach nast¢pnych.
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Konto 851 - ""Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i przychodoéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwola na wyodrgbnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwigkszen i1 kierunkoOw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalno$ci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851

,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 |Przelew dla innych jednostek $rodkéw ZFSS na finansowanie | 135,240
wspolnej dziatalnosci socjalnej lub z tytutu udziatu w pokryciu
kosztow dzialalno$ci socjalnej prowadzonej przez inng
jednostke.

2 | Koszty zwiazane z przeprowadzona przez jednostke
dziatalno$cia socjalna:

-zaptacone, 101,135
-ujete jako zobowiazania z tytutu:
a) dostaw i ustug, 201
b) naliczonych wynagrodzen, 231
c) skladek na ubezpieczenia spoteczne pokrywanych przez |229
pracodawce,
d) zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez 234

nich kosztow dzialalnosci socjalne;j.
3 |Koszty z tytuhu:
-zaptaconych lub naliczonych kar i odsetek za nieterminowa | 101,135,201,240

zaptate,
-sprzedazy lub likwidacji sSrodkéw trwatych stuzacych 201,240
dzialalnosci socjalnej,
-przedawnienia lub odpisania naleznosci, 201,234,240
-umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci. 234,240

4 | Odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe tego funduszu 290

(dokonywane na dzien bilansowy).
5 | Przyznane pracownikom z ZFSS doptaty w wartosci brutto 234
(np. doptaty do wypoczynku zorganizowanego we wlasnym
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zakresie ,,wczasy pod grusza”)

Typowe zapisy strony Ma konta 851

,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw $rodkéw na rachunek ZFSS z tytulu nieprzypisanych | 135
wczesniej naleznosci.
2 | Odsetki bankowe naliczone od srodkow zakladowego 135
funduszu $wiadczen socjalnych.
3 | Przypisane odsetki od pozyczek udzielanych na cele 234,240
mieszkaniowe 1 innych nalezno$ci (wymagalne na dzien
bilansowy).
4 | Przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:
-sprzedazy, dzierzawy, likwidacji srodkow trwatych 201,240
zaktadowej dziatalno$ci socjalne;,
-nadwyzki srodkéw pienieznych zaktadowej dziatalnosci 240
socjalnej,
-otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan 1 kar 101,135,201,240
dotyczacych ZFSS.
5 | Darowizny $rodkow obrotowych na rzecz dziatalnosci 101,135,310
6 |socjalne;j. 290

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku
ustania przyczyny, dla ktorej odpisu dokonano.

Konto 853 - "Fundusze pozabudzetowe"
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Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 pozwola na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu

kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 853

»Fundusze pozabudzetowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 |Koszty dziatalnosci oraz nadzwyczajne straty obciazajace
fundusze celowe:
-sfinansowane, 101,135
-ujete jako zobowiazania z tytutu:
a) dostaw i ushug, 201,300
b) wynagrodzen, 231
c) sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, 229
d) rozrachunkéw z budzetami, 225
e) pozostalych rozrachunkow. 234,240
2 | Koszty z tytutu:
-odpisania przedawnionych, umorzonych lub nieistotnych 201,234,240
naleznosci funduszy celowych,
-uznania za niezawinione niedoborow i szkod w aktywach 240
obrotowych funduszy celowych,
-kar 1 odsetek obciazajacych fundusze celowe. 101,135,240
3 | Opis aktualizujacy watpliwe naleznos$ci funduszy celowych. 290
4 | Dotacje przelane na finansowanie zadan przekazanych do 135
realizacji innym jednostkom lub na dofinansowanie celow
wskazanych w ustawie o danym funduszu celowym.
5 |Przelew pozostatosci srodkow likwidowanego funduszu 135
celowego.
Typowe zapisy strony Ma konta 853
»Fundusze pozabudzetowe”
Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw na rachunek bankowy $rodkow przeznaczonych na 135
zwigkszenie funduszy.
2 | Przychody z dziatalno$ci realizowanej w ramach funduszy
pozabudzetowych — celowych:
-wplacone bez uprzedniego przypisania naleznosci, 101,135
-nalezne na podstawie dowoddéw sprzedazy lub z innych 201,234,240
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3 | tytulow. 240
Niewyjasnione nadwyzki sktadnikow aktywoéw obrotowych
4 | funduszy. 135
Oprocentowanie srodkow funduszy celowych znajdujacych sig
na rachunkach bankowych jezeli nie podlega odprowadzeniu
na dochody budzetowe. 201,231,234,240
6 | Odpisanie przedawnionych zobowiazan.

Nalezne odsetki 1 kary umowne zwiazane z dziatalno$cia

(9]

finansowana ze srodkow funduszy celowych: 101,135
-wplacone bez przypisania naleznosci, 201,240
7 | -przypisane naleznosci. 290

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci w przypadku
ustania przyczyny, dla ktorej odpisu dokonano.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejg¢tego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wilasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855

,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Warto$¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw | 226
lub podlegtych jednostek — pod data zaptaty catosci lub raty
(rownolegle do wptywu dochodow ksiggowanych Wn 130 Ma

760).
2 | Warto$¢ mienia zlikwidowanego. 015
3 | Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby wlasne jednostki 015

zatozycielskiej (rownolegly zapis Wn odpowiednie aktywa,
Ma 800) lub nadzorujacej (rownolegty zapis Wn odpowiednie
aktywa, Ma 800) albo przekazanego nieodptatnie.
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Typowe zapisy strony Ma konta 855

,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. | Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ bilansowa mienia przejgtego przez organ 015
zatozycielski po zlikwidowaniu przedsigbiorstwa lub innej
podporzadkowanej jednostki.
2 | Zwigkszenie warto$ci mienia przejgtego po zlikwidowanych | 015

jednostkach do warto$ci wynikajacej z wyceny.

Konto 860 - ""Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i
zyskow nadzwyczajnych.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860

»Otraty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
A. Obroty w ciagu roku
1 | Straty w sktadnikach majatku obrotowego spowodowane 101,240,310

zdarzeniami trudnymi do przewidzenia i niezwiazane z
ogolnym ryzykiem prowadzenia dziatalnosci.
Straty zwiazane z usuwaniem skutkow wyzej wymienionych
zdarzen.

B. W koncu roku obrotowego:
-przeniesienie poniesionych kosztow dziatalnosci (wedlug
rodzaju),
-przeniesienie kosztOw amortyzacji,
-zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen
migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatku roku,
-przeniesienie wartosci w cenie zakupu lub nabycia
sprzedanych:

101,130,201,231,234
240,310

Zespot ,,4”
401
490

760
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-materialéw,
-przeniesienie kosztow operacji finansowych,
-przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych,
-przeksiggowanie podatkow 1 innych obowiazkowych
rozliczen z budzetem obciazajacych wynik finansowy.

C. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego
(zysku netto) za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania
finansowego).

750
760
870

800

Typowe zapisy strony Ma konta 860

»Otraty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

A. Obroty w ciagu roku

Przyznane odszkodowanie z tytutu strat.

B. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku

obrotowego:

-przeniesienie przychodow ze sprzedazy produktow
(wyrobow, poétfabrykatow, ustug),
-przeniesienie przychodow finansowych,
-przeniesienie pozostatych przychodow operacyjnych,
-przeniesienie pokrycia kosztow amortyzacji,
-przeksiggowanie rownowarto$ci zwigkszen stanu produktow i
rozliczen migdzyokresowych wystepujacych na koniec roku w
stosunku do stanu na poczatku roku.

C. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego
(straty netto) za rok ubiegly (pod data przyjgcia sprawozdania
finansowego).

240

700

750
760
761
490

800
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2. Konta pozabilansowe

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

-| Tres¢ operacji

Przypis srodkow trwatych bedacych w dyspozycji Organu np:
srodki trwate stanowiace wlasnos¢ Skarbu Panstwa i inne.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

.| Tre$¢ operacji

Przypis dlugoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych
aktywow za $rodki platnicze.

Konto 291 — ,,NaleznoS$ci warunkowe”
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Lp. | Tre$¢ operacji

1 | Przypis nalezno$ci warunkowych.

Konto 310 — ,,Magazyn”

Lp. | Tre$¢ operacji

1 | Ewidencja materialdéw obrony cywilnej uzyczonych od innej
jednostki.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto stuzy do ewidenc;ji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta §rodkow
budzetowych

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Ewidencja do konta 980 jest prowadzona syntetycznie na koniec kazdego miesiaca na
podstawie wydruku planu z systemu BUDZET (ktéry zapewnia ujecie analityczne planu
wydatkow jednostki) 1 wydruku wykonania wydatkéw z konta 130 (ktoére zapewnia ujgcie
analityczne wykonania wydatkéw jednostki).

Typowe zapisy strony Wn
»Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Lp. | Tre$¢ operacji

1 | Ujgcie planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego
korekt.

Typowe zapisy strony Ma
»Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Lp. | Tre$¢ operacji

1 | Ujegcie rownowartosci zrealizowanych wydatkow budzetowych.
Ujecie warto$ci planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do
realizacji w roku nastgpnym.

3 | Ujgcie warto$ci planu niezrealizowanego i wygastego.
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Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdélowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn
»Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Lp. | Tre$¢ operacji

1 | Ujecie planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma
»Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Lp. | Tre$¢ operacji

1 | Ujgcie rownowartosci zrealizowanych wydatkow budzetowych
obciazajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

2 | Ujecie wartosci planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w
czesci niezrealizowanej lub wygaste;.

Konto 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich
odpowiedzialnos$ci za zobowiazanie podatkowe”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od os6b trzecich i realizacji tych zobowiazan.
Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Typowe zapisy strony Wn
»Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzanie podatkowe”

Lp. | Tre$¢ operacji

1 |Przypis nalezno$ci na podstawie decyzji

106



Typowe zapisy strony Ma
»Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzanie podatkowe”

Lp.

Tres¢ operacji

1

Whptaty
Odpis (przypisane naleznosci a nie nalezne)

Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Konto 991 stuzy do ewidencji pobieranych przez inkasentéw podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow. Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasad
dwustronnego zapisu.

Typowe zapisy strony Wn
sRozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Lp.

Tres¢ operacji

N —

Przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania

Odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie

wplaconej

Typowe zapisy strony Ma
»Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

=
=

.| Tres¢ operacji

W N =

Whplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy
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Urzedu
Whplaty kwot pobranych, dokonane do kasy Urz¢du

Odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania,

ale niepobranych

Konto - 997 - "Zaangazowanie $srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania Srodkow funduszy pomocowych,
a szczegolnie Srodkow Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastapi wydatek. Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ rOownowartos¢
zawartych umow, porozumien lub wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje
wydatkowanie Srodkow funduszy pomocowych, a szczegodlnie Srodkow Unii
Europejskiej. Zapisy na tym koncie sa dokonywane rowniez wtedy, gdy zaliczkowo
finansowanie nast¢puje ze Srodkow wlasnych jednostki, Srodkow otrzymanych tytulem
prefinansowania lub innych srodkow krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub
umowy nastapi refundacja ze Srodkow pomocowych. W projektach wspolfinansowanych

srodkami z budzetu jednostki budzetowe ujmuja czes¢

podlegajaca wspolfinansowaniu na koncie 998 - '"Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego' lub 999 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat

przyszitych'.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje si¢:

1) r6wnowartos$¢ wydatkow sfinansowanych Srodkami funduszy pomocowych,
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2) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych ze Srodkow krajowych, ktore beda podlegaly

refundacji ze Srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie Srodkéw funduszy pomocowych,
czyli warto$¢ umow, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje wykorzystanie Srodkéw funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie

lub umowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwié¢ ustalenie
zaangazowania Srodkow kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania i

podzialki klasyfikacyjne planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

srodkow funduszy pomocowych kazdego programu.

Typowe zapisy tego konta ksiggowego sq analogiczne jak do kont 998 i 999.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” - strony
Ma konta 998

| Lp.| Tresé operacji |
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1 |Niezaptacone zobowiazania z roku poprzedniego, ktore wynikaja z
ksiag i1 sprawozdan na dzien 31 grudnia.

2 | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999.

3 | Zobowiazania warunkowe wynikajace z zawartych umow o
dostawy i ustugi, ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok.

4 | Zobowiazania wynikajace z wydanych decyzji i innych
postanowien z terminem ptatnosci w danym roku.

5 | Zobowiazania wobec pracownikdéw wynikajace z zawartych uméow
o pracg lub decyzji o zatrudnieniu; ptatne do 31 grudnia danego
roku.

6 |Naliczone zobowiazania z tytutu pochodnych od wynagrodzen
wymagalnych w danym roku.

7 | Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkéw danego roku w wyniku
aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu
przesunigcia terminu platnosci na rok nastgpny.

8 | Zaangazowanie w wysoko$ci dokonanych wydatkow zwiazanych z
operacjami niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami
zaewidencjonowanymi na tym koncie.

9 | Zobowiazania wystgpujace na koniec kwartatu a nie wynikajace z
wczesniej ujgtych na tym koncie umow lub decyzji (np. kosztow
podrozy stuzbowych, dostaw 1 ustug, odsetek za zwloke w zaptacie
zobowigzan, kar umownych i odszkodowan).

,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” - strony
Wn konta 998

Lp. | Tre$¢ operacji

1 | Réwnowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow
budzetowych.

,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” strony Wn
konta 999

Lp. | Tres¢ operacji

1 |Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych
w latach poprzednich, ktére przechodza do zaangazowania
wydatkow roku biezacego (ksiggowanie na poczatku nastgpnego
roku).
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,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” strony Ma
999

Lp. | Tre$¢ operacji

1 | Zobowiazania warunkowe wynikajace z zawartych umow o
dostawy, roboty i ushugi, ktorych termin platnosci przypada w
przysztych latach.

2 | Zobowiazania wynikajace z wydanych decyzji i innych
postanowien, ktorych termin ptatnosci przypada w przysztych
latach.

3 | Warto$¢ zobowiazan wystgpujacych na 31 grudnia, a
niewynikajacych z wczeéniej ujgtego na tym koncie zaangazowania
przysztych lat.
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