Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 477/07 Prezydenta Miasta
Dabrowy Gorniczej z dnia 24. 07. 2007 r. w sprawie : zmiany
w  Regulaminie  Organizacyjnym  Urzedu  Miejskiego
w Dabrowie Gorniczej nadanym Zarzadzeniem Nr 28/06
Prezydenta Miasta Dgbrowy Gorniczej z dnia 12.12.2006 r.
w sprawie : nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Dabrowie Gérniczej z pdzn.zm.

Wprowadza sie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Dagbrowie
Goérniczej nadanym Zarzadzeniem Nr 28/06 Prezydenta Miasta Dabrowy Gorniczej z dnia
12.12.2006 r. w sprawie : nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Dabrowie Gérniczej z pdzn.zm. w ten sposob, ze :

1. W Spisie Tresci w Rozdziale Il — Zakresy dziatania poszczegdlnych wydziatow i komorek
réwnorzednych :

- pkt X otrzymuje brzmienie : ,\WYDZIAL INWESTYCJI MIEJSKICH?,

- pkt XXII otrzymuje brzmienie : ,BIURO RADY MIEJSKIEJ”,

- dopisuje sie pkt XXVII w brzmieniu : ,BIURO FUNDUSZY | PROJEKTOW

UNIJNYCH”,
- dopisuje sie pkt. XXVIIl w brzmieniu : ,PELNOMOCNIK DS. JAKOSCI | OBStUGI
INTERESANTOW .
2. W Rozdziale Il Organizacja Urzedu Miejskiego
WYDZIALY :
- pkt VI otrzymuje brzmienie : ,WYDZIAL INWESTYCJI MIEJSKICH WIM

o Referat Przygotowania i Rozliczen Inwestycji
e Referat Nadzoru Inwestorskiego”

BIURA :
- pkt IV otrzymuje brzmienie : ,BIURO RADY MIEJSKIEJ . BRM”
- dopisuje sie pkt VIl w brzmieniu : ,BIURO FUNDUSZY | PROJEKTOW UNIJNYCH
BFU”

SAMODZIELNE STANOWISKA : ]
- dopisuje si¢ pkt V. w brzmieniu : , PEENOMOCNIK DS. JAKOSCI | OBStLUGI
INTERESANTOW PJ”

- wpkt 3:

o skresla sie zapis w brzmieniu : ,Biura Jakosci, Obstugi Prezydenta i Rady
Miejskiej, ktorym kieruje Kierownik, petnigcy jednoczesnie funkcje
Petnomocnika Prezydenta ds. Jakosci” wprowadzajac zapis w brzmieniu :
,Biura Rady Miejskiej, ktorym kieruje Kierownik,”

¢ dopisuje sie zapis w brzmieniu : ,Biura Funduszy i Projektéw Unijnych, ktérym
kieruje Kierownik, posiadajacy range Naczelnika Wydziatu”

3.W Rozdziale Il - Zakresy dziatania poszczegolnych Wydziatow :

- pkt X otrzymuje brzmienie : , Wydziat Inwestycji Miejskich. Do zadan Wydziatu Inwestyciji
Miejskich nalezy w szczegdlnosci :” — pozostawia sie dotychczasowy zakres zadanh Referatu
Przygotowania i Rozliczen Inwestycji oraz Referatu Nadzoru Inwestorskiego, skresla sie ppkt
»3.Referat Funduszy i Projektow Unijnych wraz  z zakresem  zadan okreslonych w ppkt
1-23,

- w pkt XI ,Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami :

Referat Gospodarki Nieruchomosciami Komunalnymi :”

- ppkt 9 otrzymuje brzmienie : ,Prowadzenie postepowan w sprawach o przeksztatcenie
prawa uzytkowania wieczystego gruntow Gminy w prawo wiasnosci”,



- ppkt 24 otrzymuje brzmienie: ,Ustanawianie ograniczonych praw rzeczowych na
nieruchomosciach stanowigcych wtasnosé Gminy”,

,Referat Gospodarki Nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu” nizej wym. punkty
otrzymujg brzmienie :

~3.Prowadzenie postepowan w sprawach o przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci.

4.Prowadzenie postepowan w sprawach uzyskania zezwolenia na wylgczenie gruntow
rolnych z produkcji rolnicze;.

5. Prowadzenie postepowan w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntow.

8.Ustanawianie ograniczonych praw rzeczowych na nieruchomosciach stanowigcych
wiasnos¢ Skarbu Panstwa i powiatu.

18.Windykacja naleznosci w zakresie spraw realizowanych przez Wydziat, polegajaca na:
- analizie zalegtosci na podstawie wydrukow otrzymanych z Wydziatu Ksiegowo-
Budzetowego,
- ustalaniu zalegajacych kontrahentoéw do skierowania na droge sadowa,
- przekazaniu petnej dokumentacji do Radcéw Prawnych (wraz z dokumentacjg
z Wydziatlu Ksiegowo-Budzetowego) celem podjecia stosownych dziatan
zmierzajacych do wyegzekwowania nieregularnych naleznosci”.
Skresla sie ppkt 25 w brzmieniu : ,Prowadzenie postepowan uwtaszczeniowych osob
fizycznych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 26.07.2001 r. o nabywaniu przez
uzytkownikdéw wieczystych prawa wtasnosci nieruchomosci wraz ze zmiang wprowadzong
16.07.2003 r.”
w pkt XV ,Wydziat Komunikaciji i Drogownictwa :
1.Referat Komunikacji” skresla sie ppkt 10 w  brzmieniu : , Prowadzenie ewidencji
instruktorow szkolgcych kierowcow, jezeli spetniajg warunki ustawowe”  oraz ppkt 11
w brzmieniu : , Sprawowanie nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcéw na terenie gminy”.
2.Referat Transportu i Drogownictwa” pkt 9 otrzymuje brzmienie : ,Prowadzenie postepowan
zwigzanych z uszkodzeniami spowodowanymi ubytkami w pasie drogowym”,
- dopisuje sie ppkty :

29.Prowadzenie ewidencji instruktorow szkolgcych kierowcéw, jezeli spetniajg warunki
ustawowe.

30.Sprawowanie nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcéw na terenie gminy.

31.Wydawanie zgody w formie postanowien ( decyzji ) o zmniejszeniu odlegtosci budynkow
od krawedzi pasa drogowego.

32.0bstuga kancelaryjno-biurowa Zastepcy Prezydenta Miasta.
- w pkt XVII ,Wydziat Oswiaty 1.Referat Oswiaty” dopisuje sie ppkt 31 w brzmieniu :

, Obstuga kancelaryjno-biurowa Zastepcy Prezydenta Miasta”.

- w pkt XIX ,,Wydziat Administracyjno-Personalny:

1. Referat Spraw Personalnych i Szkolen” dopisuje sie ppkt 23 w brzmieniu: : ,Obstuga
kancelaryjno-biurowa Prezydenta Miasta”,

3. ,Referat Obstugi Urzedu” dopisuje sie ppkty :

30.Dbatos¢ o nalezyty stan techniczny samochodow stuzbowych.



31. Ewidencjonowanie napraw technicznych w ksigzce pojazdu, badanh technicznych
w dowodzie rejestracyjnym pojazdu.

32. Prowadzenie oraz rozliczanie kart drogowych.

- w pkt XX : ,Biuro Spraw Obywatelskich, Wojskowych i Ewidencji Ludnosci” skresla sie ppkt
5 w brzmieniu : , Pos$wiadczanie zycia i zamieszkania mieszkancow miasta dla firm
ubezpieczeniowych i zakladéw pracy znajdujgcych sie poza granicami kraju oraz
mieszkancow korzystajacych z rent zagranicznych”.

- pkt XXIlI otrzymuje brzmienie : , Biuro Rady Miejskiej. Do zadan Biura Rady Miejskigj
nalezy w szczegolnosci :

1. Obstuga kancelaryjno — biurowa Rady Miejskiej :
e wykonywanie prac przygotowawczych i organizacyjnych zwigzanych
z posiedzeniami komisji i sesiji,
e egzekwowanie terminowego i prawidtowego opracowywania materiatdow na
posiedzenia komisji oraz sesji,
e protokotowanie przebiegu posiedzen komisji i ses;ji.

2. Wspoidziatanie z radnymi w zakresie przygotowywania projektéw uchwat Rady
Miejskiej na podstawie wniosku : komisji, grupy radnych, klubu radnych.

3. Prowadzenie rejestréw :
e uchwat Rady Miejskiej,
e wnioskéw i opinii komisiji,
e interpelacji, zapytan i wnioskow radnych.

4. Czuwanie nad terminowym zatatwianiem wnioskéw komisji oraz interpelacji
i wnioskéw radnych.

5. Przekazywanie podjetych uchwat Rady Miejskiej do organéw nadzoru oraz
do publikacji .

6. Organizowanie seminariow, szkolen radnych na wniosek Przewodniczacego Rady
Miejskiej.

7. Organizowanie i obstuga narad, konferencji zwotywanych przez Przewodniczgcego
Rady Miejskiej.

8. Obstuga dyzuréw Przewodniczacego Rady i jego Zastepcow.

9. Przygotowywanie wyptat diet dla radnych i przewodniczacych zarzadéw jednostek
pomochniczych gminy.

10. Ewidencjonowanie delegacji stuzbowych radnych.

11. Obstuga kancelaryjno — biurowa jednostek pomocniczych gminy.

12. Koordynacja spotkan radnych z wyborcami.

13. Wykonywanie innych czynnosci wynikajagcych z ustawy o samorzadzie gminnym

oraz innych aktow wykonawczych dotyczgcych dziatalno$ci Rady Miejskiej.
14. Obstuga Mtodziezowej Rady Miejskie;.



15. Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem materiatéw do projektu uchwaty
w sprawie wyboréw fawnikow.

16. Obstuga kancelaryjno-biurowa Przewodniczacego Rady Miejskiej.”

- dopisuje sie pkt XXVIIl. w brzmieniu : ,Biuro Funduszy i Projektéw Unijnych. Do zadan
Biura Funduszy i Projektow Unijnych nalezy w szczegdlnosci :

1. Utworzenie Zrodiowych informacji na temat mozliwosci pozyskiwania i utrzymywania
tzw. ,banku” wszelkiego rodzaju funduszy europejskich dla miasta i regionu.

2. Utrzymywanie statych kontaktéw z agendami rzadowymi zajmujgcymi sie funduszami
europejskimi.

3.Prowadzenie wraz z innymi wydziatami i jednostkami organizacyjnymi gminy dziatan
majacych na celu pozyskanie funduszy europejskich.

4. Utrzymywanie statych kontaktéw z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego,
Slaskim Urzedem Wojewddzkim oraz wyspecjalizowanymi agencjami regionalnymi
w przedmiocie pozyskiwania srodkéw z funduszy europejskich zwigzanych z realizacjg
okreslonych projektow.

5. Prowadzenie bazy danych na temat potencjalnych projektow kwalifikujgcych sie do
wspoétfinansowania z funduszy strukturalnych w ramach ZPORR.

6. Wspotdziatanie w przygotowaniu wnioskéw aplikacyjnych do funduszy europejskich.

7. Koordynacja wdrozenia innych programéw i projektow finalnych ze $rodkéw
europejskich.

8. Uczestnictwo w pracach programowych do inicjatyw wspdlnotowych.

9. Przygotowanie i aktualizacja dokumentéw planistycznych, takich jak : Wieloletni Program
Inwestycyjny, Plan Rozwoju Lokalnego, Lokalny Plan Rewitalizacji, Zintegrowany Plan
Transportu Publicznego.

10. Uczestnictwo w ksztaltowaniu zatozeh i kierunkdw rozwoju miasta poprzez inicjowanie,
prowadzenie i weryfikacje prac koncepcyjno — programowych z uwzglednieniem zatozen
polityki Unii Europejskiej oraz funduszy strukturalnych.

11. Biezaca weryfikacja wnioskéw w bazie ISEKP.

12. Utrzymywanie statego kontaktu z Wojewodzkim i Narodowym Funduszem Ochrony
i Srodowiska.

13. Przygotowywanie dokumentacji aplikacyjnej i technicznej zwigzanej z przygotowaniem
projektu.

14. Nadzér nad przygotowaniem Studium Wykonalnosci i wniosku aplikacyjnego.
15. Nadzér nad pracami projektowymi zwigzanymi z przygotowaniem wniosku aplikacyjnego.

16. Koordynacja prac w Urzedzie Miejskim zwigzanych z przygotowaniem wniosku
aplikacyjnego, a w szczegodlnosci :



- prac geodezyjnych,

- prac zwigzanych z regulacjg prawng wiasnosci gruntow i nieruchomosci objetych
projektem,

- prac architektonicznych,

-prac zwigzanych z kompletowaniem materiatdbw zwigzanych z  decyzjami
Srodowiskowymi.

17. Wspdtdziatanie z PWIiK Sp. z 0.0. w zakresie realizacji projektu.

18. Ustalanie wytycznych do zlecenia prac projektowych zwigzanych z przygotowaniem
projektu.

19. Sprawdzanie jakosci i poprawnosci dokumentacji projektowe;j.

20.Przygotowywanie projektow zarzadzeh i polecen stuzbowych Prezydenta Miasta
dotyczacych przygotowania projektu.

21.Przygotowanie dokumentacji dla przeprowadzenia przetargow.
22.Uczestnictwo w komisjach przetargowych.

23.0bstuga Zespotu zadaniowego nadzorujgcego przygotowanie wniosku do Funduszu
Spojnosci.
24.0bstuga kancelaryjno-biurowa | Zastepcy Prezydenta Miasta”.

- dopisuje sie pkt XXIX w brzmieniu : ,Petnomocnik ds. Jakosci i Obstugi Interesantéw.
Do zadan Petnomocnika ds. Jakosci i Obstugi Interesantéw nalezy w szczegolnosci :

1. Wykonywanie prac zwigzanych doskonaleniem Systemu Zarzgadzania Jakoscig .

2.Wspoétpraca ze wszystkimi wydziatami Urzedu Miejskiego w obszarze utrzymywania oraz
doskonalenia Systemu Zarzadzania Jakoscig i zespotami powotanymi w tym celu.

3. Przeprowadzanie szkolen pracownikéw Urzedu w zakresie Systemu Zarzadzania
Jakoscia.

4. Nadzér nad adekwatnoscig i aktualizacjg oraz realizacjg Polityki Jakosci Urzedu.

5. Biezace czynnosci zwigzane z korygowaniem i zmianami dotyczacymi Systemu
Zarzadzania Jakoscia.

6.Sporzadzanie i realizacja planu auditdw wewnetrznych.

7. Analiza wynikow auditow i sporzadzanie raportow.

8. Nadzorowanie wdrazania dziatan korygujacych i zapobiegawczych.

9. Sporzadzanie raportéw o wynikach pracy Zespotu Auditoréw wewnetrznych.
10.Ksztattowanie wizerunku Urzedu jako procesu komunikacji ze spoteczenstwem.

11. Nadzér i koordynacja prac w zakresie komunikacji interpesonalnej i profesjonalnej
obstugi klienta.

12. Nadzér i kontrola nad prawidtowym udzielaniem informacji o procedurach
obowigzujgcych w zatatwianiu spraw w Urzedzie oraz kompetencjach poszczegdinych
wydziatéw i jednostek podlegtych.



13. Udzielanie kompleksowej informacji dotyczacej spraw, ktorych zatatwianie nalezy do
kompetencji reprezentowanych wydziatow.

14. Nadzér nad przyjmowaniem pism, wnioskow i podan w zakresie kompletnosci
sktadanych dokumentéw.

15. Zgtaszanie uwag i wnioskow bezposdredniemu Naczelnikowi wydziatu /Kierownikowi
komorki réwnorzednej w zakresie zadan realizowanych na poszczegolnych stanowiskach

pracy.

16. Inicjowanie nowych rozwigzan w zakresie wykonywanych zadan oraz sprawach
dotyczacych usprawnienia pracy na poszczegolnych stanowiskach pracy.”

4. W Zataczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dabrowie
Goérniczej nadanego Zarzadzeniem Nr 28/06 Prezydenta Miasta DGz dnia 12.12.2006 r.
w sprawie : nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dabrowie Gorniczej
z pozn.zm.— Podziat zadan pomiedzy Prezydentem Miasta, Zastepcami Prezydenta Miasta,
Sekretarzem Miasta i Skarbnikiem Miasta :
- | Zastepca Prezydenta Miasta — sprawuje bezposredni nadzér nad praca : pkt 1
otrzymuje brzmienie : ” Wydziat Inwestycji Miejskich” , dopisuje sie oraz pkt 6.
w brzmieniu :, Biuro Funduszy i Projektéw Unijnych”,
- Sekretarz Miasta — sprawuje bezposredni nadzér nad pracg : pkt 4. otrzymuje
brzmienie : ,Biuro Rady Miejskiej”, dopisuje pkt 6. w brzmieniu : ,Petnomocnik ds.
Jakosci i Obstugi Interesantow”

5.W Zatgczniku Nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dabrowie
Goérniczej nadanego Zarzadzeniem Nr 28/06 Prezydenta Miasta DGz dnia 12.12.2006 r.
w sprawie : nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dabrowie Gorniczej
z pézn.zm. — Wykaz jednostek organizacyjnych dla ktérych dany Wydziat w strukturze
Urzedu Miejskiego jest koordynujgcym i kontrolujgcym pkt ,, I. Wydziat Oswiaty” otrzymuje
brzmienie :

Przedszkole nr 1, DG ul. 1 Maja 6

Przedszkole nr 4, DG ul. Cedlera 20a

Przedszkole nr 6, DG ul. Robotnicza 33

Przedszkole nr 8, DG ul. Partyzantéw 8

Przedszkole nr 9, DG ul. Gérnicza 9

Przedszkole nr 10, DG ul. Kopernika 42

Przedszkole nr 11, DG ul. Krasinskiego 35

Przedszkole nr 12, DG ul. Krasickiego 1

Przedszkole nr 13, DG ul. Ill Powstania Slaskiego 4a

Przedszkole nr 14, DG ul. Tysigclecia 25 a

Przedszkole nr 15, DG ul. Kozubka 1

Przedszkole nr 17, DG ul. Strzemieszycka 242

Przedszkole nr 20 z Oddziatami Integracyjnymi, DG ul. Adamieckiego 15
Przedszkole nr 28, DG Al. Zwyciestwa 89

Przedszkole nr 29 z Oddziatami Integracyjnymi, DG ul. Ludowa 4
Przedszkole nr 32, DG Al. Pitsudskiego 28

Przedszkole nr 33, DG ul. Zwyciestwa 1

Przedszkole nr 34, DG ul. Dabskiego 19

Przedszkole nr 36, DG ul. Tysigclecia 23

Przedszkole nr 39 DG ul. Mireckiego

Szkota Podstawowa nr 2 im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego, DG ul. Sportowa 16
Szkota Podstawowa nr 3 im. Mikofaja Kopernika, DG ul. Mireckiego 1
Szkota Podstawowa nr 5 im. Henryka Sienkiewicza, DG ul. Strzemieszycka 390
Szkota Podstawowa nr 8 im. Adama Mickiewicza, DG ul. Krasinskiego 34



e Szkofa Podstawowa nr 10 im. Kornela Makuszynskiego, DG ul. Gérnikéw Redenu 4
e Szkofa Podstawowa nr 11 im. Ludwika Warynskiego, DG Al. Pitsudskiego 103
e Szkofa Podstawowa nr 12 im. Stanistawa Staszica, DG ul. Tysigclecia 25
e Szkota Podstawowa nr 17 im. Adama Mickiewicza, DG ul. Ofiar Katania 76
e Szkofa Podstawowa nr 18 im. Wiadystawa Broniewskiego, DG Al. Pitsudskiego 73
e Szkofa Podstawowa nr 20 im. Generata Wtadystawa Sikorskiego
DG ul. Adamieckiego 12
e Szkofa Podstawowa nr 21, DG ul. Gospodarcza 1
e Szkofa Podstawowa nr 23 im. Stanistawa Podrazy, DG ul. Idzikowskiego 139
e Szkota Podstawowa nr 25 im. Stefana Zeromskiego, DG ul. Mieszka | 20
e Szkota Podstawowa nr 26 im. Marii Konopnickiej, DG ul. Gotonoska 23
e Szkota Podstawowa nr 27 im. Bolestawa Prusa, DG ul. Zotnierska 188
e Szkota Podstawowa nr 28 im. Janusza Korczaka, DG ul. Gérna 1
o Szkota Podstawowa nr 30 im. Generata Jerzego Zietka, DG ul. Jaworowa 6
e Szkota Podstawowa nr 31, DG Al. Zwyciestwa
e Szkota Podstawowa nr 35, DG ul. Uczniowska 24
e Gimnazjum nr 1, DG ul. Krolowej Jadwigi 11
e Gimnazjum nr 3, DG im.Emilii Zawidzkiej, DG ul. Dgbskiego 17
e Gimnazjum nr 4, DG ul. Wyspianskiego 1
e  Gimnazjum nr 9 im. Marii Sklodowskiej-Curie, DG Al. Zwyciestwa 44
¢ | Liceum Ogdlnoksztatcgce, im.Waleriana tukasinskiego,DG ul. Kopernika 40
e Il Liceum Ogodlnoksztatcace im. Stefana Zeromskiego, DG ul. Gérnicza 17
e V Liceum Ogolnoksztatcace im. Kanclerza Jana Zamoyskiego,
DG ul. Czapinskiego 8
o  Zespot Szkot nr 1 im. Zwigzku Orta Biatego ul. Konopnickiej 56
o Zespot Szkédt nr 2, DG Al. Pitsudskiego 24
e Zespot Szkot nr 3, DG ul. Morcinka
o Zespot Szkot nr 4 im. Krélowej Jadwigi, DG ul. Leknice 35
o Zespot Szkot Sportowych, DG ul. Chopina 34
o Zespot Szkot Ogdlnoksztatcacych nr 2, DG ul. Prusa 3
e Zespot Szkot Ogolnoksztatcaeych nr 3, DG ul. Obrohcéw Pokoju 7
e Zespot Szkot Zawodowych ,Sztygarka” im.Stanistawa Staszica
DG ul. Legionéw Polskich 69
e Techniczne Zaktady Naukowe, DG ul. tancuckiego 10
o Zespot Szkot Technicznych, DG ul. Krélowej Jadwigi 12
e Zespot Szkét Ekonomicznych im. Karola Adamieckiego, DG Al. Pitsudskiego5
e Zespot Szkot Budowlanych, DG Al. Pitsudskiego 74
o Zespot Szkét Specjalnych nr 5 im. Jana Pawia Il, DG ul. Mireckiego 28
o Zespot Szkot Specjalnych nr 6, DG ul. Konopnickiej 36
o Zespot Szkot Muzycznych im. Michata Spisaka, DG ul. Wojska Polskiego 52
o Zespot Szkot Plastycznych, DG ul. Kosmonautéw 8
e Miodziezowy Osrodek Pracy Twérczej, DG ul. 3 Maja 30
e Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna, DG ul. 3 Maja 22
e Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy dla Dzieci Stabo — Widzgcych

i Niewidomych, DG ul. Wybickiego 1

6. Odpowiednio ulegajg zmianie wszystkie zapisy dotyczace nazwy Wydziatu Inwestycji
i Projektéw Unijnych na Wydziat Inwestycji Miejskich lub Biuro Funduszy i Projektéw
Unijnych - zgodnie z merytorycznym zakresem dziatania oraz Biura Jakosci, Obstugi
Prezydenta i Rady Miejskiej na Biuro Rady Miejskiej lub Petnomocnika ds. Jakosci i Obstugi
Interesantéw- zgodnie z merytorycznym zakresem dziatania.



