ZARZADZENIE Nr ,Z.\’! .........

Prezydenta Mlasta Dzbrowy Gormczej

REZYDE !
P NT MIASTA S ditha 2007 (.

DABROWY GORNICZE]
woj. slgskie

w sprawie sposobu podpisywania uméw, ugod, porozumien

Na podstawie art.33 ust.3, w zwiazku z art. 46 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zmianami),

zarzadzam:

1.Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o
- umowie- nalezy przez to rozumie¢ umowy, ugody, porozumienia.

2 Umowy zawierane w Urzedzie Miejskim winny by¢ podpisane w nastepujacy sposob:

2.1 Odpowiedzialnym za wlasciwe merytorycznie przygotowanie umowy jest Naczelnik Wydziatu
Q (stanowisko réwnorzedne), ktory podpisuje i opatruje imienna pieczgcia ostatnig strong umowy

i kazdy z zalacznikow, a takze parafuje na wszystkich stronach umowe i zataczniki niezwlocznie

w terminie wynikajacym z przeprowadzanego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

lub w ciagu 2-ch dni roboczych od daty wynegocjowania warunkéw umowy. Bieg terminu

(w sprawie zamowien publicznych) rozpoczyna si¢ po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki

protokohu postgpowania ( Z-ce Kierownika Jednostki dokumentacji podstawowych czynnoci)

w przypadku zaméwien 0 wartosci powyzej kwoty 30 000 EURO po uptywie siedmiu dni

przewidzianych na wniesienie protestu zgodnie z art. 82 ustawy z 10.06.1994r. o zamowieniach

publicznych (tekst jednolity z 2002r. Dz.U. Nr 72, poz.664 z pzn. zmianami).

2.2 Radca Prawny i Kierownik Biura Zaméwien Publicznych moga parafowaé¢ umowy

o0 udzielenie zaméwien publicznych w kazdym czasie przed podpisem Prezydenta Miasta,
Resortowego Zastepcy Prezydenta Miasta, w przypadku kiedy wcze$niej miala miejsce
akceptacja projektu umowy przed rozstrzygnigciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego. W kazdym innym przypadku obowiazuje kolejnos¢ okreslona w pkt. 2.3- 2.7

2.2.1 Obowiazkiem Naczelnika Wydziatu (stanowisko réwnorzgdne) jest przedtozenie przy
podpisywaniu umowy zaakceptowanego projektu umowy.




Podpisywanie umow dokonywane jest w nastepujacej kolejnosci:

2.3 Radca Prawny pod wzgledem formalno-prawnym dot. umow dlugoterminowych, nietypowych
lub o wartosci powyzej 3000 EURO w terminie 2 dni roboczych od chwili otrzymania umowy.

2 4 Kierownik Biura Zamowien Publicznych jako parafujacy umowe w kwestii zgodnosci z ustawg
o0 zaméwieniach publicznych, jezeli zawarcie umowy nastepuje w oparciu o przepisy tej ustawy,
parafuje ostatnig strong umowy i kazdy z zatacznikéw w terminie 2 dni roboczych od chwili

otrzymania.

2.5 Skarbnik Miasta - kontrasygnata w terminie 2 dni roboczych od chwili otrzymania umowy

2.5.1 Jesli strona z ktéra zawierana jest umowa, wniosta wadium w formie innej niz pieniadz
(art.41 ust.4 ustawy o zamdwieniach publicznych) lub tez dokonata zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy ( art.75 ust.3 cyt. wyzej ustawy) umowe podpisuje pracownik Wydzialu
Ksiegowosci odpowiedzialny za czynnosci depozytowe w/w waloréw oraz prawidtowosci ich
wptaty lub zwrotu oferentom w terminie 2 dni roboczych od chwili dostarczenia umowy

2 6 Kierownik Biura Zamowien Publicznych jako rejestrujacy umowe w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania umowy.

2.7 Prezydent Miasta - Resortowy Zastepca Prezydenta Miasta w terminie 2 dni roboczych od
chwili otrzymania umowy.

3. W umowach do 200.000 EURO Gming reprezentuje Resortowy Zastepca Prezydenta Miasta
wraz z Naczelnikiem Wydziatu merytorycznie odpowiedzialnego ( komorki rownorzednej). W
umowach powyzej 200.000 EURO oraz ponizej tej kwoty w przypadku Wydzialow (komoérek
réwnorzednych) bezposrednio podlegtych Prezydentowi Miasta Gmine reprezentuje Prezydent
Miasta.

4. Osoby wymienione w pkt. 2.2,2.3,2.4,2.52.6 w uznanych przez siebie przypadkach moga

parafowaé kazda ze stron umowy i zatacznika.

5. Wszystkie czynno$ci prawne obejmujace rozporzadzenie prawem, ktorych warto$¢ przenosi
kwote ustalona z art.75§1 ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964r. Nr 16
p0z.93 z pozn. zmianami) jak rowniez czynno$¢ prawna z ktorej wynika zobowiazanie do
$wiadczenia wartosci przenoszacej kwotg, o ktorej mowa wyzej wymaga zawarcia ze strong umowy
w formie pisemne;j dla celow dowodowych, chyba ze na podstawie przepisow prawa wymagana jest

inna szczegdlna forma.
6. Do podpisu zmian do uméw stosuje si¢ odpowiednio punkty 2 i 3 niniejszej umowy.

6.1 W przypadkach w ktérych przekroczenie w/w terminow podpisywania umow skutkowatoby
przekroczeniem dyscypliny finansow publicznych odpowiedzialna za to jest osoba, ktora nie
dotrzymata terminu podpisu umowy.

6.2 Zmiany do umow zawartych w wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publiczneg
moga by¢ wprowadzone jedynie zgodnie z art.76 ust. 1 ustawy o zamdéwieniach publicznych.



6.3 Zmiana umowy w formie aneksu w tym rowniez zmiana umowy w trybie art. 76 ust.1 ustawy
o0 zaméwieniach publicznych, przygotowana do podpisu musi by¢ zaopatrzona w protokét
koniecznosci sporzadzony przez inspektora branzowego podpisany przez Naczelnika

Wydziatu, Wykonawce i zaakceptowany przez Resortowego Prezydenta Miasta. W przypadku
zmiany umowy o udzielenie zaméwienia publicznego protokét koniecznosci winien by¢
zaakceptowany przez komisje powolang przez Prezydenta Miasta. Wyjatek stanowig zmiany w
umowach wieloletnich, ustalajace poziom finansowania na dany rok budzetowy

7. Zobowiazuje si¢ Naczelnikow Wydzialow (stanowiska réwnorzedne) przygotowujacych
umowe do rejestracji do dat wptywu i wydawania umow zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia

8 Odpowiedzialnymi za realizacj¢ Zarzadzenia sa osoby wyzej wymienione

9 Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta

10. Traci moc Uchwata Zarzadu Miasta Dabrowy Gérniczej Nr 342\99 z dnia 29.09.1999r.

11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. PREZYDEN ASTA

mgr Jerzy Talkowski



Zatacz kK T 1 Ps

do Zarzal.er .M. 'Zh .. 0%
Prezydenta M “.. J.0G.

z dnia ....)5. B

Wzor rejestru dat wplywu i wyplywu dla Wydzialéw przygotowujacych umowe, ugode i porozumienie

-2 dni- -2 dni- -2 dni- -2 dni- -2 dni- -2 dni-
Lp.| Przedmiot umowy, |Numer umowy, Radcy Biuro Pracownik | Skarbnik Biuro Prezydent Miasta
ugody, porozumienia | ugody, prawni | Zamoéwien | Wydziatu Miasta | Zamoéwien Z-cy Prezydenta Miasta
porozumienia Publicznych | Ksiegowosci Publicznych




