ZARDZENIE Nr 2392/06
Prezydenta MiasEzabrowy Gorniczej
z dni&.R8.2006 r.

w sprawie: sposobu podpisywania uméw, ugod, pordaum

Na podstawie art.33 ust.3 w zwku z art. 46 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 1@@z. 1591 z pn. zmianami),

zarzdzam:

1.llekro¢ w Zarzdzeniu jest mowa o
L2umowie” - nalezy przez to rozumieumowy, ugody, porozumienia.

2 Umowy zawierane w Uezlzie Miejskim winny by podpisane w nagbujacy sposoéb:

2.1. Odpowiedzialnym za wdaiwe merytorycznie przygotowanie umowy jest Nacieln
Wydziatu (stanowisko rownoezne), ktéry podpisuje i opatruje imienpieczcia ostatni
strorg umowy i kady z zahcznikdw, a take parafuje na wszystkich stronach umaw
zahkczniki w terminie 2-ch dni roboczych od daty wynegavania warunkOw umowy, a w
przypadku umow zawieranych na podstawie ustawy @zamowié Publicznych ( Dz. U. z
2004r. nr 19 poz. 177 z pd. zm.) — z zachowaniem terminéw olomych w art. 94 ust. 1
ustawy.

2.2. Radca Prawny i Kierownik Referatu Zamdéwitublicznych mog parafowa umowy

o0 udzielenie zamoéwiepublicznych w kadym czasie przed podpisem Prezydenta Miasta,
Resortowego Zagpcy Prezydenta Miasta, w przypadku kiedy woiej miata miejsce
akceptacja projektu umowy przed rozstrzggieém pos¢powania o udzielenie zaméwienia
publicznego. W kadym innym przypadku obowzuje kolejnd¢ okreslona w pkt. 3

2.3. Obowizkiem Naczelnika Wydziatu (stanowisko rowngine) jest przedtenie przy
podpisywaniu umowy zaakceptowanego projektu umowy.

3. Przy podpisywaniu uméw oboyzuuje nastpujaca kolejnd¢ oraz uwarunkowania
czasowe:

3.1. Radca Prawny pod wzdem formalno-prawnym w przypadku umoéw zawieranyah n
podstawie ustawy Prawo ZamowiPublicznych, a tate w przypadku umow nietypowych
lub o wartgci powyzej 3000 euro w terminie 7 dni kalendarzowych odadstrzymania
umowy.

3.2. Kierownik Referatu ZaméwiePublicznych parafapy umowe w kwestii zgodnéci z
ustawg Prawo zamoéwie publicznych, jeeli zawarcie umowy nagbuje w oparciu o przepisy
tej ustawy, parafuje ostatnstrore umowy i kady z zahcznikdw w terminie 2 dni roboczych
od dnia otrzymania umowy.



3.3. Skarbnik Miasta — kontrasygnata w terminie clwdni roboczych od dnia otrzymania
umowy.

3.3.1. Jeli strona z ktég zawierana jest umowa, wniosta zabezpieczenieyiaigo
wykonania umowy w formie innej apienadz umowve podpisuje pracownik
Wydziatu Kskgowo-Budietowego odpowiedzialny za czyriisgodepozytowe w
terminie dwoch dni roboczych od dnia otrzymania wy.o

3.4. Prezydent Miasta - Resortowy £psia Prezydenta Miasta w terminie dwoch dni
roboczych od dnia otrzymania umowy.

3.5. W przypadkach w ktérych przekroczenie w/w fedw podpisywania umow
skutkowatoby przekroczeniem dyscypliny finansow lpamych odpowiedzialna za to jest
osoba, ktora nie dotrzymata terminu podpisu umowy.

4. Osoby wymienione w pkt. 3.1. do 3.4. w uznangtez siebie przypadkach mpg
parafowd kazda ze stron umowy i za¢znika.

5. Sposob reprezentacji Gminy oleesk nastpujaco:

5.1. W umowach powaej 200 000 EURO Gminreprezentuje Prezydent Miasta oraz
Resortowy Zasgpca Prezydenta Miasta, a w pionach podlggah bezpérednio
Prezydentowi Miasta , Sekretarzowi Miasta, SkarbwikMiasta Gmir reprezentuje
Prezydent Miasta oraz | Zagpta Prezydenta Miasta.

5.2. W umowach ponej 200.000 EURO Gminreprezentuje Resortowy Zagta Prezydenta
Miasta wraz z Naczelnikiem Wydziatu merytorycznapowiedzialnego ( komorki
rownorzdnej) a w przypadku Wydziatdw (komorek rowngimych) bezpgérednio
podlegagcych Prezydentowi Miasta, Skarbnikowi Miasta lulki®@éarzowi Miasta Gmig
reprezentuje Prezydent Miasta wraz z NaczelnikiepaAatu merytorycznie
odpowiedzialnego (komérki rownagdnej).

6. Wszystkie czynniei prawne obejmuge rozporzdzenie prawem, ktorych wako

przenosi kwag 2000 PLN jak réwniz czynndg¢ prawna z ktorej wynika zobowdanie do
swiadczenia wartéci przenoszcej kwot, o ktorej mowa wyej wymaga zawarcia ze strpn
umowy w formie pisemnej dla celéw dowodowych, chybana podstawie przepiséw prawa
wymagana jest inna szczegolna forma.

7. Do podpisu zmian do uméw stosuje adlpowiednio punkty 2 do 5 niniejszego
Zarzdzenia.

7.1. Zmiany do uméw zawartych w wyniku pgstwania o udzielenie zamoéwienia
publicznego mog by¢ wprowadzone jedynie zgodnie z art.144 ust.1 ustavayvo zamowie
publicznych.

7.2. Zmiana umowy w formie aneksu w tym réwniniana umowy zgodnie z art. 144 ust.1
ustawy Prawo zamowiepublicznych, przygotowana do podpisu musi bgopatrzona w
protokét konieczngéci podpisany przez Naczelnika Wydziatu, Wykonawzaakceptowany
przez Resortowego Prezydenta Miasta. W uzasadrigomygypadkach Prezydent Miasta na



wniosek Naczelnika wydziatu merytorycznegozm@owotad komisg do zaopiniowania
protokotu konieczngti.

8. Zobowhzuje s¢ Naczelnikow Wydziatéw (stanowiska réwnedne) przygotowujcych
umowe do rejestracji dat wptywu i wydawania umow zgodnieahcznikiem nr 1 do
niniejszego Zargzenia.

9. Odpowiedzialnymi za realizacfarzdzenia § osoby wyej wymienione.

10. Nadzér nad wykonywaniem Zadzenia powierza siResortowemu Zagbcy Prezydenta
Miasta, ktéremu podlega Wydziat Nadzoru Mienia.

11. Tragq moc: Zarzadzenie nr 532/03 Prezydenta Miastgbiwy z dnia 02.10.2003r.
Zarzadzenie nr 838/04 Prezydenta MiastgbBbwy z dnia 02.06.2004r.

12. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miastadbrowy Goérniczej
mgr Jerzy Talkowski



