PREZYDENT MIAsTA
DA Uy VeNTCZ
W Slaskie
e ZARZADZENIE Nr 532/0%
Prezydenta Miasta Dabrowy Gérniczej

z dnia £.X0... .
w sprawie sposobu podpisywania uméw, ugéd, porozumien

Na podstawie art.33 ust3 w zwiazkn z art. 46 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pzn. Zmianami),

zarzadzam:

1.llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o
- umowie- nalezy przez to rozumie¢ umowy, ugody, porozumienia.

2. Umowy zawierane w Urzedzie Miejskim winny by¢ podpisane w nastepujacy sposob:

2.1 Odpowiedzialnym za wiasciwe merytorycznie przygotowanie umowy jest Naczelnik
Wydziatu (stanowisko rownorzedne), ktory podpisuje i opatruje imienna pieczecia ostatnig
strone umowy i kazdy z zalacznikéw, a takie parafuje na wszystkich stronach umowe
i zalaczniki niezwlocznie w terminie wynikajacym z przeprowadzanego postepowania
o udziclenic zamdwienia publicznego lub w ciagu 2-ch dni roboczych od daty
wynegocjowania warunkow umowy. Bieg terminu (W sprawie zamowien publicznych)
rozpoczyna sig po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki lub osobg upowazniong
protokolu / dokumentacji podstawowych czynnosci, w przypadku zamowieh o wartosci
powyzej kwoty 30 000 EURO po uplywie siedmiu dni przewidzianych na wniesienie protestu
zgodnie z art, 82 ustawy z 10.06.1994r. ¢ zamdwieniach publicznych (tekst jednolity z 2002r.
Dz.U. Nr 72, poz.664 z pozn. zm.).

2.2 Radca Prawny i Kierownik Referaty Zamowien Publicznych moga parafowaé umowy

o udzielenie zaméwien publicznych w kazdym czasie przed podpisem Prezydenta Miasta,
Resortowego Zastgpcy Prezydenta Miasta, w przypadku kiedy wczesniej miata miejsce
akceptacja projektu umowy przed rozstrzygnigciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego. W kazdym innym przypadku obowiazuje kolejnosé okreslona w pkt. 3.1- 3:9;

2.2.1 Obowiazkiem Naczelnika Wydzialu (stanowisko rownorzedne) jest przediozenie przy
podpisywaniu umowy zaakceptowanego projektu umowy.



3. Przy podpisywaniu uméw obowiazuje nastepujaca kolejnos¢é oraz uwarunkowania
czasowe:

3.1 Radca Prawny pod wzgledem formalno-prawnym w przypadku uméw dlugoterminowych,
nietypowych lub o wartoSci powyzej 3000 EURO w terminie 2 dni roboczych od chwili
olrzymania umowy.

3.2 Kierownik Referatu Zamowiefi Publicznych jako parafujacy umowe w kwestii zgodnoéci
z ustawg 0 zamowieniach publicznych, jezeli zawarcie umowy nastepuje w oparciu o przepisy
tej ustawy, parafuje ostatnia strong umowy i kazdy z zatacznikéw w terminie 2 dni roboczych
od chwili otrzymania.

3.3 Skarbnik Miasta - kontrasygnata w terminie 2 dni roboczych od chwili otrzymania
umowy.

3.3.1 Jedli strona z ktéra zawierana jest umowa, wniosta wadium w formie innej niz pieniadz
(art.41 ust4 ustawy o zamoOwieniach publicznych) Iub tez dokonala zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy ( art.75 ust.3 cyt. wyZej ustawy) umowe podpisuje pracownik
Wydzialu Budzetowego odpowiedzialny za czynnosci depozytowe w/w waloréw oraz
prawidiowoéé ich wplaty lub zwrotu oferentom w terminie 2 dni roboczych od chwili
dostarczenia umowy.

3.4 Kierownik Referatu Zamowien Publicznych jako rejestrujacy umowe w terminie 2 dni
raboczych od dnia otrzymania umowy.

3.5 Prezydent Miasta - Resortowy Zastgpea Prezydenta Miasta w terminie 2 dni roboczych od
chwili otrzymania umowy.

4. W umowach do 200.000 EURQ Gming reprezentuje Resortowy Zastgpca Prezydenta
Miasta wraz z Naczelnikiem Wydzialu merytorycznie odpowiedzialnego (komérki
réwnorzednej). W amowach powyzej 200.000 EURO oraz ponizej tej kwoty w przypadku
Wydziatow (komorek rownorzgdnych) bezposrednio podleglych Prezydentowi, Sekretarzowi
lub Skarbnikowi Miasta Gming reprezentuje Prezydent Miasta.

5. Osoby wymienione w pkt. 3.1, 3.2, 3.3, 3.4 w uznanych przez siebie przypadkach moga
parafowac kazdg ze stron umowy i zatacznika.

6. Wszystkie czynno$ci prawne obejmujace rozporzadzenie prawem, ktdrych wartosé
przenosi kwotg 2000 PLN, jak réwniez czynno§¢ prawna, z ktdrej wynika zobowiazanie do
swiadczenia wartosci przenoszacej kwote, o ktérej mowa wyiej wymaga zawarcia ze strona
umowy w formie pisemnej dla celow dowodowych, chyba ze na podstawie przepisow prawa
wymagana jest inna szczegdlna forma.

7. Do podpisu zmian do uméw stosuje si¢ odpowiednio punkty 2, 3 i 4 niniejszego
zarzadzenia.

7.1 W przypadkach, w ktérych przekroczenie w/w terminéw podpisywania uméw
skutkowaloby przekroczeniem dyscypliny finanséw publicznych odpowiedzialna za to jest
osoba, ktora nie dotrzymata terminu podpisu umowy.



7.2 Zmiany do uméw zawartych w wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego moga by¢ wprowadzone jedynie zgodnie z art.76 ust. 1 ustawy o zamdwieniach
publicznych.

7.3 Zmiana umowy w formie ancksu w tym rowniez zmiana umowy w trybie art, 76 ust.
ustawy © zaméwieniach publicznych, przygotowana do podpisu musi byé zaopatrzona
w protok6t koniecznosei sporzadzony przez inspektora branzowego podpisany przez
Naczelnika Wydziatu, Wykonawce i zaakceptowany przez Resortowego Zastepce Prezydenta
Miasta. W przypadku zmiany umowy o udzielenie zaméwienia publicznego protokédl
koniecznodei winien by¢ zaakceptowany przez komisje powolana przez Prezydenta Miasta.
Wyjatek stanowig zmiany w umowach wieloletnich, ustalajace poziom finansowania na dany
rok budzetowy.

8. Zobowiazuje si¢ Naczelnikéw Wydzialéw (stanowiska réwnorzedne) przygotowujacych
umowg do rejestracji dat wplywu i wydawania uméw zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia,

9. Odpowiedzialnymi za realizacjg Zarzadzenia sg osoby wyzej wymienione.

10. Nadzor nad wykonywaniem Zarzadzenia powierza si¢ Resortowemu Zastepey Prezydenta
Miasta, ktéremu podlega Wydziat Nadzoru Mienia i Bezpieczenstwa Miasta,

11. Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Dabrowy Gémiczej z dnia 12.12.2002r.
Nr 24/2002.

12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr o [C
Prezydenta Miasta D.G.
z dnia . £.AQ. A00%y...

Wzér rejestru dat wplywu i wyplywu dla Wydzialow przygotowujacych umowe, ugode i porozumienie

-2 dni- -2 dni- -2 dni- -2 dni- -2 dni- -2 dni-
Lp.|[ Przedmiot umowy, | Numer umowy, | Radcy Referat Pracownik | Skarbnik Referat Prezydent Miasta
ugody, porozumienia ugody, Prawni | Zamowief Wydzialu Miasta Zamoéwien | Z-cy Prezydenta Miasta
porozumienia Publicznych | Budzetowego Publicznych




