PREAYDENT PUIA

PrALI Y L

o Zarzadzenie Nr ... .. 5 ]'ﬁ Ub ........
Prezydenta Miasta Dabrowy Gorniczej z dnia 2002 Y

w sprawie: Regulaminu funkcjonowania zaméwien publicznych w Urzgd < M jskim,
Jednostkach Organizacyjnych i Gminnych Osobach Prawnych w Dabrowic . rp’ zej

Na podstawie:

e ustawy z dnia 10 czerwca 1994 roku o zaméwieniach publicznych (tekst jednoli,
7.2002r. Dz.U. Nr 72, poz. 664 z pozniejszymi zmianami)

» Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 4 czerwea 2002 roku w sprawie szczegétowych zasad
powolywania czlonkéw Komisji przetargowej oraz trybu jej prac (DzU. z 2002r.
Nr 82, poz. 743),

¢ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 lipca 2002 r.
w sprawie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy o zamdwienie publiczne { Dz. U.
z dnia 24 lipca 2002 r. Nr 115, poz. 1002)

s Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 czerwea 2003 1. w

'. sprawie wzoru protokolu postgpowania o zamowienie publiczne oraz dodatkowych wymagan,

ktérym musi odpowiadaé protokét ( Dz. U. z dnia 4 lipca 2003 r. Nr 116 poz. 1101)

e art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. Nr 142 poz. 1591
z 2001r. z péznicjszymi zmianami),

e art 32 ust. I, w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz.U. Nr 142 poz. 1592 7 2001r. z pézniejszymi zmianami),

e art. 137, art. 138 ust. 1 pkt 12, art. 138 ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz.U. Nr 15 poz. 148 z 20031. z péZnicjszymi zmianami),

e Zarzadzenia Nr 315/03 Prezydenta Miasta Dabrowa dnia 30.06.2003r. w sprawie: nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dabrowie Gorniczej

Zarzgdzam

1. Wprowadzam Regulamin funkcjonowania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim,
Jednostkach Organizacyjnych i Gminnych Osobach Prawnych miasta Dabrowy Gémiczej
stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Regulamin ustala zasady dziatania podmiotow zamawiajacych — jednostek sektora finansow
publicznych obowiazanych stosowaé do zaméwiefi publicznych ustawg o zamdwieniach
publicznych i os6b odpowiedzialnych za dokonywanie zamoOwieh publicznych w mys$l
przepiséw tej ustawy oraz ich wspdipracy z komérka organizacyjng Urzgdu Miejskiego
prowadzaca na mocy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego zadania z zakresu
zamowien publicznych w sprawach nie unormowanych ustawa.

3, 7a dokonywanie zamowien publicznych w zakresie wynikajacym z przepisow odpowiadaja:
a) dysponenci wydziclonych lub wiasnych srodkéw publicznych (czgdei budzetu),
b) czlonkowie Komisji Przetargowych.

4. Nadzor ogolny nad prawidlowym dokonywaniem zamowieni publicznych powierzam Zastgpey
Prezydenta Miasta sprawujgcemu na mocy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
nadzér nad komoérka organizacyjng prowadzaca zadania z zakresu zamowien publicznych.




5. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam Naczelnikowl Wydzialu Urzgdu Miejskiego
sprawujacemu na mocy Regulaminu Organizacyjnego nadzor nad komérka organizacying
prowadzaca zadania z zakresu zamowiefi publicznych oraz osobom odpowiedzialnym
za dokonywanie zaméwieti publicznych wymienionych w pkt 3.

. Traca moc:

e Zarzadzenie Nr 24/2000 Prezydenta Miasta Dgbrowa Gérmicza z dnia 26.09.2000r.
w sprawie: zakazu udzielania zaméwien i wyptacania faktur przejsciowych,

e Uchwala Nr 1182/2002 Zarzadu Miasta Dybrowa Gdérnicza z dnia 09.05.2001r. w sprawie:
okredlenia sposobu realizacji zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim i jednostkach
organizacyjnych Dgbrowy Gorniczej;

1. Zarzadzenie Nr 21/20002 Prezydenta Miasta Dabrowy Gérniczej z dnia 02.09.2002r.
w sprawie: organizacji, dokonywania i ewidencjonowania zamdwien, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosc kwoty 3.000 EURO;

e Zarzadzenie Nr 32/2002 Prezydenta Miasta Dabrowy Goérniczej z dnia 19.12.2002r.
w sprawie: nadania regulaminu pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Migjskim w Dabrowie
Gornicze;j.

7. Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wszczete przed dniem wejscia w zycie
niniejszego Zarzadzenia prowadzone sg na zasadach dotychczasowych.

8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

iasta
DaBrqwa Gornicza

mgr Jegfy Talkowski




Regulamin funkcjonowania zamowid@ publicznych w Urzedzie
Miejskim, Jednostkach Organizacyjnych i Gminnych Osbach

Prawnych w Dabrowie Gorniczej

|. Zasady ogélne , definicje

1.

Regulamin postuguje ¢si nazewnictwem zapisanym w art. 2 ustawy z tym,

ze ilekra¢ mowa o:

a) ,Zamawiacym" naley przez to rozumie dysponenta wydzielonych lub wtasnych
srodkbw publicznych w Urgzie Miejskim, Jednostkach Organizacyjnych
i Gminnych Osobach Prawnych sbfowie Gorniczej,

b) ,Wydziale Zamawiagym” nalezy przez to rozumie Naczelnika Wydziatu Urdu
Miejskiego lub Kierownika KomoérkidRinorz:dnej,

c) ,ustawie " nafy przez to rozumie ustawe z 10.06.1994 r o zamoOwieniach
publicznych (tekst jedn. z 2002e.0. Nr 72, poz. 664 z ga. zm.),

d) , SIWZ” naley przez to rozumiespecyfikacg istotnych warunkéw zamowienia.

Regulamin obejmuje nastijace fazy dziata Zamawiagcego

a) planowanie zamowiie

b) przygotowanie pegtowan,

C) prowadzenie pepowa,

d) nadzor i realizagjimowy zawartej w wyniku poghowania o zamowienie publiczne,

e) nadzor i kontr@lprzestrzegania ustawy i dyscypliny finanséw putrlicch w zakresie
okrdonym w art.138 ust.1 pkt 12 ustawy z dnia 26 psida 1998r. o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz.U. G02r. Nr 15, poz. 148 z pn. zm.),

f) sprawozdawczé,ewidencg zamowid publicznych w Urzdzie Miejskim, Jednostkach
Organizacyjnych i Gminnych Osobacawhych w Dbrowie Gérniczej.

ll. Planowanie zamoéwigé publicznych

1.

Zobowhzuje st& Wydzialy Zamawiagjce do przedizenia w Referacie Zamoéwie
Publicznych harmonogramu wszystkich zamdwie terminie 2 tygodni od dokonania
rozdziatlu na paragrafy bzetu uchwalonego na dany rok ketbwy. Harmonogram
winien zawiera wysoka¢ srodkéw budetowych, propozyej trybu postpowania,
termin rozpocgcia i zak@czenia posipowar. W przypadku dostaw lub ustug naje
pod& piaty poziom grupowania wg Polskiej Klasyfikacji Wy i Ustug.

Zobowizuje st Kierownikow Jednostek Organizacyjnych i Gminnychdé® Prawnych
do przedteenia w Referacie Zamowie Publicznych harmonogramu wszystkich
zamowié, zawierajgcego wysoké& srodkébw budetowych, propozyej trybu
postpowania, terminu rozpoeeia i zakd@czenia posfpowai, w terminie 2 tygodni
od dokonania rozdzialu na paragrafy betd uchwalonego na dany rok etbwy.
W przypadku dostaw lub ustug nayepoda piaty poziom grupowania wg Polskiej
Klasyfikacji Wyrobow i Ustug.



3.

10.

Dla zamowié na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére mbg: scalone w jedno
zamowienie publiczne natg przediayé propozycje takich zadaz oszacowaniem ifgi
zamawianych dostaw, ustug lub robét budowlanych.

W przypadku zmian zakresu rzeczowegozbtid miasta w agu roku budetowego
Zamawiajcy map obowkzek dokonania korekt harmonogramu i zawiadomienia
Resortowego Zagpcy Prezydenta Miasta oraz Referatu ZamévRablicznych.

Zobowigzuje s¢ Kierownika Referatu Zamoéwhe Publicznych do przedienia
Prezydentowi Miasta w terminie dwoch tygodni odzgtnania z Wydziatow Urgu
Miejskiego / Komdrek Réwnoezinych/ harmonogramu wszystkich planowanych w danym
roku budetowym zamoéwig, ktorych warté¢ przekracza kwet wymieniora w art. 14c
ustawy.

Prezydent Miasta zatwierdza harmonogram zamowie ewentualnym wprowadzeniu
korekt i przekazuje do Referatu Zamaoivieublicznych, ktory zobowkany jest przekaza
harmonogram planowanych zamowio publikacji w Biuletynie ZamowiePublicznych.

Referat Zamowie Publicznych przygotowuje Prezydentowi Miasta pmmpe wykazu
zamOwié scentralizowanych, a w nim sposob centralizacjiWgdziatem / Komork
Rownorzdna  lub Jednostk Organizacyjn / Gminmp Osola Prawna wiéciwa
do prowadzenia pagtowania o zamoéwienie i dokonanie zamowienia wsgine

Prezydent Miasta podejmuje decyzje w zakresie,&ykt mowa w pkt. 7 przekazg
do realizacji wskazanemu Wydziatowi / Komérce Rovendnej lub Jednostce / Gminnej
Osobie Prawnej i Referatowi ZamoéwiBublicznych.

W przypadkach ok&onych w pkt. 4 Prezydent Miasta dokonuje zmiahasmonogramie
na umotywowany wniosek Zapicow Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta lub Sideab

Miasta.

W terminie 60 dni od zakmzenia zadania inwestycyjnego, a w terminie 30 dni
w pozostatych przypadkach Zamawi@j rozlicza zadania, a naphie przekazuje informagj
do Referatu ZaméwiePublicznych, celem aktualizacji harmonogramu.

lll. Zasady dokonywania zamowigepublicznych

1. Dla zamoéwié publicznych realizowanych przy zastosowaniu trybopwrzetarg

nieograniczony, przetarg ograniczony, przetarg deyrsowy, negocjacje z zachowaniem
konkurencji posfpowanie prowadzone jest komisyjnie bez wdgl na warté
zamoéwienia, a tale dla zamowik realizowanych w trybie zapytania o garz wolnej ki

w przypadku gdy ich wartd przekracza kwetwymieniora w art. 15 ust.1 ustawy.

Jednostki Organizacyjne i Gminne Osoby Prawne parzsgzeniu SIWZ na zadanie
powyzej kwoty wymienionej w art. 15 ust. 1 ustawy gobowhzane do uzyskania
akceptacji proponowanego zakresu SIWZ przez Resego Zasipce Prezydenta Miasta,
po weryfikacji SIWZ przez Kierownika Referatu ZaméwPublicznych.



2.1. Przez zakres SIWZ rozumie \si SzczegoIngci:

7.1.

8.1.

8.2.

a) szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia,
b) wartas¢ szacunkow zamowienia publicznego,
c) termin realizaciji,

d) warunki podmiotowe wraz z uzasadnieniem,
e) kryteria oceny ofert wraz z uzasadnieniem,
f) istotne postanowienia umowy.

Jednostki Organizacyjne i Gminne Osoby Peapm zatwierdzeniu SIWZaszobowiazane
do niezwlocznego przekazania do Referamm@vien Publicznych kopi ogtoszenia
0 posipowaniu.

Projekt umowy powigj 3000 EURO stanowty zahcznik do specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia winien bysprawdzony pod wzgllem formalno-prawnym przez
Rade Prawnego.

Kryteria oceny ofert winny &ywyliczalne matematycznie, zastosowanie innych ni

mierzalne kryteribw oceny ofert wymaga upreefzgody Prezydenta Miastaaacznik
ZPW 4 do Regulaminu)

Umowa zawarta w wyniku pepbwania o zamowienie publiczne powinr&isle
odpowiadaprojektowi umowy stanowcemu zaicznik do SIWZ.

W Urzdzie Miejskim zadania Zamawigjego wynikajgce z ustawy oraz aktow
wykonawczych dotyeze przyjmowania, deponowania i zwrotbw wadium oraz
zabezpieczenia nalgego wykonania umowy wykonuje Wydziat Biedowy.

W Jednostkach Organizacyjnych/ Gminnych @sbbPrawnych str@n organizacyja
przyjmowania, deponowania i zwrotéw wadiumzorabezpieczenia naltego wykonania
umowy pozostawiagKierownikowi Jednostki.

W szczegolnimi do zada Wydziatu Budetowego naley:

a) realizacja zadavynikajacych z dyspozycji art. 41 ust. 5, art. 42 ust.,13,24 i art. 75 ust.
5, 6 ustawy,

b)przyjmowanie, deponowanie i wydawaniegednie z wymogami specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia i umowy o zam. publiczneform niepiengznych wadium

i zabezpieczenia nalgego wykonania umowy potwierdzone przez WydziahZwiapcy.

Zwrot wadium i zabezpieczenia ngteego wykonania umowy przez Wydziat Bisdowy
nasfpuje na pisemny wniosek Wydziatu Zamawgaggo.

Skarbnik Miasta i Naczelnik Wydzialu Boetowego s zobownzani do kontroli
prawidiowaici rachunkowej okrdenia wysokdéci zabezpieczenia nalgego wykonania

umowy oraz terminéw deponowania i wydawania wadiuzabezpieczenia naigtego
wykonania umowy.

W odniesieniu do zamouiig@ublicznych w Urzdzie Miejskim zakazuje siudzielania ich
pracownikom Urzdu Miejskiego, ich wspotmabnkom kadz ich firmom (dot. dziatalngci
gospodarczej prowadzonej na wkasny rachunek lulbkwEpz innymi osobami, zaadzania
taka dziatalndcia, wystpowania w charakterze petnomocnika lub zdcy).



9.1. Zakaz nie dotyczy: sprzegjaznakdéw skarbowych, prowadzenia rejestru wyboraiaz
obstugi wyboréw, poborutznego zobowizania piengznego, aktualizacji spiséw rolnych,
udzialu w przeprowadzaniu rejestracji przedpobomwyoraz udzialu w komisjach
przedpoborowych, dozorowania budynku przy ulséaszki 25.

IV. Kompetencje do podpisywania dokumentéw

1. Specyfikag istotnych warunkéw zamowienia zatwierdza:

a) dla zamowte publicznych w Jednostkach Organizacyjnych / GmatnyOsobach
Prawnych — Kierownik Jednostki po uzyskarkaeptacji zakresu SIWZ povirgj kwoty
wymienionej w art. 15 ust.1 ustawy przez Reswego Zasipce Prezydenta Miasta,

b) dla zamoéwie publicznych w Wydziatach Uezlu Miejskiego- Prezydent Miasta,
Resortowy Zagica Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnilastél po
wczéniejszej weryfikacji przez Kierownika Referatu Zamén Publicznych.

2. Protokot z przeprowadzonego ppstvania zatwierdza:
2.1. W Jednostkach Organizacyjnych / Gminnych @sbbPrawnych- Kierownik Jednostki;

2.2. W Urzdzie Miejskim:
a) w pospowaniach powsej kwoty wymienionej w art. 15 ust.1 ustawy - Praegt
Miasta,
b) w posgpowaniach do kwoty wymienionej w art. 15 ust.1 wsta Resortowy Zagpca
Prezydenta Miasta lub Sekretarz Miasta ,o0 igepetnili w danym pogpowaniu funkcji
Przewodniczcego Komisgiji.

3. Dokumenty, ktére zgodnie z ustawvinien podpisa "Zamawiajcy” w odniesieniu
do zamowie publicznych organizowanych w Wdzie Miejskim podpisuje Prezydent
Miasta, a w szczegOkui:

a) whnioski do Prezesa &dn Zamowié Publicznych,

b) decyzjpowotupca cztonkdw Komisji Przetargowej,

C) zgoe¢lna zastosowanie kryteriow niemierzalnych,

d) zgoelna skrécenie terminu sktadania ofert,

e) ogtoszenie (zaproszenie) o rozpciczpostpowania o zamowienie publiczne,

f) wykluczenie oferenta,

g) odrzucenie oferty,

h) ogtoszenie o wyniku pegbwania,

I) zawieszenie pogbowania,

j) rozstrzygngcie protestu,

k) zatwierdzenie protokolu pegtowania o zamoOwienie publiczne o wadio powyzej
kwoty wymienionej w art. 15 ust.1 ustawy.

3.1 W posipowaniach do kwoty wymienionej w art. 15 ust.1 wgtaorganizowanych przez
Urzad Miejski Resortowy Zagpca Prezydenta Miasta lub Sekretarz Miasta gmog
podpisywa, o ile nie petiliw danym pogbowaniu funkcji Przewodnigzego Komisji :



a) ogtoszenie (zaproszenie) o rozpgria postpowania 0 zamowienie publiczne,

b) wykluczenie oferenta

c) odrzucenie oferty

d) ogtoszenie o wyborze oferty

e) zatwierdzenie dokumentacji podstawowych czyiehawiazanych z pogpowaniem.

Dokumenty, ktére zgodnie z ustavwinien podpisa "Zamawiajcy" w odniesieniu

do zamowié realizowanych przez Jednostki Organizacyjne / @eirOsoby Prawne

podpisuje Kierownik Jednostki, a w szczegédio

a) wnioski do Prezesa UZP,

b) decyzg powotupca cztonkdéw Komisji Przetargowej dla pgpbwar w podlegtej mu,
Jednostce,

C) zgod: na skrocenie terminu sktadania ofert,

d) ogtoszenie (zaproszenie) o rozpgxa postpowania o zamowienie publiczne,

e) wykluczenie oferenta,

f) odrzucenie oferty,

g) ogtoszenie o wyborze oferty,

h) zawieszenie pogbowania,

i) rozstrzygn¢cie protestu,

j) zatwierdzenie protokotu z p@piowania o zamowienie publiczne lub dokumentacji
podstawowych czynrégi zwiagzanych z pogpowaniem.

V. Funkcje Referatu Zamoéwig Publicznych

1.

Wszystkie zamoOwienia realizowane i planowareep pracownikow Urgu Miejskiego
dokonywane gprzy udziale i w porozumieniu z Referatem Zamdwreiblicznych.

Do zadainstruktazowych Referatu nafy w szczegolnei:

a) prowadzenie szkal&la pracownikéw Urgdu Miejskiego, Jednostek Organizacyjnych,
Gminnych Os6b Prawnych z zakresu stosowarteamyso zamoéwieniach publicznych
wedtug harmonogramu szkfleatwierdzonego przez Prezydenta Miasta,

b) aktualizowanie i udagmnianie wzorow SIWZ na potrzeby Komisji Przetargotvy

W kadym posg¢powaniu powyej kwoty wymienionej w art. 15 ust.1 ustawy prowaiaygm
w Urzedzie Miejskim uczestniczy pracownik Referatu ZamawRublicznych.

Dokumenty dotycze pos¢powania o udzielenie zamowienia w dzie Miejskim, w tym
decyzja o powotaniu Komisji Przetargowej , protok@ostpowania, umowa, opisy faktur
oznacza sinumerem nadanym przez Referat ZamaviReblicznych.

Dokumentagj termindbw podania do publicznej wiadofoo ogtoszé o przetargach
w siedzibie Zamawiarego, na stronie internetowej oraz w Biuletynie Aanen
Publicznych prowadzi dla Ugdu Miejskiego Referat Zamowie Publicznych.
Organizacyja strorg w tym zakresie pozostawia ¢si Kierownikowi Jednostki
Organizacyjnej lub Gminnej Osoby Prawnej.

W przypadku wniesienia zapytania do SIWZ dstgmwania w Urzdzie Miejskim,
odpowied nalezy kazdorazowo uzgoddiz pracownikiem Referatu Zaméuii€ublicznym
powotanym do Komisji Przetargowej, prowadej postpowanie.



7.

10.

W przypadkach okémnych ustaw i przepisami wykonawczymi Referat Zamowie
Publicznych w porozumieniu z Przewodricgm Komisji Przetargowej przygotowuje
projekt wniosku do Prezesa Wdu Zaméwié Publicznyeh dotycacy:

a) zatwierdzenia zastosowania innego trybit przetarg nieograniczony przy
zamoéwieniach o wakda powyzej kwoty wymienionej w art. 14 ust.3 ustawy,

b) zgody na odgiienie od stosowania przepiséw ustawy w przypadam&@vienia
finansowanego z udziatemodkow zagranicznych przyznanych na innej podstanidie
umowa ngdzynarodowa, peeli otrzymanie tych srodkéw jest uzakenione
od zastosowania procedur innychakreslone w ustawie,

c) zgody na odgtienie od stosowania preferencji krajowych,

d) zgody na odglienie od obowizku wnoszenia wadium,

e) zgody na zastosowanie trybu zamowienivolnej eki przy zamowieniach o wardoi
powyej kwoty wymienionej w art. 71 ust. 1a ustawy,

f) zgody na zawarcie umowy na czagsity ni 3 lata.

Referat ZamowiePublicznych prowadzi korespondegizj ministrem wiaciwym do spraw
budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkanjow zakresie oki&onym w art. 25
ust. 4 ustawy

Kierownik Referatu ZamowiePublicznych w stosunku do zaméwiprzeprowadzanych

w Urzedzie Miejskim odpowiada w szczegokooza:

a) nadanie numeru i zaewidencjonowaniedego posipowania o udzielenie zamdéwienia,

b) nadzér nad publikagj ogloszé o postpowaniach o zaméwienie publiczne
we wszystkich formach wymaganych usgaw

c) weryfikacg SIWZ pod wzgédem prawidtowéci stosowania ustawy, a zwlaszcza
okreslenia przedmiotu zamowienia, wymagstawianych oferentom, kryteriéw i zasad
oceny ofert.

Wszelkie czynnéci zwiazane z protestami , odwotaniami odbyyvagic przy udziale
Referatu Zamowie Publicznych.

10.1 Referat ZaméwiePublicznych prowadzi ewidercprotestow i odwota dla pos¢powan

0 zamoéwienie publiczne w Ugdzie Miejskim.

VI. Instrukcja komisyjnego przeprowadzania pggbwai 0 zamowienie

publiczne

A. Zasady ogélne

1.

Komisje Przetargow powotuje st celem przygotowania i przeprowadzenia poswai
0 udzielenie zamowiepublicznych.

Cztonkéw Komisji Przetargowej do przeprowadzeniastgmwania o0 zamowienie
publiczne powotuje i odwotuje Prezydent Miasta.

Whniosek o powotanie Komisji Przetargowej przygotgvuWydziat Zamawiajcy
w uzgodnieniu z Resortowym Zapta Prezydenta Miasta w terminie:
a) minimum 6 tygodni przed planowanym rozpgmgem realizacji zadania (podpisaniem
umowy) dla zadaponizej kwoty wymienionej w art. 15 ust.1 ustawy,



b) minimum 3 miesicy dla zada powyzej kwoty wymienionej w art. 15 ust.1 ustawy.
Whniosek zawiera przedmiot zamowienia, planowdarmin realizacji zamowienia,
propozyai kandydatow na cztonkéw Komisji oraz ich funkcfgvzér wniosku stanowi
zahcznik ZPW 1 do Regulaminu).

3.1. W przypadku przekroczenia powyych termindw wraz z wnioskiem o powotanie
Komisji Wydzial Zamawiagy przedklada Resortowemu Zgsty Prezydenta Miasta
lub Sekretarzowi Miasta pisemne wwgjanie.

4. Wydzial Zamawiajcy kieruje wniosek o powotanie Komisji Przetargovwdej Referatu
Zamowié Publicznych.

4.1 Kierownik Referatu Zamoéwie Publicznych po uzupetnieniu wniosku o pracownikéw
Referatu ZamoéwiePublicznych przekazuje go do Prezydenta Miastancelatwierdzenia
I wydania decyzji.

5. Powotanie w drodze decyzji Komisji Przetargowegtjedwnoznaczne z upowsEeniem
i zobowhzaniem wymienionych w niej oséb do przygotowanigprzeprowadzenia
postpowania(wzér decyzji stanowi zajcznik ZPW 2 do Regulaminu).

6. Cztonkami Komisji z prawem oceny ofert mpdy¢ wytacznie pracownicy Urglu
Miejskiego.

7. W skiad Komisji wchodz

Przewodnicacy Komisji- Zaspca Prezydenta Miasta , Sekretarz Miasta ,Skarbnik
Miasta, a w przypadku pegpowar ponizej kwoty
wymienionej w art. 15 ust.1 ust.1 Naczelnik Wydzia
Zamawiajcego, Kierownik Komorki Rownoezine;.

Z-ca Przewodnicicego Komisji- Naczelnik Wydziatlu, Zagpca Naczelnika, Kierownik
Komorki Réwnorgnej, Kierownik Referatu.

Sekretarz Komisji- Pracownik Wydzialu Zamawieggo Iub Komorki
OWnorzdnej odpowiedzialny za opracowanie
pesyfikacji istotnych warunkéw zamowienia pod
zgledem merytorycznym oraz prowadzenie protokotu
osgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Czionek Komisji- Pracownik Referatu Zaneiw  Publicznyd
sprawdzajcy specyfikaa} istotnych warunkow
zamoOwienia

7.1 Prezydent Miasta me powotd jako czionkbw Komisji take inne o0soby
lzdace pracownikami Zamawigjego jeeli wymaga tego przedmiot zamdwienia.

7.2 Jeeli dokonanie oceny ofert lub innych czydoow postpowaniu wymaga wiadondoi
specjalnych, Prezydent Miasta o wg potrzeb powota do wspoétpracy biegtych
(rzeczoznawcow) z gtosem doradczym. Ich udziat evinby odnotowany w zaktzniku
do protokotu lub w dokumentacji podstawowych czydun



8. W przypadku braku jednorayosci cztonkdédw Komisji Przewodniegzy Komisji zaradza
glosowanie jawne w ktorym decyzja zapada zwykickszaicia gtoséw. Jeeli wystpi
réwna ilas¢ gtoséw ,za” i ,przeciw” decyduje gtos Przewodricego Komisji.

9. Dla waznasci prac Komisji wymagana jest obedtao najmniej trzech czionkéw Komisii,
w tym Przewodniczcego lub jego Zaspcy.

10.Komisja Przetargowa rozpoczyna pfac dniem powotania, kezy z dniem podpisania
umowy lub uniewanienia posipowania w sposob okieny w art. 27 ust.1 pkt.4 ustawy.

B. Zadania Komisji

1. Komisja przygotowuje pagtowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego,
a w szczegoldoi przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Pderyowi Resortowemu
Zastpcy Prezydenta Miasta lub Sekretarzowi Miasta :

a) propozygj wyboru trybu udzielenia zamdwienia innega tiyb podstawowy wraz
Z uzasadnieniem w przypadku zamdwiewyzej kwoty wymienionej w art. 15 ust.1
ustawy(wzor wniosku stanowi zajcznik ZPW 3 do Regulaminu)

b) projekt SIWZ, zaproszenia do udziatu w ppstvaniu,

c) projekty innych dokumentéw, w szczegd@lcio wnioski Prezydenta Miasta
do widciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ugtaw

2. Komisja redaguje ogtoszenia (zade od wybranego trybu) i kieruje je do Referatu
ZamoOwier Publicznych celem publikacji na tablicy ogtoszeraz stronie internetowej
Zamawiajcego, W Biuletynie ZamowiePublicznych (jéli wymaga tego ustawa) i w prasie
(jezeli Prezydent Miasta uzna to za konieczne).

3. Komisja redaguje tekst zaproszenia, dstary dla wybranego trybu pagiowania, nadzoruje
dob6r zapraszanych oferentow oraz ickdlo

4. Komisja przeprowadza pe@gowanie o0 udzielenie zamoOwienia publicznego,
a W szczegolnwi:

a) udosipnia specyfikagj istotnych warunkow zamdwienia zainteresowanymzield
wyjanien dotyczcych tréci SIWZ,

b) przeprowadza negocjacje albo rokowania z oferentamprzypadku gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjagjoaokowa,

c) dokonuje otwarcia ofert,
d) ocenia spetnianie warunkow stawianych dostawconwykonawcom,
e) dokonuje oceny ofert nie podlegaych odrzuceniu,

f)  dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej | prziesga do zatwierdzenia
Prezydentowi Miastatlz wystpuje o uniewanienie posfpowania,

g) informuje oferentéw o wyniku pagtowania zgodnie z art. 50 ustawy

h) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz wedigracy z Referatem Zamowuiie
Publicznych przygotowuje projekt rozstraigia protestu
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C. Przewodniczcy Komisiji

1.
2.

Przewodniccy Komisji kieruje pracami Komisiji.

Do zada Przewodniczcego naley w szczegolngci:

a)

odebranie éwiadczeé cztonkow Komisji o zaistnieniu lub braku okolicgei o ktérych

mowa w art. 20 ustawy orazaetenie ich do dokumentacji pegbwania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

b) wytaczenie Czionka Komisji z pagiowania o udzielenia zamowienia publicznego

d)
e)

f)

9)

h)

)

K)

)

w przypadku zigenia przez niego swiadczenia o zaistnieniu okoliczéw, o ktorych
mowa wyej, nie ziazenia przez niego takieggwiadczenia albo zleenia przez niego
agwiadczenia niezgodnego z prayydo czym Przewodnigzy Komisji informuje
Prezydenta Miasta,

wyznaczanie terminéw posiedz&omisji,
prowadzenie posiedad&omisji,
podziat medzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybidoczym,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentagstpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

informowanie przelgonego o problemach zyaanych z pracami Komisji w toku
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

wnioskowanie do Prezydenta Miasta o zastosowanjeetdw niemierzalnych(wzor
wniosku stanowi zajcznik ZPW 4 do Regulaminu),

wnioskowanie do Prezydenta Miasta o0 skrécenie tarmisktadania ofert
w przypadkach przewidzianych usgaw zamowieniach publicznycfwzor wniosku
stanowi zadcznik ZPW 5 do Regulaminu),

kierowanie do Prezydenta Miasta wniosku o wyklugzevferenta, odrzucenie oferty
mdZ uniewanienie pospowania(wzory wnioskow stanows odpowiednio zagczniki
ZPW 6, 7 i 8 do Regulaminu)

wnioskowanie do Prezydenta Miasta o zmiaGzionka Komisji Przetargowej lub
powotanie dodatkowego Czionka z prawem ocefert lub w charakterze biegtego
(rzeczoznawcy) (wzory wnioskow stanowh zalczniki ZPW 9 oraz 10
do Regulaminu),

wspoOtpraca z Referatem ZaméwiBublicznych i nadzo6r nad redakepzstrzygngcia w
zakresie wniesionych protestow

reprezentowanie Komisji w wygpieniach zewetrznych.

3. W przypadku gdy Przewodnigzy Komisji nie mae uczestniczy w pracach Komisji
zadania wymienione w pkt.2 petni za niegstgaca Przewodniczego Komisji.
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D. Sekretarz Komisji

Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacjpostpowania o0 udzielenie zamowienia
publicznego.

. Sekretarzem Komisji jest pracownik Wydziatu Zamgwgago lub Komoérki Réwnokzinej
opracowujcy specyfikag istotnych warunkdéw zamowienia pod wadgm merytorycznym

. W okresie midzy dniem ogtoszenia lub zaproszenia do udziatuostpowaniu a dniem
otwarcia ofert, Sekretarz Komisji udziela oferentamyjasnien, udost¢pnia specyfikag
istotnych warunkéw zaméwienia, przyjmuje wptyaa@ oferty i zabezpiecza ich
przechowywanie.

. Sekretarz Komisji protokotuje przebieg obrad Koirfsgzetargowe;.
. W przypadku gdy Sekretarz Komisji nie #eo uczestniczZy w pracach Komisiji,

Przewodnicacy Komisji wyznacza jednego z Czionkéw Komisji detmpenia funkcji
Sekretarza.

E. Prowadzenie posgpowania

. Komisja opracowuje str@nformalm i merytoryczim postpowania oraz odpowiada
za przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert.

. Komisja Przetargowa dokonuje otwarcia ofert, w ez&gdrego o ile ustawa przewiduje tryb
jawny, Przewodnicxy Komisji przedstawia zebranym sktad Komisji Pezgbwej, podaje
nazwy firm kpdacych oferentami oraz oferowamrzez nie cepia take inne dane zawarte
w druku oferty. Powysze informacje przekazujezsiieobecnym oferentom naspiie na ich
wniosek.

. Po otwarciu ofert Przewodnigzy Komisji zwraca & do oferentéw z zapytaniem czy ghc
ztozy¢ oswiadczenia. W sytuacji zienia gwiadczé s3 one protokotowane przez Sekretarza
Komisji.

. Czs$¢ jawmg postpowania Komisja dokumentuje w formie listy zawiecsj nazwe
oferenta, ceqi inne dane z oferty na druku ZP — 12.

. Po zapoznaniu siz uczestnikami pogbowania, przed przysgpieniem do poréwnywania
ofert cztonkowie Komisji sktadaj oswiadczenie o braku okolicz&a, ktore mogtyby
podwaa ich bezstronn& (z art. 20 ustawy). €viadczenie Cztonka Komisji sktadane jest
na druku ZP — 11.

. W przypadku zieenia przez Cztonka Komisjiswiadczenia o zaistnieniu okoliczu,

o ktérych mowa w pkt. 5, nie ztenia przez niegoswiadczenia albo ztenia gwiadczenia
niezgodnego z pravigd Przewodnicgzcy Komisji niezwlocznie wycza Czionka Komisji
z dalszego udzialu w pagowaniu 0 udzielenie zamoOwienia publicznego. Infacg
0 wylaczeniu Cztonka Komisji, Przewodnigzy Komisji przekazuje Prezydentowi Miasta,
ktory w miejsce wyiczonego Czionka, nie powotd nowego Cztonka Komisji. Wobec
Przewodnicacego Komisji czynn&ci wytaczenia dokonuje bezpeednio Kierownik
jednostki czyli Prezydent Miasta.

. Cztonek Komisji jest obowzany w kadym czasie wyczy¢ sie z udzialu w pracach
Komisji, niezwtocznie po powzciu wiadomdci o zaistnieniu okoliczriei, ktGre mogtyby
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podwaaé jego bezstronrid, o czym informuje Przewodnigzego Komisji. Przepis
pkt. 6 stosuje giodpowiednio.

8. Czynndci podgte w postpowaniu przez Czionka Komisji, po poweiu przez niego
wiadomdaci o zaistnieniu okoliczriei, o ktorych mowa w art.20 ustawya siiewane.
Czynnaci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatlem takiego Cztonkaagtrzeeniem
pkt. 9, powtarza gj chybaze pos¢powanie powinno zostauniewanione. Przepis stosuje
sic odpowiednio do sytuacji, w ktérej czionek Komisjzostanie wyczony
Z powodu nie ztgenia dwiadczenia, o ktbrym mowa w pkt. 5, albo z#aia dwiadczenia
niezgodnego z prawid

9. Nie powtarza si czynndci otwarcia ofert oraz czyndoi faktycznych nie wptywagych
na wynik posgpowania.

10.Komisja Przetargowa po otwarciu ofert, w trybiejanenym, dokonuje oceny otrzymanych
ofert w zakresie podmiotowym i przedmiotowym, az&@akpetnienia warunkéw wymaganych
od oferentéw, stosag $cisle kryteria zapisane w specyfikacji istotnych wdabnw
zamoOwienia, a w szczegoku:

a) okresla, czy wszystkie oferty odpowiadapwymaganiom przedstawionym w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia lub ustawie o zamaéweieh publicznych,

b) okresla, czy oferty nie zawierajoczywistych omytek, a w przypadku ich stwierdzenia
powiadamia oferenta o poprawie oczywistych omyiek,

c) gdy uzna to za konieczrnimda udzielenia przez oferentéw wifgen dotyczicych treci
ztozonych przez nich ofert,

d) dokonuje oceny spetnienia warunkéw wymaganych oereoitow i odnotowuje wyniki
na druku ZP-13 (Informacja o spetnianiu warunkowmwaganych od oferentéw),

e) w sytuacji, gdy Komisja uzna ze przynajmniej jeden z oferentow spetnia przestanki
do wykluczenia lub oferta spetnia przestanki dozodenia wypetnia odpowiednio druk
ZP -14 i/ lub ZP-15, oraz przygotowuje wnioski Beezydenta Miasta a w przypadku
postpowar do kwoty wymienionej w art. 15 ust.1 ustawy do &e&mvego Zasipcy
Prezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta. Komisjazgwierdzeniu wykluczenia oferenta
lub odrzucenia oferty zawiadamia niezwiocznie afiéae podajc uzasadnienie faktyczne
| prawne.

f) dokonuje oceny zimnych ofert, a wyniki wpisuje na kartindywidualnej oceny ofert
( druk ZP-16), zgodnie z metodami poréwnywaniatod&reslonymi w SIWZ,

g) postugujc sk kryteriami okrélonymi w SIWZ dokonuje poréwnania i uklada ranking
rozpatrywanych ofert, spaadza zbiorcze zestawienie oceny ofert i odnotowuggskane
wyniki na druku ZP 17.

11. W przypadku gdy zaistnigjpodstawy do uniewaienia posipowania Komisja wnosi
do Prezydenta Miasta o0 uniemenie posipowania w trybie art. 27b ustgw
po sporzdzeniu uzasadnienia faktycznego i prawnego propaneydecyzji, w przypadku
postpowar do kwoty wymienionej w art. 15 ust.1 ustawy odpedviio do Resortowego
Zastpcy Prezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta .
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12. Po zakfczeniu prac cztonkowie Komisji podpiayjrotokédt z postpowania.

13. Komisja wnosi do Prezydenta Miasta o zatwiemgzeprotokotu i rozstrzygrcie
postpowania w sprawie 0 udzielenie zamowienia publigonen przypadku pogpowai
do kwoty wymienionej w art. 15 ust.1 ustawy odpawi® do Resortowego Zagicy
Prezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta, o ildoglieoni cztonkami Komisji Przetargowej .

14. Po zatwierdzeniu protokotu pgsbwania Komisja zawiadamia uczestnikow gpstvania
0 jego rozstrzygriciu, wskazujc wybranemu oferentowi miejsce i czas podpisaniawymn

przy czym w posfpowaniach powse] kwoty wymienionej w art. 15 ust.1 ustawy nie
wczesniej niz 7 dni od zakaczenia posfpowania.

15. Komisja nazadanie uczestnikbw pagiowania umealiwia im dostp do protokotu
I dokumentow, w zakresie nie naruszgm tajemnicy oferentow.

16. W przypadku wniesienia protestu zadaniem Karjest wypetnienie procedur ustawowych
oraz w uzgodnieniu z Referatem ZamofwiePublicznych przygotowanie projektu
rozstrzygrgcia.

17. Wszelkie informacje uzyskane przez czionkéw kpmPrzetargowej podczas pracy
Komisji lub na zlecenie Komisjiasobjete tajemnig stuzbows.

18. Organizacyjm strore  w zakresie pracy Komisji Przetargowej w Jednoficganizacyjnej
/ Gminnej Osobie Prawnej pozostawia lsbmpetencji Kierownika Jednostki.

VII. Jednoosobowe przeprowadzanie pgstwai o zamowienie publiczne

1. Postpowanie jednoosobowe przeprowadzadj wyboru oferenta dokonwj Naczelnicy
Wydziatbw Urzdu Miejskiego Kierownicy Komorek Roéwnamdnych Iub pisemnie
upowaniona przez nich osoba po uzyskaniu zgody Prezgdéfinsta, Resortowego

Zastpcy Prezydenta Miasta lub Sekretarza Miagtaor wniosku stanowi zajcznik ZPW
11 do Regulaminu).

2. Osoby upowanione do jednoosobowego przeprowadzenia ¢postania § zobowhzane
do stosowania odpowiednio zapiséw pkt. VI.LE Regnira.

VIII. Dokonywanie zamowi@ ponizej kwoty wymienionej w art. 6 ust.1 pkt 7
ustawy

1. Wydziat Zamawiajcy przekazuje do Referatu ZamowiePublicznych zgtoszenie
wydatkowaniarodkow publicznych zgodnie z art. 6 ust.1 pkt.7aust 0 zamowieniach
publicznych.Wzor zgtoszenia stanowi zalcznik ZPW 12 do Regulaminu).

1.1 W przypadku, gdy wartdé zamowienia przekracza kwgo2 000 PLN Wydziat Zamawiagy
dostarcza zgtoszenie wydatkowasdradkoéw publicznych wraz z umawpodpisan przez
Naczelnika Wydziatu lub Kierownika Komérki Réwnednej przed dokonaniem
zamoOwienia.
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1.2 W przypadku, gdy wardé6 zamowienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa kt. 1.1
Wydziat Zamawiajcy dostarcza do Referatu ZamowiePublicznych zgtoszenie
wydatkowaniarodkéw publicznych przed dokonaniem zaméwienia.

1.3 W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi pipodrzeba dokonania zamowienia
zgloszenie wydatkowani&odkow publicznych przedstawiagsiv Referacie Zaméwie
Publicznych wraz z faktutub rachunkiem niezwtocznie po dokonaniu zamovéeni

2. Referat ZaméwiePublicznych dokonuje formalnego sprawdzenia zgoszwydatkowania
srodkéw publicznych, przeliczenia waéth zamodwienia zgodnie z aktualnym kursem EURO,
podliczenia wartéci zamowigé Urzedu Miejskiego wg asortymentu zgodnie z PKWiU
narastajco od pocztku roku kalendarzowego oraz sprawdzenia czy nétata przekroczona
rownowart@é kwoty wymienionej w art. 6 ust.1 pkt.7 ustawy wgréu EURO na dzie
dokonania pierwszego zamowienia w danym asortyreenci

3. W razie przekroczenia kwoty wymienionej w &tust.1 pkt.7 ustawy oraz stwierdzenia
nieprawidtowdci Referat Zamowig Publicznych zwraca zgtoszenie wydatkowadt@dkow
publicznych Wydzialowi Zamawiagemu celem uzupetnienia lub wyboru innego trybu
zamoOwienia publicznego za vagikiem sytuacji opisanej w pkt. 1.3.

4. Po sprawdzeniu zgtoszenia wydatkowasriadkéw publicznych i jego akceptacji Referat
Zaméwier Publicznych kieruje je do Prezydenta Miasta lubsdt®wego Zasgpcy
Prezydenta sprawagego nadzor nad Wydziatem Zamaw®@jm celem zatwierdzenia.

5.1 Po zatwierdzeniu zgtoszenia Wydziat Zamayeyajdokonuje realizacji zamowienia zgodnie
ze zgloszeniem, a naphie przedkiada faktyr lub rachunek do Referatu Zamowie
Publicznych celem rejestracji zamowienia i wery@kgazacunkowej warkei zamowienia.

5.2 W przypadku zamowienia o waito powyzej kwoty 2 000 PLN po zatwierdzeniu zgtoszenia
przez Prezydenta Miasta lub Resortowego ¢fast Prezydenta spravagego nadzor nad
Wydziatem Zamawiacym Kierownik Referatu ZamoOwe Publicznych dokonuje
sprawdzenia umowy pod wzglem zgodngci z ustawy i parafuje §.

6. Referat Zamowie Publicznych w terminie do dwdch dni roboczych averazgtoszenie
wydatkowaniasrodkéw publicznych po uprzednim wprowadzeniu zanedwa w rejestr
wydatkowaniasrodkéw publicznych do wysokoi kwoty wymienionej w art. 6 ust.1 pkt.7
ustawy prowadzony dla Ugdu Miejskiego.

7. W przypadku przekroczenia waitd zamoOwienia Referat Zamowie Publicznych
powiadamia o zaistniatym fakcie Prezydenta Miasta Resortowego Zagice Prezydenta
sprawugcego nadzor nad Wydziatem Zamaw@jm.

8. Zgtoszenia wydatkowaniasrodkdw publicznych do wysokoi kwoty wymienionegj
w art. 6 ust.1 pkt.7 ustawy przechoywMyydziaty Zamawiajce zgodnie z obowzujacymi
zasadami.

9. W przypadku nie wykorzystania c&to kwoty zadeklarowanej w zgtoszeniu Wydziatu
Zamawiajcy informuje o tym fakcie Referat Zamowi@ublicznych.
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10. Organizacyjs strore dokonywania zamoéwieponizej kwoty okrélonej w art. 6 ust. 1 pkt. 7
ustawy w Jednostkach Organizacyjnych i Gminnychb@sb Prawnych pozostawia sch
Kierownikom.

IX. Dokonywanie zamoOwie wylgczonych spod stosowania ustawy
0 zamowieniach publicznych na mocy rodzaju przedmi@amowienia pdZ
podmiotu , ktéremu udziela gizamowienia .

1. Dokonywanie zamdéwie wytaczonych na mocy art. 6 ust. 1 ustawy o zamdwieniach
publicznych winno kyzgtaszane do Referatu Zamowieublicznych.

2. W przypadku gdy zachoglzistawowe przestanki wadzenia zamdwienia spod stosowania
ustawy o zaméwieniach publicznych jest omodencjonowane w Rejestrze Pozostatych
Uméw Urzdu Miejskiego.

3. Organizacyjn strore dokonywania zamowie okreslonych w pkt.IX w Jednostkach
Organizacyjnych i Gminnych Osobach Prawngyohostawia giich Kierownikom

X. Nadzor i realizacja umowy.

1. Nadzor i realizacja umowy nate do obowizkdéw Zamawiajcego.

1.1. Powysze nie ogranicza uprawni€ obowiazkdw w zakresie nadzoru i kontroli przez inne
Wydzialy wynikapcych z odebnych przepisow a wymaganych Statutem Miasta
i Regulaminem Organizacyjnym.

2. W przypadku gdy okres realizacji zamoOwienia pediego w Urzdzie Miejskim
nie przekracza 3 miesly Zamawiajcy obowhzuje zakaz wyptacania faktur prggpwych.

2.1. Nadzoér nad przestrzeganiem zakazu petni Veydamawiajcy

3. Zamawiajcy zobowjzany jest do rejestrowania wszelkich uchyibp® stronie dostawcy
lub wykonawcy zwdzanych z realizagjumowy o zamoéwienie publiczne. W przypadku
stwierdzenia uchybie ktére w myl postanowié umowy stanowd podstaw do nataenia
kar umownych lub wyagniecia innego rodzaju konsekwencji, Zamawty] podejmuje
niezledne dziatania. Nie poclfie dziataa skutkuje wycagnigciem konsekwencji
stuzbowych.

4. Zamawiajcy zobowazani s do zgtaszania w Referacie Zamowieublicznych dostawcow

i wykonawcow, ktérzy wyrzdzili szkod nie wykonuac zamowienia lub wykonag
je z nienaleyta starannécia

XIl. Sprawozdawcz@ i ewidencja
1. Zamawiajcy ma obowizek prowadzenia rejestru zamoéwigublicznych wg wzoru
stanowacego zatacznik ZPW 13 do Regulaminu oraz rejestru wydatkowasiadkow

publicznych do wysokai kwoty okrelonej w art. 6 ust. 1 pkt. 7 ustawy wg wzoru
stanowacegozalacznik ZPW 14.

1.1. Rejestr zamowtefinansowanych nie jednorazowo, lecz wzdteym okresie powinien by
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prowadzony odibnie i zapewni& w dowolnym czasie, informagjo stanie finansowania
zamoOwienia i stopniu zaawansowania zamowienia.

1.2 Rejestry zamowie publicznych dla Urgdu Miejskiego prowadzi Referat Zamowie

Publicznych, z tynre informacje o narastgjym stanie finansowania zamowienia i stopniu
zaawansowania prowadzi Wydziat Zamawigj

1.3. W Jednostkach Organizacyjnych i Gminnych OsbbBrawnych stran organizacyja

XII.

1.

w zakresie okrdonym w pkt 1, 1.1 i 1.2 pozostawia s$ch Kierownikom.

Zaptata faktur przez Skarbnika Miasta winn& ldpkonana po opisaniu faktury numerem
zamoéwienia publicznego Ilub w przypadku faktur pepi kwoty wymienionej

w art. 6 ust.1 pkt.7 numerem rejestru zamavade kwoty wymienionej w art. 6 ust.1 pkt.7
— nie dotyczy zobowzan, do ktérych bez wzgtu na wydatkowankwote nie stosuje si
przepisow ustawy o zamowieniach publicznych.

Referat Zamoéwie Publicznych sktada Komisji Rewizyjnej sprawozdardewynikach
postpowah 0 udzielenie zamoOwienia publicznego przeprowadebnyw Urzdzie
Miejskim.

Nadzor i kontrola.

Harmonogram kontroli przestrzegania Ustawyscypliny finanséw publicznych w zakresie
okreslonym w art. 138 ust.1 pkt 12 ustawy o finansachlipanych sporzdza na kady
kolejny kwartat roku do 15 dnia miasa poprzedzagego dany kwartat, Kierownik
Referatu Zaméwig Publicznych w uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydziétadzoru Mienia

i Bezpieczastwa Miasta oraz Wydziatem Kontroli Wewtrenej, a zatwierdza Prezydent
Miasta.

Prezydent Miasta przy pomocy Referatu ZamdWwigblicznych nadzoruje system zamawie

publicznych w Urzdzie Miejskim i w Gminie, w szczegO6léd:

a) inicjuje analizy rzeczowo ekonomiczne i organizaeyjrealizacji zamowie
publicznych,

b) opracowuje i upowszechnia wzorce ppsiwania przy udzieleniu zamoéwuie
publicznych, wzorcowe kryteria oceny ofert, wzoryukbw, protokotow, ogoélne
warunki umow,

c) gromadzi informacje o planach zaméwigublicznych,

d) opracowuje i koordynuje program szkoldotyczcy zamdwi@ publicznych,

e) opracowuje plan kontroli w gminnych jednostkachamigacyjnych,

f)  organizuje i koordynuje wg potrzeb ewentualvspotprag ponadgmina w sprawach
Zwigzanych z zamdwieniami publicznymi,

g) upowszechnia publikacje dydaktyczne, akty prawnetyace zamoéwie,
ich nowelizagt i obowhzujace interpretacije.

3. Czionkowie Komisji Przetargowych rekruigy sk z Referatu Zamowie Publicznych
nadzoruy przestrzeganie przepisbw ustawy, najobowhzek zapobiega
nieprawidtowdciom w dziataniu Komisji i zapewnéa zgodnd¢ dziatania Komisji
Z prawem.

4. Podczas toegego s¢ postpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, jab jego
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zakaczeniu, Prezydent Miasta o®wyda& pisemne upowanienie do kontroli i powola
Zespot Kontrolny rekrutagy si z pracownikéw Urgzdu Miejskiego. Uruchomione
postpowanie w ramach audytu wewtrznego musi zakazy¢ sie sporadzeniem
protokotu.

5. Zespdt Kontrolny i Komisja Przetargowa pracnjezalenie, kada w zakresie zleconych
zada wynikajacych z wydanych upowaien, decyzji, zgodnie z ustawo zamowieniach
publicznych, aktami wykonawczymi do ustawy oraz ymn aktami prawnymi
I przepisami wewetrznymi, w tym w szczegolrioi zgodnie z Zargzeniem Prezydenta
Miasta nr 83/2003 z dnia 27.01.2003 r. w sprawiguRaminu przeprowadzania kontroli
wewretrznej w Urzdzie Miejskim w Dbrowie Goérniczej oraz w gminnych
I powiatowych jednostkach organizacyjnych Miastdbidwa Gornicza .

6. Przewodniczcy Zespotu Kontrolnego, wggu 2 dni od wydania upowaien imiennych
do kontroli, kieruje kserokopie wydanych upaneen do wiadoméci Przewodniczcego
Komisji Przetargowej i informuje o rozpagdu czynndci kontrolnych i trybie
przekazania kserokopii dokumentéw =z ppstvania o0 udzielenie zamodwienia
publicznego.

7. Przewodniczcy Komisji Przetargowej, w ggu 2 dni od uzyskania informacji
O wszczciu postpowania w ramach audytu wewireznego, informuje na finie
Prezydenta Miasta o terminie, jaki pozostat do wplyokresu zwjzania ofert
oznaczonego w pagiowaniu o zaméwieniu publiczne.

8. Na tej podstawie, Prezydent Miasta wydaje polecestigbowe oznaczag termin,
w jakim Zespot Kontrolny jest zobow#any przedstawiprotokot z podjtych czynndci
kontrolnych.

9. Komisja Przetargowa przedstawia efekt swojej praqyostaci protokotu z pogtowania
sporadzonego w terminie zwkania ofer, nie p&niej jednak, ni na 10 dni przed
uptywem tego terminu.

10.W przypadku, gdy dotrzymanie terminéw, o ktérychwaow pkt 9 nie jest miiwe,
Przewodnicacy Komisji Przetargowej zwracaesdo oferentéw o przedhenie terminu
zwigzania ofed o kolejne 45 dni, informgg o tym fakcie Prezydenta Miasta
i Przewodniczcego Zespotu Kontrolnego wraz z podaniem przyczigdairzymania
terminéw pierwotnie okidonych w SIWZ.

11.Po trzech dniach od przekazania Prezydentowi M@asteokotu z czynnéci kontrolnych,
Przewodnicacy Zespotu Kontrolnego zwotuje nakagbokontrolra, zawiadamiac na
pismie o jej terminie wszystkich cztonkdédw Komisji Ptaegowej.

12.Czlonkowie Komisji Przetargowej maprawo w terminie 3 dni od narady pokontrolnej
ustosunkowa sig do zarzutéw i nieprawidiowgi przedstawionych w protokole
kontrolnym, wnioskow& o uzupetnienie dokumentacji przez wskazanie cz§gino
kontrolnych, ktore nalatoby podj¢ oraz dokumentow, ktére winny dytaczone do akt
sprawy. Maj tez prawo wysipi¢ o dokonanie ponownej oceny zebranej dokumentacji w
oparciu o dodatkowe wyjaienia (w formie pisemnej) dokonane przez Zespdahtkany
z punktu widzenia mdiwosci weryfikacji ustalé kontroli, maj obowhzek wskazé
(w formie pisemnej) zapis w projekcie protokotupmt wymaga korekty ze wzgdow
formalnych.
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13.Zespo6t Kontrolny w protokole zimnym Prezydentowi ustala osoby odpowiedzialne
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych label uchybienia téei artykutdéw
ustawy o zamowieniach publicznych i jej aktéw wykwaczych lub gminnych
uregulowa  wewretrznych, w zasadnych przypadkach wnioskuje do Rieaia
o stwierdzenie niewaosci czynndéci Komisji Przetargowej i jej powtorzenie.

14.Na podstawie protokotu z padlych czynndci kontrolnych Prezydent Miasta m®
stwierdzt, iz czynnd¢ Komisji Przetargowe] zostata peth z naruszeniem prawa
stwierdzt jej niewanos¢ | nakazaé jej powtdrzenie.

15.W przypadku konieczréoi uniewanienia posipowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na podstawie art. 27 b ust 1 pkt 4wstaPrezydent Miasta w celu
przygotowania i prowadzenia pggbwania w tej samej sprawie, powotuje Koraisy
zmienionym skiadzie.

16.W kazdym przypadku, gdy pagiowanie uniewznia st na podstawie art. 27 b ust. 1
pkt 4 ustawy po zakmzeniu posipowania Prezydent Miasta powotuje Zespdt Kontrolny
do zbadania wad pagtowania i ustalenia oséb odpowiedzialnych.

17.Kierownik Referatu Zamoéwie Publicznych mge w kadym czasie wni& wniosek
do Prezydenta Miasta o powotanie Zespotu Kontradnggowadzacego czynngci
kontrolne w ramach audytu wewtrenego.

18.Kontrole instytucjonala w zakresie zaméwie publicznych petni Wydziat Kontroli
Wewretrznej zgodnie z przydzielonymi Wydziatowi zadaniam Regulaminie
Organizacyjnym Urzdu Miejskiego.

XII. Przepisy kaicowe.

1. Zamawiagjcy zobowizany jest do przechowywania rejestru zamdwpuiblicznych
i dokumentacji przetargowej z ofertami przez oksdat a uméw zawartych w wyniku
postpowania w trybie zamoéwie publicznych przez okres 10 lat od zaAkpenia
postpowania 0 udzielenie zamodwienia publicznego w spog@varantujcy ich
nienaruszaln<.

1.1 Wydziat Zamawiajcy maze po uptywie roku od zakazenia pospowania wysipi¢ z
pisemnym wnioskiem do Naczelnika Wydziatu Admirasffjnego o umieszczenie
dokumentacji w archiwum Ugzlu.

1.2. Zobowizuje st Kierownikow Jednostek Organizacyjnych i Gminnycso® Prawnych
do dostosowania do wkasnych potrzeliczaikow do Regulaminu.
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Zalyceznik ZPW 1 do Regu..m’ »~

: Dabrowa Gornicza, dnia.....coocooovinnen
(piec‘:ez" Wydziatw/ Komdrki Réwnorzednef
Urseddu AMicjsiiego) Prezydent Miasta

Zwracam sie z prosba o powotanie Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o zamowienie publiczne o wartosci ponizej/ powyzej' kwoty, o kiorej mowa
w art. 15 ust. | uozp na zadanie p.n.

SIOWIHIRL cecasrnmiernscrnmmsiasiisrenssnsossssonsesssones

T T T T T Tt T L T T TP R P e P e P PR LR R

P Rodzaj zamowienia® : o roboty budowlane o dostawy o ustugl

P Termin realizacji zaméwienia
FOZPOCZECIE! (viieevrcvriieeiriins
ZAKOTNCZENIE: suspvmmmmsmsanimmivess

P PEKWIU e

» Jednoczesnie oswiadczam, ze na wyzej wymienione przedmiotowe zamowienie dysponuje
w biezacym roku budzetowym $rodkami zabezpieczonymi na ten cel w wysokodel
brutto. oo 10 DA o)y T SRS S ——
w nastepujacych padziatkach klasyfikacji budzetowe):

Lep KLASYFIKACIA PLAN WARTOSC UMOW?' | ZAANGAZOWANIE | WOLNE SRODKI
(DZIAL ROZDZIAL PARAGRAF) POZA UMOWAM!® (KOL 6=3-4.5}
1 2 3 4 ) 6

! Niepotrzebne skreglic
T Kwota podana nette zgodnie art. 2 pkt. Y ustawy o zamdwicniach publicznych (tekst jednolity 2 2002 ¢, D2.U. Nr 72 poz. 664 » poZn. 2m.)
3 hgnaeryé pusty proslokat w zaleznoder od rodzaju zamowienia
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Proponowany skiad Komisji Przetargowei:

1. Przewodniczacy Komisji

(imig i nazwisko) (stanowisko sluzbawe)

2. Z-ca Przewodniczacego KOmISji i e s
{imie § nazwisko) (stanowisko shizbuwe)

3. Sekretarz KOmisji i b
(stanowisko sluzbowe)

4, Czlonek Komisjl 7 i e
(mig | mzwisko) (stanowisko sluzbowe)

- Podpis 1 pieczatka Naczelnika Wydziah /
Kierowntka Komorki Rownorzgdne|
5. Cztonek Komisji Ze strony REfEratll oo s s

Zamdwien Publicznych (imig 1 nazwiska} {stanowisko sluzbowe)

Podpis 1 pieczatka Kierownika Referatu Zamowien Publicznych

. s ZGODA
« ODMOWA®

picczatica Zatwicrdzajgeego

' Nulery podaé poziom linansowania w danym roku budzetowym umow zawartych przed dniem oswindezenia podlegajgeych pod dany puragral
* Nulezry poduc zuangazowanic srodkéw na dzieft oswiadezenia poza umowaimi
" " Niepotrzebne skreslie

ey
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Zatgcrni..” /v 2 do Reyr o an

Decyzja NI
Prezydenta Miasta z dnia ...ccocovcvininenne

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej do prowadzenia postepowania
o zamowienie publiczne

Na podstawie Zarzadzenia Nr......Prezydenta Miasta DG z dnia ..............
w sprawie: Regularninu funkcjonowania zaméwieni publicznych w Urzgdzie Miejskim,
Jednostkach Organizacyjnych i Gminnych Osobach Prawnych w Dabrowie Gorniczej

postanawiam

1. Powola¢ Komisjg Przetargowa w skladzie :

Przewodniczacy Komisji

Z-ca Przewodniczacego Komisji
Sekretarz Komisji

Czlonek Komisji

Cztonek Komisji

Czlonek Komisji

2. Decyzja wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpis Prezydenta Miasta
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Zalgeznik ZF & ¢ Regulam. -

Dabrowa Gornicza, dnic ... . ...

PREZYDENT MIASY

NA PODSTAWIE ZARZADZENIA NR ... PREZYDENTA MIASTA DABROWY GORNICZEFZDNIA ...........
W SPRAWIE: REGULAMINU FUNKCJONOWANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIEISKIM,
JEDNOSTKACH ORGANIZACYINYCH | GMINNYCH OSOBACH PRAWNYCH W DARROWIE GORNICZE]
SKLADAM:

WNIOSEK O WYBOR TRYBU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO POD NAZWA':

SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA: oo PLN
RODZAJ ZAMOWIENIA® : [ roboty budowlane i dostawy £ ustugi
PROPONOWANY TRYB ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO oo
UZASADNIENIE ..ot

PIECZEC [ PODPIS

PRZEWODNICZACEGO KOMISII PRZETARGOWE]

* ZGODA * ODMOWA®

PIECZEC [ PODPIS ZATWIERDZAJACEGO

" Nie dotyezy wybu podstawowepo ceylt przetargu nicograniczone o
} ZagnaczyG pusty prostokat w zaleznoset od redzaju zamowienia
! Nicpotrzebne skreslic

-
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Zalacznik ZPW 4 d° £ 27 'aminu

Nr 2amOWIeia, e Dabrowa Gornicza dn..... ... ...

PREZYDENT MIASTA

..........................................

PIECZATKA WYDZIALU/ §
KOMORKI ROWNQRZEDNE) ’
URZEDU MIEJSKIEGO

. WNIOSEK O ZASTOSOWANIE NIEMIERZALNEGO KRYTERIUM OCENY OFERT

(Nazwa zadania)

Proponowane kryterium i waga procentowa !

e
Pieczatka i Podpis Przewndniczacego
Komisji Przetargowe)
ZGODA
ODMOWA'
Dgbrowy Gérniczey
" Nigpotrzebne skreslié

/s
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Zalacznik ZrY 7 .o Regular @

Dabrowa Gdrnicza, dn

PREZYDENT MIASL ~

PIECY: YYDZIALL I
KOMORK] ROWNORZEDNEI
URZEDE! MIEISKIEGO

NA PODSTAWIE ZARZADZENIA NR ...

PREZYDENTA MIASTA DABROWY GORNICZEJ Z DNIA .........
W SPRAWIE REGULAMINU FUNKCJONOWA

NIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIEJSKIM,
JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH 1 GMINI

NYCH OSOBACH PRAWNYCH W DABROWIE GORNICZE]
W IMIENIU KOMISJ! PRZETAROWES POWOLANES DECYZI4 NR

.................. ZDNM. i SKEADAM:
f WNIOSEK O SKROCENIE TERMINU SKLADANIA OFERT

Warto§¢ zamowienia wynosi netto
stownie

|. Rodzaj zaméwienia : UWAGA: T zaznaczyé pusly prostokat w zalezno$ci od potrzeb
0 roboty budowlane

T dostawy 0 ustugi
2. Wartoéé 1 EURO na dzief

........................... Wynosi
Warto$é 130 000 EURO ..o
Wartos¢ 5 000 000 EURO

3.Uzasadnienie:

Na podstawie art. 38 ust.3 plt

Podpis i pieczatka Przewodniczacego
Komisji Przetargowe;
ZGODA
ODMOWA!

Podpis Prezydenta Miasta Dabrowy Gomiczej

' Niepotrzebne skreslic

M7
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Zalacznik ZPW o ¢ P pulamim,

Nt Zamowienia. .........vneiens Dabrowa Gérnicza dn..... Py ...

PREZYDENT MIASTA

KOMORK! ROWNORZEDNE
URZEDU MIEISKIEGO

WNIOSEK O WYKLUCZENIE OFERENTA Z UDZIALU
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(Nazwa | adres oferenta)

Uzasadnienie:
Na podstawie art. 19 ust.1 pkt ......; art.22 ust.7” ustawy o zaméwieniach publicznych

Pieczalka | Podpis Praewodniczacego
Komsji Przemrgowe)

ZGODA

ODMOWA'
Podpis Prezydenta Miasta
Dagbrowy Gorniczej

Niepatrzebne skreshic

1Y
S Mae
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Zalgeznik ZF W d- Regulan.” .

N ZAMOWIENIA e Dabrowa Gorniczadn . .

PREZYDENT MIASTA

PIECZATKA WYDZIALU/
KOMORKI ROWNORZEDNLE
URZEDU MIEISKIEGQ

| WNIOSEK O ODRZUCENIE OFERTY |
Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Uzasadnienie:
Na podstawie art. 27a ust.1 pkt ... ustawy o zamowieniach publicznych

Pieczatka | Podpis Przewodniczacego
Komisji Przetargowej

ZGODA
ODMOWA'

Podpis Prezydenta Miasta
Dabrowy Garnicze)

: IMiepotreehne skreslié
-Y(.v.
1 M
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Zalyeznik ZPW 8 <y 7 e ulaminu

Nr zamowienia.................o. Dabrowa Gérnicza dn

PREZYDENT MIASTA

: WYDZIALU /
KOMORKT ROWNORZEDNES
URZEDU MIEJSKIEGO

WNIOSEK O UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(Nazwa zadania)

Uzasadnienie:
Na podstawie art. 27 b ust.i pkt ....... ustawy o zamowieniach publicznych

Preczatka i Podpis Przewodniczacego
Komisji Przetargowe;)

ZGODA
ODMOWA'

Podpis Prezydenta Miast
Dabrowy Gdrniczey

v Litiepotrzebne skreslic
R I )
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Zalaeznik ZPW 9 do R g’ ~inu

Whiosek z dnia ...
Przewodniczacego Komisji Przetargowej
powolanego decyzja Prezydenta Miasta
zdnia ..., Nr ZP/ /2003

w sprawie: zmiany skladu Komisji Przetargowej powolanej Decyzja
Prezydenta Miasta Nr ZP/ /2003 zdnia ...coooeevrvvrvnn.. L.
do prowadzenia postepowania o zamdwienie publiczne w trybie
przetargu nieograniczonego
zarejestrowanego w ewidencji pod numerem ..ovveeieeennn,
pod nazwg :

Na podstawie Zarzadzenia Nr ... Prezydenta Miasta Dabrowy Gérniczej z dnia ..........
w sprawie: Regulaminu funkcjonowania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim,
Jednostkach Organizacyjnych i Gminnych Osobach Prawnych w Dabrowie Gorniczej

wnioskuje
o powolanie do sktadu Komisji Przetargowej jako :

Pieczed i podpis Przewodniczacego
Kemisji  Przetargowej

*ZGODA
*ODMOWA'

' Niepotrzebne skresli¢

7

==
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Zalgcznik ZPV¢ © 5 ¢ “egulamin.

Whniosek z dnia .........cccnnnann
Przewodniczaeego Komisji Przetargowe;j
powolanego decyzjq Prezydenta Miasta
s L E———— Nr ZP/ /2003

w sprawie: powolania doradey do prac Komisji Przetargowe;
do udzielenia zaméwienia publicznego, zarejestrowanego
w ewidencji pod numerem ZP/  / /2003 pod nazwa:

Na podstawie Zarzadzenia Nr ........Prezydenta Miasta Dabrowy Gérniczej z dnia
w sprawie: Regulaminu funkcjonowania zamowieii publicznych w Urzedzie Miejskim.
Jednostkach Organizacyjnych i Gminnych Osobach Prawnych w Dabrowie Gorniczej

whnioskuj¢ 0 powolanie

do pracy w Komisji Przetargowe] w charaklerze © ..o

UZASADNIENIE:

Pieczed i podpis Przewodniczacego
Komisji Przetargowej

*ZGODA
*ODMOWA'

' Niepotrzebne skreslic

<
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Zalgeznik ZPW 11 do Re al” ainu

(pieczed Wydziatu / Komdrki Réwnorzgdnej
Urzedu Miejskiego )

Na podstawic pkt. VI1.1 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr........ zdnia ..
w sprawie: Regulaminu funkcjonowania zamowien publicznych w Urzgdzie Miejskim, Jednostkach
Qrganizacyjnych t Gminnych Osobach Prawnych w Dabrowie Gorniczej

prosze o powotanie do jednoosobowego prowadzenia postgpowania publicznego prowadzonego zgodnie
. pod nazwa

DT P AT o rms s v o v 08 8 60 A 2 S 8 A AR

Proponowana procedurit @ s i
Wartos¢ $2acunkowa ....ovvieioresnnnsnsnmecisinenenns
Warto$é 6 000 EURO .ovivvniiiinennarcrmmenmonsnirininns
Warto$é 30 000 EURO oot

Czas realizacji ( trwania UMOWY ) i o

UZASADNIENIE :

Pieczed imienna i podpis
Whnioskujacego

* ZGODA
*ODMOWA'

Pieczed i podpis Zatwierdzajacego

' Nicpotrzebne skresli¢
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Zalgeznik 7. 7 2 do Regulz 1 u

Pieczatka Wydzialu / Komérki Rownorzednej Dabrowa Gérmicza ...
Urzedu Migjskiego

N ZAMOWIENTIA. . oo eveee

ZGLOSZENIE WYDA KOWANIA SRODKOW PUBLICZNYCH PONIZE] KWOTY WYMIENIONF

W ART.6 UST.1 PKT7 UOZP NA ZADANIE PN.: _J
............................................................................. i
Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynesi nettor...............ooiiiins PLN, Brutto i PLN
s T
Is Rodzaj zaméwienia’ : . roboty budowlane . dostawy I ushugi

2. Laczna kwota wydanych $rodkéw w ramach danego przedmiotu zaméwienia w Wydziale

O e PLN, Brutto:...ocovviiinimenicenees PLN,

4. Wartoéé érodkow wydatkowanych na przedmiot zaméwienia j.w w poprzednim roku budzetowym w Wydziale
brutto ;... ..PLN,

5. Wartos¢ 6 000 EURO na dzief..o.oveinnene WYTIOS Loceriuinrensiinsosvenns PLN

6.Uzasadnienie:
a)dokonania zakupu e A A A e A e T R R R i

Podpis i pieczatka Naczelnika / Pieczatka wplywu do Podpis Prezydenta Miasta / Resortowego
Kicrownika Komorki Rownorzgdneg] Referatu Zaméwien Publicznych Zastepey Prezydenta Miasta
Zweryfikowana wartos¢ zamdwienia nettor...oeee. virernrnne PLIN, Drutto fecnniiainn. ...PLN
tw i od redzaju zamdwiemna wypeinic wyk op pala uwzglgdniajac panizszs:

* roboty budowlane zamawiajacy okresla rodza) budnwy, zakras budowy, fokalzace budowy;

* dostawy okresla precyzyjnie parametry, IIos¢ oraz inna istolne warunki wymagane w prypadku dostawy | rodza) dostawy, liczbg zamawianych surowcow, produitdw. sprzetu, Innych rzaczy | 4abr
miajsce dostawy {do jakich punkiaw Zamawigjgcego}, dostawa z transpofem (lub nie) do punkldw Zamawiajacego, czy doslawa jednerazowa czy sukcesywna ip.;

' uSiugr Zamawiajacy okresla redzaj ustug oraz ich zakres

4 282n802y¢S pUSly prosiokat w 2aleznosci od rodzajl zamowienia

¥ a4l dolyezy
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Zatacznik ZPW 13 do Reg.l»

Rejestr zaméwien publicznych
/uklad tabelaryczny/

Rubryki rejestru:

1

W G0 O Tt

Nr zaméwienia np. ZP/1/03 itd.

Tryb np. PNO, ZOC,NZK,ZWR
Rodzaj zaméwienia np. U, D, RB
Przedmiot zamoéwienia

Wydatki /brutto/

Data rachunku lub faktury

Wykonawca

Wartos¢ umowy brutto

Data trwania umowy rozpoczecie / zakonczenie

0.Nr decyzji

11.Aneks
12.Uwagi

33
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Zalacznik ZPW 14 do Regul .o (¢

Rejestr wydatkowania $rodkéw publicznych do wysokosci
kwoty wymienionej w art. 6 ust.1 pkt.7 uvozp
/uklad tabelaryczny/

Rubryki rejestru:

9

Nr zaméwienia np. 1/03

Rodza] zamdwienia np. U, D, RB
Przedmiot zamowienia

Warto$¢ faktury brutto

Wartos¢ faktury netto / VAT

Data faktury

Wykonawca

Wartos¢ umowy

Data trwania umowy rozpoczgcie / zakonczenie

10. Warto$¢ przedmiotu zaméwienia narastajaco
11.Uwagi
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