Zalacznik do Zarzadzenia Nr 2198/06
Prezydenta Miasta Dybrowy Garniczej z dnia 14.06.2006 r.

Regulamin funkcjonowania zamowia publicznych w Urzedzie
Miejskim, Jednostkach Organizacyjnych i Gminnych Osbach

Prawnych w Dabrowie Gorniczej

|. Definicje, zakres Regulaminu

1. Regulamin postuguje @inazewnictwem zapisanym w art. 2 ustawy z dnia 29@DA4r.

Prawo zaméwig publicznych (Dz. U. z 2004r. Nr 19 poz. 177 zzpdézm,) z tym, ze
ilekro¢ mowa o:

a) ,Zamawiacym" naley przez to rozumie dysponenta wydzielonych lub wtasnych
srodkbw publicznych w Urgzie Miejskim, Jednostkach Organizacyjnych

i Gminnych Osobach Prawnych wbfdwie Gérniczej,

b) ,Wydziale Zamawiagym” nalezy przez to rozumie Naczelnika Wydziatu Urdu
Miejskiego lub Kierownika KomoérkidRinorz:dnej,

C) ,ustawie " naly przez to rozumieustavwe z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2004r. NrA8z. 177 z pgn. zm.),

d) , SIWZ" naley przez to rozumiespecyfikacg istotnych warunkéw zamowienia.

Regulamin obejmuje nagstijace fazy dziath Zamawiagcego

a) planowanie zamowiie

b) przygotowanie pegtowan,

C) prowadzenie pepowa,

d) nadzor i realizacymowy zawartej w wyniku pagbtowania o zamowienie publiczne,

e) sprawozdawctg ewidencg zamowié publicznych w Urzdzie Miejskim,
Jednostkach Organizacyjnych i Gmam@sobach Prawnych wabrowie Gérniczej.

ll. Planowanie zamoéwigé publicznych

1.

Zobowizuje s¢ Wydziaty Zamawiajce oraz Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych
i Gminnych Os6b Prawnych do przezidmia w Referacie Zamoéwie Publicznych
harmonogramu wszystkich planowanych zamdéwiepodziatem na zamdéwienia péoej

i powyzej progu 6 000 euro, w terminie 2 tygodni od uclkewea budetu na dany rok
budzetowy. Harmonogram winien zawi€érawysokaé¢ srodkdéw budetowych,
przyblizona wartasé szacunkow, termin realizaciji zamowienia,
a w przypadku zamowde powyzej progu 6 000 euro , ta& - propozygj trybu
postpowania, kod ze Wspdllnego Stownika Zamd@wietermin rozpocgcia

I zakaczenia posfpowania.

Dla zaméwié na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére mdxy¢ scalone
w jedno zamoOwienie publiczne naje przeditay¢ propozycje takich zada
Z oszacowaniem ikzi zamawianych dostaw, ustug lub robét budowlanych.

W przypadku zmian zakresu rzeczowego #aid miasta w agu roku budetowego
Zamawiajcy map obowihzek dokonania korekt harmonogramu i zawiadomienia
Referatu Zamoéwie Publicznych.



Referat Zamowik Publicznych przedktada Prezydentowi Miasta w teren2 tygodni od
otrzymania harmonograméw z Wydzialow &dm Miejskiego / Komorek
Réwnorzdnych/ wsgpne ogtoszenie informacyjne o planowanych w tereniras¢pnych
12 miestcy zamowieniach lub umowach ramowych zgodnie z dygpa art. 13 ust. 1
i 3 ustawy i po jego zatwierdzeniu przekazujeddmwi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich lub zamieszcza na stronie internetavregdu Miejskiego po spetnieniu
warunkow okrélonych w art. 13 ust. 2

Referat Zamoéwig Publicznych przygotowuje na polecenie Prezydenitstd propozycje
wykazu zamOwig scentralizowanych, a w nim sposob centralizacizopropozygj
Wydziatlu / Komorki Rownorgdnej lub Jednostki Organizacyjnej / Gminnej Osoby
Prawnej wtdciwej do prowadzenia pagiowania o zaméwienie i dokonanie zamdwienia
wspolnego.

Prezydent Miasta podejmuje decyzje w zakresiepoykt mowa w pkt. 5 przekazg je
do realizacji wskazanemu Wydzialowi / Komodrce ROwmdnej lub Jednostce
Organizacyjnej / Gminnej Osobie Prawnej i Referatdamodwier Publicznych.

lll. Zasady dokonywania zamowigepublicznych

1.

Zamowienia publicznego udziela ¢ sivytacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie
Z przepisami ustawy.

Postpowanie o0 udzielenie zamoéwienia publicznegaylaczeniem  zastrzen
okreslonych w ustawie od momentu jego upublicznientazaéwarcia umowy a tak
umowa w sprawie zamoOwienia publicznegoj@vne. Zamawiacy mae ograniczy
dostp do informacji zwizanych z pogpowaniem tylko w przypadkach oktenych
w ustawie.

2.1. Publiczny dosp do informacji zwizanych z pogpowaniem o0 udzielenie
zamoOwienia publicznego realizowany jest poprzez:

a) publikowanie ogtoszezgodnie z wymogami ustawy,

b) udzielanie informaciji i okazywanie dokumentéw wktii@ prowadzenia
pos¢powania w zakresie okilenym ustaw,

c) udostpnianie uméw w sprawach zamoOwigublicznych na zasadach o#lnych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej,

d) udostpnianie dokumentéw dotyazych zamowié publicznych do czasu zakezenia
realizacji zamoOwienia, a tak dokumentéw archiwizowanych zwanych
z postpowaniami w okresie do czterech lat na zasadaastlokych w rozporadzeniu
Prezesa Rady Ministréow wydanym na podstawie ats2% pkt. 2 ustawy,

e) okresowe publikowanie na stronie internetowejddizMiejskiego sprawozda
z realizacji zaméwiepublicznych spordzonych zgodnie z art. 98 ustawy.

2.2.0sobami upowaionymi do udosfpniania informacji w Urgdzie Miejskim g

w zakresie:
2.1.a)ie) Kierownik Referatu ZaméfivPublicznych
2.1.b) Przewodnigzy i Sekretarz Komisji Przetargowejsliejest powotana,
a w pozostatych przypadkasoba prowadza z upowanienia Prezydenta
Miasta paegiowanie jednoosobowo.
2.1.c) i d) Naczelnik (Kierownik komamdéwnorzdnej) Wydzialu merytorycznego
dla danego ppstiwania.



2.3.W innych przypadkachnokreslone w pkt. 2.1. , decygjo udosgpnieniu informacji
zZwazanej z pospowaniem podejmuajResortowi Zwierzchnicy Wydziatu
Zamawiafrego.

3. Postpowania o zaméwienie publiczne prowadzone komisyjnie za wyjtkiem
prowadzonych jednoosobowo: licytacji elektronigzrmapytania o cenoraz zamowienia
z wolnej eki, w przypadku gdy ich warfo nie przekracza kwoty 60 000 euro.

3.1. Postpowanie jednoosobowe przeprowadzagoby upowznione przez Prezydenta Miasta
na wniosek Naczelnika Wydziatu Wadu Miejskiego / Kierownika Komoérki Rownaogdnej.
(wzor wniosku stanowi zagcznik ZPW 10 do Regulaminu)

3.2. Osoby upowanione do jednoosobowego przeprowadzeniagpostania § zobowhzane
do stosowania odpowiednio zapiséw pkt. VI. Regurami

4. W odniesieniu do pogbowar przeprowadzanych w Ugdzie Miejskim, przed
sporadzeniem SIWZ, Resortowy Zwierzchnik Naczelnika Wgtlz Kierownika Komorki
Rownorzdnej zatwierdza nagtujace warunki posfpowania i umowy:

a) potencjat kadrowy wykonawcy,

a) potencjat sprgowy wykonawcy,

b) potencjat ekonomiczny wykonawcy,

c) doswiadczenie realizacyjne,

d) kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej wraz zgaani procentowymi

(za wyjtkiem niemierzalnego kryterium oceny ofert) oraloimacp czy wyboér
wykonawcy zostanie dokonany w drodze aukcji elektznej,

e) wysoka¢ wadium okrélona kwotowo i procentowo w stosunku do wadb
szacunkowej zamowienia,

f) wysoka¢ zabezpieczenia nalgego wykonania umowy okéna procentowo.
Przedkiadany do zatwierdzenia wniogelzoér wniosku stanowi zajcznik ZPW 4 do
Regulaminu) powinien zawier& uzasadnienie proponowanych warunkow.

5. Kryteria oceny ofert winny hy wyliczalne matematycznie, zastosowanie innych ni
mierzalne kryteriow oceny ofert wymaga uprzednigpdy Kierownika Zamawiagego.
( wzor wniosku stanowi zagcznik ZPW 5 do Regulaminu).

6. Naczelnicy Wydziatbw winni zky¢ SIWZ w Referacie ZamowiePublicznych co najmniej
na 2 miesice przed planowanym zawarciem umowy w przypadkulméeh o wartGci
nizszej nk prog okrélony rozporadzeniem wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,
a w przypadku zaméwieo wartgci réwnej lub wyszej n prog - na co najmniej 3 miasie
przed planowanym zawarciem umowy.

7. Projekt umowy stanowcy zahcznik do SIWZ winien b§ sprawdzony pod wzgilem
formalno-prawnym przez Rag®rawnego.

7.1. W szczegolnych przypadkact;gk przedmiot zamowienia tego wymaga, za zgod
Prezydenta Miasta, ma przedstawiw SIWZ zamiast projektu umowy istotne
postanowienia umowy.

8. Umowa zawarta w wyniku pagiowania o zamowienie publiczne powinngisle
odpowiadé projektowi umowy lub istotnym postanowieniom umowgwartym w SIWZ,



10.

za wyptkiem przewidzianym w art. 140 ust. 2 ustawy.

Odptatng¢ za SIWZ w Urzdzie Miejskim jest okrdana na podstawie napujacego
cennika:

a) 0,20 zt brutto za strenformatu A4

b) 0,40 zt brutto za strenformatu A3.

W Urzedzie Miejskim zadania Zamawigjego wynikajce 2z ustawy dotyere
przyjmowania, deponowania i zwrotow wadium orazezgiieczenia nakytego wykonania
umowy wykonuje Wydziat Kggowo-Bud:etowy.

10.1. Zwrot wadium i zabezpieczenia rigtego wykonania umowy przez Wydziat Kgowo-

Budzetowy nastpuje na pisemny wniosek Wydziatu Zamawgggo.

10.2. Skarbnik Miasta i Naczelnik Wydzialu Kgowo-Budetowego s zobownzani do
terminowego deponowania i wydawania wadium orazezpieczenia nahytego wykonania
umowy zgodnie z dyspozyciVydziatu Zamawigcego.

11.

12.

Jednostki Organizacyjne i Gminne Osoby Prawne prcmysiu postpowania zobowizane
sa do niezwlocznego przekazania do Referatu ZamdRigblicznych informacji zawierage;

W szczegolngci: nazwe | wartagé¢ szacunkow zamoéwienia, termin otwarcia ofert i skiad
Komisji Przetargowe.

W Jednostkach Organizacyjnych/ Gminnych Osobachwmreh strog organizacyja
przyjmowania, deponowania i zwrotdw wadium orazezgiieczenia nakytego wykonania
umowy pozostawia siKierownikowi Jednostki.

IV. Kompetencje do podpisywania dokumentow

1.

Dokumenty, ktére zgodnie z ustawwinien podpisa "Zamawiajcy" w odniesieniu
do zaméwié publicznych organizowanych w Wdzie Miejskim podpisuje Prezydent
Miasta, a w szczegoldoi:
a) pisma kierowane do Prezesa &fta Zamowié Publicznych,
b) decyzf powotupca Cztonkéw Komisji Przetargowej,
c) upowanienie do jednoosobowego prowadzenia gasivania,
d) zgod: na warunki pogpowania i umowy o zamowienie publiczne z bezpdnio
podlegtego sobie pionu,
e) zgod: na zastosowanie kryteriow niemierzalnych,
f) zgod@ na wybor trybu innego aitryby podstawowe
( wzor wniosku stanowi zadcznik ZPW 3 do Regulaminu)
s)] zgod na warunki pogpowania i umowy o zamowienie publiczne z
bezpdrednio podlegtego sobie pionu,
h)  SIWZ z bezpérednio podlegtego sobie pionu — jako zatwiergzgj
i)  wykluczenie wykonawcy,
)] odrzucenie oferty,
K)  rozstrzygngcie protestu,
l)  zatwierdzenie protokotu pepbwania o zaméwienie publiczne o wadiopowyzej
kwoty 60 000 euro.



2. Resortowi Zagpcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik Miasta poglgisu

a) zgod: na warunki pogpowania i umowy o zamdéwienie publiczne z b&xpdnio
podlegtego sobie pionu,

b) SIWZ podlegtych sobie wydziatéw jako zatwierdua),

c) wykluczenie wykonawcy

d) odrzucenie oferty

e) zatwierdzenie protokotu pagtowania o zamowienie publiczne o wddioponizej
kwoty 60 000 euro.

2.1. W przypadku gdy Resortowi Zesty Prezydenta, Sekretarz lub Skarbnik Miasta
pemili funkcje przewodniczcego Komisji, podpisywanie dokumentoéw wyszczegbipah
w ppkt c), d) i e) jest zastrzene dla Prezydenta Miasta.

Naczelnik Wydziatu Zamawiagego podpisuje w szczegokun
a) ogloszenie (zaproszenie) o rozpeam postpowania 0 zamowienie publiczne,
b) ogloszenie o wyniku pagbowania,
c) korespondengjz wykonawcami.

Dokumenty, ktére zgodnie z ustawwinien podpisa "Zamawiajcy" w odniesieniu do
zamowie realizowanych przez Jednostki Organizacyjne / Gmi@soby Prawne podpisuje
Kierownik Jednostki, a w szczegOkuix

a) pisma kierowane do Prezesa tfta Zamowié Publicznych,

b) decyzf powotupca Cztonkéw Komisji Przetargowej,

C) zgod: na zastosowanie kryteriow niemierzalnych,

d) zgod: na wybor trybu innego nipodstawowe,

e) wykluczenie wykonawcy,

f) odrzucenie oferty,

g) rozstrzygngcie protestu,

h)  zatwierdzenie protokotu pagtowania 0 zamowienie publiczne.

5. W przypadku gdy z téei pisma lub dokumentu nie wynika beZpednio data jego

zatwierdzenia, podpis Zatwierdgaggo winien by opatrzony dat

V. Funkcje Referatu Zaméwie Publicznych

1.

Wszystkie zamOwienia realizowane i planowareep pracownikow Urgdu Miejskiego
dokonywane sza pdrednictwem Referatu Zamowid’ublicznych.

Do zadainstruktaowych Referatu naly w szczegolngci:

a) prowadzenie szkal@la pracownikéw Urgdu Miejskiego, Jednostek Organizacyjnych,
Gminnych Os6b Prawnych z zakresu stosowania ustawy,

b) aktualizowanie i udaginianie wzorow SIWZ na potrzeby Komisji Przetargatvy

W kadej komisji powotanej do prowadzenia pgxiwania o udzielenie zamowienia
w Urzedzie Miejskim uczestniczy pracownik Referatu Zam@wRPublicznych



4. Dokumenty dotyeze postpowania o udzielenie zamowienia w dzie Miejskim, w tym
decyzja o powotaniu Komisji Przetargowej , protok@os¢powania, umowa, opisy faktur
oznacza sinumerem nadanym przez Referat ZamdviReblicznych.

5. Dokumentagj i nadzor nad terminami podania do publicznejderacci ogtoszé
w sprawach dotyezych zamoOwié publicznych w siedzibie Zamawigiego, na stronie
internetowej Urzdu Miejskiego, portalu Urkdu Zamowi@ Publicznych, w Biuletynie
Zamowier Publicznych oraz w Dzienniku Ugdowym Unii Europejskiej prowadzi dla
Urzedu Miejskiego Referat ZamowfiePublicznych.

Organizacyja strore w tym zakresie pozostawia ¢si Kierownikowi Jednostki
Organizacyjnej lub Gminnej Osoby Prawnej.

6. W przypadku wniesienia zapytania do SIWZ do gostvania w Urzdzie Miejskim,
odpowied nalery kazdorazowo uzgodiiz pracownikiem Referatu Zamoui€’ublicznych
sprawdzajcym SIWZ.

7.1. Referat Zaméwie Publicznych w porozumieniu z Wydzialem Zamawégm
przygotowuje projekt zawiadomienia wraz z uzasadei®@ prawnym i faktycznym do
Prezesa Urdu ZamoOwié Publicznych oraz —gdy jest to wymagane- do Kamisj
Europejskiej, w przypadku :

a) wszczcia postpowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem lub aljai
konkurencyjnego jeeli wartgs¢ zamowienia na roboty budowlane jest rowna lub
przekracza wyraong w ztotych rownowart&¢ 20 000 000 euro , a na dostawy lub
ustugi 10 000 000 euro,

b) wszczcia postpowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub @arenia
z wolnej eki jezeli wartag¢ zamowienia na dostawy , ustugi lub roboty budowlan
jest rébwna lub przekracza kwoty okiene w rozporzdzeniu wydanym na
podstawie art.11 ust.8 ustawy, od ktérych jest eimabny obowazek
przekazywania Urgdowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskiclgtoszeé
0 zamoéwieniach na dostawy i ustugi,

C) zamiaru wszoxia pos¢powania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na tamige
art.62 ust.1 pkt 1 ustawy ,zei wartas¢ zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okre&lone w rozporadzeniu wydanym na podstawie art.11 ust.8 ustawy,
o ile zostanie zlony stosowny wniosek przez Konggturopejsk,

d) odrzucenia ofert , ktére wedlug zamaw@ggo zawieraly rmco nisky cere
z powodu udzielenia pomocy publicznej, przy spetiie warunkéow dla
obowiazku zawiadomienia okéonych w art. 90 ust. 4 ustawy,

e) zawarcia umowy ramowej na okres iy ni 4 lata,

f) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow na akueszy niz 4 lata,

g) wszczcia posgpowania z zamiarem zawarcia umowy na okress#iy niz 4 lata
0 zamowienie, ktérego przedmiotermy sSwiadczenia okresowe lub agjte
o0 wartgci  rownej lub przekraczajej kwoty okrélone w rozporzdzeniu
wydanym na podstawie art.11 ust. 8 ustawy, zatkigm umow okrélonych
w art. 142 ust. 4.

7.2. W przypadkach olglenych ustaw Referat Zamowig Publicznych w porozumieniu
z Wydzialem Zamawaaym przygotowuje projekt wniosku do Prezesaddte
Zamowie Publicznych w sprawie :



a) opublikowania  ogtoszenia w Biuletynie ZamoéwiePublicznych, ktérego
publikacja ze wzgidu na warté¢ zamdwienia nie jest obowzkowa,

b) wyrazenia zgody na zawarcie umowy przed ostatecznym trayzmicciem
protestu.

8. Kierownik Referatu ZamoéwiePublicznych w stosunku do zamowiprzeprowadzanych
w Urzedzie Miejskim odpowiada w szczegofooza:
a) nadanie numeru i zaewidencjonowaniedego posipowania o udzielenie zaméwienia,
b) nadz6r nad publikagj ogloszé o postpowaniach o zamdwienie publiczne
we wszystkich formach wymaganych ustaw
c) weryfikacgk SIWZ pod wzgédem prawidiowéci stosowania ustawy, dokumentéw
wymaganych od wykonawcéw, kryteridw i zasad oceigyto

9. Wszelkie czynngéci zwiazane z protestami i odwotaniami odbywagie przy udziale
Referatu Zamowig Publicznych.

9.1 Referat ZaméwiePublicznych prowadzi ewidercprotestéw i odwota dla postpowar
0 zamoéwienie publiczne w Ugdzie Miejskim.

VI. Instrukcja komisyjnego przeprowadzania pepbwai 0 zamowienie
publiczne w Urgdzie Miejskim

A. Zasady ogélne

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie ppsiwania odpowiada Prezydent Miasta, ktory
do realizacji tych celéw powotuje KomigsjPrzetargow lub udziela jednoosobowego
upowanienia do prowadzenia pepbwar z wylaczeniem zada przydzielonych

Wydziatowi Zamawiajcemu i Referatowi ZamdwiePublicznych, okrdonych niniejszym
Regulaminem.

1.1. Jeeli przygotowanie i przeprowadzenie pgmiwania o udzielenie zamowienia na
podstawie przepisow athnych jest zastrzene dla organu innegomiPrezydent Miasta,
przepisy niniejszego Regulaminu stosujedpowiednio do tego Organu.

2. Cztonkowie Komisji przetargowych oraz osoby owpznione do jednoosobowego
prowadzenia pogpowai s3 zespotem pomochiczym Prezydenta Miasta.

3. Czionkowie Komisji przetargowejas powotywani i odwotywani w drodze decyzji
Prezydenta Miasta.

4. Komisja powolywana jest w celu przeprowadzenia¢ggsi/ania 0 zamowienie publiczne.

4.1. Prezydent Miasta m® powierz¢ Komisji realizagi catgci lub czsci prac
dotyczcych przygotowania pagtowania.

5. Naczelnik Wydzialu Zamawiagego / Kierownik Komorki Rownoezinej, ktéry mae
delegowaé poszczegodlne zadania na podlegtych pracownikévowdma, w szczegolsoi,
za:

a) wilasciwy, zgodny z ustawopis i 0szacowanie przedmiotu zamowienia,
b) okreilenie i uzgodnienie z Przetonymi, kwoty jakk Zamawiajcy zamierza
przeznacz§ na finansowanie zamowienia,



)
)

K)

zgodry z ustaw ilos¢ i dobor zaproszonych wykonawcoéw w przypadku trybéw
przewidupcych zaproszenia ,

zapewnienie warunkow pegowania umeliwiajacych zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow,

przygotowanie wnioskéw do Resortowego Zwierzchnikawyrazenie zgody na
warunki posgpowania i umowy,

przygotowanie wnioskéw do Prezydenta o zastosowagteriow niemierzalnych,
opracowanie i akceptacBIWZ pod wzgtdem merytorycznym,

nadzor nad publikagj SIWZ wraz ze wszelkimi ewentualnymi modyfikacjamé
stronie internetowej Urru Miejskiego,

udzielanie wyjanien dotyczcych tréci zatwierdzonej SIWZ,

wysytanie do wykonawcow informacji dotygz/ch pos¢powania,
w szczegOlnéci o wyniku posgpowania,

nadzér nad spogdzara dokumentag z postpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

Wydziat Zamawiajcy kieruje wniosek o powotanie Komisji Przetargowddp
Referatu Zamowie Publicznych (wzor wniosku stanowi zajcznik ZPW 1 do
Regulaminu).

Kierownik Referatu ZamowiePublicznych po uzupetnieniu wniosku o pracownikéw
Referatu Zamowie Publicznych przekazuje go do Prezydenta Miastencel
zatwierdzenia i wydania decyzji.

Powotanie w drodze decyzji Komisji Przetargowej tjeséwnoznaczne

Z upowanieniem i zobowjzaniem wymienionych w niej osdb do przeprowadzenia
postpowania 0 zamowienia publiczrifeizor decyzji stanowi zajcznik ZPW 2 do
Regulaminu).

W sktad Komisji wchodgz minimum trzy osoby:

Przewodnicacy Komisji- Zaspca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnik

Miasta, Naczelnik Wydziatu, Zapta Naczelnika,
Kierownik Komoérki Rownorzdnej lub inna osoba
powotana przez Prezydenta Miasta

Sekretarz Komisji- Pracownik Wydzialu Zamawieggo Ilub Komorki

ORnorzdnej odpowiedzialny za opracowanie
IWEZ pod wzgkdem merytorycznym oraz prowadzenie
protokotu posgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Czlonek Komisji- Pracownik Referatu ZanemPublicznych sprawdzagy

SIWZ pod wzgidem formalno-prawnym oraz nadzaicy
przebieg pogbowania pod wzgdem zgodnéci z ustaw.



10.

Ponad skiad minimalny Prezydent Miasta, z wlasmégjatywy lub na wniosek
Wydziatu Zamawiajcego, mae powotd Zastpce Przewodniczcego Komisji oraz
wiecej niz jednego Cztonka Komisji feli wymaga tego przedmiot zamowienia.

10.1. Przy powotaniu dodatkowych Czionkow Prezyd&fiasta okréla zakres ich
czynnaci i odpowiedzialnéci w Komisji.

11.

12.

13.

14.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czydob w postpowaniu wymaga
wiadomdaci specjalnych, Prezydent Miasta isowg potrzeb powotado wspotpracy
biegtych (rzeczoznawcéw) z glosem doradczym. Ichialdvinien by odnotowany
w zahczniku do protokotu lub w dokumentacji podstawotvgzynndci.

Dla waznosci prac Komisji wymagana jest obeadtoco najmniej trzech Cztonkdéw
Komisji, w tym Przewodnicxego lub jego Zagpcy.

Komisja Przetargowa rozpoczyna pgae dniem powotania, kmzy z dniem
podpisania umowy lub unieviiienia posipowania w sposéb okileny w art. 93
ustawy.

W uzasadnionych przypadkach, w zaleci od przedmiotu zamowienia Komisja
moze mie charakter staty.

B. Zadania Komisji

1.

Komisja jest powotywana przed wszciem pos¢gpowania 0 zamowienie publiczne.

1.1.Jeeli w sklad Komisji wchodz osoby , ktére nie braty udziatu w przygotowaniu

SIWZ, 3 one zobowjzane do zapoznaniags trescia SIWZ i akceptacji jej treci
w zakresie funkcji sprawowanej w Komisji, poprzdazenie podpisu na SIWZ,
przed wszcgciem postpowania o zamoéwienie publiczne .

1.2.W przypadku uwag do SIWZ nale je zgtos¢ do Zatwierdzajcego SIWZ, ktory

f)

ma prawo do ich uwzgtinienia .

Komisja przeprowadza pegowanie 0 udzielenie zamowienia publiczne,
a W szczegolnai:

przeprowadza negocjacje albo dialog z wykonawcamiprzypadku gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo djalo

dokonuje otwarcia ofert,
ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom,
dokonuje oceny ofert nie podlegeych odrzuceniu,

dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej | przesdga do zatwierdzenia
Prezydentowi Miastagalz wystkpuje o uniewanienie postpowania,

przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz wedgracy z Referatem Zamowiie
Publicznych przygotowuje projekt rozstrzyegia protestu



C. Przewodniczcy Komisiji

1.
2.

a)

b)

g)

h)

)
3.

Przewodnicacy Komisji kieruje pracami Komisiji.
Do zada Przewodniczcego naley w szczegolngci:

odebranie éwiadczeé Cztonkdéw Komisji 0 zaistnieniu lub braku okolicdai o ktorych
mowa w art. 17 Prawa zamoéwigoublicznych oraz wczenie ich do dokumentacji
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

wytaczenie Czionka Komisji z pagiowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego
w przypadku zieenia przez niego swiadczenia o zaistnieniu okoliczém, o ktorych
mowa wyej, nie ziagenia przez niego takieggwiadczenia albo zleenia przez niego
oswiadczenia niezgodnego z praydo czym Przewodniezy Komisji informuje
Prezydenta Miasta,

wyznaczanie terminow posiedz&omisji,
prowadzenie posiedae&omisiji,
podziat medzy Czionkéw Komisji dorznych prac podejmowanych w trybie roboczym,

informowanie przelbonego o problemach zwdanych z pracami Komisji w toku
postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

kierowanie do Prezydenta Miasta wniosku o wyklu@evykonawcy, odrzucenie oferty
badz uniewanienie postpowania(wzory wnioskéw stanows odpowiednio zahczniki
ZPW 6, 7 i 8 do Regulaminu)

wnioskowanie do Prezydenta Miasta o zmia@ztonka Komisji Przetargowej lub
powotanie dodatkowego Czionka z prawem oceny dfgst w charakterze biegtego
(rzeczoznawcy) (wzory wnioskow stanowh zalgczniki ZPW 9 oraz 10
do Regulaminu),

wspoipraca z Referatem Zamowi®ublicznych i nadzér nad redakajozstrzygnicia
w zakresie wniesionych protestow

reprezentowanie Komisji w wygtieniach zewetrznych.

W przypadku gdy Przewodnigzy Komisji nie mae uczestniczy w pracach Komisji
zadania wymienione w pkt.2 realizuje za niego g&st Przewodnicecego Komisiji.

3.1. W przypadku gdy Zagica Przewodnicgego Komisji nie mge przejp¢ zada
wymienionych w pkt.2, Prezydent Miasta, na wnioblkelczelnika Wydziatlu Zamawiggego,
powotuje nowego Przewodnigzego Komisiji.

D. Sekretarz Komisiji

1.

2.

Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacpostpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

W okresie mgdzy dniem ogtoszenia lub zaproszenia do udziatu osgpowaniu
a dniem otwarcia ofert, Sekretarz Komisji udziegkonawcom wyjénien, udosgpnia
SIWZ i wszelkie jej modyfikacje, w tym tak na stronie internetowej Uiau
Miejskiego, przyjmuje wptywagce oferty i zabezpiecza ich przechowywanie.
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3. Sekretarz Komisji protokotuje przebieg obrad Koirisizetargowe.

4. W przypadku gdy Sekretarz Komisji nie o uczestniczy w pracach Komisji,
Przewodnicacy Komisji wyznacza jednego z Czionkow Komisji detpenia funkcji
Sekretarza.

E. Prowadzenie posgpowania

1. Przed otwarciem ofert Przewodnicy Komisji Przetargowej przedstawia zebranym
sktad Komisji Przetargowej, odczytuje kwpjaka Zamawiajcy zamierza przeznaczy
na finansowanie zamowienia.

2. Komisja Przetargowa dokonuje otwarcia ofert, Przgmceacy podaje nhazwy
wykonawcow oraz oferowarprzez nie cepa take inne dane zawarte w druku oferty.
Powyzsze informacje przekazuje ¢sinieobecnym wykonawcom na $piie na ich
wniosek.

3. Po otwarciu ofert Przewodnigzy Komisji zwraca si do wykonawcow z zapytaniem czy
cha zlozy¢ oswiadczenia. W sytuaciji zienia dwiadczéh 3 one protokotowane przez
Sekretarza Komisji.

4. Czgé¢ jawm postpowania Komisja dokumentuje w formie listy zawiecaj nazwe
wykonawcy, ceai inne dane z oferty na druku ZP — 12.

5. Po zapoznaniu siz uczestnikami pogbowania, przed przygtieniem do poréwnywania
ofert Cztonkowie Komisji sktadajoswiadczenie o braku okoliczici, ktére mogtyby
podwaac¢ ich bezstronn& (z art. 17 ustawy). iadczenie Czionka Komisji sktadane
jest na druku ZP — 11.

6. W przypadku zteenia przez Czionka Komisjiswiadczenia o zaistnieniu okoliczéwm,
o ktérych mowa w pkt. 5, nie zienia przez niego swiadczenia albo zi@enia
oswiadczenia niezgodnego z praydPrzewodniczcy Komisji niezwilocznie wycza
Czlonka Komisji z dalszego udzialu w pgstwaniu o0 udzielenie zamowienia
publicznego. Informagj o wylaczeniu Czionka Komisji, Przewodnigzy Komisji
przekazuje Prezydentowi Miasta, ktory w miejsceaagbnego Czionka, nie powotd
nowego Cztonka Komisji. Wobec Przewodnicggo Komisji czynnéci wytaczenia
dokonuje bezpwednio Prezydent Miasta.

7. Czlonek Komisji jest obowizany w kadym czasie wyczy¢ si¢ z udzialu w pracach
Komisji, niezwtocznie po powgciu wiadomdci o0 zaistnieniu okoliczrimi, ktore
moglyby podwaa¢ jego bezstronri@, o czym informuje Przewodnigzego Komisji.
Przepis pkt. 6 stosujegsbdpowiednio.

8. Czynndci podgte w posgpowaniu przez Cztonka Komisji, po poweiu przez niego
wiadomdaci o zaistnieniu okoliczriwi, o ktérych mowa w art.17 ustawya Biewane.
Czynndci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego Czionkaastrzeeniem
pkt. 9, powtarza gj chybaze posgpowanie powinno zostauniewanione. Przepis
stosuje si odpowiednio do sytuacji, w ktérej czlonek Komigostanie wyiczony
z powodu nie zipenia @wiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 5, albo ZAaia
oswiadczenia niezgodnego z praywd

9. Nie powtarza siczynndci otwarcia ofert oraz czyndo faktycznych nie wptywagych
na wynik postpowania.
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10.Komisja Przetargowa po otwarciu ofert, dokonujenycetrzymanych ofert stosig sk
scisle do procedury oki&onej w SIWZ, a w szczegdlsoi :

okresla, czy wszystkie oferty odpowiadajvymaganiom przedstawionym w SIWZ
lub ustawie,

okresla, czy oferty nie zawieraj oczywistych omytek pisarskich oraz omytek
rachunkowych w obliczeniu ceny, a w przypadku idierdzenia powiadamia
niezwtocznie wszystkich wykonawcow, ktorzy zyti oferty o poprawie oczywistych
omytek pisarskich i rachunkowych zgodnie z artu87.2 ustawy,

gdy uzna to za konieczngada od wykonawcOw wyjfaien dotyczcych treéci
ztozonych przez nich ofert zgodnie z art. 87 ust.1wgta

dokonuje oceny spetnienia warunkéw wymaganych o#omgwcow i odnotowuje
wyniki na druku ZP-17 (Informacja o spetnianiu wakdw wymaganych od
wykonawcéow),

w przypadku niezteenia przez Wykonawc w okrelonym terminie éwiadczeé

i dokumentéw potwierdzagych spetnianie warunkéw udziatlu w pgstwaniu, lub
ztozenia dokumentow zawiergjych bkdy, Komisja wzywa ich do uzupetnienia
w wyznaczonym terminie, chybae mimo ich uzupeinienia konieczne bytoby
uniewanienie posfpowania,

w sytuacji, gdy Komisja uznaze przynajmniej jeden z wykonawcéw spetnia
przestanki do wykluczenia lub oferta spetnia praekt do odrzucenia odpowiednio
druk ZP — 18 i / lub ZP — 19, oraz przygotowuje ogki do Prezydenta Miasta
a w przypadku pogpowar do kwoty 60 000 euro do Resortowego Zpsy
Prezydenta Miasta, Skarbnika lub Sekretarza Miasta,

dokonuje oceny ztmnych ofert, a wyniki wpisuje na karindywidualnej oceny ofert
(druk ZP-20), zgodnie z metodami poréwnywania ofekreslonymi w SIWZ,
postugujc sk kryteriami okrélonymi w SIWZ dokonuje poréwnania i ukfada
ranking rozpatrywanych ofert, spadza zbiorcze zestawienie oceny ofert
I odnotowuje uzyskane wyniki na druku ZP 21,

w przypadku wyboru aukcji elektronicznej jako spms@akdczenia posjpowania,
zaprasza wszystkich wykonawcow, ktérzy zz#o oferty niepodlegajce odrzuceniu
do uczestnictwa w aukcji elektronicznej i czuwa ngjl przebiegiem a do
zamkngcia, wynik aukcji jest odnotowywany na druku ZP 13 zbiorczym
zestawieniu pogpien wiazacych w chwili zamkngcia aukcji elektroniczne.

11.W przypadku braku jednondyosci Cztonkdw Komisji Przewodniezy Komisji
zarzdza gtosowanie jawne, w ktérym decyzja zapada zywidkszacia gtosow. Jeeli
wystapi rowna ilgs¢ gtoséw ,za” i ,przeciw” decyduje gtos Przewodnicego Komisiji.

12.W przypadku gdy zaistnigjpodstawy do uniewaienia posipowania Komisja wnosi
do Prezydenta Miasta o0 unieiméenie posipowania w trybie art. 93 ustawy
po sporzdzeniu uzasadnienia faktycznego i prawnego propanego rozstrzygacia.

13.Po zakdczeniu prac Cztonkowie Komisji podpigujparafuj protokoét z postpowania.
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14.Komisja wnosi do Prezydenta Miasta o zatwierdzepietokotu i rozstrzygricie
postpowania w sprawie o udzielenie zaméwienia publigene

15.Po zatwierdzeniu protokotu pepbwania Komisja zawiadamia wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego
ofertg wybrano, i uzasadnienie jej wyboru,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, padlauzasadnienie faktyczne
| prawne,

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgmiwania o udzielenie zamowienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne zeje postpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogtaazaho zapytania o cen

d) uniewanieniu postpowania w przypadku zaistnienia przestanek, o kfdonpowa w art.
93 ustawy

16.Komisja nazadanie uczestnikOw pagiowania umeliwia im dostp do protokotu
i dokumentow, z zastrzeniem art.8 ust.3 ustawy.

17.W przypadku wniesienia protestu zadaniem Komisjst javypetnienie procedur
ustawowych oraz w uzgodnieniu z Referatem ZambwReblicznych przygotowanie
projektu rozstrzygriia.

18.Wszelkie informacje uzyskane przez Czionkéw KomRjzetargowej podczas pracy
Komisji lub na zlecenie Komisjiasobjete tajemnig stuzbowa.

19.Po zakaczeniu posipowania protokot i dokumenty z nim zygane Komisja przekazuje
do Wydziatu Zamawiacego.

20.0Organizacyja strorg w zakresie pracy Komisji Przetargowej w Jednostce
Organizacyjnej/ Gminnej Osobie Prawnej pozostawia kompetencji Kierownika
Jednostki.

VII. Dokonywanie zamowié ponizej kwoty wymienionej w art. 4 pkt. 8 ustawy

1. Przed dokonaniem zamowienia paaji kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy
Wydzial Zamawiajcy precyzyjnie okrda wymagania w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

2. Wybo6r wykonawcy kadorazowo jest poprzedzony okleniem kryteribw wyboru
wykonawcy i rozeznaniem rynku potencjalnych wykonaw.

3. Czynnaci wymienione w pkt. 1 i 2 g zapisywane w Zgtoszeniu wydatkowania
srodkow publicznych pouej kwoty 6000 eurd wzér zgtoszenia stanowi  zatznik
ZPW 12 do Regulaminu) ktére jest przekazywane do Referatu Zamawie
Publicznych.

4. Referat ZamoOwie Publicznych dokonuje formalnego sprawdzenia z@oiz
wydatkowaniarodkéw publicznych.
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5. W razie przekroczenia kwoty wymienionej w art. 4t.8k ustawy lub stwierdzenia
nieprawidtowdci Referat Zamowig Publicznych zwraca zgtoszenie wydatkowania
srodkéw publicznych Wydziatowi Zamawigiemu celem uzupetnienia lub wyboru
innego trybu zamoéwienia publicznego za atiiem sytuacji opisanej w pkt. 9.

6. Po sprawdzeniu zgtoszenia wydatkowadriadkow publicznych i jego akceptacji Referat
ZamoOwier Publicznych przekazuje je do Wydzialu Zamawdago / Komorki
Rownorzdnej, ktéry kieruje zgloszenie do Resortowego Zwmdhnika celem
zatwierdzenia.

7. Po zatwierdzeniu zgtoszenia Wydziat Zamawagj dokonuje realizacji zamdwienia
zgodnie ze zgtoszeniem, a ngmstie przedkiada faktgrlub rachunek do Referatu
Zamowier Publicznych celem rejestracji zamowienia i wergfif szacunkowej wartgi
zamoOwienia.

7.1.W przypadku zamoOwienia o waitd powyzej kwoty 2 000 PLN, po zatwierdzeniu
zgtoszenia przez Resortowego Zwierzchnika, WydZamawiajcy przedktada w
Referacie umow podpisan przez Naczelnika Wydzialu, a w przypadku zamdwie
powyzej 3 000 euro zaparafowanakze przez Radg Prawnego. Kierownik Referatu
Zamowier Publicznych dokonuje sprawdzenia umowy pod wagh zgodnéci z ustavi

| zgtoszeniem i parafuje

8. Referat Zamowie Publicznych w terminie do dwoch dni roboczych averagtoszenie
wydatkowaniasrodkéw publicznych po uprzednim wprowadzeniu zanedwa w rejestr
wydatkowaniasrodkéw publicznych do wysokoi kwoty wymienionej w art. 4 pkt. 8
ustawy prowadzony dla Ugdu Miejskiego.

9. W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi pilnazpbt dokonania zaméwienia,
zgtoszenie wydatkowanigrodkow publicznych przedstawiagsiv Referacie Zamowie
Publicznych wraz z faktgrub rachunkiem niezwtocznie po dokonaniu zamovéeni

9.1. Jeeli Referat Zaméwig Publicznych stwierdzi ze kwota zamoOwienia o ktorym
mowa w pkt. 9 przekracza kwotvymieniory w art.4 pkt. 8 ustawy, informuje Prezydenta
Miasta o naruszeniu Regulaminu funkcjonowania zai®wublicznych.

10.W przypadku przekroczenia waftd zaméwienia Wydzial Zamawigy powiadamia
o zaistniatym fakcie Resortowego Zwierzchnika spijasego nadzér nad Wydziatem
Zamawiajcym z jednoczesnym poinformowaniem Referatu Zamdwigblicznych.

10.1. W przypadku wykorzystania kwoty mniejszej fiurujaca w zgtoszeniu i umowie,
Wydziat Zamawiagy informuje o tym fakcie Referat Zamowi€ublicznych.

10.2. W przypadku zrealizowania zamowienia u innegkonawcy nt wskazany w
zgtoszeniu, Wydziat Zamawiay informuje Zatwierdzacego zgtoszenie o tym
fakcie wraz z podaniem przyczyny zmiany.

11.Zgtoszenia wydatkowanigrodkow publicznych do wysokoi kwoty wymienionej
w art. 4 pkt. 8 ustawy przechowujVydziaty Zamawiajce zgodnie z obowkujacymi
zasadami.

12.W odniesieniu do zamoOwie ponizej kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy
w Urzedzie Miejskim zakazuje siudzielania ich pracownikom Wgdu Miejskiego, ich
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wspotmakonkom fkadz ich firmom (dot. dziatalngci gospodarczej prowadzonej na
wilasny rachunek lub wspdlnie z innymi osobami, gdzania tak dzialalndcia,
wystepowania w charakterze petnomocnika lub zdcy).

12.1 Zakaz nie dotyczy: sprzeganakow skarbowych, prowadzenia rejestru wyborcéw
oraz obstugi wyboréw, poboradznego zobowizania pieniznego, aktualizacji spisow
rolnych, udzialu w przeprowadzaniu rejestracji piE@borowych oraz udziatu

w Komisjach przedpoborowych.

12.2 W indywidualnych przypadkach Prezydent Miasta zenauchylt stosowanie
zapisu pkt. 12

13.0Organizacyja strore dokonywania zamowie ponizej kwoty okréglonej w art. 4 pkt. 8
ustawy w Jednostkach Organizacyjnych / Gminnychb@sb Prawnych pozostawiz si
ich Kierownikom.

VIIl. Nadzor i realizacja umowy.

1.

Nadzor i realizacja umowy nale do obowizkow Wydziatu Zamawiagego.

1.1. Powysze nie ogranicza uprawnieéobowinzkdédw w zakresie nadzoru i kontroli przez inne

2.1

1.1

Wydzialy wynikapcych z odebnych przepisbw a wymaganych Statutem Miasta
i Regulaminem Organizacyjnym.

W przypadku gdy okres realizacji zaméwienia panego w Urzdzie Miejskim
nie przekracza 3 miesy Wydziat Zamawiajcy obowhzuje zakaz wyptacania faktur
przejciowych.

Nadzér nad przestrzeganiem zakazu petni Vadydzamawiagcy

Wydziat Zamawiajcy zobowazany jest do rejestrowania wszelkich uchyibbpo stronie
wykonawcy zwizanych z realizagj umowy o zamoOwienie publiczne. W przypadku
stwierdzenia uchybie ktére w myl postanowié umowy stanowd podstaw do nataenia
kar umownych lub wyaigniecia innego rodzaju konsekwenciji, podejmuje on nidnle
dziatania. Nie podygie dziata skutkuje wycignicciem konsekwencji sidbowych

Wydzialy Zamawiajce zobowazane g do informowania Referatu Zamouié ublicznych
0 wyrzadzeniu szkody przez Wykonaw@oprzez nie wykonanie zamoOwienia lub jego
nienaleyte wykonanie, a tate o dobrowolnym naprawieniu szkody.

. Sprawozdawcz® i ewidencja

Zamawiajcy ma obowizek prowadzenia rejestru zamoéwigublicznych wg wzoru
stanowicego zaicznik ZPW 13 do Regulaminu oraz rejestru wydatkowasdradkow
publicznych do wysok&i kwoty 6000 euro stanowsego zadcznik ZPW 14.
Dopuszczalna jest modyfikacja wzoréw podanych wczatikachZPW 131 ZPW 14 wg
wiasnych potrzeb, pod warunkiem zachowania wszgistkiymaganych w nich informacji.

Rejestr zamowtefinansowanych nie jednorazowo, lecz wzdieym okresie powinien by
prowadzony odibnie i zapewni& w dowolnym czasie, informagjo stanie finansowania
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zamoOwienia i stopniu zaawansowania zamowienia.

1.2 Rejestry zamOwie publicznych oraz  wydatkowania srodkéw  publicznych
do wysokdci kwoty 6 000 euro prowadzi dla Wdu Miejskiego Referat Zamowfe
Publicznych z tym,ze informacje o narastglym stanie finansowania zamdéwienia
I stopniu zaawansowania prowadzi Wydziat Zamayeiaj

1.3. W Jednostkach Organizacyjnych i Gminnych OsbbBrawnych stran organizacyja
w zakresie okrdonym w pkt 1, 1.1 i 1.2 pozostawia sch Kierownikom

2. Zaptata faktur przez Skarbnika Miasta winna lipkonywana po opisaniu faktury przez
Wydzial Zamawiajcy numerem zamoOwienia publicznego, ktory zostatangdprzez
Referat Zamowige Publicznych lub w przypadku faktur paeaj 6 000 euro numerem
rejestru zamowie do wysokdci kwoty 6000 euro — nie dotyczy to zobawen, do ktérych
bez wzgédu na wydatkowankwote nie stosuje giprzepisow ustawy.

3. Referat Zamowie Publicznych sktada Komisji Rewizyjnej kwartalne rapozdanie
o wynikach pospowar 0 udzielenie zamodwienia publicznego przeprowadezbny
w Urzedzie Miejskim.

4. Prowadzenie ewidencji uméw, ugdod, porozumido ktérych nie stosuje esiprzepiséw
ustawy pozostawia i Wydzialom merytorycznym Uezlu Miejskiego prowadicym
bezpdrednio nadz6r nad ich zawarciem.

X. Nadzor i kontrola.

1. Prezydent Miasta przy pomocy Referatu ZambWwigblicznych nadzoruje system zamdaiwie
publicznych w Urzdzie Miejskim i w Gminie, w szczegoéléa:

a) inicjuje analizy rzeczowo — ekonomiczne i organyae realizacji zamoéwie
publicznych,

b) opracowuje i upowszechnia wzorce ppswania przy udzieleniu zamoéwie
publicznych, wzorcowe kryteria oceny ofert, wzoryukbw, protokotow, ogoélne
warunki umow,

C) gromadzi informacje o planach zamowiaublicznych,

d) opracowuje i koordynuje program szkél@éotyczcy zamowié publicznych,

e) opracowuje plan kontroli w gminnych jednostkachamrigacyjnych,

f) organizuje i koordynuje wg potrzeb ewentualvspétprag¢ ponadgmina w sprawach
Zwigzanych z zamdwieniami publicznymi,

Q) upowszechnia publikacje dydaktyczne, akty prawnetyaace zaméwie,
ich nowelizagg i obowgzujace interpretacje.

2. Pracownicy Referatu ZamowiePublicznych powotani do Komisji Przetargowej nadgsn
przestrzeganie przepisOw ustawy, #apbowihzek zapobiega nieprawidtowdciom
w dziataniu Komisji i zapewniazgodnd¢ dziatania Komisji z prawem.

3. Kontrola zaméwié publicznych odbywa si na zasadach i w przypadkach opisanych

w Regulaminie Kontroli w Uradzie Miejskim i Jednostkach Organizacyjnych wbibowie
Gorniczej.
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4. Kontrok instytucjonala w zakresie zamowie publicznych peini Wydziat Kontroli
Wewnretrznej zgodnie z przydzielonymi Wydziatowi zadaniasnRegulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miejskiego.

XI. Przepisy kacowe.

1. Wydzialy Zamawiajce i Jednostki Organizacyjne / Gminne Osoby Prazat®wihzane §
do przechowywania rejestru zaméwigublicznych i dokumentacji przetargowej z ofertami
przez okres 4 lat, a umow zawartych w wyniku gostvania w trybie zaméwie
publicznych przez okres 10 lat od zakpenia pospowania o udzielenie zamowienia
publicznego w sposob gwaraniey ich nienaruszalrié.

1.1 Wydziat Zamawiagicy maze po uptywie roku od zakeozenia posfpowania wysipi¢
z pisemnym wnioskiem do Naczelnika Wydzialu Admirasyjnego o umieszczenie
dokumentacji w archiwum Ugzlu.

2. Zobowigzuje st Kierownikdw Jednostek Organizacyjnych i Gminnycsd® Prawnych do
dostosowania do wkasnych potrzelazahikow do Regulaminu.

Prezydent Miastagbrowy Gorniczej
mgr Jerzy Talkowski
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