Zarzadzenie Nr 649/07
Prezydenta Miasta ybrowy Gorniczej z dnia 23.10.2007 .

w sprawie: Regulaminu funkcjonowania zamdéwié publicznych w Urzedzie

Miejskim w D abrowie Gorniczej

Na podstawie:

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamévpeblicznych Dz. U. z 2006 Nr 164, poz.
1163 z pén. zm.),

Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow dnia 22 maja 200& isprawiesredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stane@ego podstaw przeliczania wartci zamowid
publicznych Dz. U. z 2006 r., Nr 87 poz. 610),

Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 sprawie kwot wartei
zamOwia i konkurséw, od ktorych jest uzalgony obowazek przekazywania ogtosze
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot EuropejskicliDz. U. z 2006 r. Nr 87 poz. 604
Z p&n. zm.),

Rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 10 wirea 2007 r. w sprawie zakresu informacji
zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zsimdiach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywanigDz. U. z 2007 r. Nr 175. poz. 1226),

Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z 19 maja 2006 mpravgie protokotu pogpowania

0 udzielenie zamoéwienia publiczneddz( U. z 2006 r. Nr 87 poz. 606),

Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z 5 czerwca 2007 spvawie wzoréw ogtoshe
zamieszczanych w Biuletynie ZamowiBublicznych Dz. U. z 2007 r. Nr 102 poz. 693),
Rozporadzenia Komisji (WE) NR 1564/2005 z dnia 7 wézea 2005 r. ustanawigje
standardowe formularze do publikacji ogtasza® ramach procedur zamouigpublicznych
zgodnie z dyrektywami 2004/17/WE i 2004/18/WE Padatu Europejskiego i Radypz.U.
U.E. z 01.10.2005r., Dz.U. UE.L.05.257.1),

art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 2001 r. ooszwizie gminnym(Dz.U. 01.142.1591 z
p&n. zm),

art. 32 ust. 1, w zwiku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czert@38 roku o samosrzie
powiatowym( Dz.U. Nr 142 poz. 1592 z 2001r. Zpdzm.),

art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpomieddaici za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych(Dz. U. 2005 Nr 14 poz.114 z4p6zm.),

Zarzdzenia Nr 28/06 Prezydenta Miastakibowy Goérniczej z dnia 12.12.2006r. w sprawie:
nadania Regulaminu Organizacyjnego &diz Miejskiego w @browie Gorniczej z ptn. zm.

Zarzadzam

1. Wprowadzam Regulamin funkcjonowania zamawipublicznych w Urzdzie Miejskim

w Dabrowie Gérniczej stanowty zahcznik do niniejszego Zasdzenia.

Regulamin ustala zasady dziatania d&dz Miejskiego 1 pracownikow Uedu
odpowiedzialnych za dokonywanie zamofvigublicznych w myl przepisow ustawy ,Prawo
zamOwié publicznych” oraz ich wspoipracy z kom@rlorganizacyja Urzedu Miejskiego
prowadaca na mocy Regulaminu Organizacyjnego &dtz Miejskiego zadania z zakresu
zamOwieé publicznych.

3. Za dokonywanie zamowiepublicznych w zakresie wynikgjym z przepisow odpowiadagj

a) dysponenci wydzielonych lub wiasnyecbdkow publicznych (agci budzetu),
b) cztonkowie Komisji Przetargowych.



. Nadzor ogoélny nad prawidtowym dokonywaniem zamdwi@ublicznych powierzam
Sekretarzowi Miasta spravagemu na mocy Regulaminu OrganizacyjnegoeduzMiejskiego

w Dabrowie Goérniczej nadzér nad komdrlorganizacyjn prowadaca zadania z zakresu
zamowie publicznych.

. Wykonanie niniejszego Zatdzenia powierzam Kierownikowi Biura Koordynacji Zéwien
Publicznych i Opinii Prawnych sprawigemu na mocy Regulaminu Organizacyjnego

koordynacg nad komoérk organizacyja prowadzaca zadania z zakresu zamowipublicznych

oraz osobom odpowiedzialnym za dokonywanie zamwidblicznych wymienionych w pkt 3.

. Z dniem 06.11.2007r. traci moc:

Zaradzenie Nr 2198/06 Prezydenta MiastgbBbwy Gorniczej z dnia 14.06.2006r. w sprawie:
Regulaminu funkcjonowania zamoéwiepublicznych w Urzdzie Miejskim, Jednostkach
Organizacyjnych i Gminnych Osobach Prawnydbabrowie Gorniczej.

. Postpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wazecprzed dniem weégia w zycie
niniejszego Zarmzenia prowadzone$ia zasadach dotychczasowych.

Zaradzenie wchodzi wycie z dniem 06.11.2007r.

Zbigniew Podraza
PREZYDENT MIASTA



Regulamin funkcjonowania zamowid publicznych
w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gorniczej

|. Definicje obowiazujace w Regulaminie

1. Regulamin postuguje shazewnictwem zapisanym w art. 2 ustawy z dnia29@4r. Prawo
zamowid publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164 poz. 1163 zZmpdzm.) z tym, ze ilekra
mowa O:

a) ,Zamawiacym" naley przez to rozumie dysponenta wydzielonych lub wiasnych

srodkéw publicznych w Uradzie Miejskim w Dibrowie Gorniczej,

b) ,ustawie " naky przez to rozumieustawe z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 1j6dz. 1163 z pn. zm.),

c) , SIWZ” naley przez to rozumiespecyfikacg istotnych warunkéw zamaoéwienia,

d) ,BZP” naley przez to rozumie Biuro Koordynacji Zaméwig Publicznych i Opinii
Prawnych oraz

e) ,art. 11 ust. 8 ustawy” najerozumie& kwoty w odniesieniu dla dostaw lub ustug 211 000
euro, zalla robo6t budowlanych 5 278 000 euro

[I. Planowanie zaméwia publicznych

1. Zobowjzuje s Wydziatly Zamawiajce / Komorki Rownorgdne do przedtzenia w BZP
harmonogramu wszystkich planowanych zamdwiepodzialem na zamdwienia poej
i powyzej progu 14 000 euro, w terminie 2 tygodni od ualemia budetu na dany rok
budzetowy. Harmonogram winien zawi€érazczegotowy opis przedmiotéw zamowienia,
kod ze Wspolnego Stownika ZamowigCPV), wysoké¢ srodkow budetowych —
poziom finansowania w kigcym roku budetowym, przybliona wartags¢ szacunkow,
termin realizacji zamowienia, a w przypadku zamdwiewyzej progu 14 000 euro, tad
- propozycg trybu pos¢gpowania oraz termin wszezia posgpowania

2. Dla zamowig na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére andxy¢ scalone
w jedno zamédwienie publiczne naje przedtayé propozycje takich zada
z oszacowaniem ikzi zamawianych dostaw, ustug lub robot budowlanych.

3. W przypadku zmian zakresu rzeczowegozbtud miasta w agu roku budetowego
Zamawiajcy map obowirzek dokonania korekt harmonogramu i zawiadomientsno
fakcie BZP.

4. BZP przedkiada Prezydentowi Miasta w termirze tygodni od otrzymania
harmonograméw z Wydziatbw Ugdu Miejskiego / Komérek Réwnogdnych wstpne
ogtoszenie informacyjne o planowanych w terminiesiggmych 12 miescy
zamoéwieniach lub umowach ramowych zgodnie z art. Us8. 1 i 3 ustawy
i po jego zatwierdzeniu zgodnie z dyspozyBjrezydenta Miasta przekazuje kbawi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich lub ageszcza na stronie internetowe;
Urzedu Miejskiego.

5. BZP przygotowuje na polecenie Prezydenta Miagtopozycje wykazu zamowie
scentralizowanych, a w nim sposob centralizacjiz gpeopozycg Wydziatu / Komorki
Réwnorzdnej wiaciwe] do prowadzenia pagiowania o zamoéwienie i dokonanie
zamoOwienia wspoélnego.



6. Prezydent Miasta podejmuje decyzje w zakresietdorym mowa w pkt. 5 przekazij je
do realizacji wskazanemu Wydziatowi / Komérce Révmdnej i BZP.

lll. Zasady dokonywania zamdwian publicznych

1.

6.1.

Zamowienia publicznego udziela ¢siwytacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie
Z przepisami ustawy.

Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego zaezgéniem zastrzen okreslonych
w ustawie od momentu jego wsgcia do zawarcia umowy, a tak umowa w sprawie
zamowienia publicznegoasjawne. Zamawiacy maze ograniczy dostp do informacji
zwigzanych z pogpowaniem tylko w przypadkach oktenych w ustawie.

Postpowania o zamdwienie publiczne prowadzon&a@misyjnie.

Naczelnicy Wydzialtbw winni zlgy¢ wniosek o wszegxie posgpowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego w BZP co najmniej na 2 msiprzed planowanym zawarciem
umowy w przypadku zamowieo wart@ci nizszej ni prog okrélony rozporadzeniem
wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, a wgadku zamowik o wartagci rownej lub
wyzszej ni prog - na co najmniej 3 miese przed planowanym zawarciem umowy.

Na podstawie wniosku zatwierdzonego przez Prezwddfiasta (powyej réwnowartéci
211 000 euro), BZP opracowuje SIWZ i przedktada ziwierdzenia Naczelnikowi
Wydziatu wnioskujcego. Pod nieobeckd Prezydenta Miasta w jego zgsstwie wniosek
zatwierdza | Zagpca Prezydenta Miasta, a w przypadku nieob@inobydwu wniosek
zatwierdza Zasgpca Prezydenta Miasta pejoy zas¢pstwo stibowe za | Zaspce
Prezydenta Miasta.

Projekt umowy stanowcy zahcznik do wniosku o przeprowadzenie ppsiwania
0 udzielenie zamdwienia publicznego winien¢ bsprawdzony pod wzgllem formalno-
prawnym przez Radd”rawnego.

W szczegblnych przypadkacligk przedmiot zamowienia tego wymaga, za zgod
Prezydenta Miasta, o©ma przedstawi zamiast projektu umowy istotne
postanowienia umowy.

Umowa zawarta w wyniku pegiowania o zamoéwienie publiczne powinrgisle
odpowiada projektowi umowy lub istotnym postanowieniom umqwya wyptkiem
przewidzianym w art. 140 ust. 2 ustawy.

8. Odptatnéc¢ za SIWZ w Urzdzie Miejskim jest okrédana na podstawie cennika:

9.

a) 0,20 zt brutto za straenformatu A4
b) 0,40 zt brutto za strenformatu A3
c) 0,88 zt brutto za dyskietk

d) 1,71 zt brutto za CD ROM.

W Urzedzie Miejskim zadania Zamawigiego wynikajce z ustawy dotyeze przyjmowania,
deponowania i zwrotdbw wadium oraz zabezpieczenigezyt@go wykonania umowy
wykonuje Wydziat Ksigowo-Budetowy.



9.1. Zwrot wadium i zabezpieczenia riglego wykonania umowy przez Wydziat
Ksegowo-Budretowy nasipuje na pisemny wniosek Wydziatu Zamaweaggo.

9.2. Skarbnik Miasta i Naczelnik Wydzialu Kgowo-Budetowego § zobowhzani do
terminowego deponowania i wydawania wadiuoraz zabezpieczenia naleego
wykonania umowy zgodnie z dyspoayjydziatu Zamawiajcego.

10. Fakt wniesienia zabezpieczenia nglego wykonania umowy oraz zmiany terminu
waznosci/wartasci  zabezpieczenia nalgego wykonania umowy, przed kontrasygnat
Skarbnika Miasta jest sprawdzana przez NaczelnikdAfstu Kskgowo-Budietowego hdz
osoby upowanionej przez Niego i potwierdzana stosownygwiadczeniem Naczelnika
Wydzialu Merytorycznego dulz osoby upowznionej przez Niego (wzory swiadcze
stanows Zafczniki nr 1 i 2 do Regulaminu).

IV. Kompetencje do podpisywania dokumentow

1. Dokumenty, ktoére zgodnie z ustawwinien podpisa "Zamawiajpcy" w odniesieniu
do zaméOwié@ publicznych organizowanych w UWdzie Miejskim podpisuje Prezydent
Miasta, a w szczegolsdoi:

a) pisma kierowane do Prezesa &ttu Zamowié Publicznych,

b) decyzf powotupca Cztonkéw Komisji Przetargowej,

c) wniosek 0 wszogxie posgpowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego jako
zatwierdzajcy (powyzej rownowartéci 211 000 euro)

d) wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty, zatwieniz protokotu pogpowania
0 zamoéwienie publiczne o wast wyzszej ni kwota okrélona rozporzdzeniem
wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,

e) rozstrzygngcie protestu,

2. Resortowi Zasipcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik Miasta pogiisu
a) wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty, zatwieniz protokotu pogpowania
o zamoéwienie publiczne o waftm nizszej ni kwota okrélona rozporzdzeniem
wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,
b) wniosek 0 wszezie postpowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego jako
zatwierdzagy (poniej rownowartéci 211 000 euro)
2.1. W przypadku gdy Resortowi Zgsty Prezydenta, Sekretarz lub Skarbnik Miasta
pemili funkej przewodniczcego Komisji, podpisywanie dokumentow
wyszczegolnionych w ppkt a) jeasstrzeone dla Prezydenta Miasta.

3. Naczelnik Wydziatu Zamawiagego podpisuje w szczegOkon
a) Wniosek o wszagie posgpowania jako wnioskagy,
b) SIWZ jako zatwierdzagy,
c) ogtoszenie (zaproszenie) o wsgtiz postpowania o zamowienie publiczne,
d) zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszeuriewanieniu postpowania
kierowane do wykonawcow,
e) ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia,
f) korespondengjz wykonawcami

4. W przypadku gdy z téei pisma lub dokumentu nie wynika beZpsdnio data jego
zatwierdzenia, podpis Zatwierdzeggo winien by opatrzony dat



V. Funkcje Biura Koordynacji Zamowien Publicznych i Opinii Prawnych

1.

Wszystkie zamoOwienia realizowane i planowameep pracownikow Urgdu Miejskiego

dokonywane gza pdrednictwem BZP.

Do zadainstruktazowych BZP nalgy w szczegolnéri:
a) prowadzenie szkofedla pracownikow Urgdu Miejskiego, Jednostek Organizacyjnych,
Gminnych Oso6b Prawnych z zakresu stosowania ustawy,
b) aktualizowanie i udogpnianie wzorow SIWZ na potrzeby Komisji Przetargaotvy

W kadej komisji powotanej do prowadzenia pgxiwania o0 udzielenie zamowienia
w Urzedzie Miejskim uczestniczy pracownik BZP

Dokumenty dotyeze postipowania o udzielenie zaméwienia w Edzie Miejskim, w tym

decyzja o powotaniu Komisji Przetargowej, protokopostpowania, umowa, opisy faktur
oznacza sinumerem nadanym przez BZP.

Dokumentagj i nadzor nad terminami podania do publicznej wiadici ogloszé

w sprawach dotyezych zamdwié publicznych w siedzibie Zamawigjego, na stronie
internetowej Urzdu Miejskiego, Biuletynie Zamowte Publicznych oraz w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej prowadzi dla Umdu Miejskiego BZP.

6. W przypadku wniesienia zapytania do SIWZ do gostvania w Urzdzie Miejskim,
odpowied nalery kazdorazowo uzgodiiz pracownikiem BZP

BZP w porozumieniu z Wydziatem Zamawieym przygotowuje projekt zawiadomienia wraz

z

uzasadnieniem prawnym i faktycznym do PrezesadurZamowi@é Publicznych oraz — gdy

jest to wymagane - do Komisji Europejskiej i Celrtego Biura Antykorupcyjnego,
w przypadku:

a)

b)

d)

e)

wszczcia postpowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem lub digldonkurencyjnego
jezeli wartgs¢ zamoOwienia na roboty budowlane jest rowna lub knemza wyraom

w ztotych rownowart& 20 000 000 euro, a na dostawy lub ustugi 10 000 @&dro,
w terminie 3 dni od wszezia pos¢powania.

wszczcia postpowania w trybie negocjacji bez ogloszenia lub 2zaiedia

z wolnej eki jezeli wartags¢ zamoOwienia na dostawy , ustugi lub roboty budowlajest
rowna lub przekracza kwoty oktene w rozporzdzeniu wydanym na podstawie art.11
ust.8 ustawy, od ktérych jest uzatony obowazek przekazywania Ugdowi Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich ogtoszeo zamowieniach na dostawy lub ustugi,
w terminie 3 dni od wszezia posgpowania.

odrzucenia ofert, o wartoi rownej lub przekraczagej kwoty okrélone w rozporzdzeniu
wydanym na podstawie art.11 ust. 8 ustawy, ktérétugezamawiajcego zawieraty raco
niska cere z powodu udzielenia pomocy publicznej, przy spaii warunkéw dla
obowiazku zawiadomienia okéonych w art. 90 ust. 4 ustawy,

po wyborze najkorzystniejszej ofertyzg wartas¢ zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty, o ktérych mowa w art. 167 ust. 2

w przypadkach innych przewidzianych usiaw



7.1. W przypadkach okilenych ustaw BZP w porozumieniu z Wydzialem Zamawieym
przygotowuje projekt wniosku do Prezeszdu Zamdwi@é Publicznych w sprawie:

a) wyrazenia zgody na zawarcie umowy przed ostatecznynirayzmicciem protestu.

8. Kierownik BZP w stosunku do zamowiprzeprowadzanych w Ugdzie Miejskim odpowiada
w szczegOlnei za:
a) nadanie numeru i zaewidencjonowaniedego posipowania o udzielenie zaméwienia,
b) nadzér nad publikagjogtoszé o posgpowaniach o zamoOwienie publiczne we wszystkich
formach wymaganych ustaw
c) weryfikacgk SIWZ pod wzgddem prawidiowéci stosowania ustawy, dokumentow
wymaganych od wykonawcéw, kryteridw i zasad ocefeyto

9. Wszelkie czynniwi zwigzane z protestami i odwotaniami odbywag przy udziale BZP.

9.1 BZP prowadzi ewidengcprotestéw i odwota dla postpowar 0 zaméwienie publiczne
w Urzedzie Miejskim.

10.Wydziat/ Komorka Réwnorgina po zatwierdzeniu albo uchwaleniu planu finaresgw
zgodnie z obowazujacymi zamawiajcego przepisami przekazuje wykaz ppswai
spetniagcych przestank art. 13 ustawy do BZP celem dalszej an@osci przekazania
wstepnego ogtoszenia informacyjnego o planowanych zaeriach w terminie nagpnych 12
mieskcy Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

11.Po zatwierdzonym wniosku 0 wszcze posg¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz opracowanej na jego podstawie specyfikagjitngch warunkow zamowienia ogtoszenie
0 wartagci ponizej progu kwotowego wynikagego z art.11 ust.8 ustawy jest zamieszczane
droga elektroniczia w Biuletynie Zamoéwié Publicznych za pomadormularzy umieszczonych
na stronach portalu internetowego tfta Zamowi@ Publicznych przez pracownika BZP
merytorycznie zajmagego st przedmiotowym pogpowaniem. Nagpnie pracownik BZP
zamieszcza t& ogtoszenia na stronie internetowej Zamasdgago tj. w Biuletynie Informacji
Publicznej www.bip.dabrowa-gorniczaiplvywiesza w miejscu publicznie dgphym w swojej
siedzibie. Czynnéi, o ktérych mowa powsej musa by¢ wykonane w tym samym dniu.

12.Po zatwierdzonym wniosku 0 wszcze pos¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz opracowanej na jego podstawie specyfikaajtrigth warunkéw zamdwienia ogtoszenie
W postpowaniach o warkei powyzej progu kwotowego wynikagego z art.11
ust. 8 ustawy jest przekazywane przez pracownikd® BHEerytorycznie zajmagego St
przedmiotowym pogpowaniem Urzdowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich,
a nastpnie publikowane w Dzienniku Ugdowym Unii Europejskiej. Nagpnie pracownik
BZP zamieszcza t§¢ ogloszenia na stronie internetowej-Zamawdago .
w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.dabrovemrnicza.pl i wywiesza w miejscu
publicznie dosfpnym w swojej siedzibie. Czynkd, o ktdérych mowa powse] musa by¢
wykonane w tym samym dniu.

13.Po otrzymaniu zapytania dot. specyfikacji istotnygharunkéw zamowienia od Wykonawcy
pracownik Wydziatu / Komérki Réwnogznej uzgadnia t&€ odpowiedzi z pracownikiem BZP.
Nastpnie wszelkie modyfikacje specyfikacji istotnych nwmakoéw zamdwienia, zapytania
Wykonawcow wraz z odpowiedziami pracownik Wydzilomorki Rownorzdnej



Zamawiajcego ma obowizek niezwlocznie przekazado Biura Koordynacji Zamoéwie
Publicznych i Opinii Prawnych w wersji papierowejrag z wersj elektroniczia
zeskanowanych dokumentéw. Wersja elektroniczna avimg przekazana na éioiku typu np.:
dyskietka, ptyta CD (w czasie umliwiajacym normalny tryb i zasady obiegu dokumentow
w Urzedzie Miejskim). Jeeli modyfikacje/odpowiedzi na zapytaniada zajmowaly wecej
miejsca nk pojemna¢ dyskietki pracownik Wydziatu/Komorki ROwnagdnej Zamawiajcego
ma obowizek wspoétpracy z informatykami Wdu Miejskiego, ktérzy odpowiednio
skompresuyj pliki i umieszca je w Biuletynie Informacji Publicznej Ugdu Miejskiego.

14.Po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej prawik z Wydziatu/Komorki ROwnorkgine;
Zamawiajcego niezwtocznie przekazuje do BZP zawiadomienie wgborze oferty
najkorzystniejszej, podaj nazwe (firmeg), siedzile i adres wykonawcy, ktérego ofenvybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru, a zaknazwy (firmy), siedziby i adresu wykonawcow, kior
ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnamiezonych ofert zawieragym
punktacg przyznal ofertom w kadym kryterium oceny idczm punktacg. Na tej podstawie
pracownik BZP zamieszcza informacje o wyborze gfenajkorzystniejszej na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dgstym w swojej siedzibie, a jeli wartas¢
zamoéwienia jest rowna lub virgza nk 10 000 000 euro (dla dostaw lub ustug) 20 000 @d@o
(dla robét budowlanych) przekazuje te informacjevmi®z Prezesowi Urgdu oraz Szefowi
Centralnego Biura Antykorupcyjnego. Obauek ten dotyczy wszystkich trybow udzielania
zamoOwie.

15.Po zawarciu umowy pracownik z Wydziatu/Komérki Rawrmdne] Zamawiajcego
niezwtocznie przekazuje do BZP informa@ zawarciu umowy wraz z kserokepzawartej
umowy, celem zamieszczenia przez pracownika BZRsaghia o udzieleniu zamoéwienia
w Biuletynie Zamowié Publicznych, a jeeli wartas¢ zamowienia jest rowna lub vkgza ni
kwoty wynikapce z art.11 ust.8 ustawy celem przekazania ogteszendzieleniu zamowienia
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdélnot Europejskich.



Instrukcja komisyjnego przeprowadzania posgpowan o zamoéwienie publiczne w Urgdzie
Miejskim w D gbrowie Gorniczej.

A. Zasady ogolne

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie ppswania o udzielenie zamdwienia publicznego
odpowiada Prezydent Miasta, ktory do realizacjhtgelow powotuje Komisgj Przetargow
zgodnie z zasadami oktenymi w niniejszym regulaminie oraz Regulaminienkgjonowania
Zamowie Publicznych w Urzdzie Miejskim w Dibrowie Gorniczej.

2. Jeeli przygotowanie i przeprowadzenie pgsiwania o udzielenie zamoéwienia na podstawie
przepisow odgbnych jest zastrzene dla organu innego miPrezydent Miasta, przepisy
niniejszego Regulaminu stosuje sdpowiednio do tego Organu.

3. Do przygotowania i przeprowadzenia zBago posipowania o udzielenie zamowienia
publicznego bez wzgtlu na jego warkd i tryb, z wyptkiem zaméwié i konkursow,
o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, powotuje lisomisje Przetargow.

4. Czionkowie Komisji Przetargowej stanawiespot pomocniczy Prezydenta Miasta.

5. Czilonkowie Komisji przetargowepgpowotywani i odwotywani w drodze decyzji Prezydent
Miasta

6. Prezydent Miasta me powierz¢ Komisji realizag calgci lub czsci prac
dotyczcych przygotowania pagtowania.

7. Naczelnik Wydzialu Zamawiagego/Kierownik Komoérki Rownokzinej, ktory mae
delegowé poszczegolne zadania na podleglych pracownikowowdma, w szczegoélsoi,
za:

a) wiasciwy, zgodny z ustawopis i 0szacowanie wado przedmiotu zamowienia,

b) okreslenie i uzgodnienie z Przetonymi, kwoty jak Zamawiajcy zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamdéwienia,

c) zgodry z ustaw ilos¢ i dobor zaproszonych wykonawcow w przypadku trybow
przewidupcych zaproszenia,

d) zapewnienie warunkéw pegiowania umeliwiajacych zachowanie uczciwej konkurenciji
oraz réwne traktowanie wykonawcow,

e) przygotowanie i skierowanie do BZP wniosku o wset pos¢powania o udzielenie
zamowienia publicznego (wzor wniosku stanadtacznik nr 3 do Regulaminu),

f) zatwierdzenie SIWZ pod wzglem merytorycznym,

g) udzielanie wyjanien dotyczacych tréci zatwierdzonej SIWZ w zakresie merytorycznym,

h) przekazanie do BZP stanowiska Wydzialu Zamawejgo w sprawie zasaditd /
niezasadn&ci ewentualnych protestéw,

i) sprawdzanie i potwierdzanie prawidtoéeo kwoty i formy wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

8. Naczelnik Wydzialu Zamawiagego/Kierownik Komorki Rownokginej wyznacza we
Whniosku, o ktérym mowa w pkt. 7.e) czionkbw Komisge strony Wydziatu
Zamawiajcego/Komorki Rownoralne;.



9. Kierownik Biura Koordynacji Zaméwie Publicznych i Opinii Prawnych po uzupetnieniu
wniosku o pracownikdw BZP przygotowuje projekt dgcyw sprawie powotfania komisji
przetargowej celem jego podpisania przez Prezyddiasta

9.1. W odniesieniu do pagiowar o wartgci nizszej ni kwoty okr&lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy w @ta¢@misji Przetargowej ze strony
BZP uczestniczybgdzie min. 1 osoba.

9.2. W przypadku pogbowar o wartégci réwnej lub przekraczagej kwoty okrélone
w art. 11 ust. 8 ustawy w pracach Komisji Przetargjoze strony BZP uczestniazy
beda min. 2 osoby.

10.Powotanie w drodze decyzji Komisji Przetargowejt jedwnoznaczne z upoumieniem
i zobowhmzaniem wymienionych w niej os6b do przygotowaniaplizeprowadzenia
postpowania o0 udzielenie zamowienia publicznego (waanydji stanowizatacznik nr 13 do
Regulaminu)

11. Sktad Komisji Przetargowe;.
11.1. W skiad Komisji wchodzminimum trzy osoby:

Przewodniczcy Komisji/ Z- ca Przewodnigzego Komisji

Zastpca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbndstsl, Naczelnik Wydziatu, Zagica
Naczelnika, Kierownik Komérki Réwnogdnej lub inna osoba powotana przez Prezydenta
Miasta

Sekretarz Komisgji
Pracownik Wydziatu Zamawigego lub Komérki ROwnokzinej

Cztonek Komisji ze strony BZP

Pracownik(-cy) Biura Koordynacji Zaméwi€ublicznych i Opinii Prawnych

11.2. Ponad sktad minimalny Prezydent Miastazenqowotd& wigcej niz jednego Czionka
Komisji ze strony Wydziatu Zamawigjego / Komorki ROwnorainej jezeli wymaga tego
przedmiot zam

11.3. Przy powotaniu dodatkowych Czlonkéw okieny zostanie zakres ich czyriod
I odpowiedzialnéci w Komisiji.

11.4. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czydoow postpowaniu wymaga wiadonsoi
specjalnych, Prezydent Miasta #80wg potrzeb powota do wspotpracy biegtych
(rzeczoznawcdw) z gtosem doradczym. Ich udziat evinby odnotowany w zatzniku
do protokotu.

11.5. Dla waznosci prac Komisji wymagana jest obedtoco najmniej trzech Czionkow
Komisji, w tym Przewodniczego lub jego Zagpcy.

11.6. Komisja Przetargowa rozpoczyna pracdniem powotania, kazy z dniem ostatecznego
rozstrzygnécia wszystkich protestbw w rozumieniu art. 182 u&t. Ustawy lub
uniewanienia posipowania.

11.7. W uzasadnionych przypadkach, w zaeci od przedmiotu zamoOwienia, czy rodzaju
trybu Komisja Przetargowa me mi& staty charakter.



11.8.

B. Zadania Komisji

1. Komisja jest powolywana przed wszcEm postipowania o0 udzielenie zamoOwienia
publicznego.

1.1.

1.2.

Kazdy z czionkédw Komisji jest zobowzany do zapoznania esiz treicia SIWZ

i akceptacji jej tréci w zakresie funkcji sprawowanej w Komisji, pozetazenie
podpisu na SIWZ, przed wszgiem posipowania 0 udzielenie zamdwienia
publicznego.

Komisja przeprowadza pagowanie o udzielenie zamowienia publicznego,

a w szczegolni:

a) przeprowadza negocjacje, rokowania lub dialog z @vgwcami, w przypadku
gdy Ustawa przewiduje prowadzenie takich negogcjasikowai lub dialogu,

b) dokonuje otwarcia ofert,

c) zwraca oferty ztbone po terminie sktadania ofert,

d) ocenia spetnianie przez Wykonawcow warunkow postaygh w SIWZ,

e) dokonuje oceny ofert nie podlegeych odrzuceniu,

f) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedga protokot z pogpowania
do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta / Resortowyastpcom Prezydenta
Miasta / Sekretarzowi Miasta / Skarbnikowi Miastaadb wnioskuje
0 uniewanienie posfpowania,

g) przyjmuje wnoszone protesty i dokonuje czyfwioprzewidzianych przepisami
ustawy w tym zakresie.

C. Sktad Komisji

1. Przewodnicacy Komisji

1.

2.

Przewodnicacy Komisji kieruje pracami Komisiji.

Do zada Przewodniczcego naley w szczegolngci:

a) wytaczenie Czlonka Komisji z pagiowania o udzielenie zamowienia publicznego
w przypadku zileenia przez niego swiadczenia 0 zaistnieniu okoliczm,

o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie zeltia przez niego takiego
oswiadczenia,

b) wyznaczanie terminéw posiedz&omisiji,

c) prowadzenie posiedad&omisiji,

d) kierowanie do Prezydenta Miasta wniosku o wykluezemykonawcy, odrzucenie
oferty lmdz uniewanienie postpowania(wzory wnioskéw stanowy odpowiednio
Zatacznikinr4 ,5i6 do Regulaminu)

e) wnioskowanie do Prezydenta Miasta o zmi&rtonka Komisji Przetargowej lub
powotanie dodatkowego Czionka z prawem oceny dféxrtv charakterze biegtego
(rzeczoznawcy)(wzory wnioskéw stanows Zataczniki nr 7 oraz nr 8 do
Regulaminu),

f) zatwierdzenie wyj@ien oraz modyfikacji tréci SIWZ sporadzonych przez
Cztonkow Komisiji,

g) nadzor nad teeia projektu rozstrzygrcia w zakresie wniesionych protestow,

h) reprezentowanie Komisji w wygtieniach zewetrznych.



3. W przypadku gdy Przewodnigzy Komisji nie mae uczestniczy w pracach Komisji
zadania wymienione w pkt.2 realizuje za niego gast Przewodnicego Komisiji.

3.1. W przypadku gdy Zagica Przewodnicrego Komisji nie mge przej¢ zada
wymienionych w pkt.2, Prezydent Miasta, na wnios&laczelnika Wydziatu
Zamawiajcego, powotuje nowego Przewodricego Komisiji.

2. Sekretarz Komisji

1.

Do zada Sekretarza Komisji naty w szczegolngci:

a) prowadzenie dokumentacji peebwania o udzielenie zamdwienia publicznego,

b) przyjmowanie ofert i ich zabezpieczanie

c) odbieranie éwiadczer Czlonkow Komisji oraz innych os6b wykomaych czynnéci
w postpowaniu o0 udzielenie zamdwienia o zaistnieniu lofaku okolicznéci,
o ktérych mowa w art. 17 Ustawy orazagtenie ich do dokumentacji pgpbwania,

d) biezace protokotowanie przebiegu obrad Komisji Przetargjo

e) sprawdzanie formularza ofertowego / cenowego pgdnk wysipienia ewentualnych
omytek rachunkowych / biéw w obliczeniu ceny,

f) sporadzanie zawiadomienia o wyborze najkorzystniejsZejtg i podpisaniu umowy
i po ich podpisaniu przez Przewodnicego Komisji niezwtoczne przekazanie do BZP,

2. W przypadku, gdy Sekretarz Komisji nie imo uczestniczy w pracach Komisji,

Przewodnicacy Komisji wyznacza jednego z Czlonkéw Komisji detrpenia funkciji
Sekretarza.

3.0bowigzki Cztonka Komisji z Wydziatu realizujacego zamowienie

1.

Do zada czionka Komisji z Wydziatu realizagego zamowienie natg w szczegolngci:

a) merytoryczna ocena dokumentow potwierdepgh posiadanie przez Wykonawcow
niezkzdnej wiedzy, déwiadczenia, potencjatu technicznego, kwalifikacjuprawnié
0sOb proponowanych do wykonania zamoOwienia i sgtmenie pisemnej opinii w tym
zakresie w terminie nie poiej niz 5 dni od otrzymania ofert przez Cztonka Komisji,

b) sprawdzanie kosztorysow ofertowych/wycen oraz smzanie pisemnej opinii w tym
zakresie w terminie nie pgoiej niz 5 dni od otrzymania ofert przez Cztonka Komisji,

C) udziat w przygotowaniu wyfamien i modyfikacji SIWZ w zakresie merytorycznym.

4.0bowigzki Cztonka Komisji ze strony BZP

1.
a)

b)

d)

Do zada cztonka Komisji ze strony BZP nalew szczegdlnei:

opracowanie trei SIWZ pod wzgtdem formalno-prawnym na podstawie zatwierdzonego
wniosku 0 wszogeie pos¢powania o udzielenie zamowienia publicznego w terendo 10
dni roboczych

sprawowanie nadzoru , aby w zkgm pos¢gpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
0 wartaci rownej lub przekraczagej kwoty okrélone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy wymagaprzediagenia przez Wykonawcow dokumentéw
potwierdzagcych spetnianie kKalego z warunkéw udziatlu w p@pbwaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust.1 pkt. 1-4 ustawy,

ocena ofert pod wzgtlem zgodnéci z ustavy i aktami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie i sporzenie pisemnej opinii w tym zakresie w terminie piniej niz 5 dni od
otrzymania ofert przez Cztonka Komisji,

udziat w przygotowaniu wyfaien i odpowiedzi na zapytania Wykonawcéw dostieSIWZ

I modyfikacji SIWZ w zakresie formalno — prawnymaa ich zamieszczenie, w przypadkach
prawem przewidzianych na stronie internetowej Zarapaeego,



e)

f)

9)

h)

)

sporadzenie ogtosze i informacji dotycacych postpowar i ich publikacje zgodnie
Z wymogami ustawowymi,

przekazanie Wykonawcom uczestnicgych w postpowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego kopii wniesionego protestu, aejé protest dotyczy téei ogtoszenia lub
postanowié SIWZ zamieszczenie kopii na stronie internetowey,ktérej udosipniona jest
specyfikacja wraz z wezwaniem Wykonawcow doewia udziatu w pogpowaniu toczcym
sig¢ w wyniku wniesienia protestu,

w przypadku wniesienia protestu po uplywie termisktadania ofert niezwloczne
poinformowanie o zawieszeniu biegu terminu gz@hia oferi oraz wezwanie Wykonawcow

w dowolnym czasie, jednak nie poej niz na 7 dni przed uptywem vmosci wadium pod

rygorem wykluczenia z pagiowania do przedienia wanosci wadium albo wniesienia
nowego na okres niegthny do zabezpieczenia pggsbwania do zawarcia umowy, po
ostatecznym rozstrzyguiu protestu,

przygotowanie we wspélpracy z pozostatymi Cztonkdfomisji projektu rozstrzygrcia
protestu,

udziat w postpowaniu odwotawczym.

D. Prowadzenie posggpowania

1.

Przed otwarciem ofert Przewodnicy Komisji Przetargowej przedstawia zebranym sktad
Komisji Przetargowej, odczytuje kwgt jaka Zamawiajcy zamierza przeznaczyna
sfinansowanie zamowienia.

Komisja Przetargowa dokonuje otwarcia ofert, po zagnim stwierdzeniu ich
nienaruszalnéci. Podczas otwarcia ofert Przewodnicg Komisji podaje nazwy (firmy)
oraz adresy wykonawcow, a tak informacje dotycxe ceny, terminu wykonania
zamoéwienia , okresu gwarancji i warunkow ptatiozawartych w ofertach. Powvgze
informacje przekazuje gshieobecnym wykonawcom naspiie na ich wniosek.

Komisja dokonuje zestawienia zlanych ofert na druku ZP — 12.

Po zapoznaniu @iz uczestnikami pogbowania, przed przygbieniem do poréwnywania
ofert Czlonkowie Komisji oraz inne osoby hioe udziat w pospowaniu sktadaj
oswiadczenia o braku okoliczéai, ktére moglyby podwas¢ ich bezstronn& (z art. 17
ustawy). Gwiadczenie Czlonka Komisji sktadane jest na drulu-=Z11.

W przypadku zieenia przez Cztonka Komisjiswiadczenia o zaistnieniu okoliczéwm,

o ktérych mowa w pkt. 4, nie zienia przez niego swiadczenia albo zigenia
oswiadczenia niezgodnego z prayydPrzewodniczcy Komisji niezwiocznie wycza
Cztonka Komisji z dalszego udziatu w pgsdwaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Informacg o wylaczeniu Czionka Komisji, Przewodnigzy Komisji przekazuje
Prezydentowi Miasta, ktéry w miejsce wgtonego Czionka, nie powotd nowego
Czionka Komisji. Wobec Przewodnigzzgo Komisji czynnéci wytaczenia dokonuje
bezpdgrednio Prezydent Miasta.

Czionek Komisji jest obowzany w kadym czasie wyiczy¢ sie z udzialu w pracach
Komisji, niezwtocznie po powgciu wiadomdci o zaistnieniu okoliczrii, ktére mogtyby
podwaac¢ jego bezstronnig, o czym informuje Przewodnigzego Komisji. Przepis pkt. 5
stosuje si odpowiednio.



7. Czynndci podgte w posgpowaniu przez Czionka Komisji oraz innych os6b dggch
udziat w postpowaniu, po powzciu przez nich wiadontgi o zaistnieniu okoliczrii,
o ktérych mowa w art.17 ustawyy siewane. Czynnéci Komisji, jezeli zostaty dokonane
z udziatem takiego Czionka, z zastreeiem pkt. 6, powtarzaesichybaze pos¢powanie
powinno zost& uniewanione. Przepis stosuje¢siodpowiednio do sytuacji, w ktérej
cztonek Komisji zostanie wytzony z powodu nie zéenia édwiadczenia, o ktébrym mowa
w pkt. 4, albo zigenia gwiadczenia niezgodnego z prayvd

8. Nie powtarza s czynndci otwarcia ofert oraz czyndo faktycznych nie wptywagcych
na wynik postpowania.

9. Komisja Przetargowa po otwarciu ofert, dokonuje dma i oceny otrzymanych ofert
stosujic sk scisle do procedury ok&onej w SIWZ, a w szczegOlsoi :

- okresla, czy wszystkie oferty odpowiadajvymaganiom przedstawionym w SIWZ
oraz ustawie,

- okresla, czy oferty nie zawieraj oczywistych omytek pisarskich oraz omytek
rachunkowych w obliczeniu ceny, a w przypadku idlvierdzenia powiadamia
niezwtocznie wszystkich wykonawcoéw, ktérzy zyti oferty o poprawie oczywistych
omytek pisarskich i rachunkowych zgodnie z artu8%.2 ustawy,

- gdy uzna to za konieczngada od wykonawcéw wyfmien dotyczcych treéci
ztozonych przez nich ofert zgodnie z art. 87 ust.1t ds ustawy oraz wzywa,
W wyznaczonym przez siebie terminie dozainia wyjanien dotyczcych gwiadczé
lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 wgta

- dokonuje oceny spetnienia warunkéw wymaganych o&omngwcow i odnotowuje
wyniki na druku ZP-17,

- w przypadku nieztgenia przez Wykonawc w okreslonym terminie éwiadczeé
lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 wgtalub ztazenia dokumentow
zawierajcych bkdy, Komisja wzywa ich do uzupetnienia w wyznaczontgrminie,
chybaze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlegezodeniu lub konieczne
byloby uniewanienie posipowania zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy,

- w sytuacji, gdy Komisja uznaze przynajmniej jeden z wykonawcéw spetnia
przestanki do wykluczenia lub oferta spetnia praekt do odrzucenia odpowiednio
druk ZP — 18 i / lub ZP — 19, oraz przygotowuje egki do Prezydenta Miasta,
a w przypadku pospowai ponizej kwot okrdglonych na podstawie art. 11 ust. 8 do
Resortowego Zagpcy Prezydenta Miasta, Skarbnika lub Sekretarzatdja

- dokonuje oceny zimnych ofert, a wyniki wpisuje na karindywidualnej oceny ofert
(druk ZP-20), zgodnie z metodami poroéwnywania ofekrreslonymi w SIWZ,
postugugc sk kryteriami okrglonymi w SIWZ dokonuje poréwnania i uktada ranking
rozpatrywanych ofert, spagdza zbiorcze zestawienie oceny ofert i odnotowuje
uzyskane wyniki na druku ZP 21,

- w przypadku wyboru aukcji elektronicznej jako spgms@akdiczenia posjpowania,
zaprasza wszystkich wykonawcow, ktorzyzzsto oferty niepodlegajce odrzuceniu do
uczestnictwa w aukcji elektronicznej i czuwa nadpjezebiegiem a do zamkngcia,
wynik aukcji jest odnotowywany na druku ZP 13 -aribzym zestawieniu pagiien
wiazacych w chwili zamkngcia aukcji elektroniczne.

10.W przypadku braku jednondynosci Cztonkdw Komisji Przewodniezy Komisji zaradza
glosowanie jawne, w ktorym decyzja zapada zwykickszacia gtoséw. Jeeli wystpi
réwna ilas¢ gtoséw ,za” i ,przeciw” decyduje gtos Przewodricego Komisji.



11.W sytuacji, gdy ktéry z Czionkdéw Komisji zgtasza zdanie eHne, przekazuje je na
pismie Przewodniczcemu Komisji , ktory o tym fakcie powiadamia Bréenta Miasta.

12.W przypadku gdy zaistnigjpodstawy do uniewaienia posfpowania Komisja wnosi do
Prezydenta Miasta 0 uniewrd@enie pospowania w trybie art. 93 ustawy po spgizeniu
uzasadnienia faktycznego i prawnego proponowaneggstrzygngcia na wniosku
stanowacym Zahcznik nr 6 do Regulaminu.

13.Po zakaczeniu prac Cztonkowie Komisji parafuprotokét z pospowania za wyjtkiem
Sekretarza Komisji podpisagego protokot w miejscu do tego wyznaczonym.

14.Komisja wnosi do Prezydenta Miasta / Resortowyclst@oéw Prezydenta Miasta,
Sekretarza i Skarbnika Miasta, o zatwierdzenieghatl i rozstrzygnicie posgpowania
w sprawie o udzielenie zamowienia publicznego.

15.Po zatwierdzeniu protokotu pepbwania Komisja zawiadamia wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazwe (firme¢) i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy (firmy) siedziby i adresy
Wykonawcow, ktorzy zieyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownasdaonych
ofert zawieragcych punktagj przyznam ofertom w kadym kryterium i czm punktacg,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, padazasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamowienia, pcedaj
uzasadnienie faktyczne i prawne zgk postpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia alpgtaaia o ceg,

d) uniewanieniu postpowania w przypadku zaistnienia przestanek, o kidompowa w art. 93
ustawy.

16.Komisja na zadanie uczestnikdw pagiowania umeliwia im dostp do protokotu
i dokumentow, z zastrzeniem art.8 ust.3 ustawy.

17.Wszelkie informacje uzyskane przez Czlonkéw KomiBjizetargowej podczas pracy
Komisji lub na zlecenie Komisjiasobjete tajemnig stuzbowa.

18.Po zakdczeniu posgpowania protokét i dokumenty z nim zygane Komisja przekazuje do
Wydziatlu Zamawiajcego.



VII. Zasady wydatkowania srodkow publicznych o wartosci ponizej kwoty 14 000 euro — na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwie publicznych.

1. Zasady ogdlne

1.

2.

Podstaw wydatkowaniasrodkow publicznych, o ktdérych mowa w art. 4 pkt 8tawy
Prawo zamowig publicznych jest zatwierdzony biet miasta.

Wydatki publiczne powinny kiydokonywane w sposob celowy i osgday, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danychiadékv, w sposob unitiwiajacy
terminowy realizacg zada, w wysokaci i terminach wynikajcych z wczéniej
zachgnigtych zobowazan zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy o finansach pablich.

Zakazany jest podziat zamowienia dokonany w celiknigcia stosowania przepisow
ustawy Prawo zamowiepublicznych. Zamawiagy nie mae w celu uniknicia stosowania
przepisow ustawy dzi€lizamdwienia na &ci lub zanka¢ jego wartdci.

Dokonywanie wydatkéw poza ustawrawo zaméwig publicznych na podstawie art. 4 pkt
8 ustawy naspuje w oparciu 0 harmonogram planowanych zamawde kwoty 14 000
euro sporzdzony z naleyta starannécia przez Wydzialy Zamawiage/Komorki
Réwnorzdne Urzdu Miejskiego.

BZP dokonuje analizy i weryfikacji harmonogramowanrzasadni wyboréw trybow
udzielenia zamowie

BZP na podstawie przedstawionych harmonogramoOwzsgpa zestawienie zamowie
publicznych przekraczagych w skali Urzdu kwot wymieniora w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp
wraz z propozycjami pogbowar scentralizowanych i ze wskazaniem wydziatu
zamawiagcego odpowiedzialnego za realizazaméwienia wspolnego.

. Wydatki do kwoty 14 000 euro nalerozpatryw& w kategoriach wydatku sumarycznego.

Sumaryczne gpie wydatku dokonuje siwedtug formuty ,rodzaju’z uwzgkdnieniem

sposobdéw ustalania waftt zamoéwienia zgodnie z art. 32 i 34 ustawy Praamawier

publicznych.

7.1.Sumaryczna warté zamoéwié na roboty budowlane odnosi¢stdo pojedynczego
obiektu budowlanego zdefiniowanego w prawie budowta i lacznej wartdci
wydatkow na tym obiekcie w bigcym roku budetowym.

Wydatki nieprzewidziane wynikle w trakcie roku lmetbwego nie podlegajsumowaniu

wedtug formuty ,rodzaju”. W takim wypadku kierowasic nalezy oszacowas kwota

jednostkowego wydatku.

W przypadku robot budowlanych wszystkie zamoOwiemiaisz by¢ poprzedzone

procedurami wynikacymi z przepisow prawa budowlanego, a ich wycenarzggzona

zgodnie z art. 33 ustawy Pzp w oparciu o kosztanysestorski kdz na podstawie

planowanych kosztow prac projektowych oraz planowhnkosztéw robot budowlanych

okreslonych w programie funkcjonalnazytkowym.

9.1. W przypadku robot budowlanycledacych wynikiem awarii Wydziat Zamawiggy

powinien posiadapetm i szczegdtow dokumentagj potwierdzajca zaistnienie zdarzenia

nagtego warunkapcego podjcie natychmiastowej interwencji na danym obiekcie

budowlanym celem przywrécenia do stanu pierwotnego.

10.Naczelnicy Wydzialbw / Kierownicy Komorek Rownednych odpowiadaj za

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznychy cze przekroczono progu wadzenia
ustawowego — rownowarloi kwoty 14 000 euro.

! Przez zamowienia (ustugi, dostawy) tego samegpajachaley rozumie przedmioty §wiadczenia)
o podobnych wkciwosciach gtéwnych (treci) | takim samym przeznaczeniu, przeznaczone eotjetznego lub
podobnego sposobuytku.



10.1. Wydzialy Zamawiafe obowizane § prowadzé ewidencg wydatkow do kwoty
14 000 euro wedtug formuty ,rodzaju”, tak aby zapéwvw kazdym czasie informacje
o0 tacznej kwocie wydanyclrodkow w ramach danego przedmiotu zamowienia, aetak
0 narastajcym stanie finansowania i stopniu zaawansowaniadpaemia. W przypadku
rob6t budowlanych ewidencja wydatkéw dotyczy jedkowego obiektu budowlanego.

11.Wybor wykonawcy kadorazowo jest poprzedzony okleniem kryteriow wyboru
wykonawcy i rozeznaniem struktury podmiotowo - piméotowe] rynku potencjalnych
wykonawcow (minimum 2 wykonawcow).

2. Procedura udzielenia zamowienia o warkei powyzej 2 000 PLN brutto

1. Wydziat Zamawiajcy przed dokonaniem zamoOwienia spolza wniosek o wyrazenie
zgody na wydatkowaniesrodkéw publicznych o wartosci ponizej 14 000 euro(powyzej
2 000 PLN brutto) - zatznik nr 9.

2. Do obowhzkow wnioskodawcy przed zteniem wniosku naleg precyzyjne okréenie
przedmiotu zamoéwienia, wymagav stosunku do przedmiotu zamoOwienia, oszacowanie
wartasci zamdéwienia, przeprowadzenie analizy strukturydmpimtowo - przedmiotowej
rynku potencjalnych wykonawcow(minimum 2 wykonawgow

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacjdanego zamodwienia zobawany jest
przeprowadzi udokumentowasn analiz struktury podmiotowo - przedmiotowej rynku
potencjalnych wykonawcow pozwadaj na dokonanie wybory najkorzystniejszej oferty
(np. poprzez skorzystanie z dgstych cennikéw, dz skierowanie zapytania ofertowego
telefonicznie, faksem, dragelektroniczi lub pisemnie do potencjalnych wykonawcow).

4. Dokument potwierdzagy wybdr najkorzystniejszej oferty (np. notatkstuzbowa,
wydruki/kopie/oryginaty ofert) nalsy dolaczy¢ do wniosku.

5. Whniosek o wyraenie zgody na wydatkowanseodkow publicznych do kwoty 14 000 euro
podlega zaopiniowaniu w BZP co do popradaioformalnej i kompletnéci wniosku
w terminie dwoch dni roboczych od dnia otrzymanidosku.

6. W razie przekroczenia kwoty wymienionej w art. 4t.8k ustawy lub stwierdzenia
nieprawidtowdci BZP zwraca wniosek Wydzialowi Zamawjegmu / Komdbrce
Réwnorzdnej celem ztgenia wyja@nien lub wyboru innego trybu zaméwienia publicznego.

7. Kompletny wniosek o wyrgenie zgody na wydatkowaniodkow publicznych do kwoty
14 000 euro zatwierdza Resortowy Zwierzchnik WyllzigZZamawiajcego/Komorki
Rownorzdnej.

8. Wydzial Zamawiajcy zobowizany jest sporglzic umowe w przypadku zamowie
0 wartaci powyzej kwoty 2 000 PLN brutto. Umowa powinna dhyzaparafowana
| zaopiniowana przez Rag®rawnego.

9. Po zatwierdzeniu wniosku Wydziat Zamawi@j dokonuje realizacji zamowienia zgodnie
z wnioskiem.

10.Po realizacji zaméwienia zatwierdzony wniosek wzammowg lub faktug/ rachunkier
podlega rejestracji w BZP w rejestrze wydatkowanialkéw publicznych do kwoty 14 000
euro.

11.Kierownik BZP dokonuje sprawdzenia umowy pod wdgim zgodnéci z ustavg
| zgtoszeniem i parafuje]

12.Czynnaci wymienione w pkt 10 i 11 BZP dokonuje w termirtigech dni roboczych od
dnia otrzymania umowy, z tynve termin rejestracji faktury/rachunku wynosi dwa dn
robocze zgodnie z pkt. 3.7 niniejszego rozdziatu .

% Tylko w przypadku wyrzenia zgody przez Prezydenta Miasta naapishie od konieczrigi zawarcia umowy.



3. Procedura udzielenia zamowienia o warkei ponizej 2 000 PLN brutto lub po dokonaniu
zamoOwienia

1.

W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi pilnarzpbh udzielenia zamoéwienia
(spowodowana np. nagpotrzela dokonania zaméwienia niezalte od Zamawiajcego),

a takke w przypadku drobnych wydatkéw nie przekragzgih kwoty 2 000 PLN brutto
Wydziat Zamawiajcy sporadza zgtoszenie wydatkowania srodkéw publicznych

o wartosci ponizej 14 000 euro(ponizej 2 000 PLN brutto lub po dokonaniu zaméwienia) -
zahcznik nr 10.

Wydziat Zamawiaicy nie mae zanka¢c wartgci ani dzielt drobnych zakupéw
dotyczcych tego samego przedmiotu zaméwienia celem uggknkoniecznéci zawarcia
umowy.

Zgtoszenie wydatkowaniagrodkow publicznych o wartoi ponizej 14 000 euro po
dokonaniu zamdwienia powinno zawiérazczegoétowe uzasadnienie stanu faktycznego
| podanie przyczyny braku wcg@ejszego zgtoszenia.

BZP dokonuje sprawdzenia zgtoszenia co do jegogyvapeci formalne.

W przypadku gdy kwota zaméwienia dokonanego przgidszeniem przekracza kwot
wymieniorg w art. 4 pkt 8 ustawy, BZP informuje Prezydentaa®a o naruszeniu
Regulaminu funkcjonowania zamowigublicznych.

Po zatwierdzeniu zgtoszenia przez Resortowego Zelerika Wydzialu Zamawiagego
podlega ono rejestracji wraz z faktuf rachunkiem lub umow w BZP w rejestrze
wydatkowaniarodkéw publicznych do kwoty 14 000 euro.

Czynndaci wymienione w pkt 4 i 6 BZP dokonuje w terminiath dni roboczych kala,

z zastrzeeniem,ze termin rejestracji i parafowania umotyyrzez Kierownika BZP wynosi
trzy dni robocze zgodnie z pkt. 2.12 niniejszegadmatu.

4. Postanowienia kécowe

1.

w N

Kierownik BZP w przypadku umoéw zawartych na podstéaart. 4 pkt 8 ustawy Prawo

zamoéwie publicznych dokonuje sprawdzenia umowy pod wagim zgodnéci z ustavi,

w szczegoOlnéci w zakresie powofania wdeiwej podstawy prawnej, zgodéwm kwot

umowy z wnioskiem o wyraenie zgody na wydatkowanseodkéw publicznych o wartai

ponizej 14 000 euro 41z ze zgtoszeniem wydatkowanseodkdéw publicznych o wartgi
ponizej 14.000 euro.

Umowa powinna b§ zaparafowana i zaopiniowana przez Radawnego.

W przypadku sytuacji, w ktorej mimo przekroczeniaoky 2 000 PLN brutto, zawarcie

umowy jest niemdiwe, Wydziat Zamawiajcy zobowazany jest do uzyskania zgody

Prezydenta Miasta na odgienie od konieczrici zawarcia umowy.

W przypadku przekroczenia waftd zamowienia Wydziat Zamawigy powiadamia

o zaistniatym fakcie Resortowego Zwierzchnika spjasego nadzor nad Wydziatlem

Zamawiajcym podajc wyjasnienie, z jednoczesnym poinformowaniem BZP.

4.1.W przypadku wykorzystania kwoty mniejszej figurujaca we wniosku i umowie,
Wydziat Zamawiagy informuje o tym fakcie BZP.

4.2.W przypadku zrealizowania zamoOwienia u inneggkonawcy ni wskazany we
wniosku, Wydziat Zamawiagy informuje Zatwierdzagcego zgtoszenie o tym fakcie
wraz z podaniem przyczyny zmiany wykonawcy.

Whnioski o wyraenie zgody na wydatkowani&odkdéw publicznych o wartci poniej

14 000 euro(powyzej 2 000 PLN brutto) oraz zgtoszenia wydatkowasimdkow

publicznych o wartéci ponizej 14 000 euro (posej 2 000 PLN brutto lub po dokonaniu

zamowienia) przechowsj\Wydziaty Zamawiajce zgodnie z obowtujacymi zasadami.

% Dotyczy sytuacji, w ktérych zawarcie umowy jesiosee, mimo nieprzekroczenia kwoty 2 000 PLN brutto.
* Uwaga jak w przypisie powgj.



6. Z zamOwié udzielonych na zasadach niniejszego rozdziatu \yygdlzZamawiajce
obowigzane g sporadza kwartalne sprawozdania i przekazyiwa do BZP w terminie do
15 — go kadego miesica nasfpujacego po mieacu karczacym kwartat.
6.1. Sprawozdania powinny zawiérmczm kwote srodkéw wydanych w ramach danego
przedmiotu zaméwienia w Wydzialamawiajcym (wg. formuty ,rodzaju”, wydatkéw na
danym obiekcie budowlanym), podaj nazwe i numer zamowienia, Wykonawc
i poszczegdlne wartoi.

VIII. Nadzor i realizacja umowy.
1. Nadzor i realizacja umowy nate do obowazkow Wydziatu Zamawiagego.

1.1. Powysze nie ogranicza uprawnie obowiazkéw w zakresie nadzoru i kontroli przez inne
Wydzialy wynikapcych 2z odebnych przepisow a wymaganych Statutem Miasta
i Regulaminem Organizacyjnym.

2. W przypadku gdy okres realizacji zaméwienia manego w Urzdzie Miejskim nie
przekracza 3 miesly Wydziat Zamawiajcy obownzuje zakaz wyptacania faktur
przejciowych.

2.1. Nadzoér nad przestrzeganiem zakazu petni Vaydzaimawiajcy / Komoérka Rownoraina.

3.  Wydziat Zamawiajcy zobowhzany jest do rejestrowania wszelkich uchyibjgo stronie
wykonawcy zwizanych z realizagj umowy o zaméwienie publiczne. W przypadku
stwierdzenia uchybie ktére w myl postanowié@ umowy stanows podstaw do nataenia
kar umownych lub wyaigniecia innego rodzaju konsekwencji, podejmuje on nidnke
dziatania. Nie podiie dziata skutkuje wycagnicciem konsekwencji silbbowych

4. Wydzialy Zamawiajce zobowizane g do informowania BZP o wynzizeniu szkody przez
Wykonawe poprzez nie wykonanie zamoéwienia lub jego niendée wykonanie, a tale
0 dobrowolnym naprawieniu szkody.

IX. Sprawozdawczdaé i ewidencja

1. Zamawiaicy ma obowizek prowadzenia rejestru zamodwiepublicznych wg wzoru
stanowjcego zaicznik Nr 11 do Regulaminu oraz rejestru wydatkowaniaodkow
publicznych o wartei ponizej kwoty 14 000 euro stanoygego zadcznik Nr 12.
Dopuszczalna jest modyfikacja wzoréw podanyeh zahcznikach jw. wg wihasnych
potrzeb, pod warunkiem zachowania wszystliglhaganych w nich informaciji.

1.1. Rejestr zamoéwkefinansowanych nie jednorazowo, lecz wzdieym okresie powinien By
prowadzony odibnie i zapewni& w dowolnym czasie, informagjo stanie finansowania
zamowienia i stopniu zaawansowania zamoéwienia.

1.2 Rejestry zamowie publicznych oraz rejestr wydatkowanigrodkow publicznych
o wartgci ponizej kwoty 14 000 euro prowadzi dla 4Ydu Miejskiego BZP z tymze



informacje o narastagym stanie finansowania zamdéwienia i stopniu zaseaania prowadzi
Wydziat Zamawiajcy.

Regulowanie ptatriei wynikajacych z faktur winno b dokonywane po opisaniu faktury przez
Wydzial Zamawiajcy numerem zamowienia publicznego, ktory zostalangdorzez BZP lub
w przypadku faktur pomej 14 000 euro numerem z rejestru wydatkowasiadkow
publicznych o wartsci ponizej kwoty 14 000 euro — nie dotyczy to zobera, do ktdrych bez
wzgledu na wydatkowankwote nie stosuje giprzepiséw ustawy.

Prowadzenie rejestru pozostatych umow, ugdéd, pontery do ktérych nie stosuje ¢si
przepisOw ustawy pozostawig $Vydziatom merytorycznym Uerlu Miejskiego prowadgym
bezpdrednio nadzor nad ich zawarciem. Umowa/ugoda/paonienie powinna by
zaparafowana i zaopiniowana przez Radawnego.

3.1Zaleca s prowadzenie rejestru wedtug ngaijace) formuty: numer

umowy/ugody/porozumienia nadany przez Wydzial Zamamey, strony, przedmiot, data
zawarcia, termin realizacji, kwota, ewentualne agekiwagi.

X. Nadzor i kontrola.

1.

Prezydent Miasta przy pomocy BZP nadzorujeesgstamowié publicznych w Urzdzie

Miejskim i w Gminie, w szczegolioi:

a) inicjuje analizy rzeczowo — ekonomiczne i organygae realizacji zamowigpublicznych,

b) opracowuje i upowszechnia wzorce ppstwania przy udzieleniu zaméuigublicznych,
wzorcowe Kryteria oceny ofert, wzory drukow, pratéiv, ogdélne warunki umow,

c) gromadzi informacje o planach zaméwigublicznych,

d) opracowuje i koordynuje program szkoldotyczcy zamowié publicznych,

e) opracowuje plan kontroli w gminnych jednostkachamigacyjnych,

f) organizuje i koordynuje wg potrzeb ewentualspotprae ponadgmina w sprawach
zwiazanych z zamowieniami publicznymi,

g) upowszechnia publikacje dydaktyczne, akty prawngaace zamoéwia, ich nowelizag}
| obowiazujace interpretacje.

Pracownicy BZP powotani do Komisji Przetargowe] radija przestrzeganie przepisow
ustawy, ma obowihzek zapobiega nieprawidiowdciom w dziataniu Komisji i zapewnta
zgodnd@¢ dziatania Komisji z prawem.

Kontrola zamowié publicznych odbywa si na zasadach i w przypadkach opisanych
w Regulaminie przeprowadzania kontroli wesvanej w Urzdzie Miejskim oraz w gminnych
I powiatowych jednostkach organizacyjnych Miastdbidwa Gornicza.

Kontrole instytucjonala w zakresie zamowie publicznych peini Wydziat Nadzoru
Wiascicielskiego i Kontroli Wewastrznej zgodnie z przydzielonymi Wydziatowi zadaniam
w Regulaminie Organizacyjnym Uydu Miejskiego.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

do Zaradzenia Nr 649/07
Prezydenta Miasta
Dabrowy Gorniczej
z dnia 23.10.2007 r.

OSWIADCZENIE
O WNIESIENIU ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W zwiazku z przedieeniem w Wydziale Kggowo-Budetowym umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego na zadanie pn. :

oznaczonego nr ZP/......I....... [on... w celatkasygnaty przez Skarbnika Miasta§wiadczam,zew
dniu ... zostalo wniesioneabezpieczenie jej nalgtego wykonania w wysokaoi
........................... PLN wformie .....ccceeeeeiieiiiin

Dabrowa Goérnicza dnia ........cccccevvvvvvvvnnnnnnn.

Podpis Naczelnika Wydziatu Kgjowo-Budietowego
badz osoby upowznionej przez Niego

Potwierdzam prawidtow&g kwoty i formy wniesienia zabezpieczenia rigtego wykonania
umowy.

Dabrowa Goérnicza dnia .........ccccevvvvvvvnnnnnne.

Podpis Kelnika Wydziatu Merytorycznego
badz osoby upowznionej przez Niego



Zaltacznik nr 2 do Regulaminu
do Zaradzenia Nr 649/07
Prezydenta Miasta
abrowy Goérniczej
z dnia 23.10.2007 r.

OSWIADCZENIE

O ZMIANIE TERMINU WAZNOSCI/ WARTOSCI* ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W zwiazku z przedigeniem w Wydziale Ksgowo-Budetowym aneksu nr ...... do umowy
w sprawie zamowienia publicznego na zadanie pn. :

oznaczonej nr ZP/......[....... l..... w celu kosyignaty przez Skarbnika Miasta,

12 w zwiazku ze zmiaa terminu obowizywania umowyo$wiad c z a mze:
(1 zabezpieczenie zostato zéme w formie pierizne;,

O w dniu e, zostat zmieniony temnwaznosci wniesionego uprzednio w formie niepiehiej
zabezpieczenia naigtego wykonania umowy na nowy okres obggywania umowy
Owdniu .eeeeeeeeeeeeeeee, zostato wniesione n@abezpieczenie na nowy okres obgayivania umowy

O w zwiazku ze zmiag wartasci umowy os§ wiad c z a mze:

O W dniu e, zostala wniesiotyautem zwekszenia zabezpieczenia naltego wykonania
umowy W formie .........cccceeeeeeennne W KWOCI€........ceeveeeeennne PLN

Pelna kwota zabezpieczenia mglego wykonania umowy po wniesieniu ww. kwoty wynos
........................... PLN.

IRV o | 1 R zostata zmienionartas¢ wniesionego uprzednio w formie niepigiriej
zabezpieczenia naigtego wykonania umowy

Pelna kwota zabezpieczenia po zmianie Wart@ynosi .............ccceeeeeeeeeee PLN.

Dabrowa Goérnicza dnia .........ccccevvvvvvvvennnnnn.

Podpis Naczelnika Wydziatu Kgjowo-Budietowego
badZ osoby upowznionej przez Niego

Potwierdzam prawidtow&g kwoty i formy wniesienia zabezpieczenia rigtego wykonania
umowy.

Dabrowa Goérnicza dnia .........ccccevvvvvvvnnnnnee.

Podpis Kelnika Wydziatu Merytorycznego
ladz osoby upowznionej przez Niego

1 Niepotrzebne skit¢
2 Zaznaczy wiasciwe kwadraty i podadane w zatenosci od treci sktadanego @viadczenia



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Piecatka Wydziatu Zamawiagego / Komérki Réwnorgnej

Adnotacje ze strony Biura Koordynacji Zamoéwieublicznych i Opinii Prawnych

Data wptywu do Biura Koordynacji Zaméwié€ublicznych i Opinii
Prawnych

Przedmiot zaméwienia

Nazwa i numer cz$ci zamowienia (zadania)

Uwaga:
wypetnic w przypadku podziatu zaméwienia na
czesci/zadania

1. Przewodniczcy Komisji img i nazwisko / stanowisko stbhowe
Proponowani Cztonkowie Komisji
Przetargowej

2. Z-ca Przewodnicxego Komisji img¢ i nazwisko / stanowisko stbhowe
Uwaga:
Komisja przetargowa sktadasio o o ) )
najmniej z 3 0s6b 3. Sekretarz Komisji griinazwisko / stanowisko stbhowe

!Nalezy uzupetné o funkci - - . .
Czlonka jalky ma peint w pracach 4. Czionek komisji ds. ......c.c.c.eee. igriinazwisko / stanowisko stbowé

Komisiji. llos¢ cztonkéw Komisji
ds....... jest wynikiem zimndasci

przedmiotu zaméwienia oraz 5. Czlonek Komisji ze strony BZP  .......oovvvvvmmne | eovieiieiieeeee e 2.
potrzeb wnioskujcego L )
2 \Wpisuje Kierownik BZP 6. Czlonek Komisji ze strony BZP  ........ccovvvmmee L5
3 W szczegélnie uzasadnionych i 3
przypadkach Prezydent Miasta 7. Biegly e
powoluje biegltych
Podpis Kierownika Biura Podpis Melnika Wydzialu Zamawiagego/
Koordynacji Zaméwié Publicznych Kierownika Komoérki Réwnoradnej

i Opinii Prawnych




Dane do wszcgcia posgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego —g# szczegotowa

Przedmiot zamoéwienia

Nazwa i numer czsci
zamOwienia (zadania)
Uwaga:

wypei¢c w przypadku podziatu
zamoéwienia na egci/zadania

Szczeg6towy opis przedmioty
zamowienia

Rodzaj zamoéwienia

Ustuga

Dostawa

Robota budowlana

Iwtasciwe zaznaczy X/

Kod wg Wspdlnego Stownika Zamowig:

Przedmiot gtéwny

Przedmioty dodatkowe

Zamébwienie wielorodzajowe
(dostawy i/lub ustugi

i/lub roboty budowlane)
/wskaz#& procentowy udziat
poszczegdblnego rodzaju zaméiie

Dostawy

Roboty budowlane

Warto §¢ szacunkowa

zamoOwienia (netto)
/niepotrzebne skeé ¢/

Warto §¢ szacunkowa
zamoéwienia
z uwzgkdnieniem
zamoéwienia uzupetniagcego
/niepotrzebne skgé ¢/

Kurs EURO wg Rozporgizenia
wydanego na mocy ustawy




TAK NIE
Wydatek uwzgledniony M ]
g |W harmonogramie Uzasadnienie:
przekazanym do BZP
Iwiasciwe zaznaczy X/
Kwota jak 3 zamawiajacy
10 zamierza przeznaczy na | 1y Catai¢ zamowienia (BIutto) .........................w] PLN
sfinansowanie caéci | ) Cas¢ zaméwienia/zadanie (Brutto) ..................... Pligt€li dotyczy)
zamowienia/ cesci
zamoéwienia ( zadania)
/niepotrzebne skeé ¢/
Finansowane z&rodkéw Unii Zaméwienie Poda Zamowienie
11 Europejskiej szczegOty
Iwiasciwe zaznaczy X/ jest finansowane | finansowania nie jest finansowane
(okresli¢
zesrodkow UE | rodzaj zesérodkow UE
funduszu)
] []
Oswiadczamze na wyej wymienione przedmiotowe zaméwienie dyspemajbiezacym roku budetowymsrodkami
12 | zabezpieczonymi na ten cel w wyséko brutto.............ccccceeeeeeennnnns PLN
SHOWNIE. . e w nagtijacych podziatkach klasyfikacji budtowej:
L.p KLASYFIKACJA PLAN WARTOSC UMOW! | ZAANGAZOWANIE WOLNE SRODKI
(DZIAL ROZDZIAL PARAGRAF) POZA UMOWAMI? (KOL 6=3-4-5)
1 2 3 4 5 6
Warto §¢ zamoéwienia Warto §¢ zamowienia
nie przekraczakwot okreslonych w jest réwna lub przekracza
art. 11 ust. 8 ustawy kwoty okreslone w art. 11 ust. 8 ustawy
przetarg nieograniczony przetarg nieograniczony
przetarg ograniczony przetarg ograniczony
12 Tryb postepowania negocjacje z ogtoszeniem negocjacje z ogloszeniem

Iwhasciwe zaznaczy X/

negocjacje bez ogtoszern

ia

negocjacje bez ogtoszenia

zamobwienie z wolnej gki

zamowienie z wolnej gki

zapytanie o ceg

licytacja elektroniczna

dialog konkurencyjny

dialog konkurencyjny

! Nalezy podd poziom finansowania w danym roku betowym uméw zawartych przed dnieswiadczenia podlegagych pod dany

paragraf
2 Nalezy poda zaangaowaniesrodkéw na dzié oswiadczenia poza umowami




13

Uzasadnienie wyboru trybu
innego niz przetarg
nieograniczony i przetarg
ograniczony

Uzasadnienie faktyczne i prawne
(jezeli dotyczy)

Y

14 Wadium
0,5% - 3 % wartéci zaméwienia
(jezeli dotyczy)
15 Zabezpieczenie
2% - 10% ceny calkowitej podanej jw
ofercie albo maksymalnej watm
nominalnej zobowizania
zamawiajcego wynikajcego z umowy|
(jezeli dotyczy)
16 Przewidywany termin
realizacji zamowienia
17 Uzasadnienie skrocenia
terminu sktadania
ofert/wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu
W postgpowaniu (jezeli dotyczy)
Kryteriami oceny ofert ¢¢ cena albo cena i inne kryteriaodnosazce s¢ do
18 | Kryteria wyboru oferty i ich przedmiotu zamOwienia, w szczegdtiojakas¢, funkcjonalngé, parametry
znaczenigjezeli dotyczy) techniczne, zastosowanie najlepszych gbostch technologii w  zakresie
oddziatywania narodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termykonania
zamoéwienia. Kryteria oceny ofert nie mpodotyczy wihasciwasci wykonawcy,
a w szczegoldai jego wiarygodngci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.
1) Cena - e %
2) - %
) SRR %
4) Kryterium niemierzalne - ... T %
uzasadnienie ZastOSOWANIA ........c..uvvvererierieeeeeeeieiiiiieeeeeaeaaeeeas
spos6b punktacji w ramach Kryterium ... oceeesieieiiieeannen.s
19 | Spos6b obliczania ceny oferty Definicja ceny oferty oraz sposob jej obliczanisaeatualne waloryzacje ceny
w okresie obowizywania umowy
20 Warunki udziatu

W postepowaniu

W postpowaniu mog wzia¢ udziat
Wykonawcy nie wykluczeni na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2, speta@j
warunki zawarte w art. 22 ust. 1 usta
Prawo zamoéwig publicznych oraz
warunki okrélone w SIWZ®

O udzielenie zamdwienia publicznego matpieg& sie wykonawcy, ktorzy:

1.

2.
vy

posiadaj uprawnienia do wykonywania dziatakod lub czynndci jezeli ustawy,
naktadag obowiazek posiadania takich uprawnije

posiadai niezledna wiedz i doswiadczenie oraz dysponyigmy) potencjaten
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania nisegjgo zamdéwienia;
znajdup sie w sytuacji ekonomicznej i fiansowej zapewnigiej wykonanie
zamowienia;

nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zaméwienia .




21

Oswiadczenia

i dokumenty
potwierdzajace
spetnianie
warunkow
udziatu

w postepowaniu
Iwhasciwe zaznaczy
X w miejscu kropek/
W przypadku wyboru
pkt.1.1;2;3
uszczegotowd
warunki

1. W celu potwierdzeniaze wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania ddmnej
dziatalngci lub czynndci oraz nie podlega wykluczeniu na podstaaie 24 pzp, zamawiagcy
moze zadat nastpujacych dokumentow:

1) koncesji, zezwolenia lub licencji, z@i ustawy nakladaj obowhzek posiadania koncesgji,
zezwolenia lub licencji na pagjie dziatalnéci gospodarczej w zakresie etym zamdwieniem

publicznym, zwanym dalej "zamowieniem"; ........
2) aktualnego odpisu z witawego rejestru albo aktualnegosegadczenia (¢
wpisie do ewidencji dziataldoi gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajwpisu

do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatahiogospodarczej, wystawionego m

wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dapasnie da
udziatu w posipowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadaniatpfer.....
3) aktualnych zaviadczé wiasciwego naczelnika uerdlu skarbowego oraz wideiwego oddziaty
Zakladu UbezpiecZe Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia &polegqd
potwierdzagcych odpowiednioze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, apiat
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne,zhiviadczé, ze uzyskat przewidzian

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozomie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie

w catasici wykonania decyzji wigciwego organu - wystawionych nie wéréj niz 3 miesjce
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopusaiz do udzialu w pogtowaniu
0 udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;......

4) aktualnej informaciji z Krajowego Rejestru Kagnen zakresie okéonym wart. 24ust. 1 pk{
4-8 ustawy, wystawionej nie wcgeej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skiadar
wnioskOw o dopuszczenie do udziatlu w ppstvaniu o udzielenie zamowienia albo sktad3
ofert; ........
5) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Kagnav zakresie ok&tonym wart. 24ust. 1 pki
9 ustawy, wystawionej nie wcgdej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skfadania wniosk

2. W celu potwierdzenia opisanego przez zamaeggjo warunku posiadania przez wykona
niezkzdnej wiedzy i déwiadczenia oraz dysponowania potencjalem technimzmyosobam
zdolnymi do wykonania zamoéwienia, zamaw@d maze zadaé nas¢pujacych dokumentow:
1) wykazu wykonanych rob6t budowlanych w okrestatnich piciu lat przed dniem wszezia
postpowania o udzielenie zaméwienia, agk okres prowadzenia dziataliw jest krétszy -
w tym okresie, odpowiadgych swoim rodzajem i waroia robotom budowlanyn
stanowicym przedmiot zamoOwienia, z podaniem ich wéitmraz daty i miejsca wykonan
oraz zadczeniem dokumentow potwierdzeych,ze roboty te zostaly wykonane nafeie; ........
2) wykazu wykonanych, a w przypadkéwiadczér okresowych Ilub aglych réwnie
wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatntcrech lat przed dniem wszgia
postpowania o udzielenie zamodwienia, agk okres prowadzenia dziatalfm jest krotszy

w tym okresie, odpowiadgych swoim rodzajem i wartoia dostawom lub ustugom

stanowicym przedmiot zamoOwienia, z podaniem ich wénito przedmiotu, dat wykonan
i odbiorcow, oraz zatzenia dokumentéw potwierdzaych, ze te dostawy lub ustugi zosts
wykonane nalgycie; ........
3) wykazu niezidnych do wykonania zamoéwienia nedzi i urzadzen, jakimi dysponuijg
wykonawca; ........
4) informacji na temat przegnej liczby zatrudnionych pracownikéw lub liczeobpersonely
kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, praypadku gdy okres prowadzenia dziatalig
jest krotszy -w tym okresie, jeeli przedmiotem zamodwieniay soboty budowlane lub ustug
5) wykazu os6b i podmiotow, ktérezda uczestnicz§ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowyaugswiadczenia i wyksztalcenia nieginych
do wykonania zamoéwienia, a takzakresu wykonywanych przez nich czy§uip ........

6) stwierdzajcych, ze osoby, ktére dula uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia, posiada
wymagane uprawnienia,zeli ustawy naktadajobowazek posiadania takich uprawaie........

3. W celu potwierdzenia opisanego przez zamag&gjo warunku znajdowania esiprzez,
wykonawe w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewn@®j wykonanie zamowieni
zamawiagcy maze zadat nastpujacych dokumentow:

1) sprawozdania finansowego albo jeg@scz a jereli podlega ono badaniu przez biegte
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunké&wadéwniez z opinia odpowiednio o badany
sprawozdaniu albo jego €zi, a w przypadku wykonawcow niezobaw@nych do sponzizania

e
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sprawozdania finansowego innych dokumentéw &ajgcych obroty oraz zobowzanial




i naleznosci - za okres nie ditszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, az@di okres prowadzeni
dziatalndci jest krotszy - za ten okres; ........

2) informacji banku lub spétdzielczej kasy osarzsciowo-kredytowej, w ktorych wykonawg
posiada rachunek, potwierdzegj wysokd¢ posiadanychsrodkéw finansowych lub zdolsdé
kredytowsa wykonawcy, wystawionej nie wcgaiej niz 3 miesijce przed uplywem termin
sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatlu wepastaniu o udzielenie zamowienia al
skfadania ofert; ........

3) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumepbtwierdzajcego, ze wykonawca jes
ubezpieczony od odpowiedziakud cywilnej w zakresie prowadzonej dziatadao ........

W celu potwierdzeniase oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlangosdadaj
wymaganiom okrdonym przez zamawiagego, zamawiafy maze zadat w szczegOIngci:

1) prébek, opiséw lub fotografii; ........

2) zawiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jedigotwierdzajcego,ze dostarczane
produkty odpowiadajokreslonym normom lub specyfikacjom technicznym; ......

3) zawiadczenia niezaiego podmiotu zajmagego st poswiadczaniem zgodrici dziatah
wykonawcy, z normami jakoiowymi, jezeli zamawiajcy odwotup sie do systemdw zapewniani
jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich.....

4) zgwiadczenia niezalmego podmiotu zajmagego st poswiadczaniem zgodrici dziatar
wykonawcy|z europejskimi normami zadzaniasrodowiskiem, jeeli zamawiagcy wskazui
srodki zaradzaniasrodowiskiem, ktére wykonawcatizie stosowat podczas realizacji
zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, odwgahgi do systemu zaaglzaniasrodowiskiem
i audytu (EMAS) lub norm zagelzaniasrodowiskiem opartych na europejskich lub
miedzynarodowych normach gpwiadczonych przez podmioty dziadag zgodnie z prawem Unii
Europejskiej, europejskimi lub gdzynarodowymi normami dotyszymi certyfikacji. ........

2. Wykonawca mze zamiast zaviadczei, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2-4, zig réwnowane
zawiadczenia wystawione przez podmioty at& siedzibh w innym pastwie cztonkowskim
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Wykonawca mze zamiast zaviadcze, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, 2i& inne
dokumenty potwierdzage odpowiednio stosowanie przez wykonawcow rowrioyeh srodkow
zapewnienia jakii i stosowanie réwnowaych srodkéw zaradzaniasrodowiskiem

[}
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—

UszczegOtowienie
dokumentéw na
potwierdzenie warunkow
stawianych przez
Zamawiajcego
(np. wartdci dostaw, ustug

i robot budowlanych;
zakresu zadg uprawnié

itd. )
22 Skiadan,eI ofert czsciowych dopuszcza sisktadanie nie dopuszcza sisktadania
Iwtasciwe zaznaczyX/ ofert czsciowych ofert cz$ciowych
23 | Skiladanie ofert wariantowych. | dopuszcza giskiadanie ofert nie dopuszcza siskltadania
Iwtasciwe zaznaczy X/ wariantowych. ofert wariantowych.
24 Mozliwo§é zawarcia umowy | przewiduje s zawarcie umowy nie przewiduje si zawarcie
ramowej ramowej umowy ramowej
Iwhasciwe zaznaczy X/




25 Przewidywane zamdéwienia przewiduje s¢ udzielanie nie przewiduje s udzielania
uzupelniajace zamoOwié uzupeiagcych. zamOwié uzupeiajcych.
Iwhasciwe zaznaczy X/
26 | Zastosowanie aukgiji

elektronicznej
/whasciwe zaznaczy X/

przewiduje st

nie przewiduje si

27

Spos6b  porozumiewania @i
z Wykonawcami oraz
przekazywania Gwiadczer lub

dokumentéw (pisemna i/lub faxen
i/lub elektroniczna)

Nr faxu / adres maila

n

28

Zebranie z Wykonawcami w

celu wyjasnienia watpliwo$ci

dotyczacych tresci SIWZ
Iwtasciwe zaznaczy X/

przewiduje st

nie przewiduje si

29 Koszt
w Urzedzie Miejskim w Dibrowie Goérniczej
Przekazywanie SIWZ Odbior
Wykonawcom www.bip.dabrowa-gornicza.pl

ul. Wydziat
pok. Telefon Fax
Osoba przekazaga:
Uwagi

30 Osoba do kontaktéw

z Wykonawcami
31 | Pracownik merytoryczny Wydzialu Zamawiajacego

32

Naczelnik Wydziatu Zamawiajacego

33

Cztonek Komisji ze strony BZP

Data i podpis / piecitka




34 | Kierownik BZP

35 | Zatwierdza

Zatwierdza
Resortowy Zasgpca Prezydenta Miasta, Sekretarz i

Prezydent Miasta (powykej rownowartosci 211 000 euro)

Skarbnik Miasta (ponizej réwnowartosci 211 000 euro)

Data i podpis / piecitka

36 | Wplynelo do BZP Oddano do Wydziatu
/data/ Zamawiajacego Uwagi ze strony BZP
/data/

Do wniosku nalgy dolaczyc:

1.
2.

projekt umowy
oswiadczenie o zgodrioi wersji elektronicznej z piseran




Zalacznik 4 do Regulaminu

NI ZamoOwienia......ccoeeeeeeeieereeeeeennennn, Dbrowa Gornicza dn.................coevvveenns

PREZYDENT MIASTA

PIECZATKA WYDZIALU /
KOMORKI ROWNORZDNEJ
URZEDU MIEJSKIEGO

WNIOSEK O WYKLUCZENIE WYKONAWCY Z UDZIAtU

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(Nazwa i adres oferenta)

Uzasadnienie:
Na podstawie art. .................. ustawy Prawgamowien Publicznych
Podpisecatka Przewodnicxego
Komisji Przetargowej
ZGODA
ODMOWA!

Podpis i Pietka Prezydenta Miasta
Dabrowy Goérniczej

! Niepotrzebne sk ¢



Zalacznik 5 do Regulaminu

NI ZamoOwienia......ccoeeeeeeeieiiiieeeeeeenn., Dabrowa GOrnicza dn..........cccvvvvvveeeennn,

PREZYDENT MIASTA

PIECZATKA WYDZIALU /
KOMORKI ROWNORZEDNEJ
URZEDU MIEJSKIEGO

WNIOSEK O ODRZUCENIE OFERTY
Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(Nazwa i adres oferenta)

Uzasadnienie:
Na podstawie art. ....... ustawy Prawo ZamdviReblicznych
Podpjsecztka Przewodnicxego
Komisji Przetargowej
ZGODA
ODMOWA!

Podpis i Pietka Prezydenta Miasta
Dabrowy Gérniczej

! Niepotrzebne sk ¢




Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu

NI ZamoOWienia.......cceeeeveeeieieiieeeeeeenns, Dabrowa Goérnicza dn...........c.ccccevvvvveneee.

PREZYDENT MIASTA

PIECATKA WYDZIALU /
KOMORKI ROWNORZDNEJ
URZDU MIEJSKIEGO

WNIOSEK O UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(Nazwa zadania)

Uzasadnienie:
Na podstawie art. .................. ustawy Pra@amowier Publicznych
Podpjsecatka Przewodniczego
Komisji Przetargowej
ZGODA
ODMOWA!

Podpis i Pietka Prezydenta Miasta
Dabrowy Goérniczej

! Niepotrzebne sk ¢




Zatgcznik 7 do Regulaminu

Whiosek z dnia ........ccccccueeee.
Przewodniczcego Komisji Przetargowej
powotanego decyzjPrezydenta Miasta
NE e, zdnia .ooooooeeiiieeeee

w sprawie: zmiany sktadu Komisji Przetargowej poaviedj Decyzj Prezydenta Miasta NI ...........ccoovvvvvicmes
do prowadzenia pogtowania o zaméwienie publiczne zarejestrowanegwigenciji pod numerem ...................
pod nazw :

Na podstawie Zaadzenia Nr .................... Prezydenta Miastdwy Goérniczej z dnia .. .

w sprawie: Regulaminu funkcjonowania zamdawpriblicznych w Urzdzie Miejskim w Qbrowm GOI’nICZGJ

wnioskuje
o powotanie do sktadu Komisji Przetargowej jako :

W miejsce powotanego

Czlonka Komisiji

UZASADNIENIE
Podpis i piecatka Przewodniczcego
Komisji Przetargowej
*ZGODA
*ODMOWA*
Podpis i piecatka Zatwierdzajcego
Uwagi

. Niepotrzebne sk ¢



Zatgcznik Nr 8 do Regulaminu

Whiosek z dnia ....................
Przewodniczcego Komisji Przetargowej
powotanego decyzjPrezydenta Miasta
zdnia ..coooeeeeiinnenn, NE e

w sprawie: powotania doradcy do prac Komisji Pragiavej do udzielenia zamowienia publicznego,
zarejestrowanego w ewidencji pod numerem ................ pod nazy

Na podstawie Zanzizenia Nr ........... Prezydenta Miastagblowy Goérniczej z dnia .............
w sprawie: Regulaminu funkcjonowania zamawmiblicznych w Urzdzie Miejskim w Dybrowie Gérniczej

wnioskuje o powotanie

do pracy w Komisji Przetargowej W Charakterze :...........oooociiiiiiiiiiie s eeeee s e e

UZASADNIENIE:
Podpis i piecgtka Wnioskujcego
*ZGODA
*ODMOWA*
Podpis i piecatka Zatwierdzajcego
Uwagi

! Niepotrzebne sk ¢



Zatacznik nr 9 do Regulaminu

Komérka Whnioskujca / o
Piecatka Wydzialu Zamawiafpego Dibrowa Goérnicza, dn.

Resortowy Zwierzchnik Wydziatlu Zamawiajacego

NUMER ZAMOWIENIA: ... ...ooiiiiiiiiii e e

WNIOSEK O WYRA ZE’NIE ZGODY NA WYDATKOWANIE SRODKOW PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ 14 000 EURO (powyej 2 000 PLN brutto)
1.Nazwa, przedmiot zaméwienia:

2. KOO CPVE: .ottt e e e e e et s
3.Rodzaj zaméwienfa dostawa ustuga robota budowlana: awaria / remontigy / inwestycja
4. Termin realiZacji ZAMOWIBNIA: ... ... o. it et ettt et et e e et e et e et et e et o te e eet et e e tae e et e e et ree e et e e

5.0pis przedmiotu zaméwienia, wymagania w stosunkprdedmiotu zaméwienia

8.Wydatek przewidziany / nieprzewidziany w harmonagigaplanowanych wydatkéw w roku bigym’

9.0soba przygotowudfa dokumentagjpracownik Wydziatu Zamawiagego:

10. Szacunkowa wardé zamoOwienia (netto) ustalona z ngla starannécia (poda wartcs¢ catkowita uwzgkdniajc termin
(Y= 1= Lo [l 1410 1T/ - )
11. Spos6b wyceny przygotowano na podstawie

a) cen rynkowych przedmiotu zaméwienia — pobdaddio

13. llo$¢ rozpatrywanych wykonawcéw (min. 2, z zaskag@iem pkt 15): .......oooveeviiiiiviniinennn,
14. Wykaz potencjalnych wykonawcoéw otrzymany w wynilaabzy rynku:
L.p. Nazwa firmy Siedziba firmy

! poda klasyfikacg wg Wspoélnego Stownika Zamoéwie

2 zaznacz§ whasciwe, w przypadku roboty budowlanej niepotrzebnedi¢

3 naley poda cechy techniczne i jakoiowe:

dostawy: ilg¢ i rodzaj towaru, miejsce, warunki, sposéb doseméz,

ustugi: szczegotowy opis sposobwiadczenia, wszelkie czynéa jakie maj by¢ wykonane w ramach zamoéwienia,

roboty budowlane: rodzaj, zakres, lokalizacja (pkbpudowlano - wykonawczy, kosztorys inwestorpkagram funkcjonalno -aytkowy,
przedmiar, specyfikacja techniczna wykonania i odbirobo6t)

4 niepotrzebne skék¢

5 odniéc¢ sig do wiaciwego sposobu wyceny



15. Szczegbtowe uzasadnienie braku rozeznania rynlenpjetinych wykonawcofy

17. Cena zaproponowana przez wybranego wykorawc

CENANELLO ...evieii i cenabrutto ...
podatek VAT ........ I zt
18. Wartas¢ 14 000 euro zgodnie z Rozpatizeniem Wynosi: .............cc.vuvvveee.... PLN

19. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:

20. Informacja o podobnych zaméwieniach (tego samedpaja) udzielanych w danym roku biedowym wraz z podaniem
dotychCzas WYdatKOWANE] KWOTY: ... ... ettt et et e et et e e et e e ee e eet et e et e et e eet e ren et et aeeen it e
chzna kwotawyda nyc!;rod kow W r amach danego przedm|otu zamOW|en|a W \M}a"z ..............................................
brutto: ... NEHO: e

2L, ZARCZNIKP: ..t e e e ettt

Podpis i piecgtka Wnioskugcego
Naczelnik Wydziatu/Kierownik Komd Roéwnorzdnej

21. Piecztka wplywu do BZP:

22. Kompletny wniosek sprawdzono w BZP wdn. ...........oooiiiiiiiiii i,
Pracownik BZP: ......cooiiiiiiii e,
23. ZASZ2ENIA BZP 00 WNIOSKU: . v ettt et et ittt e et e et et et et e e ehe e et e e et e e s emme e e e a e e

Kierownik BZP: ....oovviiii e
Podpis i piecg

Zatwierdzam do realizaciji:
Prezydent Miasta /Resortowy Zwierzchnik Wydziatur&aviapcego

Podpis i pieczt

24. Zweryfikowana wartd zamowienia:

[ 1=] 1 (0 S BLN, brutto @u..eeeeeeeeeeieeee e, PLN
25. Wniosek wraz z umay/ faktug /rachunkier® zarejestrowano w BZPw dn. .............ccoeeeeeene.
PO NI e e e e

6 wypeint w przypadku jednego natiwego wykonawcy

7 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow wydane na podstaygparycji art. 35 ust. 3 Pzp

8 nie dotyczy wydatkéw nieprzewidzianych zgodnjekz 8 wniosku, w przypadku robét budowlanych pbkaoty dotycace wydatkdw
remontowych na dany obiekt budowlany

9 naley dolaczy¢ dokumenty potwierdzage rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcéw lukutieent potwierdzagy wybor
najkorzystniejszej oferty zgodnie z pkt 2. 3 rozdiziVIl Regulaminu

10 Tylko w przypadku wyrgenia zgody przez Prezydenta Miasta naguishie od koniecznigi zawarcia umowy

11 Pkt 24 i 25 wniosku wypetnia pracownik BZP ptwdardzeniu wniosku przez Resortowego Zwierzchmigezedstawieniu przez
Wydziat Zamawiajcy umowy/faktury/rachunku.



Zatacznik nr 10 do Regulaminu
ZGEOSZENIE WYDATKOWANIA SRODKOW PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZEJ 14 000 EURO
(ponizej 2000 PLN brutto lub po dokonaniu zaméwienia)

Komoérka Wnioskujca/ Dabrowa Gornicza, dn. ....................
Piecatka Wydziatu
Zamawiajcego

Resortowy Zwierzchnik Wydziatlu Zamawiajacego

3. KOO CPV: ..ttt e e e et e e e et e et
4. Rodzaj zaméwienia  dostawa ustuga robota budowlana: awaria / remontdaiey / inwestycja
5. Wartdg¢ 14 000 EURO zgodnie z Rozpadzenien wynosi........................... PLN

6. Uzasadnienie zastosowania yogenia ustawowego z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zdeidmublicznych

7. Wydatek nie przekracza kwoty 2 000 PLN bruttgflatek dokonany przed zgtoszenfem
8. Wydatek przewidziany / nieprzewidziany w harmgmamie planowanych wydatkéw w roku hieym®
9. kaczna kwotasrodkow wydanych w ramach danego przedmiotu zamGaienVydziale (zamdwienia podobne, tego samego
rodzaju) w danym roku baetowynT:brutto: ..............ceeeeeireeeieeiie e NEHO: ..iit i
10. Uzasadnienie i informacja o przedmiocie zamaiaié wykonawcy:
a) przyczyna doKoNania ZAMOWIEINIA: .. ....cc..eceeeeiieieee e e ieetee et ee e st et ae e e e essarnsereeeesssasttnaneeeasessnssnnaneeeeeesnnnes

g)szczegotowe uzasadnienie okolicsrialokonania zaméwienia przed zgtoszeniem wydatkdaé@odkow publicznych wraz
Z POUANIEIM PIZYCZYIY....c.eeeeeeeeeeeeeeee ettt et ee s ees e s s e s s asseas s asaessessses s s s seaeaes st et et as e s e s et e s et et et e s et et eses et et et esennnnssenssaeas

WNIOSKUJACY: Naczelnik Wydziatu / Piecatka wplywu do Biura Koordynacji ZATWIERDZAJ ACY: Prezydent Miasta /
Kierownik Komorki Réwnoeginej ZamowiBublicznych i Opinii Prawnych Resortod#wyierzchnik Wydziatu Zamawiagego

Zgtoszenie sprawdzono pod wzgtlem formalnym w BZP: ...... ..o data: ...............

Zweryfikowana wartos¢ zamowienia (1] 170 PLN, brutto ., PLN

1 niepotrzebne skék¢

2 Poda klasyfikaci wg Wspélnego Stownika Zaméwie

3 zaznacz§ whasciwe, w przypadku roboty budowlanej niepotrzebredic¢

4 rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow wydane na podstaygipatycji art.35 ust. 3 pzp

5 niepotrzebne skék¢

6 niepotrzebne skék¢

7 nie dotyczy wydatkéw nieprzewidzianych zgodniekz8 wniosku, w przypadku robét budowlanych pokiaoty dotycace wydatkéw remontowych na dany obiekt
budowlany

8 naley poda cechy techniczne i jakoiowe dostawy: ilé¢ i rodzaj towaru, miejsce, warunki, sposéb dosemiz,

ustugi: szczeg6towy opis sposokwiadczenia, wszelkie czynéd jakie maj by¢ wykonane w ramach zaméwienia,

roboty budowlane: rodzaj, zakres, lokalizacja (gkbpudowlano - wykonawczy, kosztorys inwestorpkigram funkcjonalno —aytkowy, przedmiar, specyfikacja
techniczna wykonania i odbioru rob6t)

9 wypetnt jesli dotyczy



Zatacznik 11 do Regulaminu

Rejestr zamowia publicznych
/uktad tabelaryczny/

Rubryki rejestru:

©COoNOOAONE

Nr zamowienia

Tryb np. PNO, ZOC, ZWR
Rodzaj zamoOwienia np. U, D, RB

Kod Wspolnego Stownika ZamowieCPV

Przedmiot zamdwienia

Wykonawca lub podstawa uniesvaenia posipowania
Wartas¢ umowy brutto

Data zawarcia umowy

Okres trwania umowy rozpogae / zakaczenie

10.Numer decyzji
11 Aneks
12 Uwagi



Zatacznik 12 do Regulaminu

Rejestr wydatkowaniasrodkow publicznych do kwoty 14 000 euro
/uktad tabelaryczny/

Rubryki rejestru:

1. Nr zamoOwienia

2. Rodzaj zamowienia np. U, D, RB
3. Przedmiot zamoOwienia

4. Wartas¢ faktury / rachunku brutto

5. Wartas¢ faktury / rachunku netto / VAT

6. Data faktury

7. Wykonawca (nazwa i adres; NIP)

8. Wartas¢ umowy netto/brutto

9. Okres trwania umowy rozpogaze / zakaczenie
10.Uwagi



Zajlcznik nr 13 do Regulaminu

Decyzja Nr....ccooeevvvvvennnnnn.
Prezydenta Miasta z dnia .......................

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej do przyayeania i przeprowadzenia
postpowaniao zamowienie publiczne

Na podstawie Zaggdzenia Nr .......... Prezydenta Miastgbbbwy Gorniczej z dnia

w sprawie: Regulaminu funkcjonowania zamawpeiblicznych w Urzdzie
Miejskim w Dabrowie Gorniczej
postanawiam

1. Powotd Komisje Przetargow w skiadzie:

Przewodniczcy Komisji

Z-ca Przewodniczgcego Komisji
Sekretarz Komisji

Czionek Komisji ds. ................

Czlonek Komisji ze strony

Biura Koordynacji Zamoéwien Publicznych
I Opinii Prawnych

2. Decyzja wchodzi vizycie z dniem podpisania.

Podpis i piegtka Prezydenta Miasta



