ZARZADZENIE NR 2191/06
Prezydenta Miasta Dgbrowa Gornicza
z dnia 9.06.2006 r.

w sprawie: wykazu dokumentacji podlegajacej wytaczeniu od przyjetej procedury
wprowadzania korespondencji przychodzgcej do Urzedu, do systemu KRS.

Na podstawie art. 33 ust. 3, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z 2001 roku z pdézniejszymi
zmianami.), 8 55 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwigzkow
miedzygminnych, stanowigcej zalacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22.12.1999r. w sprawie: Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw
miedzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 1z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr
1374/05 Prezydenta Miasta Dgbrowa Gornicza z dnia 01.04.2005r. w sprawie: Zasad
obiegu korespondencji i podpisywania pism w Urzedzie Miejskim w Dagbrowie
Gorniczej

Zarzadzam
81
Wprowadzenie do stosowania wykazu dokumentacji podlegajgcej wytgczeniu
od przyjetej procedury wprowadzania korespondencji przychodzacej do Urzedu, do
systemu KRS.
§2

Zobowigzuje wszystkich Naczelnikow wydziatbw oraz Kierownikow komorek
rownorzednych do zapoznania podlegtych pracownikow z ww. wykazem.

§3

Wykonanie Zarzadzenie powierzam Sekretarzowi Miasta oraz Petinomocnikowi
ds. Jakosci.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Dabrowy Gorniczej
mgr Jerzy Talkowski



Zatgcznik do ZARZADZENIA NR 2191/06 Prezydenta Miasta Dabrowa Gornicza
z dnia 9.06.2006 r.

WYKAZ DOKUMENTACJI PODLEGAACEJ WYLACZENIU OD PRZYETEJ
PROCEDURY WPROWADZANIA KORESPONDENCJI PRZYCHOBZEJ DO

URZEDU, DO SYSTEMU KRS.

I. W zakresie Wydziatu Spraw Obywatelskich

1. Zawiadomienie o zameldowaniu na pobyt staly - Wydziat Spraw Obywatelskich.

2. Zawiadomienie o zgtoszeniu pobytu czasowego - Wydziat Spraw Obywatelskich.

3. Wezwanie o koperte osobowa - Wydziat Spraw Obywatelskich.

4. Przestanie koperty osobowej - Wydziat Spraw Obywatelskich.

5. Zawiadomienie o0 uniewaznieniu dowodu osobistego - Wydziat Spraw
Obywatelskich.

6. Skrocone akty USC - Wydziat Spraw Obywatelskich.

I. W zakresie Wydziatu Komunikacji

7. Dowody rejestracyjne zatrzymane przez organy kontroli ruchu drogowego -
Wydziat Komunikaciji.

8. Wplywajgce zawiadomienia - organdéw rejestrujgcych w przypadku rejestracji
pojazdow, wczesniej zarejestrowanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej -
Wydziat Komunikaciji.

9. Potwierdzenia dotyczace zgodnosci danych pojazdoéw zarejestrowanych na terenie
gminy Dabrowa Goérnicza - Wydziat Komunikaciji.

10. Wniosek o wydanie prawa jazdy oraz wydanie dokumentéw praw jazdy - Wydziat
Komunikaciji.

11. Wymiana dowoddw rejestracyjnych zapetnionych, lub z tytutu zaistniatych zmian
danych - Wydziat Komunikacji.

12. Wniosek o dokonanie adnotacji w dowodach rejestracyjnych - Wydziat
Komunikaciji.

13. Wniosek o wydanie wtérnikbw dowoddéw rejestracyjnych zniszczonych, lub
utraconych - Wydziat Komunikaciji.

14. Wniosek o wydanie wtornikdw znakdéw legalizacyjnych oraz nalepek kontrolnych
zniszczonych, lub utraconych - Wydziat Komunikacji.

15. Whniosek o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu (za wyjatkiem wptywajacych
pocztg) - Wydziat Komunikaciji.

16. Wniosek o wydawanie wtérnikéw utraconych, lub zniszczonych kart pojazdu -
Wydziat Komunikaciji.

17. Wniosek o wymiane tablic rejestracyjnych - Wydziat Komunikacji.

18. Wniosek o rejestracje pojazdéw - Wydziat Komunikacji

19. Wniosek o wydanie zaswiadczenia z ewidencji pojazdow (za wyjatkiem
wplywajgcych pocztg) - Wydziat Komunikacji.

20. Wniosek zgloszenia sprzedazy pojazdow (za wyjatkiem zgtoszen nadestanych
drogg pocztowg) - Wydziat Komunikaciji.



21. Wniosek o wydanie pozwolenia czasowego oraz tymczasowych tablic
rejestracyjnych - Wydziat Komunikacji.

22. Wniosek o wydanie wtornikéw tablic rejestracyjnych  zniszczonych, lub
utraconych - Wydziat Komunikaciji.

23. Prowadzenie reklamacji tablic rejestracyjnych - Wydziat Komunikaciji.

24. Wniosek o przedtuzenie waznosci legitymacji instruktora nauki jazdy.

[ll. W zakresie Wydziatu Lokalowego
25. Wnioski o przyznanie dodatku mieszkaniowego — Wydziat Lokalowy.

IV. W zakresie Wydziatu Zdrowia i Pomocy Spotecznej
26. Wniosek o wydanie karty parkingowej — Wydziat Zdrowia i Pomocy Spoteczne.

V. W zakresie Urz edu Stanu Cywilnego
27. Dokumentacja Urzedu Stanu Cywilnego — Urzad Stanu Cywilnego.

VI. W zakresie Biura Petnomocnika ds. Ochrony Infomacji Niejawnych

28. Dokumentacja znajdiga s¢ w zamknétych i opiecztowanych kopertach oznaczonych
napisem zastrzene lub poufne niezataie do jakiej komorki tutejszego Widu adresowana
- Biuro Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejaxeh.

29. Przesytki adresowane do Prezydenta Miasta — imienne z dopiskiem do rgk
wilasnych — jezeli posiadajg nadang klauzule zastrzezone, lub poufne - Biuro
Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

30. Przesyiki adresowane do Petnomocnika PM ds. Ochrony Informacji Niejawnych
z Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, nawet jesli nie posiadajg oznaczenia
klauzulg niejawnosci - Biuro Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

31. Przesytki z Centralnego Rejestru Skazanych adsewane imiennie na Petnomocnika

ds. Ochrony Informacji Niejawnych - Biuro Petnomocnka ds. Ochrony Informacji

Niejawnych.

VII. W zakresie komorek organizacyjnych tutejszégyacdu.

32. Dokumentacja dotyczaca postepowan kontrolnych - komorki organizacyjne
tutejszego Urzedu.

Prezydent Miasta Dabrowy Gorniczej
mgr Jerzy Talkowski



