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LP Rodzaj dokumentu, aktu prawnego Miejsce publikac ji 
I Akty zewn ętrzne  
1.  Norma PN-EN ISO 9001:2001  
2.  Norma PN-EN ISO 9004:2001  
3.  Ustawa z dnia 08.03.1990 o samorządzie gminnym. t. j. Dz. U. 2001  

nr 142, poz. 1591  
z późn. zm. 

4.  Ustawa z dnia 05.06.1998 o samorządzie powiatowym. t. j. Dz. U. 2001  
nr 142, poz. 1592  
z późn. zm. 

5.  Ustawa z dnia 14.06.1960 Kodeks postępowania 
administracyjnego. 

t. j. Dz. U. 2000  
nr 98, poz. 1071  
z późn. zm. 

6.  Ustawa z dnia 29.01.2004 Prawo zamówień publicznych. Dz. U. 2004 nr 19, 
poz. 177 z późn. 
zm. 

7.  Ustawa z dnia 30.06.2005 o finansach publicznych. Dz. U. 2005 nr 249, 
poz. 2104 z późn. 
zm. 

8.  Ustawa z dnia 26.06.1974 Kodeks pracy. t. j. Dz. U. 1998  
nr 21, poz. 94  
z późn. zm. 

9.  Ustawa z dnia 22.03.1990 o pracownikach 
samorządowych. 

t.j. Dz. U. 2001  
nr 142, poz. 1593  
z późn. zm. 

10.  Ustawa z dnia 22.01.1999 o ochronie informacji 
niejawnych. 

t.j. Dz. U. 2005  
nr 196, poz. 1631  

11.  Ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych 
osobowych. 

t. j. Dz. U. 2002  
nr 101, poz. 926  
z późn. zm. 

12.  Ustawa z dnia 06.09.2001 o dostępie do informacji 
publicznej. 

Dz. U. 2001 nr 112, 
poz. 1198 z późn. 
zm. 

13.  Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 
22.12.1999 w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla 
organów gmin i związków międzygminnych. 

Dz. U. 1999 nr 112, 
poz. 1319 z późn. 
zm. 

14.  Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22.02.2005  
zmieniające rozporządzenie w sprawie  zasad 
wynagradzania i wymagań kwalifikacyjnych pracowników 
samorządowych zatrudnionych w urzędach gmin, 
starostwach powiatowych i urzędach marszałkowskich. 

Dz. U. 2005 nr 34, 
poz. 903  

15.  Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych  Dz. U. 2004 nr 100, 
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i Administracji z dnia 29.04.2004 w sprawie dokumentacji 
przetwarzania danych osobowych oraz  warunków 
technicznych i organizacyjnych jakim powinny 
odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące 
do przetwarzania danych osobowych. 

poz. 1024  

II Akty wewn ętrzne  
1.  Uchwała nr XX/182/1991 Rady Miejskiej w Dąbrowie 

Górniczej  z dnia 13.11.1991 w sprawie: okresowych  
ocen kwalifikacyjnych  pracowników samorządowych  
mianowanych w Urzędzie Miejskim.  

RU RM DG 

2.  Uchwała nr 281/99 Zarządu Miasta Dąbrowa Górnicza  
z dnia 16.06.1999 w sprawie: wszczęcia procedury 
wdrożeniowej systemu jakości ISO 9000 w Urzędzie 
Miejskim w Dąbrowie Górniczej oraz powołania 
Pełnomocnika Zarządu Miasta do spraw jakości z późn. 
zm. 
(Uchwała nr 821/01 ZM z dnia 23.05.2001r.) 

RU ZM DG 

3.  Uchwała nr XXI/400/99  Rady Miejskiej w Dąbrowie 
Górniczej z dnia 29.12.1999 w sprawie: Ogólnej strategii  
rozwoju  Dąbrowy Górniczej do roku 2006” z późn. zm.,  
(Uchwała nr XXIV/479/00 RM z dnia   29.03.2000r. 
Uchwała nr XXXVI/639/00 RM z dnia 29.11.2000r. 
Uchwała nr XIX/386/2003 RM z dnia   30.12.2003r.). 

RU RM DG  

4.  Uchwała nr II/9/02 Rady Miejskiej w Dąbrowie Górniczej 
z dnia 29.11.2002 w sprawie: uchwalenia Statutu Miasta 
Dąbrowa Górnicza z późn. zm.  
(Uchwała nr XV/327/03 RM  z dnia 30.10.03r. 
Uchwała nr XXXXIII/845/05 RM z dnia 29.06.05r.) 

RU RM DG 
Dz.U woj. śląskiego 

5.  Uchwała nr L/977/05 Rady Miejskiej w Dąbrowie 
Górniczej z dnia 30.12.2005 . w sprawie: Budżetu Miasta 
Dąbrowy Górniczej na rok 2006.  
 

RU RM DG  
Dz.U woj. śląskiego 

6.  Zarządzenie nr 13/01  Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 26.07.2001 w sprawie: wprowadzania 
norm przydziału odzieży roboczej, ochronnej, sprzętu 
ochrony osobistej, środków higieny osobistej i herbaty  
z późn. zm.   
(Zarządzenie nr 599/03 PM z dnia 25.11.2003r. 
Zarządzenie nr  769/04 PM z dnia 19.04.2004r).    

RZ PM DG 

7.  Zarządzenie nr 98/03 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 06.02.2003 w sprawie: organizacji 
przyjmowania, ewidencjonowania oraz załatwiania skarg 
i wniosków. 

RZ PM DG 



Wydanie nr  3 
data wydania 09.06.2005 r. 

 

KSIĘGA JAKO ŚCI 
URZĘDU MIEJSKIEGO 

W DĄBROWIE GÓRNICZEJ  
strona/stron 3/6 

 
ZAŁĄCZNIK NR 5 – WYKAZ NAJWA ŻNIEJSZYCH DOKUMENTÓW 

ZWIĄZANYCH Z KSIĘGĄ JAKOŚCI  
 
 

 
 

8.  Zarządzenie nr 143/03 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 26.03.2003 w sprawie: wprowadzenia 
cennika opłat za udzielanie informacji publicznej  
w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej. 

RZ PM DG 

9.  Zarządzenie nr 199/03 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 07.05.2003 w sprawie: zasad i trybu 
postępowania w sali operacyjnej oraz w miejscach 
administracyjnych z kontrolą dostępu Urzędu Miejskiego 
w godzinach i po godzinach pracy, pobierania kluczy 
oraz innych sprawach szczególnych z późń. zm. 
(Zarządzenie nr 439/03 PM z dnia 05.08.2003r.). 

RZ PM DG 

10.  Zarządzenie nr 404/03 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 17.07.2003 w sprawie: ustanowienia 
treści Misji oraz Polityki Jakości Urzędu Miejskiego  
w Dąbrowie Górniczej  z późn. zm.  (Zarządzenie  
nr 2173/06 PM z dnia 31.05.2006r.).  

RZ PM DG 

11.  Zarządzenie nr 443/03 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 07.08.2003 w sprawie: zmian  
w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organów gmin  
i związków międzygminnych polegających na dodaniu 
nowych symboli i haseł klasyfikacyjnych. 

RZ PM DG 

12.  Zarządzenie nr 532/03 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 02.10.2003 w sprawie: sposobu 
podpisywania umów, ugód i porozumień z późń. zm. 
(Zarządzenie nr 838/04 PM z dnia 02.06.2004r.). 

RZ PM DG 

13.  Zarządzenie nr 791/04 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 30.04.2004 w sprawie: Regulaminu 
Pracy Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej. 

RZ PM DG 

14.  Zarządzenie nr 827/04 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 28.05.2004 w sprawie: Regulaminu 
funkcjonowania zamówień publicznych w Urzędzie 
Miejskim, Jednostkach Organizacyjnych i Gminnych 
Osobach Prawnych w Dąbrowie Górniczej z późn. zm.  
(Zarządzenie nr 1278/05 PM z dnia 01.01.2005r. oraz 
Zarządzenie nr  1832/05 PM z dnia 23.11.2005r.).  

RZ PM DG 

15.  Zarządzenie Nr 1069/04  Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 26.08.2004 w sprawie: ewidencji czasu 
pracy z uwzględnieniem pracy w godzinach 
nadliczbowych. 

RZ PM DG 

16.  Zarządzenie nr 1071/04 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 30.08.2004 w sprawie: zmian  
w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organów gmin  
i związków międzygminnych polegających na dodaniu 

RZ PM DG 
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nowych symboli i haseł klasyfikacyjnych. 
17.  Zarządzenie Nr 1136/04  Prezydenta Miasta Dąbrowa 

Górnicza z dnia 05.10.2004 w sprawie: zasad obrotu 
środkami trwałymi oraz pozostałymi środkami trwałymi  
w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej. 

RZ PM DG 

18.  Zarządzenie Nr 1173/04  Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 29.10.2004 w sprawie: zarządzania 
zasobami teleinformatycznymi w Urzędzie Miejskim  
w Dąbrowie Górniczej.   

RZ PM DG 

19.  Zarządzenie nr 1307/05 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 08.02.2005 w sprawie:  Powołania 
składu Zespołu auditorów wewnętrznych w zakresie 
systemu zarządzania jakością  oraz wprowadzenia 
Regulaminu organizacji i przeprowadzania auditów 
wewnętrznych w zakresie systemu zarządzania jakością 
w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej  z późn. zm.  
(Zarządzenie nr 2175/06 PM z dnia 01.06.2006r.). 

RZ PM DG 

20.  Zarządzenie nr 1363/05 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 29.03.2005 w sprawie: Regulaminu 
kontroli w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej  
i jednostkach organizacyjnych Miasta Dąbrowa Górnicza 
z późn. zm. 
(Zarządzenie  nr 1382/05 PM z dnia14.04.2005r.).  

RZ PM DG 

21.  Zarządzenie Nr 1374/05 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 01.04.2005 w sprawie: zasad obiegu 
korespondencji i podpisywania pism w Urzędzie Miejskim 
w Dąbrowie Górniczej. 

RZ PM DG 

22.  Zarządzenie Nr 1377/05 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 07.04.2005 w sprawie: instrukcji obiegu 
dokumentów finansowo-księgowych w Urzędzie Miejskim 
w Dąbrowie Górniczej. 

RZ PM DG 

23.  Zarządzenie Nr 1669/05 z dnia 01.09.2005r. w sprawie: 
ustalenia regulaminu  naboru kandydatów na wolne, 
urzędnicze oraz kierownicze urzędnicze stanowiska 
pracy w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej. 

RZ PM DG 

24.  Zarządzenie nr 1673/05 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 31.08.2005 w sprawie: nadania 
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego  
w Dąbrowie Górniczej z późn. zm. 
(Zarządzenie nr 1692/05 PM z dnia 13.09.2005r. 
Zarządzenie nr 1932/05 PM z dnia  30.12.2005r. 
Zarządzenie nr 1993/06 PM z dnia 15.02.2006r.). 

RZ PM DG 

25.  Zarządzenie Nr 1713/05 z dnia 28.09.2005r. w sprawie: RZ PM DG 
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Regulaminu Audytu Wewnętrznego w  Urzędzie Miejskim 
i jednostkach organizacyjnych Miasta Dąbrowa Górnicza.  

26.  Zarządzenie Nr 1847/05 z dnia 01.12.2005r. w sprawie: 
wprowadzenia  Kodeksu Etycznego Pracowników    
Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej.   

RZ PM DG 

27.  Zarządzenie Nr 2024/06 z dnia 10.03.2006r. w sprawie: 
powołania Komisji Konkursowej  do spraw naboru 
kandydatów na wolne, kierownicze stanowiska pracy  
w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej. 

RZ PM DG 

28.  .Zarządzenie Nr 2025/06 z dnia 10.03.2006r. w sprawie: 
powołania Komisji Konkursowej  do spraw naboru 
kandydatów na wolne, urzędnicze  stanowiska pracy  
w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej. 

RZ PM DG 

29.  Zarządzenie Nr 2055/06 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 23.03.2006r. w sprawie: planu auditów 
wewnętrznych na rok 2006 w zakresie systemu 
zarządzania jakością w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie 
Górniczej.   

RZ PM DG 

30.  Zarządzenie Nr 2190/06 z dnia 09.06.2005r. w sprawie: 
Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
Archiwum Zakładowego  Urzędu Miejskiego w Dąbrowie 
Górniczej.   

RZ PM DG 

31.  Zarządzenie nr 2191/06 Prezydenta Miasta Dąbrowa 
Górnicza z dnia 09.06.2006r.  w sprawie:  wykazu 
dokumentacji podlegającej wyłączeniu od przyjętej 
procedury wprowadzania  korespondencji przychodzącej  
do Urzędu, do systemu KRS. 

RZ PM DG 

32.  Polecenie służbowe nr WA.I-0152-B-22/03 Prezydenta 
Miasta Dąbrowa Górnicza z dnia 28.02.2003r. w sprawie: 
zobowiązania  Naczelników wydziałów/Kierowników 
komórek równorzędnych do składania do 10-go każdego 
miesiąca informacji na temat realizacji wydanych przez 
Prezydenta Miasta Zarządzeń i Poleceń służbowych  
w miesiącu poprzednim. 

RP PM DG 

33.  Polecenie służbowe nr WA.I-0158-B-83/03 Prezydenta 
Miasta Dąbrowa Górnicza z dnia 17.12.2003r. w sprawie: 
Instrukcji wprowadzającej jednolity system zarządzania 
aktami prawnymi we wszystkich komórkach 
organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Dąbrowie 
Górniczej. 

RP PM DG 

34.  Polecenie służbowe nr WA.I-0114-1-1/04 Sekretarza 
Miasta Dąbrowa Górnicza z dnia 25.03.2004r. w sprawie: 
dostarczania projektów uchwał i zarządzeń w wersji 

RP PM DG 
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elektronicznej. 
35.  Polecenie służbowe nr WA.I-0158-B-18/04 Prezydenta 

Miasta Dąbrowa Górnicza z dnia 05.05.2004r. w sprawie: 
wymogów formalnych w zakresie pism wychodzących  
z Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej. 

RP PM DG 

36.  Polecenie służbowe nr WA.I-0158-B-25/04 Prezydenta 
Miasta Dąbrowa Górnicza z dnia 09.06.2004r. w sprawie: 
wdrożenia i stosowania kwestionariusza ankiety na temat 
oceny skuteczności oraz jakości szkoleń, a także 
dobrych praktyk dzielenia się wiedzą, zdobytą na 
odbytych kursach i szkoleniach przez osoby w nich 
uczestniczące z pozostałymi pracownikami Urzędu 
Miejskiego w Dąbrowie Górniczej.   

RP PM DG 

37.  Polecenie służbowe nr WA.I-0158-B-26/04 Prezydenta 
Miasta Dąbrowa Górnicza z dnia 09.06.2004r. w sprawie: 
wprowadzenia i stosowania zapisów Instrukcji 
postępowania z Kartami Informacyjnymi oraz ich 
załącznikami, wprowadzającej jednolite zasady 
postępowania w przedmiotowym zakresie we wszystkich 
komórkach Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej. 

RP PM DG  

38.  Polecenie służbowe nr WA.I-0158-B-43/06 Prezydenta 
Miasta Dąbrowa Górnicza z dnia 17.05.2006r. w sprawie:  
doskonalenia sposobu rejestrowania i rozpatrywania 
skarg i wniosków w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie 
Górniczej.   

RP PM DG 

39.  Polecenie służbowe nr WA.I-0158-B-45/06 Prezydenta 
Miasta Dąbrowa Górnicza z dnia 19.05.2006r. w sprawie: 
stosowania zapisów instrukcji wprowadzającej jednolity 
system stałego nadzorowania efektów realizacji 
najważniejszych procesów w Urzędzie Miejskim  
w Dąbrowie Górniczej. 

RP PM DG 

40.  Polecenie służbowe nr WA.I-0158-B-49/06 Prezydenta 
Miasta Dąbrowa Górnicza z dnia 05.06.2006r. w sprawie:  
pobrania danych wejściowych do Przeglądu 
Zarządzania.  

RP PM DG 

 


