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LP |Rodzaj dokumentu, aktu prawnego Miejsce publikac i

| Akty zewn etrzne

1. Norma PN-EN ISO 9001:2001

2. Norma PN-EN ISO 9004:2001

3. Ustawa z dnia 08.03.1990 o samorzgdzie gminnym. t.j. Dz. U. 2001
nr 142, poz. 1591
z pézn. zm.

4, Ustawa z dnia 05.06.1998 o samorzadzie powiatowym. |t.j. Dz. U. 2001
nr 142, poz. 1592
z pézn. zm.

5. Ustawa z dnia 14.06.1960 Kodeks postepowania t.j. Dz. U. 2000

administracyjnego. nr 98, poz. 1071
z pézn. zm.

6. Ustawa z dnia 29.01.2004 Prawo zamoéwien publicznych. | Dz. U. 2004 nr 19,
poz. 177 z pozn.
zm.

7. Ustawa z dnia 30.06.2005 o finansach publicznych. Dz. U. 2005 nr 249,
poz. 2104 z pbzn.
zm.

8. Ustawa z dnia 26.06.1974 Kodeks pracy. t.j. Dz. U. 1998
nr 21, poz. 94
z pézn. zm.

9. Ustawa z dnia 22.03.1990 o pracownikach t.j. Dz. U. 2001

samorzadowych. nr 142, poz. 1593
z poézn. zm.

10. |Ustawa z dnia 22.01.1999 o ochronie informacji t.j. Dz. U. 2005
niejawnych. nr 196, poz. 1631

11. |Ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych t.j. Dz. U. 2002
osobowych. nr 101, poz. 926

z pézn. zm.

12. |Ustawa z dnia 06.09.2001 o dostepie do informacji Dz. U. 2001 nr 112,
publicznej. poz. 1198 z pozn.

zm.

13. |Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia Dz. U. 1999 nr 112,
22.12.1999 w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla poz. 1319 z pbzn.
organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych. zm.

14. |Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22.02.2005 Dz. U. 2005 nr 34,
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zasad poz. 903
wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
samorzgadowych zatrudnionych w urzedach gmin,
starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich.

15. |Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych Dz. U. 2004 nr 100,
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i Administracji z dnia 29.04.2004 w sprawie dokumentacji | poz. 1024
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych jakim powinny
odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych.

[l Akty wewn etrzne

1. Uchwata nr XX/182/1991 Rady Miejskiej w Dgbrowie RU RM DG
Goérniczej z dnia 13.11.1991 w sprawie: okresowych
ocen kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych
mianowanych w Urzedzie Miejskim.

2. Uchwata nr 281/99 Zarzadu Miasta Dgbrowa Gornicza RU ZM DG
z dnia 16.06.1999 w sprawie: wszczecia procedury
wdrozeniowej systemu jakosci ISO 9000 w Urzedzie
Miejskim w Dabrowie Goérniczej oraz powotania
Pelnomocnika Zarzadu Miasta do spraw jakosci z p6zn.
zm.

(Uchwata nr 821/01 ZM z dnia 23.05.2001r.)

3. Uchwata nr XX1/400/99 Rady Miejskiej w Dgbrowie RU RM DG
Gorniczej z dnia 29.12.1999 w sprawie: Ogolnej strategii
rozwoju Dagbrowy Gorniczej do roku 2006” z pézn. zm.,
(Uchwata nr XXIV/479/00 RM z dnia 29.03.2000r.
Uchwata nr XXXVI1/639/00 RM z dnia 29.11.2000r.
Uchwata nr X1X/386/2003 RM z dnia 30.12.2003r.).

4. Uchwata nr 11/9/02 Rady Miejskiej w Dgbrowie Gorniczej |RU RM DG

z dnia 29.11.2002 w sprawie: uchwalenia Statutu Miasta |Dz.U woj. Slaskiego
Dabrowa Gornicza z pézn. zm.

(Uchwata nr XV/327/03 RM z dnia 30.10.03r.
Uchwata nr XXXXI11/845/05 RM z dnia 29.06.05r.)

5. Uchwata nr L/977/05 Rady Miejskiej w Dgbrowie RU RM DG
Gorniczej z dnia 30.12.2005 . w sprawie: Budzetu Miasta | Dz.U woj. Slaskiego
Dabrowy Gorniczej na rok 2006.

6. Zarzadzenie nr 13/01 Prezydenta Miasta Dgbrowa RZ PM DG
Gornicza z dnia 26.07.2001 w sprawie: wprowadzania
norm przydziatu odziezy roboczej, ochronnej, sprzetu
ochrony osobistej, sSrodkéw higieny osobistej i herbaty
z pézn. zm.

(Zarzadzenie nr 599/03 PM z dnia 25.11.2003r.
Zarzadzenie nr 769/04 PM z dnia 19.04.2004r).

7. Zarzadzenie nr 98/03 Prezydenta Miasta Dgbrowa RZ PM DG
Goérnicza z dnia 06.02.2003 w sprawie: organizacji
przyjmowania, ewidencjonowania oraz zatatwiania skarg
i wnioskow.
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Zarzadzenie nr 143/03 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Goérnicza z dnia 26.03.2003 w sprawie: wprowadzenia
cennika optat za udzielanie informacji publicznej

w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gérniczej.

RZ PM DG

Zarzadzenie nr 199/03 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Goérnicza z dnia 07.05.2003 w sprawie: zasad i trybu
postepowania w sali operacyjnej oraz w miejscach
administracyjnych z kontrolg dostepu Urzedu Miejskiego
w godzinach i po godzinach pracy, pobierania kluczy
oraz innych sprawach szczegélnych z p6zn. zm.
(Zarzadzenie nr 439/03 PM z dnia 05.08.2003r.).

RZ PM DG

10.

Zarzadzenie nr 404/03 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Gornicza z dnia 17.07.2003 w sprawie: ustanowienia
tresci Misji oraz Polityki Jakosci Urzedu Miejskiego
w Dabrowie Gérniczej z poézn. zm. (Zarzadzenie

nr 2173/06 PM z dnia 31.05.2006r.).

RZ PM DG

11.

Zarzadzenie nr 443/03 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Goérnicza z dnia 07.08.2003 w sprawie: zmian

w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organ6w gmin
i zwigzkow miedzygminnych polegajacych na dodaniu
nowych symboli i haset klasyfikacyjnych.

RZ PM DG

12.

Zarzadzenie nr 532/03 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Goérnicza z dnia 02.10.2003 w sprawie: sposobu
podpisywania umow, ugod i porozumien z pézn. zm.
(Zarzadzenie nr 838/04 PM z dnia 02.06.2004r.).

RZ PM DG

13.

Zarzadzenie nr 791/04 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Goérnicza z dnia 30.04.2004 w sprawie: Regulaminu
Pracy Urzedu Miejskiego w Dgbrowie Gérniczej.

RZ PM DG

14.

Zarzadzenie nr 827/04 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Gornicza z dnia 28.05.2004 w sprawie: Regulaminu
funkcjonowania zamowien publicznych w Urzedzie
Miejskim, Jednostkach Organizacyjnych i Gminnych
Osobach Prawnych w Dgbrowie Gorniczej z pézn. zm.
(Zarzadzenie nr 1278/05 PM z dnia 01.01.2005r. oraz
Zarzadzenie nr 1832/05 PM z dnia 23.11.2005r.).

RZ PM DG

15.

Zarzgdzenie Nr 1069/04 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Goérnicza z dnia 26.08.2004 w sprawie: ewidencji czasu
pracy z uwzglednieniem pracy w godzinach
nadliczbowych.

RZ PM DG

16.

Zarzadzenie nr 1071/04 Prezydenta Miasta Dabrowa
Goérnicza z dnia 30.08.2004 w sprawie: zmian

w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin
i zwigzkow miedzygminnych polegajacych na dodaniu

RZ PM DG
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nowych symboli i haset klasyfikacyjnych.

17.

Zarzadzenie Nr 1136/04 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Gornicza z dnia 05.10.2004 w sprawie: zasad obrotu
srodkami trwatymi oraz pozostatymi srodkami trwatymi
w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gérnicze;.

RZ PM DG

18.

Zarzadzenie Nr 1173/04 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Gornicza z dnia 29.10.2004 w sprawie: zarzadzania
zasobami teleinformatycznymi w Urzedzie Miejskim

w Dgbrowie Gérniczej.

RZ PM DG

19.

Zarzadzenie nr 1307/05 Prezydenta Miasta Dabrowa
Gornicza z dnia 08.02.2005 w sprawie: Powotania
skladu Zespotu auditorow wewnetrznych w zakresie
systemu zarzadzania jakoscig oraz wprowadzenia
Regulaminu organizaciji i przeprowadzania auditéw
wewnetrznych w zakresie systemu zarzadzania jakoscig
w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gérniczej z pozn. zm.
(Zarzadzenie nr 2175/06 PM z dnia 01.06.2006r.).

RZ PM DG

20.

Zarzgdzenie nr 1363/05 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Goérnicza z dnia 29.03.2005 w sprawie: Regulaminu
kontroli w Urzedzie Miejskim w Dgbrowie Gorniczej

i jednostkach organizacyjnych Miasta Dgbrowa Goérnicza
z pézn. zm.

(Zarzadzenie nr 1382/05 PM z dnial14.04.2005r.).

RZ PM DG

21.

Zarzgdzenie Nr 1374/05 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Goérnicza z dnia 01.04.2005 w sprawie: zasad obiegu
korespondencji i podpisywania pism w Urzedzie Miejskim
w Dagbrowie Gorniczej.

RZ PM DG

22.

Zarzgdzenie Nr 1377/05 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Goérnicza z dnia 07.04.2005 w sprawie: instrukcji obiegu
dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejskim
w Dagbrowie Gorniczej.

RZ PM DG

23.

Zarzadzenie Nr 1669/05 z dnia 01.09.2005r. w sprawie:
ustalenia regulaminu naboru kandydatéw na wolne,
urzednicze oraz kierownicze urzednicze stanowiska
pracy w Urzedzie Miejskim w Dgbrowie Gorniczej.

RZ PM DG

24.

Zarzadzenie nr 1673/05 Prezydenta Miasta Dabrowa
Goérnicza z dnia 31.08.2005 w sprawie: nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

w Dgbrowie Gorniczej z pézn. zm.

(Zarzadzenie nr 1692/05 PM z dnia 13.09.2005r.
Zarzadzenie nr 1932/05 PM z dnia 30.12.20065r.
Zarzadzenie nr 1993/06 PM z dnia 15.02.2006r.).

RZ PM DG

25.

Zarzadzenie Nr 1713/05 z dnia 28.09.2005r. w sprawie:

RZ PM DG
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Regulaminu Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Miejskim
i jednostkach organizacyjnych Miasta Dgbrowa Gornicza.

26.

Zarzadzenie Nr 1847/05 z dnia 01.12.2005r. w sprawie:
wprowadzenia Kodeksu Etycznego Pracownikow
Urzedu Miejskiego w Dgbrowie Gornicze;.

RZ PM DG

27.

Zarzadzenie Nr 2024/06 z dnia 10.03.2006r. w sprawie:
powotania Komisji Konkursowej do spraw naboru
kandydatow na wolne, kierownicze stanowiska pracy

w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gérnicze;.

RZ PM DG

28.

.Zarzgdzenie Nr 2025/06 z dnia 10.03.2006r. w sprawie:
powotania Komisji Konkursowej do spraw naboru
kandydatow na wolne, urzednicze stanowiska pracy

w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gérnicze;.

RZ PM DG

29.

Zarzgdzenie Nr 2055/06 Prezydenta Miasta Dgbrowa
Goérnicza z dnia 23.03.2006r. w sprawie: planu auditow
wewnetrznych na rok 2006 w zakresie systemu
zarzadzania jakoscig w Urzedzie Miejskim w Dabrowie
Gorniczej.

RZ PM DG

30.

Zarzadzenie Nr 2190/06 z dnia 09.06.2005r. w sprawie:
Instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania
Archiwum Zaktadowego Urzedu Miejskiego w Dgbrowie
Gorniczej.

RZ PM DG

31.

Zarzadzenie nr 2191/06 Prezydenta Miasta Dabrowa
Gornicza z dnia 09.06.2006r. w sprawie: wykazu
dokumentacji podlegajgcej wytaczeniu od przyjetej
procedury wprowadzania korespondencji przychodzacej
do Urzedu, do systemu KRS.

RZ PM DG

32.

Polecenie stuzbowe nr WA.I-0152-B-22/03 Prezydenta
Miasta Dabrowa Gornicza z dnia 28.02.2003r. w sprawie:
zobowigzania Naczelnikow wydziatow/Kierownikow
komorek réwnorzednych do skfadania do 10-go kazdego
miesigca informacji na temat realizacji wydanych przez
Prezydenta Miasta Zarzadzen i Polecen stuzbowych

W miesigcu poprzednim.

RP PM DG

33.

Polecenie stuzbowe nr WA.I-0158-B-83/03 Prezydenta
Miasta Dgbrowa Goérnicza z dnia 17.12.2003r. w sprawie:
Instrukcji wprowadzajacej jednolity system zarzadzania
aktami prawnymi we wszystkich komérkach
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Dgbrowie
Gorniczej.

RP PM DG

34.

Polecenie stuzbowe nr WA.1-0114-1-1/04 Sekretarza
Miasta Dgbrowa Goérnicza z dnia 25.03.2004r. w sprawie:
dostarczania projektéw uchwat i zarzadzen w wers;ji

RP PM DG
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elektroniczne,;.

35. |Polecenie stuzbowe nr WA.I-0158-B-18/04 Prezydenta |RP PM DG
Miasta Dgbrowa Goérnicza z dnia 05.05.2004r. w sprawie:
wymogow formalnych w zakresie pism wychodzacych

z Urzedu Miejskiego w Dabrowie Gérniczej.

36. |Polecenie stuzbowe nr WA.I-0158-B-25/04 Prezydenta |RP PM DG
Miasta Dgbrowa Goérnicza z dnia 09.06.2004r. w sprawie:
wdrozenia i stosowania kwestionariusza ankiety na temat
oceny skutecznosci oraz jako$ci szkolen, a takze
dobrych praktyk dzielenia sie wiedzg, zdobytg na
odbytych kursach i szkoleniach przez osoby w nich
uczestniczace z pozostatymi pracownikami Urzedu
Miejskiego w Dgbrowie Gorniczej.

37. |Polecenie stuzbowe nr WA.I-0158-B-26/04 Prezydenta |RP PM DG
Miasta Dgbrowa Goérnicza z dnia 09.06.2004r. w sprawie:
wprowadzenia i stosowania zapisow Instrukcji
postepowania z Kartami Informacyjnymi oraz ich
zalgcznikami, wprowadzajgcej jednolite zasady
postepowania w przedmiotowym zakresie we wszystkich
komdrkach Urzedu Miejskiego w Dgbrowie Gérniczej.

38. |Polecenie stuzbowe nr WA.I-0158-B-43/06 Prezydenta |RP PM DG
Miasta Dabrowa Gornicza z dnia 17.05.2006r. w sprawie:
doskonalenia sposobu rejestrowania i rozpatrywania
skarg i wnioskéw w Urzedzie Miejskim w Dabrowie
Gorniczej.

39. |Polecenie stuzbowe nr WA.I-0158-B-45/06 Prezydenta |RP PM DG
Miasta Dabrowa Gornicza z dnia 19.05.2006r. w sprawie:
stosowania zapiséw instrukcji wprowadzajgcej jednolity
system stalego nadzorowania efektow realizacji
najwazniejszych proceséw w Urzedzie Miejskim

w Dagbrowie Gorniczej.

40. |Polecenie stuzbowe nr WA.1-0158-B-49/06 Prezydenta RP PM DG
Miasta Dabrowa Gornicza z dnia 05.06.2006r. w sprawie:
pobrania danych wejsciowych do Przegladu
Zarzgdzania.




