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ZAL ACZNIK NR 3 — PROCEDURA POSTEPOWANIA Z WYROB:=M M EZGONM

1. NAJWAZNIEJSZE DOKUMENTY ZWIAZANE

* Norma PN-EN ISO 9001: 2001,
* Norma PN-EN ISO 9004: 2001,

* Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow 2z dnia 22 grudnia 1999r.,
w sprawie: instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
(Dz.U. 1999 Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.),

e Zarzadzenie Nr 98/03 PM Dabrowy Gorniczej z dnia 06.02.2003r., w sprawie:
organizaciji, przyjmowania, ewidencjonowania oraz zatatwiania skarg i wnioskow,

e Zarzadzenie nr 1363/05 Prezydenta Miasta Dgbrowa Gornicza z dnia 29.03.2005
w sprawie: Regulaminu kontroli w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gorniczej
i jednostkach organizacyjnych Miasta Dabrowa Gornicza z p6zn. zm.,

e Zarzadzenie Nr 1713/05 z dnia 28.09.2005r. w sprawie: Regulaminu Audytu
Wewnetrznego w  Urzedzie Miejskim i jednostkach organizacyjnych Miasta
Dabrowa Gornicza,

e Zarzadzenie nr 1307/05 Prezydenta Miasta Dgbrowa Gornicza z dnia 08.02.2005
w sprawie: Powofania sktadu Zespotu auditorbw wewnetrznych w zakresie
systemu zarzgdzania jakosciqg oraz wprowadzenia Regulaminu organizaciji
i przeprowadzania auditow wewnetrznych w zakresie systemu zarzgdzania
jakoscig w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gorniczej z pézn. zm. ,

» Zatacznik nr 1 do procedury.

2. TERMINOLOGIA

= |K — Instrukcja Kancelaryjna,
JRWA — Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt,

= SZJ - System Zarzgdzania Jakoscia,

= PM - Prezydent Miasta,

= PJ - Petnomocnik ds. Jakosci.

= AW - Audit wewnetrzny,

= UM w DG — Urzad Miejski w Dgbrowie Gorniczej
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3. CEL PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest eliminowanie produktow niezgodnych oraz

zapobieganie ich niezamierzonemu uzyciu, a takze doskonalenie systemu

zarzadzania jako$cig poprzez podejmowanie dziatan doskonalgcych.

4. TOK POSTEPOWANIA - uregulowano zapisami dokumentow

wewnetrznych (najwazniejsze zawarto w punkcie nr 1 niniejszej procedury) oraz

w zatgczniku nr 1 do niniejszej procedury.




