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LP. NAZWA PROCESU KOMORKA |RODZAJ
WIODACA | PROCESU
l. WYDZIAL KADR | SZKOLE N-WS
1. Rozmowy kwalifikacyjne. WS R
2. Kompletowanie dokumentéw do przgja i zwolnienia pracownika. WS R
3. Przygotowywanie uchwat, zaidzen, uméw dotyczcych zatrudniania i zwalniania pracownikéw ke Miejskiego. WS R
4. Przygotowywanie zagrlzex dotyczicych zatrudniania i zwalniania dyrektoréw jednostedanizacyjnych gminy. WS R
5. Zakladanie i prowadzenie akt osobowych pracowmikizedu, dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy. WS R
6. Prowadzenie spraw zg#anych ze zgtoszeniem pracownikow ttta do ubezpieczespotecznych i zdrowotnych przedktadanych do WS R
Zaktadu UbezpiecZeSpotecznych.
7. Kompletowanie wnioskéw o ustalenie kapitatu pgkawego, przygotowywanie wnioskOw w sprawie emeryituent dla WS R
pracownikow Urzdu przy wspotpracy z Zaktadem Ubezpiec&potecznych.
8. Dokonywanie okresowych analiz polityki kadrowepppzez organizowanie prac zwanych z dokonywaniem okresowych WS R
przeghdéw kadrowych i ocen kwalifikacyjnych.
9. Przygotowywanie dokumentéw zyganych z przyznaniem i wyptahagréd jubileuszowych. WS R
10. Zalatwianie spraw dotyazych udzielania i zacierania kar pracownikomddrz przy wspoétpracy z KomigjDyscyplinarr WS R
i Rzecznikiem Dyscyplinarnym.
11. Wydawanie legitymaciji silbowych i ubezpieczeniowych, dokonywanie w nich Wpisraz ich ewidencjonowanie. WS R
12. Prowadzenie spraw zgdianych z ,rejestrem korzgi". WS R
13. Prowadzenie rejestru pregych i zwolnionych pracownikéw Uezlu. WS R
14. Obstuga programu RCP — rejestracja czasu pracy. WS R
15. Zatatwianie spraw zwranych z udzielaniem urlopéw macietizikich, wychowawczych, bezptatnych pracownikéw ddie WS R
i dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy- naresse danych na karpracy.
16. Prowadzenie czynioi zwiazanych z planowaniem i wykorzystaniem urlopéw wygyakowych pracownikéw Urkdu Miejskiego WS R,P
i dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy.
17. Prowadzenie ewidencji zwolridekarskich, urlopdw wypoczynkowych, maciefigiich, wychowawczych, godzin nadliczbowych WS R
i delegacji stabowych.
18. Sporadzenie rocznego planu szkalea podstawie zebranych potrzeb wydziatléw i komdésknorzdnych, WS P
19. Wybor firm szkaohcych i uruchomienie procedury, zgodnie z ugtawzamowieniach publicznych. WS R
20. Organizowanie szkofezewrgtrznych, konferencji i seminariéw szkoleniowych gracownikéw Urzdu. WS D
21. Organizowanie szkolewewretrznych /oméwienie przepiséw i publikacji. WS D
22. Zbieranie ankiet ocenigjych jak@¢ szkolenia. WS R,D
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23. Kompletowanie dokumentéw w celu podnoszenia kikaldji pracownikéw w szkotach wgzych i na studiach podyplomowych. WS R,D

24. Przygotowanie uméw o podnoszeniu kwalifikacji zawarych w formach szkolnych i pozaszkolnych w zaleréefinansowania WS R,.D
kosztow nauki.

25. Prowadzenie praktyk zawodowych ucznidéw szkétnich i wyszych oraz doskonalenia zawodowego wedzie Miejskim. WS R

26. Prowadzenie spraw zg#anych z odbywaniem sta absolwenckiego w Uerlzie Miejskim przy wspétpracy z Powiatowym ddem WS R
Pracy.

27. Planowanie, sprawozdawczon zakresie funduszu ptac i pozostatych wydatkésdmych. WS R,P

28. Opracowywanie wnioskéw o nadanie odznagaaistwowych. WS R

29. Aktualizacja obowizujacych aktéw prawnych zewtrznych i wewntrznych. WS R

30. Przygotowywanie Poledg Zarzdzen Prezydenta Miasta. WS R

31. Sprawozdania z realizacji PolédeZarzdzen Prezydenta Miasta. WS R

32. Realizacja Uchwat Rady Miejskiej. WS R

33. Obstuga kancelaryjno-biurowa Prezydenta Miastasepcow Prezydenta. WS R

34. Organizowanie narad i spotkaPrezydenta Miasta. WS R

35. Udziat w naradach Prezydenta Miasta. WS R

36. Udziat w komisjach. WS R

37. Udzial w naradach Naczelnikéw Wydziatow. WS R

38. Prowadzenie korespondencji z Wydziatami ddiz Miejskiego, jednostkami organizacyjnymi i instyiami, Wojewod Slaskim WS R
Z ministrami i kierownikami urgdéw centralnych.

39. Udzielanie odpowiedzi na wnioski miesakaw o udosipnienie informacji publicznej. WS R

40. Prowadzenie archiwum akt osobowych bylych prackémiUrzedu Miejskiego/wydawanie zaiadczeé o zatrudnieniu, odpisow WS R
Swiadectw pracy.

Il. WYDZIAL EKOLOGII | ROLNICTWA- WER

1. Wydawanie zezwotena prowadzenie dziataléa w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw WER R

2. Opiniowanie zezwolenia wydawanego przez wojeyvoa prowadzenie dziataléa w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania WER R
odpadow.

3. Wydawanie zezwotena prowadzenie dziatalég w zakresie zbierania lub transportu odpadow. WER R

4, Odmowienie wydania zezwolenia na prowadzenie dlrieici w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbieratr@nsportu odpadéow WER R
w przypadkach okgtonych ustaw.

5. Wezwanie posiadacza odpadow, ktéry uzyskat zeavimlea prowadzenie dziatakkw w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, WER R

zbierania, transportu do niezwlocznego zaniechaaiaszé przepiséw ustawy o odpadach lub dziadezgodnych z wydanym

zezwoleniem.
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6. Cofanie zezwolenia (bez odszkodowania) na prowadaiziatalndci w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbieratransportu WER R
odpadow.

7. Wstrzymanie w drodze decyzji, dziatafeoposiadacza odpaddw w zakresie odzysku, uniedizkiadia, zbierania, transportu WER R
odpadow w przypadku naruseprzepisOw ustawy o odpadach lub dziakezgodnych z wydanym zezwoleniem.

8. Prowadzenie rejestru dziatakwbw zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbieratr@nsportu odpaddéw niewymagegj zezwolenia WER R
oraz przekazywanie marszatkowi wojew6dztaezhego zestawienia rejestréw w terminie dadeopierwszego kwartatu za
poprzedni rok kalendarzowy.

9. Opiniowanie zezwolenia wydawanego przez Gldwnegpéktora Ochrongrodowiska na przywéz odpaddéw z zagranicy na WER R
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na prowadzeatrmtalndgci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw

10. Sporadzanie i przekazywanie rocznego sprawozdania mamzawojewddztwa i wojewddzkiemu funduszowi ochyagrodowiska WER R
i gospodarki wodnej.

11. Opiniowanie raportéw o oddziatywaniu przegeziecia nasrodowisko w zakresie rekultywaciji. WER R

12. Przygotowywanie materiatébw do wykonania przezastarobowihzku dokonania rekultywaciji. WER R

13. Uzgadnianie warunkow rekultywacji w drodze decyijieilajacej zakres, sposéb i termin zakaenia. WER R

14. Nakfadanie na wtadggego powierzchiiziemi obowizku prowadzenia pomiaréw zawatosubstanciji w glebie lub ziemi na WER R
obszarze, na ktérym istnieje przekroczenie starfidajakaici .

15. Okreslenie w drodze decyzji zakresu, sposobu oraz tarmimpoczcia i zakdiczenia rekultywaciji. WER R

16. Prowadzenie, aktualizowanie corocznego rejestiiezajacego informacje o terenach, na ktérych stwierdzmzekroczenie WER R
standardow jakgi gleby lub ziemi.

17. Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowarzegséw o ochroniérodowiska. WER D

18. Realizacja zadaokreslonych uchwatami Rady Miejskiej i okdlenych przez Prezydenta Miasta dot. finansowangztdw likwidacji WER R
pokry¢ dachowych i elewacji zawierglych azbest i prowadzenie spraw z tymszanych..

19. Wydawanie pozwolenia na wytwarzanie odpadow, kpanestay w zwiazku z eksploatagjinstalacji, niebezpiecznych wytwarzanych WER R
powyzej 1 Mg rocznie lub powiej 5 tys. Mg rocznie odpadéw innychzmiebezpieczne

20. Wydawanie decyzjzatwierdzajcej program gospodarki odpadami niebezpiecznymizygadku wytwarzania odpadow WER R
niebezpiecznych w ikei powyzej 0,1 Mg rocznie

21. Przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadacizasposobach gospodarowania nimi, w przypadku wytwvéa odpadow WER R
niebezpiecznych w ikei do 0,1 Mg rocznie albo pourgj 5 Mg odpaddw innych ainiebezpieczne rocznie

22. Odmowienie wydania pozwolenia na wytwarzanie odpad przypadkach okéonych ustaw WER R

23. Opiniowanie programu gospodarki odpadami nieb&zpigmi zatwierdzanego przez wojewod WER R

24. Odmowienie wydania decyzji zatwierdzegj program gospodarki odpadami niebezpiecznymiaygadkach okrgdonych ustawy. WER R
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25. Wezwanie wytworcy odpaddw do niezwtocznego zaraa@hnaruszeprzepisow ustawy o odpadach lub dziatéezgodnych z WER R
decyzj zatwierdzajca program gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

26. Wstrzymanie w drodze decyzji, dziatabeowytworcy odpadéw, w zakresie @bjm programem gospodarki odpadami WER R
niebezpiecznymi w przypadku naruszezepisow ustawy o odpadach lub daiatéezgodnych z decyzzatwierdzajca program
gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

27. Zobowhnzanie, w drodze decyzji, wytwércy odpadow niebezgigch w ilgci do 100 kg rocznie do przedienia wniosku WER R
0 zatwierdzenie programu gospodarki odpadami nggbeznymi.

28. Wezwanie wytwoércy odpadoéw do niezwtocznego zaraa@hnaruszaeprzepiséw ustawy o odpadach lub daiakezgodnych ze WER R
ztozong informach.

29. Wstrzymanie, w drodze decyzji, dziatalaowytwoércy odpadéw w przypadku naruszazepiséw ustawy o odpadach lub daiata WER R
niezgodnych ze zimna informach.

30. Nakazanie, w drodze decyzji posiadaczowi odpadsumicie odpaddw z miejsc nie przeznaczonych do ichdsiktania WER R
lub magazynowania.

31. Zatwierdzanie instrukcji eksploatacji skladowiska. WER R

32. Wyrazenie zgody na zamkgtie sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonegjscr WER R

33. Udzielenie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanigdobywanie kopalin pospolitych. WER R

34. Uzgodnienie z wojewagdi organem nadzoru gérniczego wniosku koncesyjnego. WER R

35. Opiniowanie wnioskéw o udzielenie koncesji na pbdzanie i rozpoznawanie zi&opalin. WER R

36. Uzgadnianie, w formie postanowienia, wnioskéw aaie lub zmiagkoncesji na wydobywanie kopalin ze ztbezzbiornikowe WER R
magazynowanie substancji oraz sktadowanie odpad@ératworze, w tym w podziemnych wyrobiskach gézgah.

37. Opiniowanie zgody, wyranej przez organ nadzoru gorniczego na likwiggtinduszu likwidacji zaktadu gérniczego”. WER R

38. Wydawanie decyzji o cofatiu lub wygdnigciu koncesji. WER R

39. Uzgadnianie decyzji o cofggiu lub wygdnicciu konces;ji - ustalenie zakresu i sposobu wykamabiowazkow dot. ochrony WER R
srodowiska oraz obowrkdéw zwizanych z likwidagj zakltadu gérniczego.

40. Zatwierdzanie projektdw prac geologicznych dogyzh zi& kopalin pospolitych. WER R

41. Ustalanie zasobow ¢f wod podziemnych, w tym e zrodet naturalnych i odwodnmebudowlanych, jeeli udokumentowane zasoby WER R
lub przewidywana wydajrié nie przekracza 50 .

42. Ustalanie warunkéw hydrogeologicznych w gzkiu z projektowaniem odwodrielo wydobywania kopalin i wydobywania kopalir WER R
pospolitych ze zia

43. Ustalanie warunkéw hydrogeologicznych w gzku z zakéczeniem odwadniania lub zmipoziomu odwadniania likwidowanych WER R
zaktaddw gorniczych w odniesieniu do kopalin poipoh ze ziG oraz bada geologiczno-igynierskich na potrzeby planéw
zagospodarowania przestrzennego starostwa (gminy).
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44, Ustalanie zakresu batlgeologiczno-igynierskich do projektowania i wykonywania inwestyigjiowych o zasigu powiatowym. WER R

45. Opiniowanie projektdéw prac geologicznych zatwiemlzch przez wojewad ministra wigciwego do sprawrodowiska. WER R

46. Przyjmowanie zgtoszezamiaru przysipienia do wykonywania prac geologicznych. WER R

47. Nakazanie, w drodze decyzji podmiotom, wykaeym prace geologiczne dokonanie, za wynagrodzerdeaatkowych prac WER R
geologicznych, w szczegdlém bada, pomiaréw oraz pobranie dodatkowych prébek .

48. Pisemne zawiadamianie o prgyiu dokumentacji geologicznej bez zasterte WER R

49. Zadanie w drodze decyzji, uzupetnienia lub popravéetokumentacji geologicznej oraz zmiany dokumentacj WER R

50. Przyjmowanie i gromadzenie informacji geologicAmyzyskanych w wyniku prac geologicznych, w tyml@ié wraz z wynikami WER R
bada.

51. Zadanie od Skarbu Ratwa nieodptatnego udeghienia informacji geologicznych uzyskanych w wynjtrac geologicznych. WER R

52. Opiniowanie planu ruchu zaktadu gérniczego. WER R

53. Opiniowanie planu ruchu na prowadzenie rob6t ggolmych obejmujcych roboty wykonywane w granicach obszaru gérmjoze WER R
utworzonego dla kopaliny podstawowe;j.

54, Uzgadnianie planu ruchu likwidowanego zaktadu gnego. WER R

55. Uzgodnienie decyzji nakazgej przedsibiorcy wykonanie obowaizku likwidacji zaktadu gérniczego. WER R

56. Przyjmowanie kopii dowod6w wptat i informacji detyliczenia optaty eksploatacyjne;. WER R

57. Ustalanie w drodze decyzji optaty eksploatacyjneprzypadku wydobywania kopaliny bez wymaganejdesiji lub z raacym WER R
naruszeniem jej warunkow.

58. Ustalanie w drodze decyzji optaty eksploatacyygirzypadku prowadzenia dziatakwbbez wymaganej koncesji w zakresie WER R
poszukiwania i rozpoznawania ztkopalin.

59. Ustalanie w drodze decyzji optaty za dziatdthprowadzon z razacym naruszeniem warunkow koncesji w zakresie pasauka lub WER R
rozpoznania zbkopalin o pow. nie przekracaagj 2 ha.

60. Nadzorowanie i kontrola jako organu administrgejplogicznej w zakresie wynikgym z ustawy prawo geologiczne i gérnicze. WER R,D

61. Wydawanie w razie potrzeby nakazéw wstrzymaniatdiricgici lub podgcie okr&lonych czynnéci w celu doprowadzenia WER R
srodowiska do wisciwego stanu, w razie stwierdzenia wykonywanialdfiasci bez wymaganej konces;ji, bez zatwierdzonego
projektu prac geologicznych lub niezgodnie z kafickib zatwierdzonym projektem prac geologicznych.

62. Wyrazenie zgody na przeniesienie przez przgusicg praw przystugujcych mu do informacji uzyskanych w wyniku prowadaen WER R
prac geologicznych.

63. Prowadzenie obserwacji terenéw zagmych ruchami masowymi ziemi oraz terendw, na kidnwystpuja te ruchy, a take WER R
prowadzenie rejestru zawiegaggo informacje o tych terenach .

64. Przyjmowanie od prowadegego instalagj wynikow pomiaréw wielkéci emisji, o ile pomiary te majszczegolne znaczenie ze WER R
wzgledu na potrzedpsystematycznej kontroli wielkoi emis;ji .
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65. Naktadanie na prowadeego instalagjlub wytkownika uradzenia, w drodze decyzji, obayzku prowadzenia w okénym czasie WER R
pomiaréw wielkdci emisji wykraczacych poza obowazki, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynikze nasipito przekroczenie
standardéw emisyjnych.

66. Naktadanie na prowadeego instalagjlub wytkownika uradzenia, w drodze decyzji, obayzku przedktadania wynikéw pomiarbw  WER R
wielkosci emisji wykraczajcych poza obowiiki, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynikae nasipito przekroczenie standardéw
emisyjnych

67. Nakfadanie dodatkowych wymagaykraczajcych poza wymagania, a takokrelanie dodatkowych wymagawv zakresie WER R
prowadzenia pomiaréw, 3eli wymagane jest pozwolenie na emisjinstalacji.

68. Wydawanie, odmowa wydania pozwolenia na wytwaeadipadow; orzekanie o codniu, wygdnieciu oraz ograniczeniu WER R

pozwolenia na wytwarzanie odpadoéw; przeniesierheolimowa przeniesienia praw i oba@ukéw wynikapcych z pozwolenia na
wytwarzanie odpaddw.

69. Opiniowanie wniosku dot. wydania pozwolenia zimteganego przez wojew@dv czsci dot. prowadzenia dziataldc w zakresie WER R
odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw.

70. Realizacja zadaokreslonych uchwatami Rady Miejskiej i okilenych przez Prezydenta Miasta dot. gospodarki dapeé, geologii WER R
i gornictwa.

71. Opiniowanie programu ochrony powietrza dla stref. WER R

72. Opiniowanie planu dziatekrotkoterminowych w przypadku ryzyka wyptenia przekroczedopuszczalnych lub alarmowych WER R
pozioméw substancji w powietrzu.

73. Przyjmowanie zgloszedot. rozpocgcia eksploatacji instalaciji. WER R

74. Whnoszenie, w drodze decyzji, sprzeciwu do rozpoiezeksploatacji instalaciji. WER R

75. Ustalanie, w drodze decyzji, wymdga zakresie ochron§rodowiska dot. eksploatacji instalacji, z ktérejigja nie wymaga WER R
pozwolenia.

76. Naktadanie, w drodze decyzji, na zafzajcego drog, linia kolejowa, linia tramwajova obowkzku przedktadania wynikdw WER R
pomiaréw substancji wrodowisku wykraczacych poza obovgizki, okrelajac zakres i terminy ich przedkladania.

77. Wydawanie pozwolenia na wprowadzanie gazéw lubywydo powietrza dla nowo budowanej instalacji latienionej w sposéb WER R

istotny, jezeli zostanie zapewniona odpowiednia redukcjgcilayprowadzanych do powietrza gazéw lub pytéw, pduiacych
naruszenia tych standardéw, wprowadzanych z inmathlacji usytuowanych na obszarze, na ktérymatpgirzekroczone standargy
jakosci powietrza.

78. Prowadzenie pogbowania kompensacyjnego. WER R

79. Cofanie lub ograniczanie bez odszkodowania pozavi@lea wprowadzanie do powietrza gazoéw lub pytGnngch instalacji okgtych WER R
postpowaniem kompensacyjnym w zakresie w jakim uczegtpostpowania wyrazili zgoel

80. Stwierdzenie wygaiecia decyzji o pozwoleniu, wydanej w wyniku pgsdwania kompensacyjnego. WER R
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81. Wydawanie decyzji o wstrzymaniuytkowania instalacji w razie naruszenia warunkéecydji okrelajacej wymagania dot. WER R
eksploataciji instalacji, z ktérej emisja nie wymagawolenia, prowadzonej przez osdizyczra w ramach zwyktego korzystania zp
srodowiska.
82. Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowarzegsow o ochronigrodowiska w zakresie ochrony powietrza. WER R,D
83. Wystpowanie do WIS o podgcie odpowiednich dziatabedacych w jego kompetencjach zgi w wyniku kontroli stwierdzi si WER R

naruszenie przepiséw o ochrodiedowiska w zakresie ochrony powietrza lub wpsie uzasadnione podejrzenie,takie
naruszenie mogto nagic.

84. Czasowe wykluczenie instalacji, w drodze decyzkrajowego systemu handlu uprawnieniami do emisji. WER R

85. Wydawanie zgody w sprawie przeniesienia w &@talbo w czsci na nasipny okres rozliczeniowy niewykorzystanych upravinie WER R
emisji, po zasignieciu opinii Krajowego Administratora.

86. Wydawanie zezwoteprowadzacym instalacje olafe systemem i przesyfanie kopii tych zezwidkgajowemu Administratorowi. WER R

87. Wydawanie, w drodze decyzji, zgody na zakup pprevadacego instalagj objeta systemem dodatkowych uprawhigo emisiji WER R

z rezerwy, w przypadku nabycia tytutu prawnegorttadlacji nieohjtej systemem, ktéra zostanie zlikwidowana, a jeppkcja
przegta przez instalagjobjeta systemem.

88. Przyjmowanie rocznego zweryfikowanego raportukresu wielk@dci emisiji. WER R
89. Wyrazanie zgody na pokrycie xaicy wynikajpcej z rocznego raportu - w przypadku gdy emisjazywista byla wgksza ni emisja WER R

wynikajaca z liczby posiadanych uprawhido emisji na dzie 31 grudnia danego roku, uprawnieniami do emigjypnanymi

wnioskodawcy na naginy rok okresu rozliczeniowego, po zZggiicciu opinii Krajowego Administratora.
90. Realizacja zadaokreslonych uchwatami Rady Miejskiej i okilenych przez Prezydenta Miasta dot. ochrony powéetr WER R
91. Prowadzenie spraw dot. promowania Zegeekologicznych —dofinansowanie na likwidaojskiej emisji. WER R
92. Prowadzenie bazy danych w zakresie POWIETRZE. WER R
93. Cofniecie lub ograniczenie pozwolenia zintegrowanego edde decyzji. WER R
94. Przedkladanie Ministrowi wigiwemu do sprawrodowiska albo podmiotowi, kopii wniosku o wydapiezwolenia zintegrowanegd. @ WER R
95. Przedkiadanie kopii wydanego pozwolenia zintegrmegm ministrowi wigciwemu do sprawrodowiska albo podmiotowi. WER R
96. Udostpnianie informacji ministrowérodowiska lub dokumentéw zwdanych z wydawaniem pozwalgintegrowanych. WER R
97. Zobowhgzanie prowadgego instalagjdo ziazenia wniosku 0 zmianpozwolenia ze wzgtlu na planowanzmiarg w instalaciji. WER R
98. Dokonywanie analizy wydanego pozwolenia zintegnoege raz na 5 lat. WER R
99. Prowadzenie spraw zyzianych z wymierzaniem opfat za udpsianie informacji osrodowisku. WER R
100. Przyjmowanie informacji od oso6b fizycznyche nizdacych przedsbiorcami o rodzaju, ikei i miejscach wyspowania WER R

substancji stwarzagych szczegolne zagmnie dlasrodowiska - informacje o PCB (polichlorowabdenyle) wystpujacych
w kondensatorach, transformatorach,asghikach olejowych, silnikach elektrycznych,nggach préniowych, rozrusznikach
oporowych, wydcznikach o pojemrioi powyzej 5 litréw oleju oraz wyrobach zawiemgych azbest.
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101. Przedktadanie wojewodzie informacji o rodzajosci i miejscach wysgpowania substancji stwarzaych szczegéine WER R
zagraenie dlasrodowiska.

102. Konsultowanie przegtlow ekologicznych spagdzonych dla instalacji negatywnie oddziatyyayich na srodowisko WER R
w zakresie wysgpienia powanej awarii oraz warunkow przechowywania sabsji niebezpiecznych.

103. Przyjmowanie informacji o wygtieniu awarii. WER R

104. Wspolpraca z jednostkami PSP i WIQv razie wysipienia powanej awarii. WER R

105. Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosaaagmzepisOw o ochroniérodowiska w zakresie hatasu i promieniowania WER R,D
elektromagnetycznego, wod.

106. Prowadzenie dokumentacji ¢gdzygminnych porozumie ekologicznych. WER R

107. Prowadzenie i bigaca aktualizacja zbiorczego rejestru przepisGawpych Wydziatu Ekologii i Rolnictwa. WER R

108. Obstuga przetargéw, fakturowanie ustug. WER R

109. Wydawanie zezwotena prowadzenie przez przegsorcéw dziatalnéci w zakresie odbierania odpadéw komunalnych odaidali WER R
nieruchomeci.

110. Wydawanie zezwotenaswiadczenie ustug w zakresie opndania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nigstmici ciektych. WER R

111. Wydawanie zezwoftena prowadzenie przez przegsorcéw dziatalnéci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwgeami. WER R

112. Wydawanie zezwotena prowadzenie przez przegsorcéw dziatalnéci w zakresie prowadzenia schronisk dla bezdomnych WER R
zwierzt, a take grzebowisk i spalarni zwlok zwiei@ych i ich czsci.

113. Wezwanie podmiotu, ktéry uzyskat zezwolenie nayadzenie w/w dziatalriei do niezwtocznego zaniechania naruisaarunkéw WER R
okreslonych w wydanym zezwoleniu.

114. Okreslenie, w drodze decyzji zakresu i sposobéw wykamabowhzkéw dotycacych wymaga sanitarnych i ochron§rodowiska WER R
w przypadku wygsniecia lub cofnécia zezwolenia.

115. Wydawanie zezwotena prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasyawamej za agresywn WER R

116. Zapewnienie opieki bezdomnym zwiet@m oraz ich wylapywanie i rozstrzyganie o dalszymstpowaniu z nimi. WER R

117. Wspoipraca z samardem lekarsko - weterynaryjnym, Inspekgyeterynaryjm oraz innymi organizacjami spotecznymi przy WER R
ochronie zwierat.

118. Wspéldziatanie z Wydziatem Spraw Obywatelskichakresie sporgzania spisu uprawnionych do udziatu w gtosowaniu WER R
\w wyborach do Izb Rolniczych.

119. Przygotowanie i przeprowadzenie spisu rolnegoasadach okéonych przez Prezesa GUS. WER R

120. Aktualizacja danych dotygzych gospodarstw i dziatek rolnych dla potrzeb GUS. WER R

121. Sporzdzanie sprawozaaR-02 o uytkowaniu gruntéw w gminie. WER R
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122. Prowadzenie publicznie dgpnych wykazéw danych @odowisku w zakresie zezwal@a $wiadczenie ustug komunalnych WER R
w zakresie odbierania odpaddéw komunalnych odeid#eli nieruchoméci oraz opréniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu
nieczystdci ciektych.
123. Wystpowanie do WIS o podgcie odpowiednich dziatabedacych w jego kompetencjach zgi w wyniku kontroli stwierdzi si WER R
naruszenie przepiséw o ochrodiedowiska nawiadczenie ustug w zakresie odbierania odpadéw kaimych od wiacicieli
nieruchomeci oraz opraniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nigstmici ciektych lub wystépuje uzasadnione
podejrzenieze takie naruszenie mogto ngst.
124, Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowardasow o ochroniérodowiska w zakresie wydawanych zezwotea WER R,.D
swiadczenie ustug w zakresie odbierania odpadéw katmych od wiécicieli nieruchoméci.
125. Wspolpraca ze szkotami w zakresie organizacji statéw dla nauczycieli i mtodzig. WER R,D
126. Organizacja imprez masowych: ,Dai@iemi”, ,Sprzatanieswiata”. WER R
127. Nadzorowanie i organizacja w zakresie Prograraiggbwego selektywnej zbiorki odpadéw w szkotach. WER R
128. Przyjmowanie i zawiadamianie o wygieniu lub podejrzeniu wysgpienia organizmu szkodliwego, podleg@go zwalczaniu WER R
i przekazanie informacji d8laskiego Wojewddzkiego Inspektoratu OchronyslRoi Nasiennictwa.
129. Wydawanie zezwoftena upraw maku i konopi. WER R
130. Prowadzenie okresowych kontroli wgsbwania upraw maku i konopi. WER R,D
131. Wydawanie nakazow zniszczenia upraw (degyzj WER R
132. Wspotudziat w prowadzeniu uzgodhidla opracowania i zatwierdzenia projektu planuoapgdarowania gruntow w strefach WER R
ochronnych.
133. Wspoidziatanie z organizacjami rolnikéw w sprawéshtattowania polityki rolnej i spotecznej orazugsprodukcyjnych dla WER R
rolnictwa i dla ludnéci wiejskiej.
134. Wspdtudziat w organizowaniu pomocy finansowejwinaturze dla rolnikdw poszkodowanych w wyniku vggsenia kkesk WER R
zywiotowych .
135. Wydawanie zéwiadczé o stau pracy w rolnictwie dla zakladu pracy. WER R
136. Stwierdzanie okoliczngi mapcych wptyw na ustalanie prawa éwiadczér emerytalno-rentowych z tytutu pracy w rolnictwiad WER R
ZUS.
137. Wydawanie z@wiadczé pracy dla 0s6b utrzymagych sk z rolnictwa na podstawie posiadanych danych evagiegch. WER R
138. Wydawanie zéwiadczé o potazeniu gospodarstwa rolnego w strefie ochronnej. WER R
139. Przyjmowanie zgltoszeo podejrzeniu wysgpienia choroby zakaej u zwierat i niezwloczne informowanie Inspekcji Weterynamsjjr WER R
0 otrzymaniu zawiadomienia 0 podejrzeniu wp#nia choroby zakaej.
140. Wspétuczestniczenie jako rzeczoznawcy w élkersiu wartdgci rynkowej zwierat zabitych skierowanych do uboju sanitarnego WER R
z nakazu Inspekcji Weterynaryjnej.




KSIEGA JAKO SCI Wydanie nr 2

b o

data wydania 22.06.2005 r.
URZEDU MIEJSKIEGO a wyd -200
W DABROWIE GORNICZEJ SronaETon

i

ZAL ACZNIK NR 6 — TABELA PRZEDSTAWIAJ ACA KOMORKI WIOD ACE REALIZUJACE PROCESY MERYTORYCZNE

141. Wspotpraca z InspekcWeterynarii | Wydziatem Zasrizania Kryzysowego, Ochrony Ludimdi Spraw Obronnych przy WER R
opracowaniu i realizacji planéw gotows zwalczania choroby zakaej zwierat.
142. Wspotdziatania z organami administracadowej i jednostek samagdu terytorialnego, samagdami zawodowymi, zvazkami WER R
zawodowymi o organizacjami spotecznymi w sprawadfilpktyki i lecznictwa weterynaryjnego, poprawyamankéw hodowli
i warunkéw sanitarnych wsi, kontraywnaosci pochodzenia zwieezego, zwalczanie zakaych i pasaytniczych choréb zwiekxych
oraz choréb odzwieezych.
143. Wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktoragmkowania w punkcie kopulacyjnym. WER R
144, Wydawanie decyzji o odebraniu zwiecia gospodarskiego wdaicielowi w przypadku stwierdzenia ztego traktovaani WER R
145, Wspotpraca z inspekgjveterynaryji , wtasciwymi organami administracji slowej, samorgem lekarsko-weterynaryjnym w celuy  WER R
realizacji przepiséw w/w ustawy.
146. Pdwiadczanie éwiadczé o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego. WER R
147. Pawiadczanie éwiadczé o posiadaniu kwalifikacji rolniczych. WER R
148. Paiwiadczanie éwiadczenia odcznej powierzchni zytkdw rolnych wchodacych w sktad gospodarstwa rodzinnego. WER R
149. Wdrazanie dziata we wspotpracy z AgengjRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Ageadjlieruchoméci Rolnych, Agencj WER R
Rynku Rolnego w zakresie Planu Rozwoju Obszarowjdkieh majcych na celu wsparcie zréwno#eaego rozwoju obszaréw
wiejskich i polepszenie kondycji gospodarstw rolmyc
150. Wspotpraca z8laska Izba Rolnicz, Osrodkiem Doradztwa RolniczegSlaskim Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony o WER R
i Nasiennictwa oraz organizacjami spotecznymi Kot@uospody Wiejskich, Kétkami Rolniczymi i Zrzeszeniem Psziczey.
151. Wspotpraca i koordynacja spraw z@anych z rozwojem ,Agroturystyki”. WER R
152. Popularyzacja i wdeanie wynikéw badéadot. wskazanych kierunkéw produkcji rolnej i hodiow warunkach oddziatywania WER R
przemystu ngrodowisko.
153. Organizowanie akcji wapnowania gleb. WER R
154, Przyjmowanie i przekazywanie do wiadofoigpublicznej komunikatoWIORIN o pojawieniu si chorob, szkodnikdw WER R
i chwastéw w uprawach §bn oraz sposobow ich zwalczania.
155. Realizacja zadaokreslonych uchwatami Rady Miejskiej i okilenych przez Prezydenta Miasta z zakresu rolnictwa. WER R
156. Ustalanie linii brzegu dlérédladowych wéd powierzchniowych. WER R
157. Orzekanie w drodze decyzji, o podziale kosztowyutrania tworgcych brzeg wody budowli lub muréw niedacych uradzeniami WER R
wodnymi.
158. Wydawanie decyzji w sprawie podziatu kosztow pegygcych na zaktady, ktore przez wprowadzefmiekéw do wad lub urdzen WER R
wodnych albo w inny sposo6b przyczynity sio wzrostu kosztéw utrzymania tych wéd lubagizen.
159. Prowadzenie pogtowania dot. wyznaczenia, w drodze decyzjtscznieruchoméci, przylegajcej do wod ohjtych powszechnym WER R
korzystaniem, w celu unibwienia dostpu do wody.
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160. Wydawanie decyzji w sprawie nakazaniadeteielowi gruntu przywrdcenie stanu poprzedniegowykonanie urzdzen WER R
zapobiegajcych szkodom, w przypadku zmian stanu wody na geusekodliwie wplywajcej na grunty ssiednie.

161. Zatwierdzenie, w drodze decyzji, ugody o zmiaménsg wody na gruntach,zeli zmiany te nie wptys szkodliwie na inne WER R
nieruchomeci lub gospodarkwodn.

162. Przygotowanie dla Rady Powiatu materiatow w speamprowadzenia powszechnego korzystania z wod graeliniowych, w celu WER R
zaspokojenia niezolnych potrzeb spotecznych.

163. Wydawanie decyzji w sprawie ustanowienia strefroohych ugé¢ wody, obejmuicych wyhcznie teren ochrony bezfpedniej WER R
i przekazywanie kopii decyzji dyrektorowi regionedjo zaradu gospodarki wodnej.

164. Wydawanie decyzji w sprawie ustalepodziatu kosztow rozbudowy lub przebudowyadzeh wodnych ponidzy zaktadem, ktéry WER R
otrzymat pozwolenie wodno-prawne na reguaepd a widcicielem tych urzdze, a take podziatu kosztow ograniczenia lub
cofnigcia pozwolenia wodno-prawnego posiadanego przezzaktad, jeeli jest to niezbdne do wykonania regulacji wéd.

165. Ustalanie, w drodze decyzji, proporcjonalnie dazkéci odnoszonych przez wieicieli gruntu, szczego6towych, stosownie do WER R
pozwolenia wodno-prawnego lub instrukcji utrzymasyatemu urgdzer melioracji wodnych.

166. Nakazywanie, w drodze decyzji, usesia drzew i krzewéw z watdw przeciwpowodziowychove odlegtéci mniejszej nt 3 m od WER R
stopy walu.

167. Nakazywanie w drodze decyzji, przywrocenie stamprpedniego w przypadku wykonania na wale przecimgaziowym lub w jego WER R
poblizu, albo na obszarze beZpedniego zagrienia powodzi robot lub innych czynrigi, ktére mog utrudni ochrore przed
powodz.

168. Ustanowienie, w drodze decyzji, stref ochronnyclydzer pomiarowych shib paistwowych (na wniosek wdaiwej stuzby), WER R
okreslajac zakazy, nakazy, ograniczenia oraz obszary, ngdti®bowizuja, a take nakazywanie usugtia drzew i krzewOw
Z tych stref.

169. Podawanie do publicznej wiadogedinformacji o0 wszcgciu posgpowania wodno-prawnego. WER R

170. Zatwierdzanie, w drodze decyzji, instrukcji gospanivania wod, w przypadku udzielania pozwdlevodno-prawnych na korzystanie WER R
z wdd powierzchniowych za pompuarzadzen do jej pitrzenia lub na zai@e od siebie korzystanie z wod przez kilka zakltadéw

171. Zatwierdzanie, w drodze decyzji, instrukcji utrzgwania systemu ugglzer melioracji wodnych, w przypadku udzielania pozwiole WER R
wodno-prawnych na wykonanie tych agzen.

172. Wydawanie decyzji w sprawie podziatu kosztéw pginry zaktady, ktére odniosty kor&yze zmiany pozwolenia wodno-prawnegq WER R
jesli zmiana nasipita w przypadku naruszenia intereséw 0séb trzeciatskutek zmiany sposobgytkowania wéd w regionie
wodnym lub zmiany uprawnéeinnego zaktadu, magych wptyw na wykonanie pozwolenia wodno-prawnego.

173. Dokonywanie przegtu pozwol@& wodno-prawnych na pobér wody lub wprowadzagiekow do wod, do ziemi lub usdzen WER R
kanalizacyjnych, a tade realizacji tych pozwofe co najmniej raz na 4 lata, a w przypadku zaisiaiekoliczngci wymienionych
w wydawanie decyzji o cofatiu lub ograniczeniu pozwolenia wodno-prawnego ddszkodowania.

11
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174. Orzekanie, w drodze decyzji, o odszkodowaniu wipazlku cofn¢cia lub ograniczenia pozwolenia wodno-prawnegeelje WER R
cofnigcie lub ograniczenie jest uzasadnione interesemohed ochrorn srodowiska albo wanymi wzgkdami gospodarczymi.

175. Naktadanie, w decyzji o wygaieciu lub cofniciu pozwolenia wodno-prawnego obawku usungcia negatywnych skutkéw WER R
w $rodowisku, wynikaicych z wykonywania pozwolenia wodno-prawnego lutvgiatych w wyniku dziatalniei prowadzonej
niezgodnie z warunkami okdlenymi w pozwoleniu wodno-prawnym.

176. Wydawanie pozwolewodno-prawnych. WER R

177. Wydawanie decyzji w sprawach stwierdzenia vépggia, cofnecia lub ograniczenia pozwolenia wodno-prawnegakaet WER R
orzeczenia o0 przeniesieniu prawa wigsnorzadzenia wodnego na wlasitontasciciela wody.

178. Nieodptatne przekazywanie danych nigditych do prowadzenia katastru wodnego. WER R

179. Wspoidziatanie z Prezesem Krajowego 4drtzGospodarki Wodnej oraz dyrektorem regionalnegadu gospodarki wodnej, WER R
w wykonywaniu czynnéci kontrolnych gospodarowania wodami.

180. Nakfadanie na zaktady obayzku usungcia zaniedb@w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktérycbzmpowsta stan WER R
zagraajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwient badz srodowisku.

181. Wydawanie decyzji o unieruchomieniu zaktadu lujpjezsci, w przypadku nie usuggia zaniedb@w okreslonym terminie oraz WER R
wydawanie zgody na pagjie wstrzymanej dziataldoi, w porozumieniu z dyrektorem RZGW, po stwierdaene usungto
zaniedbania.

182. Ustalanie, w drodze decyzji, aadanie poszkodowanego, wysgkbodszkodowania za szkody poniesione waziil z wydaniem WER R
pozwolenia wodno-prawnego.

183. Nakladanie w drodze decyzji, na zaklad posiedairzadzenia wodne wykonane przed dniem 1.01.2002r., olzéw dostosowania WER R
tych urzdzer do przepisow.

184. Ustalanie obowizku utrzymania urgdzer melioracji wodnych na podstawie dokumentacji poanydwczej. WER R

185. Udostpnianie informacji grodowisku i jego ochronie. WER R

186. Podawanie do publicznej wiadokedbinformacji o zamieszczeniu w publicznie dgstym wykazie danych o wniosku o wydanie WER R
pozwoler wodno-prawnych na wykonanie adzex wodnych, pob6r wéd podziemnych i rolnicze wykotaysesciekdw oraz
o maliwosciach skladania uwag i wnioskéw.

187. Prowadzenie pogbowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko dla planowanego przegsrigcia mogicego znaceo WER R
oddzialywa nasrodowisko w zakresie pozwaievodno-prawnych.

188. Wspotuczestniczenie w prowadzeniu gpstvania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko w zakresie gospodarki wodno- WER R
sciekowej i ochrony wod.

189. Wydawanie postanowieo obowizku sporadzenia raportu dla planowanego przedgiecia mogcego znacxo oddziatywa na WER R
srodowisko w zakresie pozwalevodno-prawnych na wykonanie adzeh wodnych, pobér wod podziemnych, rolnicze
wykorzystaniesciekOw.
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190. Naktadanie w pozwoleniu wodno-prawnym w sprawenplvanego przedsizigcia mogicego znacxo oddziatywa nasrodowisko, WER R
w zakresie wykonywania wgdzen wodnych, poboru wod podziemnych oraz rolniczegliargystanigsciekdw, obowazku dot.
zapobiegania, ograniczenia oraz monitorowania @dglmania przedsivzigcia nasrodowisko.

191. Wydawanie decyzji ustatgjej wysokd¢ odszkodowania, w przypadku ograniczenia sposobzyktania z nieruchondoi, WER R
w zwiazku z ochron zasobowsrodowiska, ktére nagpito przez zatwierdzenie warunkéw korzystania z wédzecza lub
ustanowienie obszaréw ochronnych zbiornikéw wédzmdnych.

192. Przygotowanie dla Rady Powiatu materiatow, w galdjgcia uchwaly dot. utworzenia obszaru ograniczonegtkowania dla WER R
oczyszczalniciekbéw, mogcej znaczco oddziatywd nasrodowisko.

193. Przyjmowanie od zaszlzapcego drog, linia kolejowa, linia tramwajows, wynikéw okresowych pomiaréw pozioméwsdnodowisku WER R
substancji wprowadzanych w zwku z eksploatagjtych obiektéw.

194. Wydawanie decyzji o nat@niu na zarglzapcego drog, linia kolejowa, linia tramwajove, obowiazku prowadzenia w okékonym WER R

czasie pomiaréw pozioméw substancjsredowisku, wprowadzanych w zyzku z eksploatagjtych obiektéw, wykraczagych poza
obowiyzki, jezeli przeprowadzone kontrole pomiaréw substancfirécs emitowane w zwizku z eksploatagjobiektu dowodz
przekroczenia standardow jakosrodowiska.

195. Wydawanie decyzji o nateniu na zargdzapcego drog, linia kolejowa, linia tramwajows, obowizku przedktadania wynikow WER R
pomiaréw substancji irodowisku wykraczajcych poza obowiiki, okreslajac zakres i terminy przedkladania.

196. Udziat w postpowaniu dot. wydania pozwolenia zintegrowanego kresie odprowadzanigiekow do kanalizacji oraz poboru wod. WER R

197. Nakfadanie na podmiot korzystey zesrodowiska, w drodze decyzji, obayzku: ograniczenia oddziatywania gradowisko i jego WER R
zagraenia, przywrocenidrodowiska do stanu wdaiwego.

198. Wystpowanie do WIS o podgcie odpowiednich dziatabedacych w jego kompetencjach zgi w wyniku kontroli stwierdzi si WER R

naruszenie przepiséw o ochrodiedowiska w zakresie gospodarki wodstiekowej lub wystpuje uzasadnione podejrzenie,takie
naruszenie mogito nagic.

199. Realizacja zadaokreslonych uchwatami Rady Miejskiej i okilenych przez Prezydenta Miasta dot. gospodarki wediekowej WER R
i ochrony waod.

200. Prowadzenie spraw dot. promowania Zapaekologicznych — dofinansowanie przydomowychysegzzalnisciekow . WER R

201. Prowadzenie bazy danych w zakresie gospodarknosciekowej. WER R

202. Wspotpraca przy prowadzeniu monitoringgadowiska w zakresie realizacji zadakreslonych w ,,Programie ochroriyodowiska”. WER R

203. Przygotowywanie materiatéw z wykonania zag@rogramu ochrongrodowiska” w celu sporgizania i przedktadania co 2 lata WER R
raportu Radzie Powiatu.

204. Prowadzenie publicznie dephych wykazéw o dokumentach tj. wnioskéw o wydagoewole oraz pozwolé na emitowanie hatast ~ WER R

do $rodowiska i na emitowanie pdl elektromagnetycznych.
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205. Umieszczanie w elektronicznych bazach danych méaji dla terenéw zaggonych hatasem i dla terenéw, dla ktorych spdra s¢ WER R
mapy akustyczne i tworzyesprogramy dziata, ktérych celem jest dostosowanie poziomu hatasdamszczalnego.

206. Okresowe badania jakd gleby i ziemi. WER R

207. Przygotowywanie materiatéw dla Rady Powiatu w qaddgcia uchwaly dot. ograniczenia lub zakazarigwania jednostek WER R
ptywajacych lub niektorych ich rodzajéw na zbiornikach wsidacych oraz wodach phageych, jeceli jest to konieczne do
zapewnienia odpowiednich warunkéw akustycznyctenanach przeznaczonych na cele rekreacyjno-wyp&omyea

208. Przygotowywanie materiatéw do spatzenia powiatowego programu ochragmgdowiska okrélajacego tereny inne nioceniane WER R
w ramach pastwowego monitoringdrodowiska, dla ktérych dokonywanadzie ocena stanu akustyczneégodowiska.

209. Sporadzanie co 5 lat map akustycznych na potrzeby ostamu akustycznego. WER R

210. Przygotowywanie materiatéw dla Rady Powiatu w eethwalenia dla poszczegdlnych rodzajow terendogiamu dziata WER R,P
zmierzajcych do dostosowania poziomu halasu do dopuszamlne

211. Przygotowywanie materiatéw dla Rady Powiatu w gadicia uchwaly dot. utworzenia obszaru ograniczonegtkowania dla: WER R
tras komunikacyjnych, linii i stacji elektroenergeznych oraz instalacji radiokomunikacyjne;j.

212, Nakfadanie na prowadeego instalagjlub uzytkownika uradzenia, w drodze decyzji, obaygku prowadzenia w okélonym czasie WER R
pomiaréw wielkdci energii wykraczajcych poza obowiizki, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynikae nasipito przekroczenie
standardéw emisyjnych.

213. Nakladanie na prowadeego instalagjlub uzytkownika uradzenia, w drodze decyzji, obayzku przedktadania wynikow pomiarow  WER R
wielkosci energii wykraczaijcych poza obowyzki, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynikae nasipito przekroczenie standardéw,
emisyjnych.

214, Przygotowywanie materiatéw dla Rady Gminy w cedtemowienia ograniczenia co do czasu funkcjonowiasialacji lub WER R
korzystania z urmzen, ktérych emitowany hatas me negatywnie oddzialywanasrodowisko.

215. Przyjmowanie od zagdzahcego drog, linia kolejows, linig tramwajove, okresowych wynikéw pomiaréw pozioméw energii WER R
w srodowisku.

216. Naktadanie na zagdzapcego drog, linia kolejows, linia tramwajows obowinzku prowadzenia w oké®nym czasie pomiaréw WER R
pozioméw energii vérodowisku wprowadzanych w zyziku z eksploatagjtych obiektow, wykraczagych poza obowazki, jezeli
przeprowadzone kontrole pomiaréw substancji, kigremitowane w zwizku z eksploatagjobiektu dowodg przekroczenia
standardéw jak&ei srodowiska.

217. Naktadanie w drodze decyzji na zazapcego drog, linia kolejowa, linia tramwajowa obowizek przedktadania wynikéw pomiargw WER R
energii wsrodowisku wykraczajcych poza obowiizki, okreslajac zakres i terminy ich przedkfadania.

218. Przyjmowanie od zasdzapcego drog mapy akustycznej obejmugej teren gminy. WER R

219. Wydawanie, odmowa wydania pozwolenia, orzekamng/gasnieciu, cofniciu oraz ograniczeniu pozwolenia, przeniesienie lub WER R
odmowa przeniesienia praw i obaakdéw wynikapjcych z pozwolenia na emidhatasu i emisgjpél elektromagnetycznych.
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220. Wezwanie prowadgzego zaktad do przedienia wniosku o wydanie pozwolenia w przypadku sti@enia, ¥ poza zaktadem WER R
przekroczonegdopuszczalne poziomy hatasu.

221. Wydawanie pozwolenia na emitowanie pdl elektronegrznych dla linii i stacji elektroenergetycznyehapiciu znamionowym WER R
110 kV lub wyzszym.

222. Wydawanie pozwolenia na emitowanie pol elektronegrznych dla instalacji radiokomunikacyjnych, mwhwigacyjnych WER R

i radiolokacyjnych, ktérych réwnowaa moc promieniowana izotropowo jest rowna 15 Wwiybisza, emitujcych pola
elektromagnetyczne o gztotliwosciach od 0,03 MHz do 300 000 MHz.

223. Natozenie obowizku ograniczenia oddziatywania fradowisko w zakresie hatasu i emitowania pél etmkimgnetycznych. WER R

224, Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowardafsow o ochroniérodowiska w  zakresie emisji hatasu i emitowarh WER R,.D
elektromagnetycznych.

225. Wystkpowanie do WIG o podgcie odpowiednich dziatew jego kompetencjachzeli w wyniku kontroli stwierdzi i naruszenie WER R

przepiséw o ochronigrodowiska w zakresie emisji hatasu i emitowaniagdéktromagnetycznych lub wygtuje uzasadnione
podejrzenieze takie naruszenie mogto ngst.

226. Realizacja zadaokreslonych uchwatami Rady Miejskiej i okilenych przez Prezydenta Miasta dot. ochrony przdasem WER R
i emitowaniem pdl elektromagnetycznych.

227. Prowadzenie monitoringgrodowiska w zakresie realizacji zadakreslonych w ,Programie ochronrodowiska”. WER R

228. Monitorowanie dziata inwestycyjnych zaktadéw na rzecz ochrénydowiska tj. zgodnie z harmonogramem ustalonynregfamie WER R
ochronysrodowiska.

229. Monitorowanie zmian stanirodowiska poprzez gromadzenie i analizowanie wywibada jednostek zewgtrznych oraz bada WER R
wihasnych.

230. Badanie stanérodowiska, w tym: monitorowanie wéd, monitorowagieb w odniesieniu do: gruntéw rolnych, Prograrchrony WER R
srodowiska.

231. Udostpniania informacji grodowisku w zakresie decyzji o wymiarze, odroczdeiminu  ptatn€ci, zmniejszeniu i umorzeniu WER R
opfat za korzystanie Zeodowiska lub administracyjnych kar piesnych — w zakresie wycinki drzew.

232. Udostpnianie informacji z zakresu ustawy o ochronie pody, tj.: wnioskdw o wydanie zezwolenia oraz zelBm@ na usugcie WER R
drzew lub krzewow.

233. Udostpnianie informacji z zakresu ustawy o ochronie pdy, tj.: decyzji o wymiarze administracyjnychr kaeniznych za: WER R

= zniszczenia terendw zieleni albo drzew lub krzevepawodowane niewdaiwym wykonywaniem robot
ziemnych lub wykorzystaniem sgta mechanicznego albo udzen technicznych oraz zastosowaniem
srodkéw chemicznych w sposéb szkodliwy dlalirmosci,

= usuwanie drzew lub krzewéw bez wymaganego zezwaleni

= niszczenie spowodowane nieddava pielegnach terendw zieleni, zadrzewiedrzew lub krzewdw.
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234. Udostpnianie informacji grodowisku dotycgcych stanu elementéw przyrodniczych i ich wzajeneneddziatywania. WER R

235. Wydawanie decyzji ustatgjej wysokd¢ odszkodowania w razie ograniczenia sposobu zyktania z nieruchondoi w zwiazku WER R
z poddaniem pod ochrembszardw lub obiektéw na podstawie przepiséw ugtawchronie przyrody.

236. Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatéw doroowania spraw dotyezych likwidacji lub zmniejszenia obszaru parku WER R
krajobrazowego.

237. Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatléw dmadniania projektu rozpamdzenia wojewody w sprawie utworzenia, zmiany WER R
granic lub likwidacji parku krajobrazowego.

238. Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatéw dmroowania projektu planu ochrony parku krajobraizgo. WER R,P

239. Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatow goroowania rozporadzenia wojewody w sprawie likwidacji lub zmiany gi@a WER R
obszaru chronionego krajobrazu.

240. Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatéw goroowania projektu rozposglzenia wojewody w sprawie wyznaczenia lub WER R
powiekszenia obszaru chronionego krajobrazu

241. Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatow ddnwatly w sprawie wyznaczenia, likwidacji lub zmiagranic obszaru WER R
chronionego krajobrazu.

242, Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatéw dmroowania projektu listy obszaréw-Natura 2000. WER R

243. Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatow dmroowania projektu planu ochrony obszaru Natura@0 WER R,P

244, Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatow durosowania zezwolenia wojewody w sprawie realizatfinu lub WER R
przedsgwziecia
0 potencjalnym bezgeednim lub pérednim wplywie na stan obszaru Natura 2000.

245, Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatow dihwaly w sprawie ustanowienia pomnika przyrodgnetviska WER R
dokumentacyjnego,aytku ekologicznego lub zespolu przyrodniczo -jddseazowego.

246. Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatéw dihwaly w sprawie zniesienia pomnika przyrody, staska dokumentacyjnego, WER R
uzytku ekologicznego lub zespotu przyrodniczo —kregaowego.

247. Prowadzenie spraw zydanych z inicjowaniem i wspieraniem badsmukowych w zakresie ochrony przyrody. WER R

248. Prowadzenie spraw zgaanych z podejmowaniem dziatev celu ratowania zagzonych wygingciem gatunkow rdin, zwierzat WER R
i grzybéw obgtych ochrona gatunkaw

249. Prowadzenie rejestru przetrzymywanych zwjehab prowadzonych hodowli zwiegz podlegajcych ograniczeniem na podstawie WER R
przepiséw prawa Unii Europejskiej.

250. Wydawanie zéwiadczé potwierdzagcych wpisanie do rejestru przetrzymywanych zwijelab prowadzonych hodowli zwiegz WER R
podlegagcych ograniczeniem na podstawie przepisow prawiaBilmopejskiej.

251. Przygotowywanie dla Rady Miejskiej materiatléw dmhcych uznania za park gminny terenéw pokrytyclediazstanem. WER R

252, Wydawanie zezwoftena usunicie drzew lub krzewdw z terenu nieruchditionaliczanie optat za usugie drzew lub krzewow. WER R
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253. Odraczanie na okres 3 lat terminu uiszczenia piatusunicie drzew lub krzewdw jeli zezwolenie przewiduje przesadzenie ich WER R
w inne miejsce lub zagtienie innymi drzewami lub krzewami.

254, Umarzanie nalenaosci z tytutu ustalonej optaty za przesadzenie albseplzenie w zamian drzew lub krzewow, ktére po<&ra lat WER R
zachowatyzywotnas¢ lub nie zachowatyywotndici z przyczyn niezalaych od posiadacza nieruchoiob

255. Wymierzanie administracyjnych kar pieaiych za zniszczenie terendw zieleni albo drzevezewow oraz usuwanie drzew lub WER R
krzewdw bez wymaganego zezwolenia.

256. Odraczanie na okres 3 lat terminu ptatn@dministracyjnych kar pieginych za zniszczenie drzew lub krzewéw. WER R

257. Umarzanie po uptywie 3 lat administracyjnej kamgrieznej po stwierdzeniu zachowanigwotnasci drzewa lub krzewu albo WER R
odtworzeniu korony drzewa.

258. Umarzanie administracyjnej kary piemiej za zniszczenie terenéw zielenizgk posiadacz nieruchorba odtworzyt w najbliszym WER R
sezonie wegetacyjnym zniszczony teren zieleni.

259. Rozktadanie kary, na wniosek zémy w cagu 14 dni od dnia, w ktorym decyzja o wymierzeadlministracyjnej kary pieginej WER R
za zniszczenie terendw zieleni albo drzew i krzewodaz usuwanie drzew lub krzewdéw bez wymaganegoadenia stala si
ostateczna, na raty na okres niezghy niz 5 lat.

260. Przekazywanie ministrowi wdaiwemu do sprawrodowiska kopii aktu o utworzeniu lub ustanowiepiaez Rag Miejska danej WER R
formy ochrony przyrody.

261, Przekazywanie wojewodzie kopii aktu o utworzdolu ustanowieniu przez Radlliejska danej formy ochrony przyrody. WER R

262. Umieszczanie na obrzach lub w pobliu form ochrony przyrody ustanowionych przez Radiejska tablic informupcych o nazwie WER R
formy ochrony przyrody oraz o zakazach olgaujacych na obszarach lub w stosunku do tych form.

263. Przyjmowanie powiadomiel przekazywanie wojewodzie zawiadorhie dokonaniu odkrycia kopalin szgkdéw rcslin i zwierzat. WER R

264, Sprawowanie nadzoru nad gospoddekna w lasach nie stanowgych wlasnéci Skarbu Pastwa. WER R

265. Przygotowanie materiatéw dot. powierzania, w deodarozumienia prowadzenia w imieniu starostyzoadnad lasami WER R
nadlgniczemu Lasow Restwowych oraz wspotpraca w tym zakresie w odniésidn powierzonych spraw.

266. Zarzdzanie z urgdu lub na wniosek nadiriczego wykonania zabiegéw zwalcaajch i ochronnych w lasach zagomych nie WER R
stanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa..

267. Wydawanie decyzji w sprawie przyznadiadkéw z budetu Pastwa na pokrycie kosztéw zagospodarowania i ochrwvigzanych WER R
z odnowieniem lub przebudavdrzewostanu.

268. Wydawanie decyzji w sprawie przyznadiadkdéw na pokrycie kosztéw zalesiania gruntéw pnaezonych do zalesienia, WER R
a okrélonych w miejscowym planie zagospodarowania przestrego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagosmydania
terenu.

269. Wystpienie z wnioskiem uzgodnionym z Wticielem i zaopiniowanym przez ragminy celem uznania lasu nigsawowego za WER R
ochronny lub pozbawienia go tego charakteru przgzwoct.
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270. Opiniowanie wniosku o uznanie lasu za ochronmyedniesieniu do laséw stanawych wlasnéé Skarbu Pastwa. WER R

271. Zlecanie opracowania uproszczonego planadaenia lasu dla laséw nakeych do 0s6b fizycznych i wspéinot gruntowych, oraz WER R
inwentaryzacji laséw rozdrobnionych o pow. do 10 ha

272. Wydawanie zezwolenia na pozyskanie drewna nieagadplanem urgzenia lasu w przypadkach losowych. WER R

273. Opiniowanie wniosku wigiciela lasu o nieodptatne udgghienie przez naddeictwo sadzonek drzew i krzewdwétgch na WER R
ponowne wprowadzenie uprawéhgch zgodnie z uproszczonym planemadeenia lasu.

274. Wydawanie opinii przez starostwa w zakresie rogar@anu zalesienia gruntéw nie stangwyich wiasnéci Skarbu Pastwa. WER R

275. Wyptata miesicznego ekwiwalentu za wadzenie gruntéw z upraw rolnych i prowadzenie uprésne;. WER R

276. Wstrzymanie wyptaty ekwiwalentu w drodze decyzjprzypadku stwierdzeniae uprawa |éna jest prowadzona niezgodnie z WER R
planem zalesienia, a naghie uproszczonym planem adzenia lasu.

277. Wydawanie decyzji o wstrzymaniu wyptaty ekwiwalgeoraz nakazaniu zwrotu pobranego ekwiwalentu wramsetkami WER R
ustawowymi w przypadku zniszczenia uprawdnkg w wyniku celowego dziatania vélzciela.

278. Dokonywanie oceny udatéa upraw. WER R

279. Wydawanie kart wdkarskich i kart towiectwa podwodnego. WER R

280. Wydawanie zezwolenia na przegradzanie i ustawsiniowych rybackich nagdzi potowowych wicej niz potowy szerokéci WER R
lozyska wody plyacej i na szlakueglownym.

281. Rejestracja spetu ptywapcego do potowu ryb. WER R

282. Przygotowanie wniosku dla starosty o utworzeniot&geznej Stray Rybackiej i materiatéw dot. regulaminu SpoleczZatpzy WER R
Rybackiej.

283. Wystawianie legitymaciji dla sttaikdw Spotecznej Stég Rybackiej. WER R

284. Opiniowanie rocznych planéw towieckich ustalanychez dzierawcow obwoddw towieckich. WER R

285. Wydawanie zgody na odglienie od zakazu chwytania i przetrzymywania zwjieyz WER R

286. Wydawanie zezwotena posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chargsowych lub ich miesaadw. WER R

287. Wspoldziatanie z dzieawcami, zargdcami obwodow towieckich i Nadiriczymi PGL Lasy Piastwowe w sprawach zazanych WER R
z zagospodarowaniem obwodow towieckich w szczeg6lnw zakresie ochrony i hodowli zwierzyny.

288. Przyjmowanie zawiadomieo dostrzeonych objawach choréb zwiettzzyjacych wolno. WER R

289. Opiniowanie wnioskéw Polskiego Zyzku towieckiego o wydzieawienie obwodu towieckiego. WER R

290. Wydzierawianie obwoddw towieckich polnych na okres niét&zy ni 10 lat. WER R

291. Wspoidziatanie z Polskim Zazkiem towieckim, administragjrzadowa, Lasami Pastwowymi, organizacjami spotecznymi WER R
w ochronie srodowiska przyrodniczego w zachowaniu i rozwojpylaciji zwierzat townych i innych zwierg dziko zyjacych.

292. Przygotowanie decyzji o odtowie lub odstrzale uteryjnym zwierzyny w przypadku szczegolnego zagnia obiektow przez WER R
Zwierzyre.
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293. Mediacje dla polubownego rozstrzygeia sporu o wysokid wynagrodzenia za szkody ¢dizy wiacicielami gruntu rolnego lub WER R
lesnego a dzielawcami obwodu towieckiego.

294. Realizacja zadaokreslonych Uchwatami Rady Miejskiej i okilonych przez prezydenta dotsiéctwa, fowiectwa, rybactwa WER R
i zadrzewienia.

295. Udzielanie pomocy organizacjom spotecznym w iciatdincsci w dziedzinie ochrongrodowiska — organizowanie prac WER R
zadrzewieniowych.

296. Sporadzanie informaciji statystycznej z zakresu rolnictegnictwa. WER R

297. Kontrola merytoryczna dokonywanych operacji galgpozych pod wzgtlem rzetelnych danych, celovabi legalngci wydatkéw WER R.D
oraz zgodnéci wydatkéw z obowizujacymi przepisami, a zwlaszcza z usgasvzamowieniach publicznych — w zaku z
zarzdzeniami wewatrznymi.

298. Uzgodnienia z Wydziatem Budtowym - wykonanie planu wydatkéw i dochodéw Wydlzigkologii i Rolnictwa. WER R,P

299. Wspoidziatanie z nymi instytucjami, zaktadami i wydziatami Wdu w zakresie uzyskiwania danych potrzebnych daegwania WER R
projektu budetu.

300. Sporadzanie wnioskow, projektéw uchwaty w sprawie przzemiasrodkéw finansowych w toku wykonywania biedu w zakresie WER R
dochodéw i rozchodow.

301. Przygotowywanie dowoddw wyptat kgiowych i rachunkowych do zatwierdzenia. WER R

302. Sporadzanie kwartalnych harmonogramoéw wydatkéw zmtd wydziatu. WER R

303. Nadzorowanie i kontrola obowdku zawarcia umowy obowikowego ubezpieczenia OC rolnikéw i budynkow ratyith oraz optaty WER R
za niespenienie tego obayzku.

304. Realizacja zadaokreslonych Uchwalami Rady Miejskiej i okélonych przez Prezydenta dot. ket wydziatu. WER R

305. Przygotowanie decyzji o utworzeniu spoéiki weg WER R

306. Przygotowanie materiatow dot. zatwierdzeniaadania statutu spétce wodnej utworzonej nayrpocozumienia WER R
zainteresowanych os6éb fizycznych lub prawnych.

Il STRA Z MIEJSKA — KSM

1 Ochrona obiektéw komunalnych i terenéw miasta mvaeh monitoringu wizyjnego oraz radiowo-telefoniega. KSM R

2. Zawieranie umow na przegly, konserwacje i modernizacje systeméw alarmowyabiektach chronionych. KSM R

3. Rozbudowa istnigtego systemu monitoringu wizyjnego miasta. KSM R

4 Rozbudowa radiowo-telefonicznego systemu alarmoveetem zabezpieczenia przed dewastialjadzieza zgromadzonego KSM R
w obiekcie maitku.

5. Wykonywanie czynnéi sprawdzajcych w zakresie spraw, gdzie zostalyzphoe wnioski o ukaranie da@u Grodzkiego. KSM R

6. Analiza stanu bezpiecistwa w midcie. KSM R

7. Prowadzenie rejestrow zdafizevykroczé i interwencji wptywagcych do wydziatu. KSM R
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8. Zabezpieczenie funkcjonariuszom w okresie zimovpgsitkdw profilaktycznych. KSM R
9. Dbaldi¢ o sprat bedacy na stanie wydziatu, w tym jegoista ewidencja. KSM R
10. Prowadzenie przegddw stanu technicznego wydziatu. KSM R
11. Nadzér i prowadzenie gospodarki paliwowej KSM R
12. Ochrona porgdku i spokoju w miejscach publicznych. KSM R
13. Kontrola przestrzegania stanu sanitarno-pdkawego wokét posesiji, instytucji i zaktadéw praeyplacéwkach handlowych, itp. KSM R,D
14. Realizacja zadawynikajacych z Rozporgdzenia MSWIA w sprawie kontroli ruchu drogowego. KSM R
15. Naktadanie grzywien w drodze mandatéw karnychpmavecow popetnianych wykrocie KSM R
16. Kontrola prawidtowego zabezpieczenia i oznakowanzez wykonawcdw prowadzonych prac inwestycyjmoartowych. KSM R,D
17. Ujawnianie handlu w miejscach do tego nie wyznageh i bez zezwolenia. KSM R
18. Kontrola punktéw skupu ztomu. KSM R
19. Reagowanie na wykroczenia wynikeg z ustawy o wychowaniu w trzgosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. KSM R
20. Zabezpieczanie organizowanych imprez artystyczmgplortowych organizowanych na terenie miasta. KSM R
21. Zabezpieczanie miejsc zdafizevypadkow, kolizji drogowych. KSM R
22. Udzielanie asysty pracownikom organéeigania i wymiaru sprawiedlivigi przy wykonywaniu czynnigi. KSM R
23. Wspotdziatanie z miejscapKMP, prowadzenie wspélnych patroli i dziala KSM R
24. Catodobowe przyjmowanie przez g dyzurng interwencji od mieszkecdw miasta. KSM R
25. Wspotpraca z poszczegdlnymi Wydziatami UM oraz eiyywanie konwojow na ich rzecz. KSM R
V. WYDZIAL NADZORU MIENIA - WN
1. Biezace aktualizowanie zaten polityki wtascicielskiej Prezydenta Miasta prayjch do realizacji ,Strategiwtascicielsky Miasta WN R
Dabrowa Goérnicza”.
2. Obstuga administracyjno-organizacyjna w zakresiaipnia przez GminMiasto Dybrowa Gdrnicza funkcji zakycielskich WN R
i udziatowca/akcjonariusza spotek.
3. Obstuga organu wykonawczego — Prezydenta Miastaknesie petnienia funkcji zgromadzenia wspélnikganoosobowych WN R
spoétkach Miasta.
4, Prowadzenie banku danych o organachatimancych i nadzorczych z tytutu posiadanych przez Miasitcji i udziatow w spétkach. WN R
5. Prowadzenie ewidencji i dokumentacji — banku darsmbtek, w ktérych Miasto ma udziaty lub akcje. WN R
6. Proponowanie zmian oraz opiniowanie wnoszonychzpZarady Spétek projektow zmian Statutéw/Uméw Spotek ziatkm WN R
Miasta Dybrowa Gornicza.
7. Przygotowywanie spraw zwaanych z utworzeniem spétki lub z przymeniem Gminy Miasta Ebrowy Gornicza do spétki prawa WN R
handlowego.
8. Prowadzenie spraw zgdianych z podwsszeniem lub obreniem kapitatu, a wynikagych z Ksh, umorzeniem akcji/udziatow oraz WN R
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ich wniesieniem do innego podmiotu, likwidadjib upadidcia Spdtek Gminy Miasta Ebrowa Gornicza.
9. Przygotowywanie i koordynowanie proceséw przeksefia WN R
10. Analiza finansowo-ekonomiczna w zakresie celésvarykonywania procesOw przeksztaigednostek organizacyjnych i spotek WN R
Gminy Miasta Bibrowa Gérnicza oraz ocena ich zasgdno
11. Skiadanie sprawozdainformacji do Ministra Skarbu Ratwa uregulowanych Rozpaxzeniem Ministra Skarbu Rstwa z dnia 12 WN R
listopada 2003r. w sprawie zakresu i trybu skiaalamiormacji dotycacych przeksztatdei prywatyzacji mienia komunalnego (Dz.U.
Nr 206, poz. 2004 z 2003r.).
12. Prowadzenie negocjacji i uzgodfie przedstawicielami sib WojewodySlaskiego w sprawach dotygzych komunalizacji WN R
przeds¢biorstw w Dybrowie Goérniczej.
13. Monitoring i analiza ekonomiczno-finansowa dziatdti spétek, w ktérych Miasto posiada udziaty lubjakc WN R,D
14. Sporadzanie analiz i opracowiazkonomiczno-finansowych dotyga/ch spotek z udzialem Gminy Miasta, ktérych cejest ocena WN R.D
efektywndaci ich dziatalndci.
15. Analiza materiatéw przedktadanych przez Spotkiym tych, ktére przekazywane sa Walne Zgromadzenie/Zgromadzenie WN R.D
WspdInikbéw) oraz opracowywanie na ich podstawigdpiwnioskéw.
16. Prowadzenie monitoringu dziatania Rad Nadzorcayelz Zaradow Spétek z udziatem Miasta. WN R
17. Dokonywanie ocen dzialaléc Rad Nadzorczych i Zagddw Spotek z udzialem Miasta. WN R
18. Opiniowanie obsad personalnych Rad Nadzorczy@raddw Spoétek z udzialem Gminy Miastaliwowa Gornicza. WN R
19. Organizowanie i przeprowadzanie okresowych szkolonkéw rad nadzorczych z udzialem Miasta. WN R
20. Okresowa analiza sprawozda zakresie stanu i zmian mienia Miasta. WN R
21. Inicjowanie projektéw restrukturyzacji i rozwojuienia Miasta. WN R
22. Opiniowanie zasadioi sprzeday gruntéw i innych nieruchordoi Gminy Miasta @browa Gérnicza. WN R
23. Opiniowanie zasadioi zachgania kredytow, poyczek i innych zobowizan (obligacje, papiery warfgiowe). WN R
24, Opiniowanie zasadioi udzielania pagczen, gwarancji i zastawow. WN R
25. Opiniowanie zasadioi przegcia majtku na stan Gminy Miastagbrowa Goérnicza. WN R
26. Opiniowanie wnioskéw w sprawie ubezpieczeniaatkaj Gminy Miasta @browa Goérnicza i przedktadanie propozycji WN R
optymalizujcej interes ubezpieczeniowy Gminy Miastagbbwa Gérnicza.
27. Udzielanie informacji o majku publicznym w zakresie dotygzym dochoddw i strat sp6tek prawa handlowego, wykid pozycg WN R
dominupca ma gmina oraz dysponowaniu tymi dochodami i spigspbkrywania strat.
28. Przygotowanie i publikacja rocznego harmonograarma@wiex publicznych planowanych przez Wdzoraz nadzor nad realizagraz WN R,P
aktualizacy prowadzonych pogpowah.
29. Analiza harmonogramu zamowiipublicznych opracowanego przez dysponentiiaslkéw budetowych. WN R,D
30. Opracowywanie i przedktadanie Prezydentowi Miast#goskow dotyczcych zamowié publicznych. WN R
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31. Udziat w zakresie przygotowywania, weryfikacjikiceptacji dokumentacji dotygzych prowadzonych pagiowai pod wzgédem WN R
stosowania prawidtowigi ustawy Prawo zaméwigoublicznych oraz w samym pgpbwaniu.
32. Redagowanie oraz publikacja ogtoszmtyczicych prowadzonych pagiowai. WN R
33. Przygotowywanie projektéw decyzji w zakresie poavid komisji przetargowych. WN R
34. Prowadzenie ewidencji oraz udziat w g@stwaniu protestacyjnym oraz odwotawczym. WN R
35. Przygotowywanie projektéw wnioskéw do PrezesaguzZamowi@é Publicznych w zakresie ustawy Prawo zamdwvgpablicznych. WN R
36. Prowadzenie instrukta, sprawozdawczei, analityki, kontroli oraz opiniowanie procedurzakresie udzielanych zamoéwie WN R,D
publicznych.
37. Prowadzenie rejestru zamowipublicznych Urzdu. WN R
V. BIURO PRASOWE — RP
1. Obstuga informacyjna Prezydenta Miasta, jego efasiw. RP R
2. Pomoc w obstudze informacyjnej seminariow i koafmji organizowanych w Uerzie. RP R
3. Prowadzenie i aktualizacja strony internetowejstaa RP R
4, Informowanie lokalnych mediéw o najwr@ejszych wydarzeniach w gminie. RP R
5. Przygotowywanie konferencji prasowych. RP R
6. Pomoc w przygotowaniu materiatdw na konferencgspwe. RP R
7. Przygotowywanie sprostowaoswiadczé i stanowisk prezydenta miasta i UM. RP R
8. Wspoidziatanie z naczelnikami wydziatéw UM oragtytucjami gminnymi w celu sprawnego i rzetelnegregazywania informaciji RP R
mediom.
9. Redagowanie miegiznika "Przegld Dabrowski" i koordynacja jego wydawania. RP R,P
10. Adiustacja informaciji dla potrzeb wydawnicznygbuiblicystycznych gminy-foldery, katalogi, informagobiuletyny itp. RP R
11. Promocja miasta w tytutach prasowych. RP R
12. Przygotowywanie podgkowan, listébw gratulacyjnych, przeméwiekondolenciji, telegramow. RP R
13. Zbieranie i archiwizacja informacji dotygzych miasta. RP R
14. Wykonywanie i archiwizacja zelf dokumentujcych najwaniejsze wydarzenia w mieie. RP R
15. Kompletowanie wycinkéw prasowych dotycgch Urzdu i miejskich jednostek organizacyjnych. RP R
16. Archiwizacja wycinkéw prasowych dotygzych Urzdu i miejskich jednostek organizacyjnych. RP R
17. Przygotowywanie serwisu prasowego dla zaintereagelawydziatéw, Prezydenta oraz jego Zastw. RP R
VI. WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ - WGK
1. Planowanie i finansowanie budowy, modernizacjnoatow, utrzymania i ochrony drég gminnych w skainy. WGK PR
2. Modernizacja, remonty, utrzymanie i ochrona drégiatowych, wojewdédzkich, krajowych w skali miasia prawach powiatu. WGK R
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3. Planowanie prac remontowo-budowlanych utrzymanighrony drdg i infrastruktury pasa drogowego waamWydziatu. WGK P.R
4 Organizowanie posiedadowiatowej Rady ds. Bezpiedatwa Ruchu Drogowego. WGK R
5. Wydawanie opinii w sprawie przebiegu drdg powiatoly wojewddzkich i krajowych na terenie miastgpnavach powiatu. WGK R
6. Zaliczanie drdg na terenie gminy do poszczegOlkathgorii w zalenosci od ich komunikacyjnego znaczenia. WGK R
7 Przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie pgeeg drog w zargd lub na magtek gminy. WGK PR
8. Zarzdzanie i administrowanie drogamidacymi w zaradzie gminy. WGK R
9. Realizowanie zadiez zakresu zagzlzania ruchem na drogach. WGK R
10. Opiniowanie projektéw zmian zagospodarowania frzesnego miasta. WGK R
11. Opiniowanie spraw zwranych z lokalizagjreklam w pasie drogowym. WGK R
12. Planowanie, kontrola, budowa oraz ustalanie zasédrzystywania infrastruktury technicznej dla eglkomunikacji publicznej WGK P,R,D
w pasie drogowym.
13. Gospodarowanie mgkiem komunalnym miasta obejnagym infrastruktug pasa drogowego. WGK R
14. Wydawanie decyzji z upowaienia Prezydenta Miasta nagag pasa drogowego i prowadzenia robét. WGK R
15. Wystawianie dokumentéw z upowvaenia Prezydenta Miasta, niezlmych do naliczania i pobierania optat i kar zareayanie pasa WGK R
drogowego.
16. Przygotowywanie dokumentéw niezimych dla wszogia postpowania egzekucyjnego w zakresie: naliczania i gralpia optat i WGK R
kar za zajmowanie pasa drogowego.
17. Realizowanie zadezwigzanych z usuwaniem pojazdéw z drogi oraz przech@mgm ich na parkingu strzenym. WGK R
18. Administrowanie parkingami niestrzenymi w pasie drogowym. WGK R
19. Przejmowanie nieruchonsa zagtych pod drogi publiczne za odszkodowaniem. WGK R
20. Wspélpraca z Zaarlami drog wojewddzkich i krajowych. WGK R
21. Inwentaryzacja dziataprzedstbiorstw energetycznych z terenu miasta WGK R
22. Zbieranie i opracowywanie danych wgipwych niezlednych do opracowywania zaie do planu zaopatrzenia w ciepto, energi WGK R
elektryczn i paliwa gazowe.
23. Planowanie zagadnialotyczcych energetyki. WGK P
24, Wydawanie opinii na wniosek Ugdu Marszatkowskiego o podmiotach ubiegsch st o uzyskanie koncesji na produ&cjosnikéw WGK R
energetycznych.
25. Gospodarowanie mgkiem komunalnym przekazanym przez inne jednostianizacyjne Urau. WGK R
26. Realizacja zadaremontowych i modernizacyjnych w gminnych obiekta®dacych w zaradzie wydziatu, w gminnych obiektach WGK R
stuzby zdrowia, w stranicach OSP, w budynkach bytego edm Miejskiego, w Patacu Kultury Zagdia, w Miejskiej, Bibliotece
Publicznej i jej filiach, wswietlicachsrodowiskowych.
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27. Realizacja zadaremontowo — modernizacyjnych w obiektach gospddaddno sciekowe;. WGK R
28. Budowa | remonty wiat przystankowych. WGK R
29. Administrowanie cmentarzami komunalnymi. WGK R
30. Opieka nad miejscami pagoi narodowej, grobami i cmentarzami wojennymi. WGK R
31. Wyburzenia obiektéw komunalnych w oparciu o wyddreyzje administracyjne. WGK R
32. Realizacja zadazwigzanych z wystrojem miasta — oflagowanieiwigta narodowe. WGK R
33. Prowadzenie ewidencji sprzegaVAT). WGK R
34. Rozliczanie doptat do taryf za pobdr wody i odpadzanychiciek6w dla gospodarstw domowych. WGK R
35. Realizacja zadaw zakresie gospodarki odpadami komunalnymi, gryzoinworaz podobnymi do komunalnych w gminie, WGK R
zwigzanych z ich transportem, skladowaniem , przetwaenai rekultywacj sktadowisk w tym nadzér nad sktadowiskami.
36. Realizacja zadaw zakresie selektywnej zbidrki odpadéw komunalnyetelkogabarytowych i gruzowych na terenie gmiwytym WGK R
likwidacja dzikich wysypisk, opthianie koszy ulicznych, parkowych itp. oraz icheymanie.
37. Utrzymywanie porgdku sanitarnego na terenach gminnych, w tym pézsydziemnych, przystankéw autobusowych, placow, WGK R
chodnikow i alejek.
38. Realizacja zadazwiazanych z funkcjonowaniem szaletu miejskiego, prgeych kabin sanitarnych i stupéw ogtoszeniowych. WGK R
39. Realizacja transportu 0séb zmarlych lub zabityamiejscach publicznych. WGK R
40. Realizacja zadazwiazanych z utrzymaniem terendw zieleni miejskiejtym piekgnacja drzew i krzewow, wykaszanie traw, WGK R
nasadzenia oraz wycinka drzew.
41, Realizacja zadazwiazanych z utrzymaniem letnim i zimowym drégpbcych w zaradzie gminy. WGK R
42, Organizowanie i prowadzenie konkurséw czysimwych na terenie miasta. WGK R
VIL. WYDZIAt. GOSPODARKI NIERUCHOMO SCIAMI - WGN
1. Regulacja stanéw prawnych gruntow. WGN R
2. Tworzenie zasobu gruntéw gminy. WGN R
3. Sprzeda nieruchoméci gminnych. WGN R
4, Sprzeda lokali komunalnych. WGN R
5. Darowizna nieruchonigi gminnych. WGN R
6. Oddawanie w zytkowanie wieczyste gruntbw gminy. WGN R
7. Oddawanie nieruchordo gminnych w aytkowanie. WGN R
8. Oddawanie w najem, dzigwe nieruchoméci gminnych. WGN R
9. Uzyczanie nieruchonigi gminnych. WGN R
10. Przekazywanie nieruchogw gminnych w trwaly zard. WGN R
11. Przygotowywanie &wiadcze i dokumentdédw zwizanych z realizagjprzystugujcego gminie prawa pierwokupu. WGN R
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12. Realizacja wnioskéw o0séb fizycznych o przekszwile@rawa nytkowania wieczystego w prawo wiaseo WGN R
13. Wydawanie zezwofena wegcie w teren dla inwestorow oraz na czasoweczajnieruchoméci gminnych. WGN R
14. Wydawanie zezwofena budow w granicy. WGN R
15. Whnioskowanie o przeznaczenie gruntow rolnycknyeh na cele nierolnicze i niglee w miejscowym planie zagospodarowania WGN R
miasta (jako element procedury uchwalania miejsgow#anu zagospodarowania przestrzennego prowadaaez Wydziat
Urbanistyki i Architektury)
16. Wyrazanie zgody posiadaczowi nieruchaftiogminy na jego wyspienie z wnioskiem uzyskanie zezwolenia na ugi@iz niej WGN R
drzew i krzewOw w pogpowaniu prowadzonym przez Wydziat Ekologii i Rotwa.
17. Przygotowywanie opinii w sprawie nabycia nierucloéonprzez cudzoziemcoéw z zamiarem dokonania naimiestycji. WGN R
18. Prowadzenie spraw zydanych z realizagjuprawnié wynikajacych z art. 36 ustawy planowaniu i zagospodarowani WGN R
przestrzennym.
19. Prowadzenie pogbowan o podziat nieruchomiai. WGN R
20. Prowadzenie spraw dot. targowisk miejskich. WGN R
21. Ustalanie wymiaru nak@ych optat z tytutu gytkowania wieczystego oraz trwatego zgua gruntdw gminnych. WGN R
22. Aktualizacja optat rocznych z tytuhiytkowania wieczystego oraz trwatego zaaz gruntéw gminnych. WGN R
23. Fakturowanie sprzedsg, wieczystego iytkowania, najmu , dzieawy gruntdw gminnych oraz refakturowanie faktuenergg WGN R
elektryczn, zuzyta na targowiskach miejskich i wspoétpraca w tyrkreaie z Wydziatem Bugtowym- sporgdzapcym
zbiorcz deklaracj VAT.
24. Wspotpraca z Wydziatem Buedtowym i Radg Prawnym w sprawachidowejsciagalngci naleznosci z tytutu najmu, dzieawy, WGN R
uzytkowania wieczystego.
25. Przyjmowanie interesantow w punkcie obstugi kiEeBOI oraz udzielanie informacji na temat trybuireeji spraw z zakresu zatla WGN R
Wydziatu.
26. Regulacja stanéw prawnych gruntow. WGN R
27. Wydawanie zéwiadczé potwierdzagcych tytut wiasnéci Skarbu Pastwa w zakresie nieruchose rolnych przejtych na cele WGN R
reformy rolnej w ramach dekretu PKWN.
28. Wydawanie zéwiadczeé potwierdzajcych prawo zarmizania nieruchontgiami przez Pigstwowe Gospodarstwo kee Lasy WGN R
Paistwowe.
29. Tworzenie zasobu gruntéw SkarbuBava. WGN R
30. Sprzeda nieruchoméci Skarbu Pastwa. WGN R
31. Darowizna nieruchongoi Skarbu Pastwa. WGN R
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32. Oddawanie w zytkowanie wieczyste gruntéw SkarburBawa. WGN R

33. Oddawanie nieruchorioi Skarbu Pastwa w uytkowanie WGN R

34. Oddawanie w najem, dzi@awe nieruchoméci Skarbu Pastwa i powiatu. WGN R

35. Uzyczanie nieruchonioi Skarbu Pastwa i powiatu. WGN R

36. Przekazywanie nieruchosm Skarbu Péastwa i powiatu w trwaly zagzl. WGN R

37. Realizacja wnioskéw o0séb fizycznych o przekszwife@rawa vytkowania wieczystego w prawo wiaseo WGN R

38. Wydawanie zezwofena wejcie w teren dla inwestoréw oraz na czasowecajnieruchoméci Skarbu Pastwa i powiatu. WGN R

39. Wydawanie zezwofena budow w granicy. WGN R

40. Wyrazanie zgody posiadaczowi nieruchaftioSkarbu Pastwa i powiatu na jego wygiienie z wnioskiem o uzyskanie zezwolenia na WGN R
usunkcie z niej drzew i krzewdw w pagiowaniu prowadzonym przez Wydziat Ekologii i Rotwa.

41. Prowadzenie spraw w zakresie wg#enia gruntéw rolnych z produkcji rolniczej Z eiteniem obowizkdéw zwizanych WGN R
Z wylaczeniem.

42, Podejmowanie decyzji w sprawach rekultywacji iasgpdarowania gruntéw. WGN R

43. Opiniowanie wnioskoéw inwestorow o ustalenie lokadiji celu publicznego w zakresie gruntéw rolnyetehent procedury WGN R
realizowanej przez Wydziat Urbanistyki i Architekyi

44. Prowadzenie spraw zydanych ze zwrotami nieruchodm na rzecz bylych wigicieli. WGN R

45, Ustalanie odszkodowania za wywlaszczone nieruckoim@o stwierdzeniu przez organ #gyej instancji niewanosci decyzji WGN R
0 wywlaszczeniu i odszkodowaniu weéei dot. odszkodowania.

46. Ustalanie odszkodowania za gruntyerajpod drogi publiczne pragg¢ na rzecz gminy lub Skarbu®ava w trybie art.72 ust. 1 WGN R
ustawy z dnia 13.10.1998 r. — Przepisy wprowagtzaiistawy reformgfe administragj publiczry ( Dz. U. Nr 133, poz. 872
Z p&n. zm.), po zakiczeniu decyzj Wojewody posipowania prowadzonego przez Wydziat Gospodarki Kaaingj.

47. Prowadzenie pogbowai w sprawach o wywlaszczenie nieruchdoio WGN R

48. Ustalanie wymiaru nakaych optat z tytutu gytkowania wieczystego oraz trwatego zghz gruntéw Skarbu Ratwa i powiatu. WGN R

49, Aktualizacja optat rocznych z tytuhzytkowania wieczystego oraz trwalego zahz gruntow Skarbu Ratwa i powiatu. WGN R

50. Fakturowanie sprzedg, wieczystego zytkowania, najmu , dzieawy gruntéw Skarbu Ratwa. WGN R

51. Pastwa i powiatu oraz refakturowanie faktur za engedektryczn zuzyta przez najemcéw lokali przy ul. Kauszki 27 i WGN R
wspotpraca w tym zakresie z Wydziatlem Betbwym- sporadzapcym zbiorca deklaracg VAT.

52. Wspotpraca z Wydziatem Budtowym i Radg Prawnym w sprawachydowejsciagalngci naleznosci z tytutu najmu, dzieawy, WGN R
uzytkowania wieczystego.
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VIII. WYDZIAL O SWIATY - WO
1. Przekazywanie danych w zwku z ustaw o systemie informacjisviatowe;. WO R
2. Przygotowywanie projektéw uchwat m.in. w spranéddadania, likwidacji szkét i placowek, planu sigeiblicznych szkét na terenie WO R
miasta oraz planu sieci przedszkoli i oddziatowepszkolnych, nadania szkole imienia.
3. Wydawanie skierowado ksztatcenia specjalnego WO R
4, Udzielanie odpowiedzi nauczycielom poszukyjm pracy. WO R
5. Przygotowywanie gminnego wniosku o dofinansowgmiez Wojewddzki Fundusz Ochrofisodowiska i Gospodarki Wodnej wO R
zada
z zakresu profilaktyki zdrowotnej realizowanychtrakcie wyjazdéwérédrocznych na tzw. ,zielone szkoty”.
6. Prowadzenie caloksztattu spraw gmanych z przeprowadzaniem konkurséw na stanowigtektbrow przedszkoli, szkot i placéwek WO R
7. Przeprowadzanie donaych i planowanych kontroli w podlegtych jednosthkac WO R,D
8. Udzielanie informaciji, sposelizanie sprawozdado MENIS i KO. WO R
9. Przygotowywanie informacji o stanie mienia komunegjo w podlegtych placéwkach i przekazywanie ichdéigtowi Budzetowemu. WO R
10. Prowadzenie dziatezwiazanych z udzielaniem dotacji celowych na realigaeda whasnych dla organizacji pozadowych oraz WO R
innych podmiotow prowadgzych dziatalné¢ pazytku publicznego.
11. Przeprowadzanie pepowa egzaminacyjnych na stogi@auczyciela mianowanego: WO R
12. Prowadzenie rejestru wnioskdéw nauczycieli o podj postpowania na stopfeawansu zawodowego nauczyciela mianowanego. WO R
13. Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacjiazginej z udzielaniem uczniom pomocy materialnejarakterze socjalnym. WO R
14. Przyjmowanie wnioskow i prowadzenie dokumentagjiazanej z fundowaniem Stypendium Miastabbowy Goérniczej dla WO R
Najzdolniejszych Ucznidw i Studentéw — Miesakaw Dabrowy Gérniczej:
15. Przyjmowanie wnioskow i prowadzenie dokumentasjiazanej z udzielaniem egciowej doptaty do czesnego dla doksztalcggh WO R
sie nauczycieli:
16. Wspotpraca z Wydziatem Strategii i Rozwoju Miagtay pozyskiwaniu dofinansowania zadee srodkéw Unii Europejskie;. WO R
17. Wspotpraca z Wydziatem Ekologii i Rolnictwa w zekie realizacji zadaremontowo-modernizacyjnych finansowanychimelkow WO R
Gminnego i Powiatowego Funduszu Ochréngdowiska i Gospodarki Wodnej.
18. Przygotowywanie wnioskdw do Wojewddzkiego FundudphronySrodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach o WO R
dofinansowanie dla zalamodernizacyjnych w zakresie ochrony powietrziirg.
19. Skfadanie we wspotpracy z dyrektorami placowekiatowych do Wydziatu Urbanistyki i Architektury wiyaganych Prawem WO R
Budowlanym zgtoszedotyczcych rozpoczcia robét budowlanych nie wymagaych pozwolenia na budawa podlegaicych
zgloszeniu.
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20. Skfadanie we wspotpracy z dyrektorami placowekiatowych wymaganych Prawem Budowlanym wnioskowdydziatu woO R
Urbanistyki i Architektury o wydanie decyzji-pozverlia na budowna podstawie posiadanych dokumentacji techniczmych
zakresie zrealizowanych zadanodernizacyjnych.
21. Aktualizacja wykazowsrodkéw trwatych oddanych w trwaly zaz dyrektorom szkét i placéweléwiatowych. WO R
22. Przygotowywanie projektéw porozumienigdzy gminami dotycacych zada wkasnych gminy i powiatu obejmugych sprawy WO R
edukacji publicznej oraz ich realizacja finansowa.
23. Realizacja zadaw zakresie realizacji selowego programu ,Wyprawka szkolna”. WO R
24, Zbieranie informacji ze szkét o zapotrzebowanipodrczniki dla uczniéw klas pierwszych abjch programem egowym. WO R
25. Wspélpraca z wydawnictwami w zakresie realizagjigramu. WO R
26. Przyjmowanie i dystrybucja zamoéwionych pgrmikéw dla szkét. WO R
27. Sporadzanie sprawozdaado MENIS i KO. WO R
28. Prowadzenie spraw zgdanych z dzialalnicia szkét i placéwek niepublicznych. WO R
29. Sprawdzanie dokumentdw placéwek zgltaszanych ddeswji. WO R
30. Uczestnictwo w uroczysfoiach, jubileuszach, konkursach w placéwkach. WO R
31. Organizowanie imprez typu: DZieedukacji Narodowe;. WO R
32. Koordynowanie dziatalrimi i wspélpraca z dziatagymi na terenie miasta uczelniami #ggymi. WO R
33. Organizacja corocznych Gield Szkét Ponadgimnaygin WO R
34. Przygotowywanie pod wzgllem merytorycznym i finansowym wnioskéw dotycych pozyskiwania funduszy z PFRON na rzecZ WO R
jednostek organizacyjnych.
35. Sporadzanie rocznych planéw zadeemontow i modernizacji placoéwekwiatowych. WO P
36. Prowadzenie Kasy Zapomogowo#yozkowe;. WO R
37. Prowadzenie szkét i placéwek publicznych, w tymaaiszkoli, szkét podstawowych, gimnazjalnych, pgiatazjalnych, szkét WO R
artystycznych, szkét specjalnych, Miodzievego Grodka Pracy Twérczej, Poradni Psychologiczno-Pegiagoe).
38. Gromadzenie informacji na temat organizacji, bakalowej i dydaktycznej oraz dziatalém podlegtych placéwek. WO R
39. Sprawdzanie arkuszy organizacji wraz z aneksangidszkoli, szkét i placowek. WO R
40. Gromadzenie i przetwarzanie danych wazku z ustaw o systemie informacjisviatowe;. WO R
41. Koordynacja rekrutacji uczniow do klas pierwszgahkét ponadgimnazjalnych i wspétpraca szkét w tyakresie z Kuratorium wO R
Oswiaty.
42. Prowadzenie rejestru wycieczek zagranicznych z6o WO R
43. Prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw podlegyleicdwek. WO R
44, Przygotowywanie wnioskéw o nagrody, odznaczenisowe i resortowe dla dyrektoréw szkéti placéwek WO R
45. Wspotpraca z doradcami metodycznymi i Regionali@modkiem Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” Katowice. WO R
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46. Gromadzenie sprawozila pracy metodykow. WO R
47. Wspotpraca z instytucjami dziadgymi na rzecz szkoét i placowekwiatowych, tj. Poradai Psychologiczno-Pedagogicgn woO R
Regionalnym @&rodkiem Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” Katowice, PK, MOPS, TPD, ZHP, Powiatowym Ugdem Pracy,
wymiarem sprawiedliwgri, Komend, Miejska Paistwowej Stray Pazarnej, Straa Miejska i odpowiednimi wydziatami Urglu
Miejskiego, CESIR, MMKS i UKS.
48. Wspélpraca z organami nadzoru pedagogicznego {#tuman Gswiaty, Ministerstwem Edukacji Narodowej i Sportier@um WO R
Edukaciji Artystycznej, Ministerstwem Kultury).
49, Zbieranie i przygotowywanie informacji zbiorczyeta temat typéw szkét niepublicznych orazdiostuchaczy zgodnie wO R
ze sprawozdaniami GUS.
50. Gromadzenie i analiza informacji prasowych na tetszé@talngci dabrowskich szkét i placowek. WO R
51. Uczestnictwo w charakterze obserwatoréw z rami@& w egzaminach gimnazjalnych i sprawdzianackzitstej klasie szkoty wO R
podstawowe;j.
52. Prowadzenie dokumentacji zwanej z wdréeniem innowacji pedagogicznych w szkofach i placaeik WO R
53. Gromadzenie informacji na temat stanu zdrowia idszoraz dziatd w zakresie higieny szkolnej i profilaktyki. WO R
54. Gromadzenie informacji, organizacja spatlazedstawicieli szkot realizagych projekty w ramach programu Socrates/Comeniug WO R
z wladzami miasta.
55. Przeprowadzanie przegldw technicznych obiektowswiatowych przy wspotudziale dyrektoréw placéwekzgdstawicieli Referaty wO R
Nadzoru Inwestorskiego Wydziatu Przegiaic¢ Publicznych.
56. Okreslanie zakresu rzeczowego powstatych w placéwkdehatowych awarii Zlecanie usugtia zaistniatych awarii. WO R
Ewidencjonowanie dokumentéw zwanych z okresowymi przeglami.
57. Zbieranie zapotrzebowad placowek ndrodki finansowe. WO R
IX. WYDZIAL SPORTU, REKREACJI | TURYSTYKI - WSP
1. Projektowanie, tworzenie i realizacja proceduygnawania dotacji z budtu gminy dla organizacji pozaowych. WSP P,R
2. Rozliczanie merytoryczne i finansowe dotacji oinaynych z bugktu gminy w zakresie sportu, rekreacji i turystyki. WSP R
3. Przeprowadzanie kontroli w organizacjach pogdoavych w zakresie wydatkowanieodkéw publicznych. WSP D
4. Projektowanie, spoggzanie i realizacja bueétu Wydziatu. WSP PR
5. Przyznawanie nagréd pieanych i rzeczowych za aginiecia sportowe. WSP R
6. Organizacja szkolei warsztatéw z zakresu dziatania Wydziatu. WSP D
7. Wspélpraca merytoryczna i nadzér nad jednpptidlegh — Centrum Sportu i Rekreacji. WSP R
8. Przeprowadzanie kontroli w Centrum Sportu i Regjia® zakresie organizowanych imprez. WSP D
9. Wspélorganizacja imprez sportowo-rekreacyjno-ttyganych oraz wspétdziatanie w tym zakresie z zaggowanymi instytucjami WSP R
organizacjami.
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10. Dziatania w zakresie nagdywania kontaktow i wspoipracy sportowej w regiorkieaju i za granig. WSP R
11. Tworzenie projektdw koncepcji i opracofvplanowanych do realizacji przedsrzie¢ w zakresie sportu, rekreacji i turystyki. WSP R
12. Przygotowywanie projektéw w zakresie pozyskiwama@kow finansowych z Unii Europejskiej na cele spao-rekreacyjne WSP P
i turystyczne.
13. Organizowanie dziataldoi w zakresie promocji i rozwoju sportu, turystykekreacii. WSP R
14. Wspolpraca przy tworzeniu strony internetowej ri@ag zakresie sportu, rekreaciji i turystyki. WSP R
15. Wspolpraca ze stowarzyszeniami, klubami sportowimiymi w zakresie sportu, rekreacji, rehabiljta¢urystyki. WSP R
16. Wspotpraca z wydziatami ugdu we wspdinych przedsizigciach. WSP R
17. Wspotpraca z wydziatami innych miast w zakresiersp rekreacji i turystyki. WSP R
18. Wspotdziatanie z wigiwymi organami i organizacjami w zakresie zagospodania turystycznego terendw rekreacyjno- WSP R
wypoczynkowych na terenie gminy.
X. WYDZIAL STRATEGII | ROZWOJU MIASTA — WSR
1. Opracowywanie rocznych sprawoadarealizacji Ogdlnej Strategii Zrownowanego Rozwoju Bbrowy Gdérniczej do roku 2006. WSR R
2. Sporadzanie rocznego ,Raportu o stanie miasta”. WSR R
3. Aktualizacja Planu Rozwoju Lokalnego dla miastdbidwy Goérniczej na lata 2005-2008. WSR P
4, Aktualizacja Ogolnej Strategii i Zrbwnowanego Rozwoju Bbrowy Gorniczej do roku 2006. WSR P
5. Aktualizacja Wieloletniego Programu Inwestycyjnegolata 2005-2008 dla gminwbrowa Gdrnicza. WSR P
6. Tworzenie ofert inwestycyjnych. WSR R
7. Promocja oferty gospodarczej miasta. WSR R
8. Opracowanie oferty inwestycyjnej. WSR R
9. Zlecenie wykonania uzgodrdidrarzowych — BZE, GSG, TPSA, PWIK, WGK. WSR R
10. Zamieszczanie informacji na temat ofert inwestgeymiasta. WSR R
11. Promocja oferty inwestycyjnej miasta na targarhgrezach. WSR R
12. inwestycyjno-gospodarczych. WSR R
13. Kontakty z krajowymi i zagranicznymiiodowiskami w sferze inwestycji. WSR R
14. Redagowanie i aktualizacja strony internetow8ank Informacji Gospodarczej. WSR R
15. Sporadzanie sprawozdaz udzielonej pomocy publicznej do Regionalnej Igiyrachunkowej. WSR R
16. Zbieranie i aktualizacja informacji nt. kontakt@agranicznych wydziatéw UM i jego jednostek podifeh. WSR R
17. Przedkiadanie Prezydentowi Miasta informacji mntaktéw zagranicznych wydziatéw UM i jego jednéspedlegtych. WSR R
18. Budowanie bazy danych dot. uczestnictwa wydzidiwi komérek réwnorzdnych w projektach finansowanych z UE jak WSR R
i sposobach wykorzystania dotacjiZedkoéw unijnych.
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19. Comiesiczna aktualizacja danych dot. uczestnictwa wydwiat i komorek rownorzdnych w projektach finansowanych z UE jak  WSR R
i sposobach wykorzystania dotacjigedkow unijnych.

20. Przedktadanie comiegizne informacji nt wykorzystani@odkéw z UE na spotkania Komisji ds. Gospodarki Kioainej i Komisji WSR R
ds. Integracji Europejskiej

21. Regularne dostarczanie keych informacji nt. konkurséw grodki unijne i inne dotacje finansowe ogtaszanepiinstytucje WSR R
wdrazajace.

22. Udzielanie pomocy wydziatom UM i jego jednostkoodfegtym przy wypetnianiu i sktadaniu wnioskéw nankursy osrodki unijne WSR R
i inne dotacje finansowe.

23. Analizowanie nowych mdiwosci dofinansowania zadaealizowanych przez gmgn WSR R

24, Informowanie Wydzialéw o nowych miiwosciach dot. pozyskiwania funduszy. WSR R

25. Przygotowanie i prowadzenie naradgpconych pozyskiwanigrodkéw. WSR R

XI. WYDZIAL. ADMINISTRACYJNY — WA

1. Prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioséag zbioru zwizanej z nim dokumentaciji, nadzoér i kontrola realjzskarg WA R.D
i wnioskow.

2. Prowadzenie rejestrow wnioskow i opinii KomRjady Miejskiej, interpelacji, zapyida wnioskéw radnych oraz przekazywanie ich ~ WA R
do realizacji.

3. Obstuga biurowo-kancelaryjna narad Prezydentaftslias WA R

4, Prowadzenie rejestru i zbioru Zatlzeh Prezydenta Miasta. WA R

5. Prowadzenie rejestrow i zbioru Poléstuzbowych i Pism okdélnych Prezydenta Miasta. WA R

6. Przygotowywanie sprawozila dziatalnéci Prezydenta Miasta dla Rady Miejskie;. WA R

7. Przekazywanie Zasdzen Prezydenta Miasta Regionalnej Izbie Obrachunkowe;. WA R

8. Prowadzenie rejestru uchwat Rady Miejskiej orazkazywanie uchwat do realizacji merytorycznym kdkoé. WA R

9. Opracowywanie projektéw Regulaminéw Organizacyfngcaz ich aktualizacja. WA P,R

10. Przygotowywanie projektéw: uchwat Rady Miejskiégrzadzen Prezydenta Miasta, Polgcstuzbowych Prezydenta Miasta oraz WA R
Pism okélnych dotyerych spraw organizacyjnych Wicu.

11. Prowadzenie zbioru protokotéw, zalédevnioskow pokontrolnych z kontroli organéw zegtnznych. WA R

12. Sprawowanie nadzoru nad prawidtowym przebiegieragpealizowanych przez Ugd. WA D

13. Prowadzenie rejestru upogvaen Prezydenta Miasta do wydawania decyzji w indywidyeh sprawach z zakresu administracji WA R
publicznej.

14. Nadzér nad stosowaniem jednolitego rzeczowego niykkt. WA D

15. Prowadzenie rejestru uposvaen Prezydenta Miasta do przeprowadzania kontrolingraocnictw do reprezentowania gminy. WA R
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16. Prowadzenie zbioru zakres6w czyicigpracownikow UM. WA R
17. Prowadzenie zbioru Regulaminéw Organizacyjnyctati®w jednostek organizacyjnych gminy oraz posuaich shib, inspekcji WA R
i strazy.
18. Wykonywanie zadazwiazanych z uczestnictwem gminy w cyklu badgstemu analiz samadowych pt. Monitorowanie ustug WA R
publicznych w miastach.
19. Opracowywanie oraz realizacja planu wydatkéwazanych z optatami za ustugi niematerialne, mdtegjanaterialy i wyposeenie, WA P.R
ubezpieczenie matku Urzedu oraz podrdy stwwbowych i ryczattéw.
20. Prowadzenie kancelarii og6inej \ddu. WA R
21. Prowadzenie spraw zgaanych z prenumerat rozdzielaniem wydawnictw i tytutow. WA R
22. Prowadzenie sprzeziaznaczkéw optaty skarbowe;. WA R
23. Ewidencja pieczi urzedowych oraz tablic. WA R
24, Prowadzenie gospodardodkami rzeczowymi — druki, formularze oraz matgri@apierniczo-biurowe. WA R
25. Nadz6r nad mieniem Ugdu. WA R
26. Prowadzenie catoksztatty spraw amanych z ewidengjpozostatychirodkoéw trwatych w ksigach inwentarzowych oraz cechowanie WA R
inwentarza ruchomego.
27. Zamieszczanie ogloszev prasie. WA R
28. Przeprowadzanie rocznych przgtpw warunkéw pracy. WA D
29. Gospodarka odzig ochronmn i robocz. WA R
30. Dekoracja Urzgdu z okazjiswiat paastwowych. WA R
31. Prowadzenie biura rzeczy znalezionych. WA R
32. Prowadzenie archiwum zaktadowego. WA R
33. Obstuga kancelaryjno-biurowa Sekretarza Miasta. WA R
34. Wspoipraca z &lem Rejonowym dotyaza os6b zobowrzanych prawomocnymi wyrokami do pracy na cele sjwie. WA R
35. Obstuga techniczno-organizacyjna komisji przy woh, referendach. WA R
36. Sporadzanie tygodniowych raportow z wykonywanych czy§aono WA R
37. Prowadzenie wykazu skrzynek pocztowych, prowadzdokumentacji serwisowej i spta. WA R
38. Organizacja spotkiaz firmami informatycznymi. WA R
39. Wystawianie dokumentéw OT, PT, LT i odpowiedzigltianaterialnej. WA R
40. Planowanie zakupOw spitel i oprogramowania. WA P
41, Prowadzenie magazynu pedznego. WA R
42, Czyszczenie i testowanie sghtz. WA R
43. Wydawanie i przemieszczanie sgrzkomputerowego. WA R
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44, Rozbudowy komputerdw. WA R
45. Zakladanie haset na BIOS i wygaszacie monitoréw. WA R
46. Wspolpraca z serwisem sgpiz komputerowego. WA R
47. Przygotowywanie spetu do likwidacji i przekazania. WA R
48. Aktualizacja systemow operacyjnych. WA R
49. Instalacja, konfiguracja i aktualizacja oprogranaove. WA R
50. Szkolenie uytkownikdw w zakresie oprogramowania. WA D
51. Pomoc w problemach wynikgiych w trakcie gytkowania. WA R
52. Budowa i modyfikacja formatek i zestawies programach tytkowych. WA R
53. Uzgadnianie z zytkownikami zmian w programach. WA R
54, Analiza bkdéw zglaszanych przezytkownikéw w programach. WA D
55. Konserwacja baz danych. WA R
56. Wykonywanie kopii systeméw i baz danych. WA R
57. Zakladanie mytkownikdw sieci komputerowej i nadawanie uprawinie WA R
58. Administrowanie serwerami aplikacji i baz danych. WA R
59. Administrowanie serwerem pocztowym. WA R
60. Zaktadanie kont pocztowych. WA R
61. Zakladanie mytkownikéw w programach i nadawanie uprawhnie WA R
62. Indeksowanie baz. WA R
63. Administrowanie systemem e-Pfron. WA R
64. Zmiana haset doghu do sieci i programdéwzytkowych. WA R
65. Administrowanie sieai komputerowy. WA R
66. Wykonywanie i wydruk tabliczek wydzialowych i idgfikatoréw. WA R
67. Wypalanie danych na &oiki CD i DVD. WA R
68. Obstuga programéw graficznych, wykonywanie pratyea programach. WA R
69. Wypazyczanie sprgiu i obstuga prezentacii. WA R
70. Przygotowywanie prezentacji. WA R
71. Obstuga informatyczna wyboréw. WA R
72. Wydruki kodéw kreskowych ngodki trwate i wyposzenie. WA R
73. Prowadzenie ewidendjrodkéw trwalych. WA R
74. Wysytanie dokumentdw zgloszeniowych i rozliczenjotv do ZUS. WA R
75. Generowanie sprawozdlavydziatu komunikacji dla ukdu skarbowego, organu podatkowego i GUS. WA R
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76. Prowadzenie wykazwytkownikéw systemow. WA R
77. Publikowanie dokumentéw w BIP. WA R
78. Aktualizacja dokumentéw opublikowanych w BIP. WA R
XIl. WYDZIAL PRZEDSI EWZI EC PUBLICZNYCH — WPP
1. Sporadzanie rocznych sprawoaztia realizacji ,Gminnego Programu Dziataa Rzecz Oso6b Niepetnosprawnych wbfwie WPP R
Gorniczej”.
2. Sporadzanie rocznych sprawoztla udzielania pomocy publicznej przez gmin WPP R
3. Opracowywanie rocznych planéw rzeczowo-finansowyeizetu miasta. WPP P
4. Opracowywanie sprawozflgzeczowo-finansowych ocen i analiz oraz innyoforimacji o realizacji zadainwestycyjnych. WPP R,D
5. Wykonywanie zbiorczej sprawozdawézpdGUS. WPP R
6. Przygotowywanie kwartalnych i migsznych harmonograméw platiw. WPP R
7. Przygotowywanie wnioskoéw o finansowaniu inwestyzjinnych zrédet niz budzet miasta wraz z opracowaniem analiz z realizacji WPP R
przyznanychirodkéw.
8. Pozyskiwanigrodkéw z funduszy Europejskich (Fundusz Spégndundusze strukturalne). WPP R
9. Pozyskiwanie kredytow na zadania inwestycyjne. WPP R
10. Rozliczanie zadainwestycyjnych i wnoszenie obiektow na giak gminy (dowody OT). WPP R
11. Wystawianie faktur i not obgteniowych oraz sposglizanie miesicznych sprawozda WPP R
12. Przygotowywanie i obstuga inwestycji. WPP R
13. Ustalanie wytycznych do zlecania prac projektowgecaz przygotowywanie dokumentacji technicznejpamwvadzenia przetargow. WPP R
14. Wykonywanie przedmiaréw prac remontowych nie wgaggcych opracowania dokumentacji techniczne;. WPP R
15. Kontrolowanie procesu inwestycyjnego. WPP D
16. Sporzadzanie protokotéw konieczéa oraz robot zamiennych. WPP R
17. Uczestnictwo w odbiorach etapowych nkowych zada inwestycyjnych i remontéw. WPP R
18. Kontrola kosztéw prowadzonych prac. WPP D
19. Rozliczanie wykonywanych zafla WPP R
XIl. WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH - WSO
1. Prowadzenie ewidencji ludéd. WSO R
2. Whioskowanie o nadanie numeru PESEL. WSO R
3. Udostpnianie danych osobowych (meldunki, PESEL). WSO R
4, Prowadzenie rejestru wyborcow. WSO R
5. Prowadzenie spraw z zakresu powszechnego abkwRP. WSO R
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6. Prowadzenie nadzoru nad stowarzyszeniami. WSO R
7. Realizacja zadazwigzana z wyborami, referendami. WSO R
8. Koordynacja spraw konsularnych. WSO R
9. Wydawanie zezwoftena przeprowadzanie zbiérek publicznych, nadzdriciagrzebiegiem. WSO R
10. Wydawanie zezwofena organizagjimprez masowych. WSO R
11. Przygotowywanie wyboréw na tawnikéwdowych. WSO R
12. Wydawanie, wymiana dowodoéw osobistych. WSO R
13. Udostpnianie danych ze zbioréw dowoddw osobistych. WSO R
14. Potwierdzanie zgoddoi z oryginalem dowodu osobistego i drukéw gzeinych z jego wydaniem. WSO R
15. Wydawanie, wymiana paszportow. WSO R
16. Ewidencjonowanie dziataldoi gospodarczej. WSO R
17. Sprawy zwazane z wydawaniem zezwélea sprzedanapojéw alkoholowych. WSO R
18. Ewidencjonowanie obiektdvwiadczicych ustugi hotelarskie. WSO R
19. Sporadzanie sprawozdaGUS. WSO R
XIV. WYDZIAL KOMUNIKACJI - KM

1. Wydawanie decyzji o rejestracji oraz dowodéw reggyjnych (czasowych, statych). KM R
2. Dokonywanie adnotacji o dowodach rejestracyjnketntach pojazdu. KM R
3. Wydawanie wtérnikdw dowoddw rejestracyjnych. KM R
4, Wydawanie wtérnikdw znakéw legislacyjnych orazapedk kontrolnych. KM R
5. Wydawanie wtérnikdw kart utraconych. KM R
6. Wymiana tablic rejestracyjnych. KM R
7. Decyzja w sprawie nadania cech identyfikacyjnyojapd6w. KM R
8. Decyzja w sprawie skierowania na nabicie tabliezlamionowej. KM R
9. Decyzja w sprawie umorzenia pgsbwania w zakresie dopuszczenia pojazdoéw do ruchu. KM R
10. Decyzja w sprawie uchylenia decyzji w zakresieuwdmgzenia pojazdéw do ruchu. KM R
11. Decyzja w sprawie niewaosci decyzji w zakresie dopuszczenia pojazdu douuch KM R
12. Decyzja w sprawie uchylenia lub zmiany decyzjizakresie dopuszczenia pojazdu do ruchu. KM R
13. Decyzja w sprawie czasowego wycofania pojazdbéuchu. KM R
14. Decyzja w sprawie skierowania na dodatkowe badacianiczne. KM R
15. Przygotowywanie postanowienia w sprawie wznowigigtpowania w sprawie rejestracji. KM R
16. Przygotowywanie postanowienia w sprawie zawieszposgpowania w sprawie rejestracji. KM R
17. Przygotowywanie postanowienia w sprawie prostoevdidow pisarskich, rachunkowych oraz innych oczywiktpomyiek. KM R
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18. Przygotowywanie Zaviadczeé potwierdzajcych dane techniczne. KM R
19. Wydawanie zezwofteczasowych oraz tablic rejestracyjnych w przypadkasowego dopuszczenia pojazdu do ruchu. KM R
20. Prowadzenie sprawozdawgeocyklicznej z zakresu ewidencji pojazdéw. KM R
21. Wydawanie dowoddéw rejestracyjnych zatrzymanyckepiargany kontroli ruchu drogowego. KM R
22. Przyjmowanie zgloszesprzeday pojazdow. KM R
23. Skrélanie pojazdéw z ewidencji na podstawie zawiada@miénnych urgdow. KM R
24. Wysytanie potwierdzedotyczcych zgodnéci danych. KM R
25. Wydawanie tablic rejestracyjnych tymczasowych maosek strony. KM R
26. Wydawanie wtdrnikdw tablic zniszczonych lub utragoh. KM R
27. Prowadzenie reklamaciji tablic rejestracyjnych. KM R
28. Wydawanie tablic indywidualnych. KM R
29. Wydawanie tablic do pojazdéw zabytkowych. KM R
30. Wydawanie tablic czasowo — badawczych. KM R
31. Wydawanie oraz cofanie uprawnido kierowania pojazdami. KM R
32. Wydawanie licencji, zezwotei zaswiadczeé na wykonywanie przewozu 0séb lub rzeczy. KM R
33. Wydawanie oraz cofanie zezwolra prowadzeniesoodkéw szkolenia kandydatéw na kierowcow, prowadzemwidencji oraz KM R
kontroli tych grodkéw.

34. Umieszczanie i skéanie z ewidencji instruktoréw szkaych osoby ubiegage si 0 uprawnienia do kierowania. KM R
35. Wydawanie i cofanie zezwalestacjom kontroli pojazddw. KM R
36. Wydawanie i cofanie uprawnigliagnostom do wykonywania badgechnicznych.. KM R
37. Prowadzenie rejestrovémdkow szkolenia kierowcow. KM R
38. Prowadzenie rejestrow stacji kontroli pojazddw. KM R
39. Prowadzenie ewidencji nauki jazdy. KM R
40. Prowadzenie ewidencji diagnostow. KM R
41, Prowadzenie ewidencji takséwkarzy. KM R
42. Organizacja komunikacji miejskiej oraz nadz6r pgdunkcjonowaniem. KM R
43. Kontrola napetnig autobusow. KM R
44, Uzgadnianie zmiany miejsc przystankowych. KM R
45. Obstuga wybordéw w zakresie zapewnienia transpmzionkom komisji wyborczych. KM R
XV. BIURO RADY MIEJSKIEJ

1. Przygotowanie, organizacja oraz obstuga kancelargpsiedze komisji Rady Miejskie;. BR R
2. Wprowadzanie zatwierdzonych protokotow z posiédammisji do Biuletynu Informacji Publiczne;. BR |R
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3. Przygotowanie, organizacja oraz obstuga kancelarggsji Rady Miejskiej. BR R
4. Przekazywanie poeliych uchwat do Regionalnej 1zby Obrachunkowej, igth Administracyjnego, Referatu Organizacji odaz BR R
publikaciji.
5. Wprowadzanie uchwat Rady Miejskiej do Biuletymformaciji Publicznej. BR R
6. Prowadzenie zbioru uchwal Rady Miejskiej. BR R
7. Sporadzanie pétrocznych sprawozia realizacji uchwat przekazywanych do realizBtiewodnicacemu Rady Miejskiej oraz BR R
radnym.
8. Organizacja szkofeoraz seminariéw radnych na wniosek Przewodigiego Rady Miejskiej. BR D
9. Obstuga kancelaryjno-biurowa Przewodnitego Rady Miejskiej i jego zagicow. BR R
10. Ewidencja delegacji sibowych radnych. BR R
11. Obstuga kancelaryjno-biurowa Mtodz@mvej Rady Miejskiej. BR R
XVI. URZ AD STANU CYWILNEGO
1. Udzielanigslubéw. uUscC R
2. Rejestracja urodae mateastw, zgondw. UsC R
3. Whpisywanie, odtwarzanie, uzupetnianie aktéw meadmakenstw, zgondw sporglzonych za granic UscC R
4, Wydawanie odpiséw z aktow stanu cywilnego. uUscC R
5. Ustalanie, odtwarzanie, uzupetnianie i prostawvénasci. UsC R
6. Nanoszenie wzmianek marginesowych i przypiskéaktach stanu cywilnego. UsC R
7. Wysytanie przypiskoéw do USC w kraju i za granic UsC R
8. Wysytanie do biur ewidencji ludéci na terenie kraju zawiadonii® zmianach uscC R
w aktach stanu cywilnego.
9. Wydawanie zezwolei decyzji administracyjnych z zakresu stanu cyedgjo. uUsC R
10. Sporzdzanie testamentu w formie allograficznej. UsC R
11. Padwiadczenie zgodnrizi duplikatéw, wycigdw, kopii odpiséw aktu stanu cywilnego. UsC R
12. Korespondencja z konsulatami oraz ambasadarakvesie rejestracji stanu cywilnego. UsC R
13. Wysytanie kaig stanu cywilnego do Archiwum Bstwowego w Katowicach. UsC R
14, Wystpowanie z wnioskiem dadu o sprostowanie, ustalenie lub odtworzenie alanuscywilnego. UsC |R
15. Wystpowanie z wnioskiem dadu o rozstrzygricie, czy matenstwo mae zosta zawarte. UsC R
16. Przekazywanie do Wojewo@8}askiego wnioskéw o przyznanie medali za diugolepuigycie makenskie. UscC R
17. Organizowanie uroczystm jubileuszowych 100-lecia urodzin oraz dtugoletp paycia makenskiego. UsC R
18. Wystpowanie do Wojewodglaskiego z wnioskiem o unievmienie aktu stanu cywilnego. UsC R
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19. Wystpowanie do Wojewodglaskiego z wnioskiem o zezwolenie na wyniesienie uUSsSC R
ksiag USC poza lokal USC.
20. Pdredniczenie w przekazywaniu do vidawvych organdéw odwotaod decyzji administracyjnych wydanych przez Kienika USC. usC R
XVII. BIURO PELNOMOCNIKA DS. OCHRONY INFORMACJI NIE  JAWNYCH
1. Udosgpnianie dokumentéw zawiergych informacje niejawne. PIN R
2. Przeprowadzenie pgpbwania sprawdzagego zwyktego w stosunku do oséb gegch mi€ dostp do informacji niejawnych PIN D
o0 klauzuli zastrzeone, poufne.
3. Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzeniavgizajcego poszerzonego i przekazanie jej do Agencji Bezgstwa PIN D
Wewrgtrznego.
4, Kontrola oraz sprawozdawdg@az zakresu ochrony informacji niejawnych w klizie i w jednostkach organizacyjnych gminy. PIN |D
5. Przygotowywanie wevetrznych aktéw normatywnych z zakresu ochrony infacjihniejawnych, ochrony obiektu, sieci PIN R
teleinformatycznej.
6. Opracowywanie oraz higca aktualizacja planu ochrony siedziby &dta. PIN R
7. Prowadzenie dokumentacji oraz wydawania kartegas PIN R
XVIII. WYDZIAt. GEODEZJI | KARTOGRAFII R
1. Przyjmowanie oraz kontrola opracawgeodezyjnych. WG R, D
2. Klauzulowanie oraz wydawanie dokumentéw geodszy). WG R
3. Przyjmowanie dokumentéw do zgtoszebot geodezyjnych. WG R
4, Reprodukcja, bimca aktualizacja oraz sprzedamapy zasadniczej i ewidencyjnej. WG R
5. Prowadzenie Zespotu Uzgodnienia DokumentacjeRtowe;. WG R
6. Prowadzenie numeracji padkowej nieruchomszi. WG R
7. Prowadzenie gleboznawczej klasyfikaciji uzupéheigj gruntow. WG R
8. Ochrona znakéw geodezyjnych. WG R
9. Prowadzenie rozgraniazaieruchomeci. WG R
10. Wydawanie odpiséw aktow wiasicoziemi. WG R
11. Wydawanie wypisOw z operatu ewidencji gruntdwdynkow. WG R
12. Wydawanie Zaviadcze o stanie posiadania. WG R
13. Udzielanie informaciji z operatu ewidencji giwati budynkéw. WG R
14, Wprowadzanie zmian w operacie ewidencji gruntbwdynkow. WG R
15. Przygotowywanie uchwat w sprawach nazewniatlicai placéw. WG R
XIX. WYDZIAL KONTROLI WEWN ETRZNEJ
1. Opracowanie planu kontroli. WKW D
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2. Realizacja kontroli w jednostkach organizacgmyniasta, komérkach organizacyjnych tdta. WKW D
3. Weryfikacja dokumentacji dotysgzej realizacji dziata pokontrolnych pod wzgtlem kompletnéci oraz terminowéci udzielanych WKW D
odpowiedzi.
4. Koordynacja czynrigi kontrolnych realizowanych przez poszczeg6ine dukinUrzedu. WKW D
5. Opracowywanie analiz wynikéw przeprowadzonychtkali — formutowanie wnioskdw oraz rozaziai. WKW D
6. Opracowywanie zbiorczych informacji na temaigprowadzonych kontroli. WKW D
XX. WYDZIAL KULTURY
1. Nadzér oraz wspélorganizacja imprez miejskich. WPK R
2. Wspotdziatanie ze stowarzyszeniami w zakresitiku WPK R
3. Realizacja dotacji dla stowarzysag zakresie kultury. WPK R
4, Realizacja konkurséw dla kandydatéw na dyrektaréstytucji kultury. WPK R
5. Publikacja materialtdw promugych miasta oraz ludzi kultury. WPK R
6. Wspoipraca z mieszkeami, organizacjamiwietlicami Kotami Gospodfy, radami osiedli w zakresie krzewienia kultury. PW R
7. Przygotowywanie zbiorczych programoéw pracy i agéw imprez oraz rozpowszechnianie informacji orgzpch. WPK R
8. Przygotowywanie programoéw imprez kulturalnychzorealizacja sprawozdawgzow tym zakresie. WPK |R
9. Realizacja zakup6w, prowadzenie magazynu méerigromocyjnych. WPK R
10. Prowadzenie Kaji Pamitkowej Miasta @ibrowa Gornicza. WPK R
11. Prowadzenie oraz aktualizacja rejestru insjykwltury. WPK R
12. Nawizywanie kontaktow. WPK R
13. Wspotdziatanie z gminami w kraju, regionu, zagey w celu promociji oraz rozwoju kultury miasta. WPK R
14, Opiniowanie wnioskéw w sprawie przyznania dgra wybitne oggniecia WPK R
w dziedzinie kultury.
15. Sprawowanie nadzoru nad miejskimi instytucjkuatiury. WPK R
16. Dziatania z zakresu ochrony débr kultury — prdwenie rejestru. WPK R
17. Planowanie oraz koordynowanie kiadecheologicznych. WPK P,R
18. Weryfikacja informacji o migie w zakresie kultury dla potrzeb wydawniczychbieranie i archiwizacja danych, dokumentacji. WPK| D
19. Opracowywanie wnioskéw o dofinansowanie adazlaakresu kultury. WPK R
XXI. WYDZIAL WYMIARU, EWIDENCJI | EGZEKUCJI
1. Prowadzenie ewidencji kgjowej w zakresie podatkow i optat. WK R
Wystawianie upomnig decyzji zalegtéciowych, tytutéw wykonawczych dotygzych zalegtéci podatkowych od oséb fizycznych WK R
2. oraz prawnych.
3. Prowadzenie gospodarki kasowej &ftu w zakresie wydatkéw i dochodow tretbwych. WK R
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4. Ksiggowanie operacji wptat bezgotéwkowych. WK R
5. Decyzje (osoby prawne i fizyczne) w zakresie wymipodatkow. WK R
6. Decyzje (osoby prawne i fizyczne) w zakresie umbralegitdci podatkowych. WK R
7. Decyzje (osoby prawne i fizyczne) w zakresie spzhia na raty zalegdoi podatkowych. WK R
8. Decyzje (osoby prawne i fizyczne) w zakresie spzhia na raty zaptaty podatku. WK R
9. Decyzje (osoby prawne i fizyczne) w zakresie odeh termindw platnéci podatkdw. WK R
10. Decyzje (osoby prawne i fizyczne) w zakresie kiyrgwiazanej ze zmianami geodezyjnymi. WK R
11. Decyzje (osoby prawne i fizyczne) w zakresie Zakenia restrukturyzacji oraz przekazywania projekti@cyzji do Prezesowi WK R
Urzedu Ochrony Konkurenciji.
12. Wydawanie zéwiadczé w zakresie podatkéw (osoby fizyczne i prawne). WK R
13. Wydawanie postanowiew toku prowadzonego pegiowania administracyjnego. WK R
14. Prowadzenie spraw z zakresu wygaszania zaizawpodatkowych poprzez przeniesienie wiasnozeczy lub praw majkowych. WK R
15. Realizacja sprawozdawczd w zakresie dochoddw podatkowych, zalégipodatkowych oraz udzielonej pomocy publiczne;. WK R
16. Prowadzenie ewidencji podatnikow w zakresie padaik nieruchomii, podatku rolnego i knego. WK R
17. Przyjmowanie éviadczé podatnikow dotyczcych aktualnych wykazOow nieruchoseoi gruntdw. WK R
18. Przygotowywanie decyzji wymiarowych w zakresie atdw. WK R
19. Wprowadzanie aktualnych zmian geodezyjnych w z&meieruchomgci gruntowych. WK R
20. Przygotowywanie decyzji korygagych zwizanych ze zmianami geodezyjnymi, zmianamiseitdeli nieruchoméci i gruntow. WK R
21. Wydawanie zé&wiadczeé dotyczcych stanu majkowego podatnikdw, wielldei uzytkdw rolnych ,dochodowéei z gospodarstw WK R
rolnych, uprawniajcych do otrzymania bonéw paliwowych, kwoty mlecznej
22. Biezaca obstuga podatnikéw. WK R
23. Opracowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej dsithwek podatku od nieruchoseboraz formularzy zezmapodatkowych. WK P
24, Wspoipraca z odpowiednimi jednostkami organizagiyjnoraz instytucjami w zakresie realizacji zadaferatu. WK R
25. Przyjmowanie wnioskéw o nadanie numeréw NIP dldgtoikow podatkéw od nieruchodm, rolnego i lénego. WK R
26. Sporadzanie aktualnego wykazu podatnikéw podatku odustesmdci, rolnego, Iénego, w celu nadania numeru NIP przezadrz WK R
Skarbowy.
27. Przygotowywanie wnioskow dla Regionalnej Izby Qimankowej w sprawie przyznania subwencji z tytustawowych zwolnig WK R
w podatku od nieruchondci, rolnym i le&snym.
28. Przeprowadzanie wizji w terenie w trakcie trygggo posipowania podatkowego. WK R
29. Przymusowséciaganie zalegitci z tytutu podatkéw i optat, dla ktérych organ gmiest widciwy do ich ustalania i pobierania. WK |R
30. Badanie prawidtows&zi otrzymywanych tytutébw wykonawczych i dopuszczahi egzekuciji administracyjnej. WK |D
31. Prowadzenie ewidenciji tytutdbw wykonawczych i inhyawidenciji zwazanych z pogpowaniem egzekucyjnym. WK |[R
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32. Wysfkpowanie o dokonanie zabezpietze formie hipoteki przymusowej do uidzonej ksigi wieczystej lub zbioru dokumentéw WK R
w przypadku nieruchonsoi, ktéra nie ma urglzonej ks¢gi wieczystej.

33. Prowadzenie egzekucji z tytutu nad@ici zwiazanych z zajciem pasa drogowego w oparciu o przekazane tytagzoWydziat WK R
Gospodarki Komunalnej.

34. Wspotdziatanie z komoérkami organizacyjnymi ke Miejskiego i innymi instytucjami w zakresie ztaaia, przekazywania WK R
i aktualizowania materiatdw informacyjnych dla uspnienia i przyspieszenia egzekuciji.

35. Planowanie egzekucji w zakresie: przydziatu Aadla poborcow, likwidacji zaleghai, przeprowadzanie zw6zek i sprzega WK P

36. Orzekanie w sprawach prowadzonego gusivania egzekucyjnego. WK R

37. Wydawanie postanowiewn toku prowadzonego pagiowania egzekucyjnego. WK R

38. Administrowanie sktadniczagtych ruchoméci. WK R

39. Sporadzanie sprawozdestatystycznych. WK R

40. Rozliczanie tytutdéw wykonawczych wraz z podziatemyskanych kwot w toku egzekuciji. WK R

41. Prowadzenie catoksztattu spraw dogmzh odwota do organdw wyszych instancji od decyzji i postanowierydanych w zakresie WK R
spraw prowadzonych przez referat.

XXII. WYDZIAL ZARZ ADZANIA KRYZYSOWEGO, OCHRONY LUDNO SCI

| SPRAW OBRONNYCH

1. Kierowanie i koordynowanie przedsizie¢ ochrony cywilnej w podmiotach gospodarczych, ingtjach i organizacjach WZzZK R
spotecznych.

2. Biezaca analiza oceny zagmn zwiazanych z rozwojem cywilizacyjnym, sitami naturydadewyczajnymi zage@niamisrodowiska. WZK D

3. Opracowywanie plandéw i programow gotawiocywilnej i zaradzania kryzysowego w zakresie zapobiegania, proyggmia, WzZK P
reagowania i odbudowy.

4, Dokonywanie uzgodniewspotdziatania jednostek organizacyjnych admiaggirzadowej, samoradowej i jednostek administracji WZzZK R
zespolonej w zakresie zwalczania zagfo prowadzenia akcji ratowniczych, maych na celu ochrgnudndci.

5. Opracowywanie powiatowego planu reagowania kryaesm oraz procedur w zakresie gotdeicywilnej i zaradzania WZzZK P
kryzysowego.

6. Organizowanie wspoOtpracy gazypowiatowej w czasie trwania zagemia lub kryzysu wykraczajego poza granice miasta. WZK R

7. Wspotpraca z wigiwymi instytucjami w zakresie tworzenia warunkowdmrdynaciji dziata w czasie udzielania i odbioru pomocy  WZK R
humanitarnej przeznaczonej dla poszkodowanej ligino

8. Wspotpraca z organizacjami spotecznymi i pdkowymi w zakresie realizacji zatipowszechnego systemu ochrony lugrno WZK R

9. Zabezpieczenie niezbnych sit iSrodkdw na potrzeby prowadzenia akcji ratunkowych. WZK R

10. Integrowanie sit OC, sftb inspekciji i stray oraz spotecznych organizacji ratowniczych do @ozenia akcji ratunkowych oraz WZK WZK |R
likwidacji skutkéw kksk zywiotowych i zagraen srodowiska.
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11. Wspomaganie logistyczne jednostek provgagleh akcg ratownicz zgodnie z zawartymi umowami i porozumieniami. WZK R

12. Realizacja zadawynikajacych z Zarzdzenia Prezydenta Miasta w sprawie powotania Powiedjo Zespotu Reagowania WZzZK R
Kryzysowego. Obstuga administracyjno-biurowa i &igczna zespotu.

13. Opracowywanie procedur w zakresie gotéevaywilnej i zaradzania kryzysowego na potrzeby Powiatowego ZesRelgowania WZzZK D
Kryzysowego.

14. Przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania syst&mrnesnego ostrzegania i alarmowania lédno WZzZK P, R

15. Planowanie i organizowanie szkolenia aofarczen i Treningéw dla potrzeb funkcjonowania systemuzydnywanie w gotowsci WZK P,D
do dziatania tego systemu w ramach SWO.

16. Planowanie, koordynowanie oraz nadzorowanie twoazeraz przygotowania do dziatania jednostek dmganyjnych obrony WZK P,R
cywilnej na terenie miasta.

17. Opracowanie miejskiego planu obrony cywilnej onadzorowanie opracowania planéw w zaktadach piastytucjach i WZzZK P
podmiotach gospodarczych.

18. Prowadzenie gospodarki materiatowej na potrzelhwaty cywilnej, jego konserwacja, przechowywanrgentinowa obstuga oraz WzZK R
legalizacja przyrgdéw dozymetrycznych.

19. Planowanie potrzeb w zakresie budowli ochronnpecbwadzenie ewidencji obiektéw, przygotowanie ftjphowania budowli WZzZK P
ochronnych i urgdzer specjalnych oraz innych obiektéw ochrony lughio

20. Planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuadjr #@ltury i innego mienia na wypadek zaggnia zniszczeniem. WZK P

21. Przygotowanie i organizowanie ewakuacji lugticma wypadek powstania zagemia dlazycia i zdrowia ludnéci. WZK P

22. Planowanie i organizacja procesu szkolenia kagimolvniczej, jednostek organizacyjnych obrony dpeji, aparatu wykonawczega, WzZK P
powotanych zespotow oraz zaldg zaktaddw pracy kzema obrony cywilnej i zasglzania kryzysowego.

23. Upowszechnianie wiedzy z zakresu ochrony lddnoraz wspétdziatanie zeodkami masowej informaciji, organizowanie WzK R
konkurséw, turniejow, eliminacji i zawodow populanjacych zadania ochrony ludém.

24, Prowadzenie szeroko ptgj edukaciji w zakresie ochrony ludwoi sposobéw zachouia WZK R

25. Planowanigwiadcze rzeczowych tjsrodkow transportowych, maszyn i adzer oraz osobistych na rzecz ochrony lughia WzZK P
potrzeby JOOC.

26. Koordynacja zadaOsrodka Dyspozycyjnego Prezydenta — Powiatowego Zedpeagowania Kryzysowego w zakresie WZK R
prowadzonych akcji ratowniczych przez Komemdiejska Pastwowej Stray Pazarnej, Komeng Miejska Policji, Pogotowie WzK R
Ratunkowe, StraMiejska oraz jednostki komunalne i wydziaty 4du Miejskiego.

27. Wspotpraca w realizacji planu ,,Akcji Zima” zgodrieZaradzeniem Prezydenta Miasta. WZK R
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28. Zapewnianie poszkodowanym warunkéw nigdrhych dla ochrony ichycia lub zdrowia oraz przywracanie funkcjonowania WZzZK R
najwazniejszych instytucji i urgdzen uzyteczndci. publicznej w miécie dla zapewnienia wykonywania ich podstawowyatkéiji na
rzecz ludnéci.
29. Wspotpraca przy opracowywaniu planéw zabezpieezer@dycznego na wypadek wysenia masowego zagreniazycia i zdrowia WZzZK R,P
ludndci.
30. Wspoipraca z terenowymi organami administracjiskojve;. WZK R
31. Opracowywanie i aktualizacja baz danych na potrpghnowania cywilnego, zaydzania kryzysowego i obrony cywilnej. WZK P,R
32. Udziat w przedsiwzieciach odbudowy i przywracania stanu pierwotnegoigigpieniu zagraen. Szacowanie strat, wnioskowanie WZK R
0 odszkodowania.
33. Realizacja zadaw przypadku wprowadzenia stangddti zywiotowej, zgodnie z ustaay WZK R
34. Wspotpraca z Regionalnym Sztabem Wojskowym (RSAMBkim Urzdem Wojewddzkim, WKU Bdzin w zakresie WZK R
opracowywania dokumentacji dotyeej Akcji Kurierskiej (AK).
35. Prowadzenie dokumentacji AK, szkolenie kurierbezestnictwo w treningach AK organizowanych przezWraz WKU. WZK R

36. Wspoidziatanie z WKU Bdzin w dziedzinie catoksztattu przedsizie¢ obejmujcych naktadaniéwiadcze osobistych i rzeczowych  WZzZK R
na rzecz Sit Zbrojnych RP, Policji, StsgPazarnej i Obrony Cywilnej.

37. Opracowywanie planéw i organizowanie szkatezakresu obrongoi oraz nadzorowanie tych szkale podmiotach gospodarczych WZK P,R, D
i instytucjach na terenie miasta.

38. Prowadzenie spraw zgzianych z: :planowaniem obronnym, gotdeig obronr ,programowaniem mobilizacji gospodarki. WZK R

39. Planowanie oraz nadzorowanie dziatdbigednostek zmilitaryzowanych oraz przewidziangchmilitaryzaciji. WZK R,P

40. Opracowywanie i uaktualnianie projektu regulamimganizacyjnego Uedu Miejskiego na czas wojny oraz zadahronnych WZzZK P
realizowanych w czasie pokoju.

41, Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji dodger osiagania wyszych stanéw gotovgoi obronnej. WZK R

42. Dokonywanie uzgodnieplanéw ochrony zaktaddw pracy obiektdw, szkolzadeen. WZK P

43. Przygotowywanie i realizowanie zadawiazanych z zaciemnianiem oraz wygaszaniémietlenia WzK R
w podmiotach gospodarczych i instytucjach zlokalianych na terenie miasta na czas ,W".

44, Zaopatrywanie ludrigi w wodk poprzez zapewnienie nieginej ilasci awaryjnych ug¢ wodnych na czas ,P” i ,W". WZK R

45, Wspoélpraca z KomendMiejska Paistwowej Stray Pazarnej (PSP ) i Zasrlem Miejskim Ochotniczej Stig Pazarnej w Dybrowie WzZK R
Gorniczej w zakresie popularyzacji zadabronnych.

46. Prowadzenie rejestru wyptacany@atiadcze pienkznychzotnierzom rezerwy odbywagym ¢wiczenia wojskowe i obgzanie WzK R
notami Regionalnego Sztabu Wojskowego.
47. Przygotowywanie zapasowego Stanowiska Kierowareay@lenta Miasta i utrzymywanie go w stanie got@itechnicznej WZzZK R

i eksploatacyjnej.
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48. Realizacja zadaw zakresie gotowdei do uodparniania zaktadéw pracy i obiektéayteczndci publicznej na skutki uderde WZK R

49. Wspotpraca z wydziatansilaskiego Urzdu Wojewddzkiego i wydziatami Uedu Miejskiego przy opracowywaniu Miejskiego Planu  WZK P
Mobilizacji Gospodarki.

50. Nadzorowanie celovéoi wydatkow Szpitala Specjalistycznego im. Sarlewicza w Dibrowie Gérniczej w zakresie realizacji WZzZK R
zada obronnych oraz rozliczanie przyznawanych dotacji.

51. Nadzér nad przygotowywaniem Zgstzych Miejsc Szpitalnych. WZK R

52. Planowanie i realizowanie kontroli wykonania zaghronnych w podmiotach gospodarczych i instytucjaa terenie miasta. WZK P,R,D

53. Reklamowanie o0s6b od obazku pelnienia czynnej stby wojskowej — radnych, pracownikéw ddu posiadajcych WZzZK R
kwalifikacje lub zajmujcych stanowiska nieztine dla zapewnienia obrony lub bezpiéspea pastwa.

54, Zbieranie informacji o sytuacji w mieie dotycacych zwlaszcza demosci ciagdéw komunikacyjnych, agtosci dostaw mediow, WZK R
funkcjonowania stz komunalnych, funkcjonowania sty zdrowia, nadzwyczajnych zagsa srodowiska.

55. Zbieranie materiatéw i informaciji do spadzenia meldunkéw dobowych zdaiizea terenie miastadbrowa Gornicza. WZK R

56. Wspoidziatanie z podmiotami odpowiedzialnymi zapieczéstwo i poradek micie, logistyczne wspieranie ich poprzez WZK R
kierowanie na miejsce akcji nieginych sit, materiatow i spegiu zgodnie z zawartymi porozumieniami i umows

57. Prowadzenie spraw zgdanych z funkcjonowaniem Powiatowego Zespoitu ReagiavKryzysowego. WZK R

58. Koordynowanie monitoringu zagren o charakterze lokalnym realizowanego przez imgamy i instytucje. WZK R

59. Wspotpraca z organizacjami pozadawymi, dziatajgcymi na terenie miasta. WZK R

60. Opracowywanie i analiza szeroko gepo stanu bezpieazstwa w migcie w ramach meldunkéw okresowych oraz przekazysvan WzZK R, D
ich do Centrum Zarglzania Kryzysowego Wojewody.

61. Przyjmowanie komunikatéw meteorologicznych i pakwvanie ich zainteresowanym podmiotom. WZK R

62. Catodobowe przyjmowanie zgtoszeinterwencji od mieszkacOw oraz przekazywanie ich do zatatwieniadefaym podmiotom WzK R
oraz nadzor nad odpowiednim i terminowym zalatvaamprzekazywanych interwenciji.

63. Zbieranie informacji oraz aktualizacja bazy dangiokyczcej rozmieszczenia i funkcjonowania instytucji opagimiotow WZzZK R
gospodarczych na terenie miasta.

64. Gromadzenie i aktualizacja danych na potrzeby Bmmiego Zespotu Reagowania Kryzysowego. WZK R

65. Prowadzenie wepnej analizy i opracowywanie prognoz zagg uczestniczenie w przygotowaniu analizy kompleksjoovaz WzZK R
potrzebnych, niezfinych$rodkdw do ich zapobiegania, zwalczania lub zmalimowania skutkéw.

66. Opracowywanie i aktualizacja porozuiéumdéw z podmiotami posiadgymi potrzebne sity §rodki. WZK R

67. Utrzymanie stalejgicznaici radiowej z Centrum Zagdzania Kryzysowego. WZK R

68. Prowadzenie i nadz6r nad wykorzystanigndkow finansowych na remonty i naprawy pojazdémaehodowych, urlzen WzK R
silnikowych; prowadzenie rejestru opfat i sktadekezpieczg, paliwa, sprztu p. pa., umundurowania, ptac kierowcow i palaczy,
bada psychotechnicznych, okresowych i innych.
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69. Zapewnienie OSP korzystania z pomiesacgmdkdw kczndici, spratu pazarniczego i uradzer oraz pokrywanie kosztéw WZzZK R
zwiagzanych z ich zakupem i eksploatacj

70. Nadzér nad wiciwym prowadzeniem aktualnej rejestracji sktadubmseego, mienia i majku przez OSP. WZK R

71. Planowanie remontow, napraw i inwestycji tia i sprztu — przekazywanie planéw do odpowiedzialnych zdizacg wydziatdw P
Urzedu Miejskiego ( Wydziat Gospodarki Komunalnej, Wisd2rzedsjwzig¢ Publicznych).

72. Stosowanie dotaciji i not dla jednostek OSP i ZMPQG:§odnie z obowkujacymi przepisami prawnymi. WZK R

73. Wspotpraca z KomendMiejska Paistwowej Stray Pazarnej (PSP) i Zasdem Miejskim Ochotniczej Stz Pazarnej (OSP) WZK R
w Dabrowie Goérniczej w zakresie szkolendayiczen, zawodow, turniejéw, utrzymania w gotoéeobojowej OSP i dziatalriei
statutowe).

74. Wspotpraca z organami administracpdawej i jednostkami administracji zespolonej w reslie bezpieczsstwa i ochrony WZK R
przeciwpaarowe;.

75. Analizowanie i ocena stanu bezpietsteva w migcie, wspélpraca z Poligji Prokuratus. WZK R,D

76. Wspoldziatanie z organizacjami spotecznymi i pdkowymi w zakresie integracji sth ratowniczych na rzecz realizacji zada WZzZK R
powszechnego systemu bezpigtstea.

77. Przygotowywanie opinii dotyazych dziata stuzb ratowniczych oraz propozycji wychagych z ich strony wobec samadu. WZK R

78. Inicjowanie wspdélnych dziataPolicji, Stray Pazarnej, Stray Miejskiej mapcych na celu przeciwdziatanie zageaiom, ktére mog WZzZK R
wystapi¢ na terenie Gminy.

79. Organizowanie dziateedukacyjno-informacyjnych zekszapcychswiadomdaé ludnasci odnagnie zagraen, zasad ich unikania oraz =~ WZK R
sposobow pogpowania w trakcie ich trwania.

XXII. WYZIAL URBANISTYKI | ARCHITEKTURY

1. Sporzdzanie studium uwarunkowa kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gniimgachowaniem obowzujace;j WUA P,R
procedury). WUA R

2. Sporzdzanie aktualizacji studium uwarunkaofviskierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy. WUA P,R

3. Sporzdzanie miejscowych planéw zagospodarowania przastego gminy lub jej e#ci i przeprowadzenie czynia wymaganych WUA P.R
az do ogloszenia w Dzienniku Ugdowym wojewddztwdlaskiego.

4, Zlecanie wykonania opracowaiezlkednych do spormizania miejscowych planéw zagospodarowania pz&Estiego. WUA P,R

5. Udostpnianie do wgldu miejscowego planu zagospodarowania przestrzenpa@y oraz wykonywanie wypisow i wyrysow. WUA R

6. Wydawanie zéwiadczé 0 przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagiemovania przestrzennego na wniosek WUA R
zainteresowanych stron.

7. Prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospudaria przestrzennego, gromadzenie materiatlowzanych z tymi planami, WUA R
gromadzenie planéw réwrieichylonych i nieoboweujacych.

8. Opiniowanie i uzgadnianie miejscowych planéw zagasrowania przestrzennego i studium uwarunkoila gmin gsiednich. WUA R
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9. Dokonywanie okresowej oceny zmian w zagospodaraw@zestrzennym gminy i przedstawianie Radzieikdw tej oceny. WUA R
10. Przeprowadzanie analizy wnioskéw w sprawie sgrania lub zmiany miejscowego planu zagospodarawanziestrzennego. WUA D,R
11. Orzekanie w drodze decyzji o sposobie tymczasovwagospodarowania terenu. WUA R
12. Wydawanie decyzji o lokalizacji celu publicznego. WUA R
13. Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy gzsinej z budow obiektu. WUA R
14. Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy dot. pddz&renu. WUA R
15. Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy dot. zmismysobu gytkowania obiektu lub jego ggci. WUA R
16. Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy dot. zmigiragznaczenia terenu. WUA R
17. Stwierdzenia wyganigcia decyzji o warunkach zabudowy. WUA R
18. Przenoszenie decyzji o warunkach zabudowy na iimegzh oséb. WUA R
19. Opiniowanie wsfpnych projektdéw podziatu nieruchogui. WUA R
20. Wspotdziatanie z Wydziatem Gospodarki Nieruchéommi w zakresie uzyskiwania gruntdw rolnych sigch na cele nierolnicze WUA R
i nielesne, stosownie do ustalewynikajacych z miejscowego planu zagospodarowania przestero.
21. Udzielanie lub odmawianie zgody na egstwo od warunkéw techniczno - budowlanych poskaniu upowznienia ministra, WUA R
ktéry je ustanowit.
22. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budparaz zatwierdzanie projektéw budowlanych. WUA R
23. Przyjmowanie zgtoszerobét budowlanych, ktére nie wymagayydania pozwolenia na budew WUA R
24, Nakfadanie obowizku uzyskania pozwolenia na wykonanie obiektéwrhiiit budowlanych zgtoszonych do wykonania. WUA R
25. Przyjmowanie zgloszerozbidrek, ktére nie wymagajvydania pozwolenia na rozbi@rioraz naktadanie obowiku uzyskania WUA R
pozwolenia na rozbidekobiektu lub jego agci udzielanie tych pozwoie
26. Nakfadanie obowizku uzyskania pozwolenia nayikowanie. WUA R
27. Prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na bwdaorzechowywanie akt zwkanych z pozwoleniami. WUA R
28. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na bugoa rzecz innych oséb, ktére wylggprawo do dysponowania nieruchosoia. WUA R
29. Rozstrzyganie ( w drodze decyzji ) o nieghaici korzystania z budynku lub terengsidniego dla prowadzonej inwestycji. WUA R
30. Potwierdzanie ostateczéwd decyzji. WUA R
31. Wydawanie pozwolena zmiag sposobu ziytkowania obiektow lub ich gZci. WUA R
32. Wydawanie zéwiadczé stwierdzajcych samodzielnig lokali. WUA R
33. Wydawanie zéwiadczeé potwierdzagcych powierzchri uzytkowsa i wyposaenie techniczne dla wdeicieli domow WUA R
jednorodzinnych.
34, Wspéldziatanie z Powiatowym Inspektorem Nadzordd@®uanego w zakresie nadzoru urbanistyczno - arktuhicznego. WUA R
35. Przekazywanie organom nadzoru budowlanego degypjektéw budowlanych, kopii postanowiezgltoszé zgodnie z art.82 b WUA R
ustawy Prawo budowlane.
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36. Przygotowywanie Specyfikacji Istotnych Warunkéwnawienia, udziat w pracach komisji przetargowyghowadzenie WUA R
dokumentacji przetargowej zgodnie z ustalRrawo zamowie publicznych.

37. Prowadzenie miegtznych rejestrow wnioskdw o pozwolenie na bugowydanych pozwolena budow i przekazywanie do WUA R
WojewodySlaskiego.

38. Wykonywanie miesicznych, kwartalnych, pétrocznych sprawoidta potrzeb Urgdu Statystycznego i Gtdwnego 4du Nadzoru WUA R
Budowlanego.

39. Planowanie i sprawozdawcgcbudzetowa wydziatu. WUA P,R

40. Wydawanie opinii w sprawie planowanej inwestygigruntach, ktére chce nabgudzoziemiec zgodnie z ustaw nabywaniu WUA R
nieruchomeci przez cudzoziemcoéw.

XXIV WYDZIAL LOKALOWY

1 Koordynacja zadaw zakresie zaspakajania potrzeb mieszkanibwyrdonkow wspélnoty sameidowe). WL R

2 Opracowanie projektu i realizacja wieloletmegrogramu gospodarowania mieszkaniowym zasolaimyg WL P,R

3. Sporadzanie projektéw rocznych list rodzin oczekyph na wynajem lokali mieszkalnych, socjalnyickamiar z urzdu. WL P,R

4, Wydawanie skierowa do zawarcia uméw najmu lokali mieszkalnyickocjalnych. WL R

5 Wyrazanie zgody na podnajem. WL R

6 Zabezpieczanie przekwaterawav przypadku kisk zywiotowych i bezpéredniego zagt@nia zycia. WL R

7 Prowadzenie pogtowania w zakresie realizacji wyrokdw orzegadn przed ipo weégiu w zycie ustawy o najmie lokali WL R
mieszkalnych i dodatkach mieszkaniowych.

8. Przygotowywanie propozycji stawek czynszulakale mieszkalne i socjalne. WL R

9 Realizacja nadzoru sprawowanego przez Prezydeiatstdvhad Miejskim Zasgdem Budynkéw Mieszkalnych w zakresie WL R
prawidlowej gospodarki komunalnym zasobem gminy.

10. Koordynowanie spraw z zakresu budownictwa sakaniowego. WL R

11. Wydawanie decyzji w zakresie dodatkbw miesrkaych. WL R

12. Planowanie wydatkéw z bgetu gminy na wyptaty dodatkbw mieszkaniowych. WL P

13. Sporadzanie wnioskbw o0 przyznanie dotacji celowepudetu pastwa na ogciowe pokrycie wydatkéw zwzanych WL R
z wyptat dodatkéw mieszkaniowych.

14. Rozpatrywanie odwotaod decyzji w sprawach dodatkow mieszkanidwyrzesytanie akt do Samedpwego Kolegium WL R
Odwotawczego.

15. Wspotpraca z innymi wydziatami Wdu Miejskiego, Komisjami Rady Miejskiej oramnymi zaradcami budynkow WL R
mieszkalnych w gminie.

16. Prowadzenie roszca@dszkodowawczych, ktore przystuguyierzycielom wyrokéw gdowych o eksmisj WL R

17. Prowadzenie wizji i wywiadéwrodowiskowych w mieszkaniach os6b stacgh sé o przyznanie dodatku mieszkaniowego. WL R
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18. Opiniowanie i przedstawianie do rozpatrzenia pRezydenta Miasta wnioskéw o umorzenie lub roahie na raty wierzyteloi WL R
jednostek organizacyjnych miasta z tytutu patéci pienkznych.
19. Prowadzenie pogbowania w zakresie wyptat zwaloryzowanych kauggsmkaniowych. WL R
20. Reprezentowanie gminy w przewidzianych prawemamibch wspdlnot mieszkaniowych oraz wspétpracaedlim Zaradem WL R
Budynkéw Mieszkalnych w tym zakresie.
21. Realizacja zadagminy dotycacych zagadnie Urzedu Statystycznego. Wspélpraca z Oddzialem GUXatowicach. WL R
XXV. WYDZIAL ZDROWIA | POMOCY SPOLECZNEJ
1. |Wspoipraca przy opracowywaniu modelu przekszfeklezby zdrowia sprawowanie roli kreatora polityki zedwatnej i spotecznegj  WZS P, R
w migscie.
2. | Opiniowanie opracowanego przez Wojewaddinimalnego planu zabezpieczenia ambulatoryjnékigdrowotnej dla wojslaskiego wWzs R
w zakresie dot. miastagbrowa Gornicza.
3. | Analizowanie stanu zdrowia ludéwd i ustalanie potrzeb zdrowotnych miesm@v Dgbrowy Gorniczej. WZSs R

4. | Opracowywanie materiatdbw etlacych podstaw do podejmowania decyzji wynikaych z petlnienia roli orgar wWzs R
zalazycielskiego dla samodzielnych publicznych zaétadopieki zdrowotnej.

5. |Realizacja nadzoru sprawowanego przezzyRlenta Miasta nad dzialakoi podlegtych samodzielnych publicznych zakiag wWzs R
opieki zdrowotne;.

6. | Prowadzenie ewidencji stanu i ruckrodkoéw trwalych i pozostatyckrodkow trwatych przefych do Gminy i bdacych na wWzs R
stanie Referatu.

7. | Nadzér nad matkiem ruchomym gminy déacym na stanie wydziaiu. WZS R

8. | Prowadzenie dziatezwiagzanych z likwidacj i wycers majtku ruchomego gminydalacego na stanie wydziatu. WZS R

9. | Organizowanie cakei prac zwizanych z zawarciem uméw na dzi@rve mienia ruchomego gminy przez niepubliczne zakiaigki Wzs R

zdrowotnej powstate w wyniku przeksztalcenia sarmdych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej.

10. | Organizowanie cakzi prac zwizanych z przejmowaniem na stan gminy mieniahomego przekazywanego przez Likwidat WzZs R
zlikwidowanych samodzielnych publicznych zaklad@uieli zdrowotne;.

11. | Nadzor nad dziatalrigia Ziobka Miejskiego. WZS R

12. | Wydawanie decyzji administracyjnych w spravgiderowania do Zaktadu Péginacyjno — Opiekiczego. WZS R

13. |Realizacja zadaw zakresie edukacji zdrowotnej miesnb@w. WZS R

14. | Organizowanie i koordynowanie og6lno miejskiagkcji o charakterze profilaktycznym. WZS R

15. | Organizowanie cakei prac zwqzanych z zawaiem uméw o opiekw trybie ustawy z dnia 28 lipca 1983 r. odatku od wWzs R
spadkéw i darowizn ( Dz. U. Nr 142 z 2004r.zpb514 z pniejszymi zmianami).

16. | Koordynacja dziakaw zakresie ratownictwa medycznego. WZS R

17. | Realizacja zadaz zakresu éwiaty i profilaktyki zdrowotnej w m§l zatozen zawartych w Narodowym Programie Zdrowia. WZSs R
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18. | Przygotowywanie i przeprowadzanie konkursow ofeatraalizagi programéw zdrowotnych, do realizacji przez zaktaxpieki WZS R
zdrowotnej.

19. |Ustalanie priorytetbw zadaz zakresu promocji i zdrowia w oparciu o prowadeeanaliz danych epidemiologicznych i WZS R
statystycznych.

20. | Przygotowywanie peinej dokumentacji dotycgj przeprowadzania konkursow  na stanowiska Wieikdw jednostel WZS R
organizacyjnych gminy podlegtych Wydziatowi.

21. | Prowadzenie prac zadanych z realizagjPrograméw Ministerstwa Zdrowia skierowanych do sdrelnych publicznych zakladow WZS R
opieki zdrowotnej, a finansowanychdi wspotfinansowanych z buetu paistwa i ich rozliczanie.

22. | Ustalanie potrzeb w zakresie opieki zdrowotnegamizowanie nowych placéwek ghy zdrowia w miécie. WZSs R

23. | Nadzér nad dziatalrégia aptek w miécie, a w szczegdlioi sporadzanie harmonogramu glyréw nocnych aptek. WZSs R

24. | Nadzér nad dziataldcia Miejskiego Grodka Pomocy Spotecznej wabrowie Gornicze;. WZSs R

25. | Wspotpraca i koordynacja dziatabud Placowki Opiekiaczo-Wychowawczej, Domu Pomocy Spotecznej, Powiagmngespotu do  WZS R
spraw Orzekania o Niepetnosprawoio

26. | Realizacja zadaw zakresie zapewnienia schronienia, positkniezlzdnej pomocy osobom bezdomnym. WZS R

27. |Realizacja zada wlasnych Gminy zlecanych organizacjom pomdozvym dziatajcych na rzecz oso6b przewlekle chor WzZs R
i niepetnosprawnych.

28. | Analizowanie potrzeb o0s6b niepetnosprawnycbpiacowywanie programéw w tym zakresie. WZS P,R

29. | Wydawanie kart parkingowych dla o0s6b niepetnasprych uprawniagych do stosowania esi do niektérych znakd WzZs R
drogowych.

30. | Prowadzenie dziata zwiazanych z udzielaniem dotacji na realizezada wtasnych gminy dla podmiotéw nie zaliczanych dktee Wzs R
finansOw publicznych i nie dziatgjych w celu osigniecia zysku.

31. | Wspoipraca z Ministerstwem Zdrowia, lddem Marszatkowskim $laskim Urzdem Wojewddzkim. WZS R

32. | Ksztaltowanie polityki antyalkoholowej w Gminie. WZSs P,R

33. | Kreowanie lokalnej polityki wobec alkoholu poprzearacowywanie i wdraanie Gminnego Programu Profilaktyki i Roaaywania WzZSs P,R
Probleméw Alkoholowych.

34. | Biezaca koordynacja realizacji zalaawartych w Gminnym Programie Profilaktyki i Razmywania Probleméw Alkoholowych. WZS R

35. | Dziatanie na rzecz tworzenia i wzmacniania lokalkeglicji trzezwosciowej, szukanie poparcia dla dziétaa rzecz zmniejszenja WZS R
rozmiaréw probleméw alkoholowych.

36. | Analiza zasobow unmiwiajacych prowadzenie dziataléc profilaktycznej i naprawczej. WZS R

37. | Wspolpraca z instytucjami i organizacjami dziaégjmi w sferze profilaktyki i rozwizywania probleméw alkoholowych. WZS R

38. | Udziat w posiedzeniach Gminnej Komisji Rozagywania Probleméw Alkoholowych. WZS R

39. | Koordynowanie dziatalnei zespotéw Gminnej Komisji Rozadywania Probleméw Alkoholowych. WZS R
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40. | Biezaca wspoipraca z lzZbWytrzezwien zgodnie z zawagtumowy z dnia 30.07.1991 r. WZS R
41. | Prowadzenie ewidencji 0s6b uzai@nych i wspdluzataionych. WZS R
42. | Zakladanie akt zgtoszonych do Gminnej Komisji Ramyivania Probleméw Alkoholowych. WZS R
43. | Przygotowywanie peinej dokumentacji niedhej do wydania opinii przez bieglego w przedmiadalenienia. WZS R
44. | Przygotowywanie wnioskdw dadu w celu wszagia posgpowania o0 orzeczeniu obayeku leczenia. WZS R
45. | Przygotowywanie dokumentéw niezinych do wydania przez GmigrKomisje Rozwikzywania Problemoéw Alkoholowych opinii  WZS R
0 zgodndci lokalizacji punktu sprzeds z uchwatami Rady Miejskiej, o ktdrych mowa w &® ust. 1i 2 ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.
46. | Sporadzanie sprawozdeaz dziatalndci w zakresie przeciwdziatania alkoholizmowi na @gek uprawnionych organdw. WZS R
47. | Organizowanie i koordynowanie prac w zakresie pakfycznej dziatalnéci informacyjnej i edukacyjnej na temat innychveisk WZS R

patologii spotecznej w mieie.

48. | Przygotowywanie ogdlno miejskich akcji o charakéepofilaktyczno - edukacyjnym we wspOipracy z wiggami i jednostkami  WZS R
Urzedu oraz innymi organizacjami zajmaaymi sk ta problematyk.

49. | Wdrazanie i propagowanie regionalnych, ogolnopolskicimganii edukacyjnych dot. choroby alkoholowej, proesnw rodzinie oraz =~ WZS R
innych zjawisk patologicznych.

50. |Realizacja zada z zakresu problematyki alkoholowej oraz innychwigk patologii spotecznej w ndly zalazen zawartych w WzZs R
Narodowym Programie Profilaktyki i Rozasywania Probleméw Alkoholowych oraz Krajowym Pragia Przeciwdziatania
Narkomanii.

51. | Prowadzenie ewidencji sprzeya VAT w swoim zakresie dzialania. WZS R

52. | Wspoipraca z Regionalnym s@dkiem Polityki Spotecznej WojewodztwaSlaskiego i Pastwowa Agench Rozwhzywanial wWzs R

Probleméw Alkoholowych.

XXVI. WYDZIAL KSI EGOWO-BUDZETOWY

1. | Prowadzenie kg rachunkowych Urgu Miejskiego. WB R
2. | Sporzdzanie list plac i realizacja wyptat wynagrofizéa pracownikéw Urgdu. WB R
3. | Naliczanie i odprowadzanie zaliczek na podatek ddolwy od oséb fizycznych. WB R
4. | Naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczgmideczne i zdrowotne. WB R
5. | Prowadzenie ewidencji kgjowej w zakresie wydatkow jednostki ietowej Urzdu. WB R
6. | Prowadzenie ewidencji analitycznej zadawestycyjnych realizowanych przez ddz WB R
7. | Prowadzenie ewidencji kgjowej zaangawaniasrodkow budetowych. WB R
8. | Prowadzenie ewidencji kgjowej w zakresie dochodow hietowych. WB R
9. | Prowadzenie ewidencji kgjowej w zakresie dochodow SkarbuhBava. WB R
10. | Realizowanie ptatni@i na podstawie zleéedysponentévgrodkéw budetowych. WB R
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11. | Prowadzenie ewidencji kgjowej sktadnikéw majku trwatego. WB R
12. | Prowadzenie ewidencji kgiowej pozostatyckrodkéw trwalych w uzgodnieniu z ewideagrowadzon w wydziatach Urzdu. WB R
13. | Prowadzenie kggowasci materiatowej w uzgodnieniu z ewideg@rowadzon przez wydziaty Urgdu. WB R
14. | Wycena sktadnikéw maikowych obgtych inwentaryzagj WB R
15. | Ujecie r@&nic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie w kgach rachunkowych. WB R
16. | Sporadzanie sprawozdaGUS dotyczcych majtku trwatego jednostki. WB R
17. |Prowadzenie ewidencji kgjowej naléncsci i wplywow z tytulu mandatow karnych naktadanyptzez funkcjonariuszy Stig WB R
Miejskiej.
18. | Windykacja nalenosci w zakresie mandatéw karnych. WB R
19. | Wszczcie postpowania egzekucyjnego -wystawienie i wystanie tulwykonawczych do odpowiednich organdéw egzekugayfin WB R
w zakresie nalaaosci z tytutu mandatéw karnych.
20. | Prowadzenie ewidencji analitycznej depozytow bankaw WB R
21. | Prowadzenie ewidencji ksjowej Gminnego Funduszu Gospodarki Zasobem Gepderyi Kartograficznym. WB R
22. | Prowadzenie ewidenciji ksjowej Powiatowego i Gminnego Funduszu OchrSrodowiska i Gospodarki Wodne;. WB R
23. | Prowadzenie ewidenciji ksjowejSrodkow Specjalnych. WB R
24. | Prowadzenie ewidencji ksjowej Zakladowego Fundusswiadczeé: Socjalnych. WB R
25. | Ewidencja obrotéw na rachunku bankowym PFRON. WB R
26. | Przyjmowanie, ewidencjonowanie, sprawdzanie podgdagn formalnym i rachunkowym faktur. WB R
27. | Sporadzanie miesicznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych spragi@zbudzetowych w zakresie: wykonania wydatkow, WB R
dochodoéw, planéw finansowych, funduszy celowyrtansowychérodkéw specjalnych, stanu zobaw@ wymagalnych stanu
naleznosci.
28. | Sporadzanie sprawozdania finansowego -bilansu jednostki. WB R
29. | Prowadzenie ewidencji podatku VAT nabego i naliczonego. WB R
30. | Dokonywanie rozliczenia gminy z tytutu podatku VAT. WB R
31. | Obstuga kancelaryjna Skarbnika Miasta. WB R
32. | Wspotpraca z wydziatami Ugdu, jednostkami organizacyjnymi gminy i instytucjam zakresie realizowanych zada WB R
33. | Przyjmowanie i weryfikacja planéw finansowych dyspatéwsrodkéw budetowych. WB P,R,D
34. | Opracowywanie projektu budtu miasta na podstawie sktadanych planéw finansbwlysponentéwrodkéw budetowych. WB P
35. | Opracowywanie uktadu wykonawczego betl. WB P
36. | Przygotowywanie projektéw Zagdzen Prezydenta Miasta w sprawie zmian w keale i uktalzie wykonawczym i projektow uchw WB P

Rady Miejskiej w sprawie zmian w bizetie w zakresie wszystkich dysponentgadkow.
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37. | Prowadzenie szczego6towej analityki plandw dotggeh zada inwestycyjnych, zadegospodarki komunalnej, remontéw placowek WB R
oswiatowych.
38. | Sporadzanie harmonogramu realizacji dochodoéw i wydatkdmzetu miasta. WB P
39. | Przygotowywanie danych i materiatéw na posiedz&wimisji Rady Miejskiej w zakresie spraw finansowyc WB R
40. | Rozliczanie wydatkéw bugttowych realizowanych przez jednostki betbwe gminy i powiatu. WB R
41. | Sporadzanie okresowych sprawozdainformacji z wykonania bugttu miasta zgodnie z ustaw finansach publicznych. WB R
42. | Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analityczrghltbddw organu finansowego. WB R
43. | Sporadzanie kwartalnych sprawozagainformacji dotycacych udzielonych gminie dotacji z zakresu admiaigirrzadowe;. WB R
44. | Sporadzanie rocznego rozliczenia z przekazanych i wysienych dotacji dSlaskiego Urzdu Wojewddzkiego. WB R
45. | Sporadzanie zbiorczych — cyfrowych sprawoada wykonania dochodéw i wydatkdw zgodnie z obgujacymi przepisami v WB R
zakresie sprawozdawcxn budzetowe;.
46. | Sporadzanie rocznych zbiorczych bilanséw dochodow i vilgéa budzetu miasta. WB R
47. | Przekazywaniérodkow finansowych dla jednostek biadowych. WB R
48. | Rozliczanie i przekazywanie dochodow betili paistwa w zakresie administracjiadowej realizowanych przez jednostki powiatowe. WB R
49. | Sporadzanie okresowych analiz i prognoz betli miasta. WB R
50. | Obstuga finansowa pgczek i kredytdw zaggnigtych przez gmia. WB R
51. | Opracowywanie prognoz i analiz finansowych gginych z zaggnigtymi kredytami i payczkami. WB R
52. | Przygotowywanie danych i wypetnianie ankiet dofyyzh spraw finansowych zgodnie z aktualnymi poterebw tym zakresie. WB R
53. | Pozyskiwanie aktualnej, szybkiej i petnej informaxjstugach bankowych. WB R
54. | Negocjacje dotycre oprocentowanie lokat bankowych. WB R, D
55. | Lokowanie wolnychirodkéw finansowych na lokatach terminowych. WB R
56. | Analiza oferty kredytowej bankéw na tle potrzeb @stycyjnych gminy. WB R
57. | Wspotpraca z bankami. WB R
58. | Dokonywanie stalej obserwacji obrotovirodkéw na rachunkach bankowych. WB R
59. | Kontrola i efektywne wykorzystanie mlawosci pienadza gotéwkowego. WB D
60. | Negocjowanie ustug depozytowych przy zaoiu optacalnéci ekonomicznej rachunkéw bankowych. WB R, D
61. | Przygotowywanie projektéw Zardzen Prezydenta Miasta sprawie zmian w buecie i ukladzie wykonawczym i projektéw uchy WB P
Rady Miejskiej w sprawie zmian w bizetie w zakresie jednostekwdatowych.
62. | Przyjmowanie i opracowywanie rocznych harmonogrardéshoddw i wydatkdw jednostekwiatowych. WB P
63. | Przekazywaniérodkéw finansowych dla jednostekvaatowych. WB R
64. | Przyjmowanie i opracowywanie zbiorczych okresowggnawozda finansowych z wykonywania dochoddw i wydatkéw betd WB R
w zakresie jednostekswiatowych.
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65. | Sporadzanie rocznych zbiorczych bilanséw jednostékiatowych. WB R

66. | Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawimeorzé, roziazen na raty zalegkei z tytutu dochodéw realizowanych przez WB R
Urzad Skarbowy ( karta podatkowa, podatek od spadkdavawizn, podatek od czyn§m cywilno-prawnych).

67. | Wspolpraca z wszystkimi dysponentaimodkéw finansowych w zakresie spraw finansowych. WB R

68. |Wspdipraca z bankami, Regionalizba Obrachunkow, Slaskim Urzdem Wojewddzkim, Ministerstwem Finanséw w zakrésie R
zada realizowanych przez wydziat.

XXVII. STANOWISKO DS. BHP

1. |Przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przegiania przepisow i zasad bezpigstea i higieny pracy w Urzlzie BHP D
Miejskim oraz w przedszkolach, szkotach podstawadwygimnazjach i szkotachednich.

2. | Biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagnéach i uchybieniach, wraz z wnioskami zmiegz@mi do ich usuricia. BHP R

3. | Sporadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniejwraiaku, okresowych analiz stanu bezpidstea i higieny pracy. BHP R, D

4. | Przedstawianie pracodawcy wnioskéw dotgyrh zachowania wymafi@rgonomii na stanowiskach pracy. BHP R

5. | Udziat w opracowywaniu zaktadowych uktadéw zbior@wypracy, wewetrznych zarzdzen, regulaminéw i instrukcji ogélnych BHP R
dotyczicych bezpiecaestwa i higieny pracy.

6. | Opiniowanie szczegoétowych instrukcji dotyicych bezpieczestwa i higieny pracy na poszczegélnych stanowiskaahby. BHP R

7. | Udziat w ustalaniu okoliczrigi i przyczyn wypadkéw przy pracy, choréb zawodohyapracowywanie wnioskéw, prowadzenie BHP R
rejestréw, kompletowanie i przechowywanie dokumenddtyczcych wypadkdw przy pracy i choréb zawodowych.

8. | Uczestniczenie w pracach komisji bezpiecstea i higieny pracy i innych komisjach zajreych sé problematyk bezpieczéstwa BHP R
i higieny pracy oraz udziat w dokonywaniu ocengyiya zawodowego, ktére wiie sk z wykonywan prac.

9. | Wspoipraca z wikkiwymi komoérkami organizacyjnymi lub osobami, w aegélndci w zakresie organizowania i zapewnienia BHP R,D
odpowiedniego poziomu szkalev dziedzinie bezpiecastwa i higieny pracy.

10. |Wspotpraca z lekarzem spraweym profilaktyczr opieke zdrowotry nad pracownikami oraz z laboratoriami prowgmymi badania BHP R
warunkow szkodliwych i ugizliwych na stanowisku pracy.

11. | Wspoidziatanie ze spoteczinspekcy pracy oraz zaktadowymi organizacjami zgiowymi w zakresie magym na celu BHP R
przestrzeganie przepiséw bezpigtsteva i higieny pracy i poprawy warunkéw pracy.

12. | Opracowywanie projektérodkéw finansowych w zakresie bezpietzisva i higieny pracy Uedu Miejskiego oraz przekazywanie go BHP P
do Wydziatu Administracyjnego celem wprowadzanigbddzetu miasta.

XXVII.  POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW

1. | Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwiirnacji prawnej w zakresie ochrony ich intereséw RK R

2. | Sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiargepiséw prawa miejscowego w zakresie ochrony ést&v konsumentdw. RK R

3. | Wspodldziatanie z wigiwymi terytorialnie delegaturami Uydu Ochrony Konkurencji i Konsumentdw, Inspekkjandlowej RK R
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oraz organizacjami, do ktorych zadsiatutowych naley ochrona intereséw konsumentow.
4. | Wnioskowanie do Prezydenta Miasta o zlecer@eplatnego poradnictwa konsumenckiego dziejem na obszarze gminy RK R
organizacjom, do ktérych zatlastatutowych nalgy ochrona intereséw konsumentéw.
5. | Wystepowanie do przeddbiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw konsoidw. RK R
6. | Wystepowanie jako oskayciel publiczny w sprawach o wykroczenia na szkkohsumentow. RK R
7. | Przedktadanie w terminie do dnia 31marcademo roku do zatwierdzenia Radzie Miejskiej regmsprawozdania ze swojej RK R
dziatalngci w roku poprzednim.
8. | Biezace przekazywanie Delegaturze ktm Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w Katowicaghioskow i sygnalizowanie RK R
probleméw dotycgcych ochrony konsumentow, ktére wymagpapdicia dziatéh na szczeblach administracjiadowe;.
9. | Skladanie doalu rejonowego wnioskow o ukaranie przel®rcow, ktdrzy naruszajobowizek udzielenia wyjaien i informacji, RK R
bedacych przedmiotem wyspienia rzecznika lub obowdek ustosunkowaniaesdo uwag i opinii rzecznika.
XXIX. AUDYTOR WEWN ETRZNY
1. |Badanie dowodow kejjowych oraz zapiséw w kgjach rachunkowych. AW R, D
2. | Ocena systemu gromadze®iadkéw publicznych i dysponowania nimi oraz gosgodania mieniem. AW R, D
3. | Ocena efektywnii i gospodarngci zaradzania finansowego. AW R, D
4. | Wykonywanie zad@aokrelonych Rozporadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2002 sprawie szczegdtowego sposobu i AW R, D
trybu przeprowadzania audytu wegtniznego ( Dz. U. Nr 111, poz.973).
XXX. PELNOMOCNIK PREZYDENTA MIASTA DS. ORGANIZACYJN O —ADMINISTRACYJNYCH
1. | Prowadzenie spraw Miasta w zakresie powierzonyrazpPrezydenta Miasta. PM R
2. | Nadzér nad obiegiem pism i dokumentéw wyphyegch z Sekretariatu Prezydenta Miasta. PM R
3. | Biezaca wspolipraca z Naczelnikiem Wydzialu Administraego w zakresie dziatazwiazanych z utrzymaniem i eksploatacj PM R
budynku oraz urgzei technicznych Urgdu Miejskiego.
Koordynowanie dziataw zakresie prowadzenia archiwum zaktadowego. PM R
5. | Nadzér nad realizagzada zwiazanych z udzielaniem informacji publicznej w Ellzie Miejskim. PM R
6. | Wspoldzialanie w zakresie planowania i organizowgmac w zakresie komputeryzaciji i informatyzaajrddiu Miejskiego. PM R, P
7. Przyjmowanie ustnychiwiadczeé woli spadkobiercow PM R
XXXI. PELNOMOCNIK DS. JAKO SCI
1. | Wykonywanie prac zwizanych z wdrgeniem i udoskonalaniem Systemu Zaizania Jaksia. PJ R,P,D
2. | Wspotpraca z wszystkimi wydziatami Wdu Miejskiego w obszarze utrzymywania oraz doslenia Systemu Zasdzania PJ R, D
Jakdcia i zespotami powotanymi w tym celu.
3. | Przeprowadzanie szkd@l@racownikéw Urgzdu w zakresie Systemu Zatdzania Jakéxia. PJ R,D,P
4. | Nadzér nad adekwatbaia i aktualizacy oraz realizagj Polityki Jakdci Urzedu. PJ R,P,D
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5. | Biezace czynnéci zwigzane z korygowaniem i zmianami dotycymi Systemu Zaeglzania Jakeia. PJ R, D
6. | Sporzdzanie i realizacja planu auditow westnznych. PJ R,P,D
7. | Analiza wynikéw auditdéw i sporggizanie raportdw. PJ R,P, D
8. | Nadzorowanie wdrania dziatd korygupcych i zapobiegawczych. PJ P,R, D
9. Realizacja Przegtlu Zaradzania. PJ P.R,D
XXXIl.  [ZESPOt RADCOW PRAWNYCH
1. | Obstuga prawna Uetlu, realizowana przez radcow prawnych zatrudniomgbeamodzielnych stanowiskach podlegtych ZRP R
bezpdrednio Prezydentowi w terminach realnie gwarayuiggh maliwosé rzeczowej i merytorycznej analizy prawnej
obstugiwanych zagadnie
2. | Zastpstwa procesowe gminy przeglami powszechnymi i administracyjnymi. ZRP R
3. | Prowadzenie repertoriow sprandswych, prowadzenie i aktualizacja zbioru przepigdawnych, udogpniania zainteresowanym ZRP R
podstawowego kefjozbioru prawniczego.
4. | Sporadzanie na potrzeby Ugdu opinii prawnych, analiz prawnych, pism prawnych. ZRP R
5. | Parafowanie dokumentéw pod wegdém prawnym. ZRP R
6. | Obstuga prawna jednostek pomocniczych gminy. ZRP R

|R —PROCESY REALIZACJI,P —-PROCESY PLANOWANIA D —PROCESY DOSKONALENIA | WERYFIKACJI
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