ZARZADZENIE NR 1308/05
ePydenta Miasta fibrowa Gornicza
z dnia 8.02.2005 r.

w sprawie: zmiany w Zadczniku do Zarzdzenia Nr 875/04 Prezydenta Miastabibowa
Gornicza z dnia 17.06.2004r. w sprawie: Ustanovaidlsiegi Jakaci Urzedu Miejskiego
w Dabrowie Gérniczej — wydania nr 1 z pdejszymi zmianami.

Na podstawie art. 30 ust. 1, ustawy z dnia 8 mag&@0 roku o samosgzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z 2001 roku zzpéjszymi zmianami) oraz zapisow
normy PN-EN 1SO 9001:2001

Zarzgdzam
§1

Wprowadzé zmiare w Zakczniku do Zarzdzenia Nr 875/04 Prezydenta Miastabbwa
Gornicza z dnia 17.06.2004r. w sprawie: ustanowiefsigi Jakdci Urzedu Miejskiego
w Dabrowie Gorniczej — wydania nr 1 ze zmiawprowadzon Zarzdzeniem Nr 891/04
Prezydenta Miastadbrowa Goérnicza z dnia 25.06.200410legajaca na:

1. Dopisaniu w tresci Ksiegi Jakdci, w pkt. 2.4 — Zasady nadzorowania ¢gi Jakaci
Urzedu Miejskiego w [RBbrowie Gorniczej, (str. 6), w giym akapicie po zdaniu -
,Oryginalne egzemplarze w formie pisemnej przechoauye § w zbiorze Zarzdzen
Prezydenta Miasta, Biurze Rady Miejskiej oraz tnBetocnika ds. Jakoi.”,

zapisu:

~Wytacznie powysze, oryginalne, pisemne  egzemplarze etfisiJakdci, stanows
egzemplarze nadzorowane. Wszystkie wydania orygycal egzemplarzy Kegi Jakaci sa
rejestrowane, a ich odbior potwierdzany przez aahiov rozdzielniku przechowywanym
przez Petnomocnika ds. J&ko”

2. Dopisaniu w tresci Ksiegi Jakdci w pkt. 2.4 — Zasady nadzorowania &gi Jakaci
Urzedu Miejskiego w [Rbrowie Gorniczej, (str.6), w giym akapicie, do zdania

0 dotychczasowym brzmieniu: - ,Udoskpnianie wszystkim pozostatym komorkom
organizacyjnym Urgdu, Klientom oraz stronom zainteresowanym zapisésied{ Jakdaci
wraz z zaicznikami, odbywa sgi w formie elektronicznej poprzez zamieszczenie jej
w Biuletynie Informaciji Publicznej.”

po przecinku, dalszej jego cgci o tresci:

.lub poprzez wydanie w formie pisemnej kopii dokurhe”



3. Dopisaniu bezpérednio po tresci zapisu okre&slonego w § 1 pkt. 2 niniejszego
Zarzadzenia zapisu:

.Za udostpnianie Ksggi Jakdci zainteresowanym Klientom zewtrnznym odpowiada
Petnomocnik ds. Jakol. Wytacznie 3 oryginalne egzemplarze gi Jakdci podlegag
nadzorowi, pozostate wydawangkez ewidenciji.”

4. Dopisaniuw tresci Ksiegi Jakaci w pkt. 2.4 — Zasady nadzorowania &gi Jakaci
Urzedu Miejskiego w [Rbrowie Gorniczej po drugim akapicie, (str. 7), pdaniu
zaczynajcym st - ,Po zatwierdzeniu aktualizacji...”,

zapisu:

.Fakt wprowadzenia zmian/aktualizacji Pelnomocuig& Jakéci odnotowuje w karcie
zmian Ksggi Jakaci (zahcznik nr 7 do Ksigi), ktéra dodczona jest do egzemplarza kg
Jakdci przechowywanego u Petnomocnika ds. Jakb

5. Wykresleniu w Zataczniku nr 1- Dziatania korygujace i zapobiegawcze w pkt. 1 -
Najwazniejsze dokumenty zwgzane, us¢p trzeci zapisu:

.Zarzadzenie Nr 861/04 PM &browy Gorniczej z dnia 09.06.2004r., w sprawie: Blamia
sktadu auditoréw wewgtrznych w zakresie systemu zaglzania jakécia oraz wprowadzenia
Regulaminu organizacji i przeprowadzania auditowwmgrznych w zakresie systemu
zarzdzania jakécia w UM w DG.”

I wprowadzeniu w to miejsce zapisu:

.Zarzadzenie Nr 1307/05 PM 4browy Gorniczej z dnia 08.02.2005r.,
w sprawie: Powotania skladu Zespotu auditorow wgwmych w zakresie systemu
zarzdzania jakécia oraz wprowadzenia Regulaminu organizacji i przefdzania auditow
wewretrznych w zakresie systemu zagizania jakécia w UM w DG.”

6. Wykresleniu w Zakaczniku nr 1 - Dziatania korygujace
| zapobiegawcze w pkt. 3 - Opis procesu dziatakorygujacych i zapobiegawczych,
ppkt. 3.3 - Przebieg procesu, pppkt. 3.3.1., zaqi:

» W przypadku AW — uregulowano Zaidzeniem Nr 861/04 PM dbrowy Gorniczej z dnia
09.06.2004r., w sprawie: Powotania sktadu auditomdewregtrznych w zakresie systemu
zarzadzania jakécia oraz wprowadzenia Regulaminu organizacji i przedzania auditéw
wewrgtrznych w zakresie systemu zaazania jakécia w UM w DG.”

I wprowadzeniu w to miejsce zapisu:

W przypadku AW — uregulowano Zaidzeniem Nr 1307/05 PM dbrowy Gorniczej z dnia
08.02.2005r., w sprawie: Powotania skladu Zespdditorow wewntrznych w zakresie
systemu zargdzania jakécia oraz wprowadzenia Regulaminu organizacji i przejadzania
auditow wewmtrznych w zakresie systemu zagzania jakécia w UM w DG.”



7. Wykresleniu w Zataczniku nr 6 — Dokumenty zwipzane z Ksgga Jakosci, w Rozdziale
Il - Akty wewn etrzne, pkt. 1 zapisu:

.Zarzadzenie nr 315/03 Prezydenta Miasta z dnia 30.08200 sprawie: nadania
Regulaminu Organizacyjnego Wdu Miejskiego w @browie Goérniczej.”

| wprowadzeniu to miejsce zapisu:

.Zarzadzenie nr 978/04 Prezydenta Miasta z dnia 08.04:r200 sprawie: nadania
Regulaminu Organizacyjnego 4du Miejskiego w [@browie Gérniczej.”

8. Wykresleniu w Zatagczniku nr 6 — Dokumenty zwhzane z Ksgga Jakosci, w Rozdziale
Il - Akty wewn etrzne, pkt. 9 zapisu:

.Zarzadzenie Nr 861/04 PM &browy Gorniczej z dnia 09.06.2004r., w sprawie: ptamia
sktadu Zespotu auditoréw wewtnznych w zakresie systemu zaglizania jakécia oraz
wprowadzenia Regulaminu organizaciji i przeprowadzanditow wewatrznych w zakresie
systemu zargzania jakécia w UM w DG.”

| wprowadzeniu w to miejsce zapisu:

.Zarzadzenie Nr 1307/05 PM dbrowy Gorniczej z dnia 08.02.2005r.,
w sprawie: Powotania skladu Zespotu auditorow wgwmych w zakresie systemu
zarzadzania jakécia oraz wprowadzenia Regulaminu organizacji i przedzania auditéw
wewrgtrznych w zakresie systemu zaazania jakécia w UM w DG.”

9. Zmianie w Zahkczniku nr 6 — Dokumenty zwhzane z Ksgga Jakosci w Rozdziale I
- Akty wewnetrzne, polegapcej na tym, z dotychczasowy pkt 16 otrzymuje nr 16.1
oraz dopisuje s¢ dodatkowy pkt nr 16.2 w brzmieniu:

.Zarzadzenie Nr 1071/04 Prezydenta Miastabibwy Goérniczej z dnia 30.08.2004r.,
w sprawie: zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akd organdw gmin i zwzkow
miedzygminnych polegagych na dodaniu nowych symboli i haset klasyfikaggh.”

10. Dopisaniu w Zahczniku nr 6 — Dokumenty zwhzane z Ksg¢ga Jakosci w Rozdziale
I - Akty wewnetrzne, pkt. 17 po dotychczasowej tr&ci tego punktu, zapisu:
weee 2 PG&N. ZM.”

11. Dopisaniu w Zajczniku nr 6 — Dokumenty zwhzane z Ksg¢ga Jakosci w Rozdziale
Il - Akty wewn ¢trzne, kolejnego punktu o numerze 25 oraz nagpujacej jego treci:

LZarzadzenie nr 1173/04 Prezydenta Miastabfidwa Gornicza z dnia 29.10.2004r.,
w sprawie: zargdzania zasobami teleinformatycznymi w khbizie Miejskim w DRbrowie
Gornicze}.”

12. Dopisaniu w Zajczniku nr 6 — Dokumenty zwhzane z Ksgga Jakosci w Rozdziale
Il - Akty wewn etrzne, kolejnego punktu o numerze 26 oraz nagpujacej jego treci:



.Zarzadzenie nr 823/2004 Prezydenta Miastabidwa Goérnicza z dnia 30.06.2004r.,
w sprawie: ewidencjonowania i odpowiedziaglcio za ruchy sprgem biurowym,
stanowacym wyposaenie budynku Uradu Miejskiego w @browie Gorniczej.”

13. Dopisaniu w Zasczniku nr 6 — Dokumenty zwhzane z Ksgga Jakosci
w Rozdziale 1l - Akty wewnrgtrzne, kolejnego punktu o numerze 27 oraz nagpujacej
jego tresci:

.Zarzadzenie nr 1069/2004 Prezydenta Miastabidwa Gornicza z dnia 26.08.2004r.,
w sprawie: obowizku prowadzenia w Urzlzie Miejskim w Dibrowie Gorniczej ewidencji
czasu pracy z uwzglnieniem pracy w godzinach nadliczbowych.”

14. Wprowadzeniudo Kskgi Jakaci Urzedu Miejskiego w [browie Gorniczej zakznika
nr 7 — ,Karta zmian Ksgi Jakaci Urzedu Miejskiego w @browie Gorniczej.”

§2

Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zgatzenia powierza siPetnomocnikowi ds. Jakoi.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



