Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr X1X/340/2020
Rady Miejskiej w Dabrowie Gorniczej
z dnia 11 marca 2020 r.

Statut Centrum Uslug Wspélnych

Rozdzial 1.
Przepisy ogdlne

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspolnych, zwane dalej ,,CUW", jest jednostka budzetowa Miasta Dabrowa
Gornicza.

2. CUW nie posiada osobowosci prawnej i dziata na zasadach okreslonych dla jednostek budzetowych.
3. Siedziba CUW miesci si¢ w Dabrowie Goérniczej.

§ 2. 1. CUW moze posiada¢ wtasny znak graficzny.

2. CUW ma prawo uzywac herbu i logo Dabrowa Goérnicza.

3. CUW uzywa pieczgci podtuznej z petng nazwa, adresem siedziby oraz numerem NIP.

4. CUW, jako jednostka budzetowa jest Pracodawca w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zadania CUW

§3.1. CUW zapewni jednostkom obstugiwanym wspdlna obstuge administracyjng, finansowsg
i organizacyjng polegajaca na:

1) obstudze  administracyjnej,  finansowej iorganizacyjnej, wtym  zzakresu rachunkowosci
i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych;

2) zapewnieniu wsparcia i doradztwa dla jednostek obstugiwanych przy planowaniu budzetowym, zaciaganiu
i likwidacji zobowiazan;

3) prowadzeniu spraw kadrowo - ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) prowadzeniu spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony danych osobowych dla jednostek
obstugiwanych;

S) zapewnieniu biezacego utrzymania porzadku i czystosci tzw. ustug sprzatania jednostek obstugiwanych;
6) zapewnieniu ustug techniczno-obstugowych dla jednostek obstugiwanych;
7) prowadzeniu obstugi srodkéw trwatych;

8) wsparciu i doradztwie w przygotowaniu zaméwien o ktorym mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r., poz. 1843);

9) prowadzeniu obstugi prawnej jednostek obstugiwanych.

2. Zakres wspdlnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych do
dysponowania srodkami publicznymi, zaciagania zobowiazan, atakze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego, przeniesien wydatkéw w tym planie, polityki kadrowo-ptacowej oraz szkolen.

3. CUW zapewnia realizacj¢ zadan gléwnego ksiegowego dla jednostek obstugiwanych.

§ 4. Dla zapewnienia prawidlowej realizacji zadan statutowych CUW wspdtpracuje z wiasciwymi
merytorycznie komérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Dabrowie Goérniczej z innymi jednostkami
organizacyjnymi Miasta oraz z wlasciwymi organami jednostek pomocniczych Miasta, jak réwniez, w razie
zagrozenia bezpieczefistwa publicznego, zodpowiednimi panstwowymi jednostkami organizacyjnymi
powotanymi do zachowania bezpieczenstwa publicznego i interesu panstwowego.
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Rozdziatl 3.
Organizacja

§ 5. 1. Strukturg¢ organizacying CUW oraz zakres i zasady dziatania poszczegoélnych _komérek
organizacyjnych, w tym podzial czynnosci i odpowiedzialnosci pracownikéw okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny nadaje Dyrektor CUW po zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Dgbrowa
Goérnicza.

3. Zasady organizacji i czasu pracy CUW okresla regulamin pracy nadany przez Dyrektora CUW.
4. Zasady wynagradzania pracownikéw okresla regulamin wynagradzania nadany przez Dyrektora CUW.

5. Zasady przyznawania pracownikom $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych okresla
regulamin zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych nadany przez Dyrektora CUW.

Rozdzial 4.
Organy

§ 6. 1. Dzialalno$cia CUW kieruje jednoosobowo Dyrektor, zatrudniony na podstawie umowy o prace.
Dyrektor CUW DG jest odpowiedzialny za dziatlanie CUW w sposéb zgodny z obowigzujacymi przepisami
prawa.

2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Dabrowa Gornicza.

3. Dyrektor reprezentuje Miasto Dabrowa Gornicza na zewnatrz, w zakresie dziatalno$ci jednostki,
zarzadza jednostkg i sktada oswiadczenia woli jednoosobowo, w granicach pelnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta Miasta Dabrowy Goérniczej.

4. Do czynnosci przekraczajgcych zakres petnomocnictwa wymagana jest zgoda w postaci odrebnego
petnomocnictwa Prezydenta Miasta Dabrowy Gorniczej.

5. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastepcy i Glownego Ksiggowego.

6. Dyrektor CUW moze udziela¢ dalszych petnomocnictw pracownikom CUW oraz osobom trzecim,
w zakresie wynikajacym z petnomocnictwa udzielonego Dyrektorowi CUW przez Prezydenta Miasta Dgbrowy
Gorniczej, o ktérym mowa w ust. 3.

7. Dyrektor zatrudnia izwalnia pracownikéw CUW oraz dokonuje wszelkich pozostatych czynnosci
z zakresu Prawa Pracy.

§ 7. 1. Dyrektora CUW w czasie jego nieobecnosci zastgpuje Zastepca Dyrektora w zakresie umocowania
udzielonego przez Dyrektora CUW.

2. W razie nieobecnosci Dyrektora i Zastgpcy Dyrektora, zaktadem kieruje upowazniony przez Dyrektora
pracownik.

3. W przypadku braku obsady stanowiska Dyrektora do czasu jego zatrudnienia zaktadem kieruje Zastepca
Dyrektora.

§ 8. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Dyrektora CUW nalezy:
1) Realizacja zadan okreslonych w niniejszym Statucie;
2) Przyjmowanie regulaminu organizacyjnego CUW,
3) Opracowywanie rocznych planéw finansowych CUW;
4) Sporzadzanie sprawozdan budzetowych CUW;
5) Sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci CUW;
6) Wydawanie zarzadzen w sprawach dotyczacych funkcjonowania CUW;

7) Ustalanie wewngtrznej organizacji pracy CUW, a zwlaszcza okreslanie zakresow obowigzkow, uprawnien
i odpowiedzialnosci  pracownikéw zgodnie zustawa zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1282);

8) Wykonywanie czynnosci Pracodawcy w stosunku do osob zatrudnionych w CUW, wtym wydawanie
regulaminu pracy oraz regulaminu wynagradzania pracownikow CUW;
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9) Ustalanie systemu kontroli wewnetrznej CUW;

10) Wykonywanie kontroli zarzadczej CUW;

11) Ustalanie zasad izapewnienie sprawnego obiegu dokumentow, wtym dokumentéw finansowo-
ksiggowych;

12) Dysponowanie $rodkami finansowymi CUW;
13) Prawidlowe gospodarowanie mieniem CUW.
§ 9. Organem sprawujacym nadzér nad CUW jest Prezydent Miasta Dagbrowa Gornicza.

Rozdzial 5.
Zasady gospodarki finansowej

§ 10. 1. CUW prowadzi gospodarke finansowa jako jednostka budzetowa Gminy Dabrowa Goérnicza

zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r., poz. 869, z p6zn. zm.)

2. CUW prowadzi rachunkowos¢ na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami prawa.

3. Mienie przekazane w zarzad CUW jest mieniem komunalnym. W skiad mienia CUW nie wchodza
sktadniki mienia jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 11. 1. Zmiana statutu nastgpuje w drodze uchwaty Rady Miejskiej w Dabrowie Gérniczej.

2. W zakresie nie uregulowanym niniejszym statutem stosuje si¢ obowigzujace przepisy prawa.

1d: 7AS8DF4F-F067-494A-BCBC-B8E2364753BE. Podpisany Strona 3



