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rodzaj dokumentu: Pismo

znak sprawy: WOU.1710.3.2022

sprawa dotyczy: dot. uzupetnienia informacji o sposobie wykorzystania zalecer dotyczacych sposobu
usuniecia nieprawidtowosci

Wasz znak: 11.421.24.2022.ABS

data wptywu pisma: 29.12.2022r.

osoba do kontaktu:

Wydziat Obstugi Urzedu, (32) 29 56 905, @dg.pl, (32) 29 56 818 @dg.pl
dodatkowe uwagi: brak

Archiwum Panstwowe w Katowicach
ul. J6zefowska 104, 40-145 Katowice

Uzupetnienie do informacji o sposobie wykorzystania zalecen
dotyczacych sposobu usuniecia nieprawidtowosci

W uzupetnieniu informacji o sposobie wykorzystania zalecen dotyczacych sposobu usuniecia
nieprawidtowosci z dnia 08.12.2022 r., ktdra zostata przestana do Archiwum Paristwowego w
Katowicach w dniu 08.12.2022 r., informuje ze podjeto ponizsze dziatania:

1.

W dniu 12.08.2022r. zostata wydana zgoda na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej nr
774/2022 w ilosci 134,95mb. Wybrakowanie dokumentacji umozliwito usuniecie stupkéw
dokumentacji utozonych na regatach, ktdre stwarzaty potencjalne zagrozenie z powodu matej
stabilnosci oraz uzyskanie wolnego miejsca do przechowywania dokumentacji. Dodatkowo
zabezpieczono dodatkowe pomieszczenie, ktére zostanie wykorzystane w razie koniecznosci.
W dniu 07.08.2023r. zostat wystany kolejny wniosek o wydanie zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej w iloéci 125mb.

W dniu 20.07.2023r. zostato opublikowane kolejne ogtoszenie o naborze na stanowisko
Starszego Archiwisty w Wydziale Obstugi Urzedu. Ponadto w okresie od 02.01.2023 r. do
30.06.2023 r. odbyt sig staz z Urzedu Pracy w Dabrowie Gorniczej, w zakres ktérego wchodzity
zadania dotyczgce wsparcia w obstudze archiwum zaktadowego, co stanowito dorazng pomoc
w wykonywanych czynnosciach.

Rejestry korespondencji wptywajgcej oraz wychodzacej (e-PUAP, PeUP, e-mail) zostaty
utworzone w systemie FINN8SQL od dnia 01.01.2023 r.

Po przeprowadzeniu analizy zasobéw dokumentacji prowadzonej hybrydowo, tj. papierowo
oraz elektronicznie oraz mozliwosci archiwizowania dokumentacji na serwerach badz innych
nosnikach danych, wprowadzono Zarzgdzenie Nr 3216.2023 Prezydenta Miasta Dgbrowy
Gorniczej z dnia 24.03.2023 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu Nr 1486.2020
Prezydenta Miasta Dgbrowy Gdrniczej z dnia 10.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad
postgpowania z dokumentacjg w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gorniczej, ktore reguluje
Sposob postgpowania z dokumentacja prowadzong hybrydowo oraz jej archiwizacji.
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Wprowadzono Zarzadzenie Nr 3019.2022 Prezydenta Miasta Dgbrowy Gorniczej z dnia
23.12.2022 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu Nr 1486.2020 Prezydenta Miasta
Dabrowy Gérniczej z dnia 10.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad postgpowania z
dokumentacjg w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gdrniczej, w ktérym okreslono sposob
postepowania z przesytkami wptywajgcymi na informatycznym nosniku danych oraz lokalizacje
sktadu informatycznych no$nikéw danych w Kancelarii Gtéwnej Wydziatu Obstugi Urzedu.

Na bieigco przestrzegane jest odpowiednie tytutowanie spraw i dokumentdéw, aby metadane
opisujgce poszczegdlne przesytki przychodzace byty powigzane ze sobg we wtasciwy sposdb.
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