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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Urzad Miejski w Dabrowie Goérniczej Wydziat Obstugi Urzedu zaprasza potencjainych Dostawcow do ztozenia ofert na
zadanie pn.: ,,Zakup wraz z dostawa materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych dla potrzeb Urzedu
Miejskiego w Dabrowie Gérniczej”.

. Zamowienie jest realizowane ponizej 130 000 zt na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r.

Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021r. poz. 1129 z pézn. zm.) do niniejszego postepowania nie majg
zastosowania przepisy ustawy.
Szczegblowy opis przedmiotu zamodwienia, umozliwiajgcy ztozenie ofert: zawarty jest w zatgczniku nr 1 do

zaproszenia.

IV.Kryteria oceny oferty (wymieni¢) oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do

1.

poszczegdlnych kryteriow oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji za speinienie danego kryterium oceny
oferty:
Cena (C) — 90%

najnizsza cena brutto sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
C= X100 x 90%
cena brutto oferty badane;j

2. Termin pojedynczej dostawy (T) - 10%

Liczba punktéw w kryterium ,Termin pojedynczej dostawy” zostanie obliczona w nastepujgcy sposéb:
T = liczba pkt zgodnie z deklaracjg x 10%

Za kryterium ,Termin pojedynczej dostawy” Zamawiajacy przyzna nastepujaca liczbe punktéw:

Liczba dni roboczych dostawy | Liczba punktéw
1 dzierh do godz. 12.00 100 pkt
2dni  dogodz. 12.00 80 pkt
3dni dogodz. 12.00 50 pkt
4 dni do godz. 12.00 10 pkt

Uwaga: Dostawca moze zadeklarowaé jedynie petne dni, ti. 1, 2, 3 lub 4 (4 dni robocze sg wartoscig maksymalng). W
przypadku, gdy Dostawca w ziozonej ofercie nie poda terminu pojedynczej dostawy, zadeklaruje termin pojedynczej dostawy
wynoszacy wiecej niz 4 dni robocze lub wpisze ,0" wowczas oferta Dostawcy bedzie podlegaé odrzuceniu.
3. W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert jednakowej ilosci punktéw wygrywa oferta o najnizszej cenie.

V. W przypadku zainteresowania realizacjg ww. zadania, zapraszamy do ztozenia oferty na zatgczonym druku ,OFERTA”

1.

oraz wypetnienia pozostalych drukéw stanowigcych integralny zatgcznik do niniejszego zaproszenia.
Ofertg nalezy zlozy¢ w wers;ji elektronicznej na e-mail: drozkocha@dg.pl. z dopiskiem w temacie: ,Oferta na zadanie:
Zakup wraz z dostawg materialow eksploatacyjnych do urzgdzen biurowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego
w Dabrowie Gérniczej".
Oferte nalezy przesta¢ w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 11.08.2022r. do godz. 10.00.
Uwaga: O zlozeniu oferty w terminie decyduje data wplywu oferty na skrzynke e-mailowg wskazang powyzej. Oferty
otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.
Do oferty muszg by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:
a) wypeiniony i podpisany druk ,OFERTA” (zatgcznik nr 2 do zaproszenia);
b) wypetniony i podpisany druk , FORMULARZ CENOWY" (zalgeznik nr 3 do zaproszenia);



¢) Dostawca akceptuje zapisy zawarte w projekcie Umowy (zatacznik nr 4 do zaproszenia) i skiada oswiadczenie
zgodnie z pkt. 10 na druku ,OFERTA” (zatgcznik nr 2 do zaproszenia).

d) petnomocnictwo do reprezentowania Dostawcy lub inny stosowny dokument — jezeli zostato ustanowione badz
do reprezentowania Dostawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

e) oswiadczenie Dostawcy w sprawie nie naruszania patentéw, ktére podiegajg ochronie w Polsce oraz w zaden
sposdb nie tamig przepiséw ustawy z dnia 30 czerwca 2000 roku Prawo wiasno$ci przemystowej oraz ustawy
z dnia 14 marca 2003 roku o dokonywaniu europejskich zgtoszern patentowych oraz skutkach patentu

europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej (zatacznik nr 5 do zaproszenia).

4. Oferta musi byé podpisana przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania Dostawcy lub

Dostawcoéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

VL. Termin i warto$¢ umowy.

1.

Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy lub krécej jezeli warto§é umowy zostanie wyczerpana wczesniej niz
termin obowigzywania umowy.

2. Umowa zostanie zawarta do wysokosci srodkéw finansowych zabezpieczonych w budzecie na ten cel.

3. Jezeli warto$é najnizszej oferty ztozonej do postepowania przekroczy wartoéé $rodkéw zabezpieczonych na ten cel

w budzecie Gminy, umowa zostanie zawarta zgodnie z zapisem w pkt 2.

llosci podane w formularzu cenowym stanowig jedynie iloéci szacunkowe podane do poréwnania ofert. Dostawcy nie
przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielko$ciach podanych w ww. tabeli. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci zamawianych artykutow bez koniecznosci zmiany umowy. Zamdwienie

bedzie realizowane wg potrzeb Zamawiajgcego po cenach jednostkowych zadeklarowanych w Formularzu cenowym.

VIl. Udzielanie wyjasnien

1.

Wszelkie zapytania moga by¢ sktadane przez Dostawcéw wylacznie poczta elektroniczng na e-mail: drozkocha@dg.pl

z dopiskiem w temacie ,Zapytanie do zadania pn.: Zakup wraz z dostawag materialéw eksploatacyjnych do urzgdzen
biurowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Dgbrowie Gérniczej”.

Whioski z zapytaniami mogg wplyngé do Zamawiajgcego do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu skiadania ofert.

Na zapytania zlozone po wymaganym terminie Zamawiajgcy moze pozostawic wniosek bez rozpatrywania.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie péZniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skiadania ofert.

Zamawiajgcy opublikuje wszystkie zapytania (ztozone w wymaganym terminie lub istoine do przedmiotowego
postepowania) na stronie www.bip.dabrowa-gornicza.pi bez ujawniania Zrédta zapytania.

Udzielone przez Zamawiajgcego odpowiedzi, wyjasnienia oraz dokonane zmiany w zaproszeniu lub zatgcznikach do
zaproszenia bedg publikowane na stronie internetowej www.bip.dabrowa-gornicza.pl i beda wigzgce dla wszystkich
Dostawcéow.

Nie dopuszcza sie sktadania zapytan telefonicznie, co zobowigzuje Dostawcéw do respektowania procedury
prowadzonej przez Zamawiajgcego.

VIIl. Dodatkowe informacje

1.

2.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego. JeZzeli zmiany beda
mialy wplyw na tre$¢ sktadanych ofert, Zamawiajgcy moze wydtuzyé termin skladania ofert.

Sposéréd ziozonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Dostawca, ktéry speini stawiane warunki,
wymagania oraz kryteria wyboru oferty okreslone przez Zamawiajgcego jw.



w pkt VIl zaproszenia.
4. Kupujacy Zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego:
a) z powodu braku $rodkéw - gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza zadeklarowane $rodki Zamawiajacego.
b) w przypadku wystapienia istotnej Zzmiany okolicznosci powodujacej, ze postepowanie nie lezy w interesie publicznym,
Czego nie mozna bylo wczesniej przewidzieé.
5. Ogloszenie o wyniku postepowania ofertowego zostanie podane do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
www.bip.dabrowa-gornicza pl

IX. Negocjowanie cen ofert

ofert Dostawcow, ktére zostaly ztozone do niniejszego zadania

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé negocjacji cen oferty. O negocjacjach ofertowych decyduje Zamawiajgcy.
Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje zgodnie z pkt3i 4.

3. Do negocjacji dopuszczeni zostang tylko Ci Dostawcy, ktérych oferta nie zostata odrzucona.

4. Negocjacje odbywaé sig bedg nastgpujgco:

negocjacjom, w postaci skany formularza cenowego, a takze o ofertach odrzuconych oraz informacja o terminie
i sposobie zfozenia oferty negocjacyjnej. Do informacji zostanie dotgczony formularz -OFERTY \
NEGOCJACYJNEJ”, ktory nalezy wypetnic, podpisaé¢ przez osobeg umocowang do skiadania ofert oraz zeskanowa¢
i przestaé zgodnie z informacjg przekazang w wiadomosci mailowe;j.

b) W przypadku gdy, Dostawca nie zfozy oferty negocjacyjnej, oferta zlozong pierwotnie pozostanie ofertg ostateczng.
Jednoczesnie Dostawca nie moze w ramach Ziozonej oferty negocjacyjnej zadeklarowa¢ ceny lub innych
ocenianych parametréw gorszych niz w pierwotnie ziozonej ofercie pod rygorem odrzucenia jego oferty.

c) Zamawiajacy poinformuje wszystkich Dostawcéw o zlozonych ofertach negocjacyjnych wraz z podaniem
zaoferowanych cenfinnych elementéw, a takze o flosci przyznanych punktéw wyliczonych zgodnie z zapisami
Zaproszenia.

d) w przypadku, gdy przynajmniej dwoch Dostawcow otrzyma takg samg najwyzsza ilosé Przyznanych punktéw

e) Procedura negocjacji zakoriczy sie w momencie kiedy jedna oferta uzyska najwiekszg ilogé punktéw wyliczong
zgodnie z zapisami w zaproszeniu.
f) Z pPrzeprowadzonych negocjacji zostanie sporzadzony protokét.






