Dabrowa Gérnicza, dn. 11.10.2021r.

1LO.11.5%42021

DYREKTOR I LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO IM. W. LUKSINSKIEGO
W DABROWIE GORNICZEJ
ogtasza nabor kandydatow na wolne stanowisko: Referent — 1 etat
OSTATECZNY TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW MIJA DNIA: 22.10.2021r. godz. 12:00

1. Wymagania niezbedne - formalne:

— obywatelstwo polskie, jednak o stanowisko moga ubiega¢ si¢ rowniez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1282);

— wyksztalcenie minimum $rednie o profilu ogélnym Iub zawodowym, umozliwiajgcym
wykonywanie zadan na opisanym stanowisku;

— umiej¢tnos¢ bieglej obstugi komputera i znajomo$é programéw: Word, Excel, Wizja.

— obstuga urzadzen biurowych.

2. Wymagania dodatkowe:

— znajomos¢ przepiséw prawa: ustawy Karta Nauczyciela, Prawo oswiatowe, Rozporzadzenie MEN
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentaciji

przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuinczej oraz rodzajow tej dokumentacii,

WAZNE - W przypadku spehienia wymagan niezbednych nie zapomnij dolaczyé potwierdzonych

za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw potwierdzajacych ich nabycie.

3. Predyspozycje osobowosciowe oraz umiejetnosci interpersonalne:

— komunikatywnos¢,

— sumienno$¢,

— odpowiedzialno$é,

— umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

— cheé samodoskonalenia.

4. Zakres wykonywanych glownych i pomocniczych zadan na danym stanowisku:

— obstuga poczty internetowe;j,




— kserokopie s$wiadectw pracy lub aktualne zaswiadczenie z zakladu pracy (w przypadku
pozostawania w zatrudnieniu),

— kserokopie dokumentow potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe (UWAGA - jesli
w wymaganiach dokfadnie wskazujemy rodzaj/poziom wyksztalcenia oznacza to, ze oczekujemy
potwierdzenia doktadnie takich kwalifikacji),

— kserokopia dokumentu potwierdzajagcego niepetnosprawnos¢ — w  przypadku os6b
niepelnosprawnych, ktore chcg skorzystaé z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1282),

— o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

— o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢
on do niewykonywania zajeé pozostajgcych w sprzeczno$ci lub zwigzanych z zajgciami, ktére
bedzie wykonywal w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywohlujgcych uzasadnione podejrzenie
o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zajeé sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy

— o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z peini
praw publicznych,

— oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

— RODO - klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby tej rekrutacji,

— dokument potwierdzajacy znajomosé jezyka polskiego, zgodny z wymogami okreslonymi
w przepisach o sluzbie cywilnej — (dotyczy wylacznie oséb nieposiadajacych obywatelstwa
polskiego.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim w formie
umozliwiajgcej odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny zosta¢ zlozone wraz

z ttumaczeniem.

Miejsce, termin i sposdb skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wilasnor¢cznie podpisane, a zlozone kserokopie
dokumentéw poswiadczone wilasnorgcznym podpisem przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem
i ztozone w terminie do dnia 22.10.2021r. do godz. 12

- osobiscie pod adresem:

I Liceum Ogdélnoksztalcgce im. W. Lukasinskiego
ul. Kopernika 40
41-300 Dabrowa Gornicza
w zaklejonej kopercie, na ktdrej nalezy napisaé imie, nazwisko, adres oraz numer telefonu

kontaktowego wraz z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko — Referent”

- za pomocg poczty elektronicznej pod adresem sekretariat(@lukasinski.pl z dopiskiem w tytule

»Nabor na wolne stanowisko — Referent”




