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Uprzejmie informujg, iz dzialajac na podstawie przepisow art. 28 punkt 4 usvtawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r.
Nr 123, poz. 698 z pézn. zm.), przedstawicielka Archiwum Panstwowego w Katowicach, mgr
, przeprowadzita W dniu 25 pazdziernika 2011 roku kontrol¢ archiwum
zakltadowego Urzgdu Miejskiego w Dabrowie Gorniczej. W trakcie konfroli ustalono, ze
jednostka wykonata zalecenie pokontrolne dotyczace uporzadkowania dokumentacji kategorii A
oraz zwigkszono powierzchni¢ archiwum zaktadowego. Osoba odpowiedzialna za archiwum
zakladowe swojg prace wykonuje rzetelnie i w sposob prawidtowy. Zastrzezenie budzi fakt, iz
archiwum zaktadowe nie zostato przeksztalcone w komérke organizacyjng badz w samodzielne
stanowisko pracy, zgodnie z zapisem § 4 punktu 3 instrukcji archiwalnej, bedacej zatacznikiem
nr 6 do rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelarvinej, jednolitvch rzeczowych wykazow akt oraz instrukcii w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67). Kontrolujacy
ustalit réwniez, ze w archiwum zakladowym przechowywana jest dokumentacja wydzialow,
formalnie nie przekazaha a jedynie czasowo przechowywana przez wydziaty.
W wyniku przeprowadzonej kontroli wydaj¢ nastgpujace zalecenia pokontrolne:
1. Dokonaé¢ zmian w strukturze organizacyjnej urzedu i wyodrgbni¢ archiwum zaktadowe
w komoérke organizacyjng badz samodzielne stanowisko pracy (zgodnie z § 4 punktu 3
instrukeji archiwalnej, bedacej zalacznikiem nr 6 do wspomnianego = powyzej

rozporzadzenia).
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Zobligowa¢ Wydzialy Komunikacji i Drogownictwa oraz Inwestycji Miejskich, ktorych
dokumentacja jest czasowo przechowywana w jednym z pomieszczen archiwum
zakladowego, do jej usunigcia lub formalnego przekazania, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Dokumentacj¢ przechowywana w archiwum zakladowym przeanalizowa¢ pod katem
zmiany kategorii archiwalnej i zwigzanego z nig okresu przechowywania dokumentacji
(zgodnie z § 6 ust. 3 wspomnianego powyzej rozporzadzenia).

W zwiazku z narastajacym zasobem oraz z konieczno$cig przeprowadzenia analizy
dokumentacji, o ktérej mowa w punkcie 3, zwigkszy¢ obstuge etatowa archiwum
zakladowego.

Dokumentacje wymieniong w punkcie I1.5 protokotu kontroli przekaza¢, na podstawie

spiséw zdawczo-odbiorczych, Archiwum Panstwowemu w Katowicach.

Termin wykonania zalecen pokontrolnych:

pkt1 - do 30 czerwca 2012 roku, -
pkt2 - do 30 czerwca 2012 roku,
pkt3 - do 30 czerwca 2013 roku,
pkt4 - do 30 czerwca 2013 roku,
pktS - do 31 grudnia 2013 roku.

Rzeczowa, pisemng informacj¢ o przystapieniu do wykonania zalecen pokontrolnych

prosze przesta¢ w ciggu 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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